Cadastro de Nota Fiscal de
Servico Eletronica (NFSe)

Veja também os Itens:

Imprimindo Documentos Automaticamente

Exportando Notas Fiscais de Servico Eletronica para a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo

Exportando Notas Fiscais de Servico Eletronica para a Prefeitura Municipal de Santa

Barbara d'Oeste

Importando Notas Fiscais de Servico da Prefeitura Municipal de Sdo Paulo

Cadastro de Indicadores do ISS (Imposto Sobre Servicos)

Cadastro de Nota Fiscal de Servico Eletronica

Impressdo da Nota Fiscal de Servico Eletrénica

Impressao de Notas Fiscais de Servicos

Consulta o Arquivo Morto - Nota de Servico Eletronica (GINFES)

Relatério de Documentos Fiscais (NF, NFS, Recibos, NFe, NFSe, Cupons e NFCe)

Nota Fiscal de Servico Eletronica - NFSe (Rio Claro)

Impostos vinculados a emissdo da NFSe (Nota Fiscal de Servico Eletrénica)

Emissdo de NFSe (Nota Fiscal de Servico Eletronica) para a Prefeitura de Brasilia

Parametrizando o Gerenciamento da Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFSe)

Nota Fiscal de Servico Eletronica - NFSe (Rio Claro)

Para realizar o procedimento de emissao e transmissao da Nota Fiscal de Servico Eletronica

de Rio Claro, no menu Manutencao>Empresas>Dados Cadastrais, o cdédigo de IBGE devera
ser da cidade de Rio Claro (SP).

ima@geopra)gnd or type unknown

imgeepngnd or type unknown

No menu Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa - aba Informacdes

Nota Fiscal deverd ser informado o nimero da Inscricao Municipal da Empresa

iﬂb@geolﬂftgnd or type unknown
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Apds a definicdo dos Parametros sera habilitado no menu Principal, o campo para definicao da
utilizacdo da Nota de Servico Eletronica (NFSe), informe também a série e o

CFOP/desdobramento utilizado.

iiﬂi’h@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Para que seja habilitada a aba Servicos (dentro da aba Fechamento) da NFS-e, na aba Impostos

dos Parametros Adicionais da Empresa deverd estar informada a aliquota de recolhimento do
ISS.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

O CFOP utilizado devera estar cadastrado como Tipo Servico.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown
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No menu Manutencao>Produtos>Tabelas>Grupo de Produtos

imgeopngnd or type unknown

Devera ser cadastrado um Grupo de Produtos "Servico", disponivel para Faturamento

imgeopngnd or type unknown

No menu Manutencao>Produtos
im@ageopRgnd or type unknown

Devera ser cadastrado um Produto que possua um Grupo de Produtos do Tipo de Faturamento

“Servicos prestados ou tomados pela empresa” e que seja Disponivel para faturamento.

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Depois das informacdes cadastradas devera ser criada uma nova pasta em local definido pela
empresa e dentro desta pasta criar duas sub pastas (Enviadas e Recibos), endereco onde ficarao
gravados os xmls das notas emitidas.

imagadpn@nd or type unknown

O Sistema abrird um novo menu em Manutencao>Empresas>Parametros do Gerenciador da
NFS-e.
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Neste menu deverao ser configuradas as informacdes para Gerenciamento da Nota Fiscal de
Servico

e No campo Salvar XML deverd ser informado o endereco até a pasta NFSe cadastrada
anteriormente.

e No campo Diretério para Salvar XML de Envio devera ser informado o endereco até a
pasta Enviadas criada anteriormente.

e No campo Diretério de Recibos de Comunicacao com o GINFES e cancelamento devera ser
informado o endereco até a pasta Recibos criada anteriormente.

imM@geopRgnd or type unknown

e No campo Municipio de Envio da NFSe informe o Municipio ou Ginfes (se for esse
layout)

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Agora, defina:

e no Campo Ambiente devera ser definido se o ambiente é de Producao ou Homologacao
(teste)
e No Campo Dados deverd ser informado o Regime de Especial de Tributacao.

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Em seguida sera necessario informar como o Sistema devera se comportar no momento da
emissao da Nota Fiscal de Servico Eletronica

Defina:

e Se a nota sera transmitida apds ser salva

e Se deseja enviar email da NFSe apds sua transmissao

e Se deseja enviar email automaticamente apds a transmissao (nesse caso, o sistema ira
enviar o email sem questionar se deseja ou nao realizar o envio

e Se trazer o municipio do emitente ao cadastrar uma NFSe

e Se é para enviar mais de uma NFSe por email

e Se é para Anexar boleto no envio de email da NFSe

e Incluir campo observacdes da NFSe

e Usa discriminacao do cédigo de servico no envio da NFSe

Lembrando que, o envio do email dependerd dos dados informados nos Dados Cadastrais da

Empresa e também no cadastro do email que sera informado no cadastro do destinatario da NFSe

imgeopngnd or type unknown
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e Na Aba Certificado Digital deverd ser informado o Certificado instalado em sua
maquina, poderd também ser definido para que o sistema avise o fim da validade do
certificado digital e o numero de dias antes do vencimento que esse aviso
devera acontecer.
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e Se a sua empresa utilizar controle de proxy devera acessar a aba especifica e cadastrar
as informacoes
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Acesse a aba Mensagem de email padrao para Nota de Servico Eletronica
Vocé podera:

e Digitar a mensagem que deseja enviar no corpo do email e para isso poderd utilizar os
campos existente com férmula

im@geopRgnd or type unknown

e Clicar no botdo com a letra "P"

imfh@geolﬂftgnd or type unknown

O Sistema ira carregar para os campos de Mensagem uma mensagem padrao internamente
cadastrada e que sera utilizada no envio de email.
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Salve o cadastro dos Pardmetros do Gerenciador da NFSe

Para cadastrar a Nota Fiscal de Servico Eletronica acesse o menu Movimentacao>Nota de
Servico Eletronica>Cadastra.

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Serd apresentada a tela para cadastro da Nota de Servico Eletrénica.
Observacao.:

Essa tela nao trara a numeracao da Nota pois este numero sera fornecido pela
Prefeitura Municipal quando do retorno da Nota Fiscal autorizada.

Na aba Identificacdao, o Sistema trard a data do computador e o CFOP que foi cadastrado nos

Parametros Adicionais da Empresa, se precisar vocé podera alterar essas informacoes.
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Preencha os dados do destinatario da NFSe, Vendedor e Condicao de Pagamento (se houver)

iﬁ’ﬂa@geopftgnd or type unknown

SUBSTITUICAO DA NFS-e - Apenas para o Layout GINFES, cidade de Rio Claro

A operacdo de Substituicdo de NFS-e podera ser realizada até 30 dias apés a emissdo da nota que
serd substituida.

Se a Nota Fiscal de Servico Eletronica que vocé estiver cadastrando for substituir uma Nota
Fiscal de Servico Eletronica ja emitida e autorizada anteriormente vocé devera:

Selecionar a opcao Nota substitutiva

Preencher o campo Modelo da Nota que serd substituida

Preencher o Numero da Nota que serd Substituida (neste campo vocé terd o DLG (trés
pontinhos) para pesquisar as notas ja cadastradas no Sistema

Preencher a Série da Nota que serd substituida

O Sistema ird carregar todas as informacdes da nota a ser substituida e permitird que sejam
editados os campos de preenchimento manual.

Neste caso, ao autorizar a nota a requisicao sera recebida pelo servidor Web, que validard os
dados preenchidos e, caso as informacdes sejam vaélidas, gera a NFS-e substituta fornecendo seu
ndmero, Em sequida, cancela a NFS-e substituida, registrando o vinculo entre ambas.

O Web Site retornara uma mensagem com o resultado do processamento.
Observacao:

Caso vocé tenha dificuldade na autorizacdao da NFS-e e no cancelamento da NFS-e que foi
substituida, faca a consulta da mesma.
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Na aba Itens, informe o Produto cadastrado anteriormente, quantidade e valor unitdrio do mesmo,
em seguida preencha as demais informacodes do item

il?ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown

Na aba Fechamento temos:
Sub Aba Desconto

iﬁﬂa@geopﬂ)gnd or type unknown

Sub Aba Servicos onde poderd ser verificado o calculo do Imposto.
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Informe se 0 ISS sera ou nao retido
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Aba Imposto Retido na Fonte, sera preenchida automaticamente de acordo com as informacdes

cadastradas nos Parametros Adicionais da Empresa, aba Impostos

iﬂ}a@geolﬂfbgnd or type unknown

Sub Aba PIS e CONFINS, serd preenchida automaticamente de acordo com as informacdes dos

Parametros Adicionais da Empresa, aba Impostos
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Depois de preenchida a Nota, quando for acionado o botao Salvar o sistema apresentara a tela
para Informacoes Adicionais NFS-e

Informe a data de emissao, Codigo de item da lista de servico, cédigo de tributacao do
Municipio e a Natureza da Operacao.
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Conforme os Parametros do Gerenciador da NFSe, o Sistema questionara se Deseja Transmitir a

Nota Fiscal de Servico Eletronica, clique em SIM.
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Serd apresentada a tela para transmissao da NFS-e, defina a Nota que serd transmitida e clique
em OK.
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Em seguida sera apresentada a tela informando que o Processo Concluido.

iiﬂﬂa@gﬁopﬂ)gnd or type unknown

Se houver inconsisténcias nas informacodes serd apresentada a tela informando quais sdo elas para
que seja providenciada a correcao.
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Se nao houver inconsisténcias, depois de conectado o Certificado Digital devera ser digitada a
senha do Token.
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Serd apresentada a tela para que seja aguardada a conexao com o webservice

iﬂb@geopfbgnd or type unknown

Em sequida sera apresentada a mensagem informando que o Processo foi concluido.
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O Sistema apresentara a tela de inconsisténcia informando que a NFS-e foi enviada com sucesso

Nesse momento a NFS-e foi emitida com sucesso e ja consta do Banco de Dados da Prefeitura
Municipal.

CONSULTA DA NFS-e

Para consultar a NFS-e deverd ser acessado o site http://rioclaro.ginfes.com.br ou o Site da

Prefeitura de sua cidade e selecione a opcao Acesso Exclusivo/PRESTADOR.

age noffpund or type unknown
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Serd apresentada a tela de Acesso Exclusivo do Prestador, digite a senha de acesso e clique em
entrar.

age noffpund or type unknown
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Na préxima tela apresentada clique em Consulta NFS-e.
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Faca a definicao da forma de pesquisa por nimero de NFS-e ou por Periodo e o site
apresentara a relacao das NFS-e emitidas.
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Apods a emissao da NFS-e se for consultados os arquivos gerados automaticamente dentro da pasta
NFS-e que vocé criou sera constatado que foram salvos os arquivos referente as NFS-e emitidas.

Pasta Assinadas
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Pasta Enviadas
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Pasta Recibos
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Para impressao vocé devera acessar o menu Relatdérios>Emissao de Documento>Nota Fiscal
Eletronica de Servico

iﬁ’ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown
iﬁ’ﬂh@geolf)ﬂ;gnd or type unknown
im@geopRgnd or type unknown

Observacao:

Apods a Nota Fiscal de Servico ser autorizada serd possivel alterar apenas Receita, Centro de Custo

e Comissao.
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