Emitindo NFSe (Nota Fiscal
de Servico Eletr6nica) em
Brasilia

O Distrito Federal ndao se divide em municipios e ndao tem Prefeituras. Logo, as empresas
cadastradas no Distrito Federal nao fazem a Inscricao Municipal, mas precisam se registrar no
Cadastro Fiscal do Distrito Federal (CF/DF)

Pré-requisitos para a Emissao da Nota Fiscal de Servico em Brasilia (geralmente
atribuicées do Contador da Empresa)

e Cadastro e Credenciamento na Prefeitura junto a Secretaria de Fazenda do Distrito
Federal. Esse procedimento é obrigatério e permite que a sua empresa esteja
regularizada perante o municipio.

e Documentacao Necessaria - Coépia do CNP] da Empresa, Comprovante de Endereco
Documento de Identidade do Responsavel Legal e Alvard de Funcionamento

Lembrando que, em Brasilia, o nimero do CF/DF substitui a Inscricao Municipal e a Inscricao
Estadual para Empresas. Portanto, esse nimero é indispensavel para emitir Notas Fiscais.

Brasilia seque o padrao ABRASF

Observacao

e A partir de janeiro/2023 a Nota Conjugada deixou de ser valida e todos os prestadores de
servico, inclusive os Microempreendedores Individuais (MEIs), passaram a ser obrigados a
utilizar as NFSe

e Os contribuintes exclusivamente sujeitos ao ISS nao terao permissao para emitir NFe dos
modelos 55 e 65

Para realizar a emissao da NFSe voce devera acessar o) menu
Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa

im@geopRgnd or type unknown

Aba Principal
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e Selecione o Campo Nota de Servico Eletronica, informe a série e o Cddigo Fiscal que serdao
utilizados

a) Geralmente se utiliza a série 3 nas emissdes em producao
b) Geralmente se utiliza a série 8 nas emissées em homologacao
c) Homologacao Brasilia/DF (IssNetB) - 25/09/2023

d) Ndo é possivel realizar o cancelamento da nota via webservice, em caso de necessidade, o
prestador deverd procurar a Prefeitura

Observacao

Em caso de problemas na emissao em homologacao a empresa precisa solicitar novos RPS pelo
portal utilizando a série 8

im@geopRgnd or type unknown

Aba Informacoes Nota Fiscal
Informar o nimero do CF/DF no Campos Inscricdo Municipal

imM@ageopRgnd or type unknown

Em seguida acesse o menu Manutencao>Empresas>Parametros do Gerenciador de NFSe

imgeopmgnd or type unknown

Defina:

Aba Principal/Geral

Diretérios onde os XML deverao ficar gravados

Municipio de Envio da NFSe - Brasilia DF

Ambiente - Producao ou Homologacao

Regime Especial de Tributacao

Dados do uso do CML

Configuracdes de como o sistema deve proceder na emissao da NFSe

im@ageopRgnd or type unknown

Aba Principal/Informacoées Padroes por Cidade

iﬂh@gﬁopfbgnd or type unknown

Aba Certificado Digital

e Informe os dados referente ao Certificado Digital
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Aba Dados de Conexao
e Deverd ser informado quando a Empresa utilizar Proxy
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Aba Mensagem de email padrao para Nota de Servico Eletrénica

e Clique no botao "P" para que o Sistema carregue a mensagem Padrao cadastrada
internamente, ou digite a mensagem que sera utilizada no envio de email utilizando as
féormulas existentes na parte inferior da tela

im@ageopRgnd or type unknown

Para realizar e emissao da Nota Fiscal de Servico Eletronica, acesse o menu Movimentacao>Nota
Fiscal Eletronica de Servico>Cadastra

iﬁ’ﬂa@geopfbgnd or type unknown

Aba Identificacao
Informe os dados do Tomador do Servico, data de emissao, CFOP e Condicao de Pagamento
Importante

Nesse momento ndo sera informado o NUmero da Nota, essa informacao sera preenchida no
momento em que a nota for autorizada

il?ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Aba Itens
Informe o Servico Prestado, quantidade e valor unitario

im@geoprbgnd or type unknown

Aba Fechamento
Faca a conferéncia dos valores apurados

iﬁi’h@geopﬂ)gnd or type unknown

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Ao Salvar a NFSe sera apresentada a tela com as Informacdes Adicionais da NFSe, algumas
informacdes virao preenchidas de acordo com o que foi definido anteriormente nos parametros, as
demais informacodes vocé deveré fazer o preenchimento
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A partir do Cadastro da NFSe o Sistema ira seguir os procedimentos definidos nos parametros da
Nota Fiscal Eletronica de Servigos

iiﬂi’h@geopﬂgnd or type unknown

Serd realizada:

e transmissao

e Envio por email

e Anexar Boleto no envio do email
e Incluir campo Observacao

Apds o processo ser concluido vocé conseguira emitir o documento, acessando o menu
Relatdrios>Emissao de Documentos>Nota Fiscal Eletronica de Servico
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