Emissao de NFSe (Nota
Fiscal de Servico Eletronica)
para a Prefeitura de Brasilia

Para que vocé faca a emissdao de Nota Fiscal de Servico Eletronica da Prefeitura de Brasilia,

precisara:

1) No menu Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa

v | Administracdo de Vendas - Versdo 6.65

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitarios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais »

Clientes * Pardmetros Adicionais da Empresa

Aba Documentos Fiscais Eletronicos, definir:

Utiliza Nota de Servico Eletrdénica
Série
Caodigo Fiscal

Desdobramento do Cédigo Fiscal
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Parametros da Empresa

I Principal ‘
Formacao Pregos |
Integracdo/Exportacio (Parte 1)

Contratos/Orgamentos,Pedidos/Romaneios

Informagdes Nota Fiscal

Documentos Fiscais Eletrénicos | Documentos Fiscais |

| Consideractes Gerais (Parte 1)

Integracio/Exportacdo (Parte 2)

Duplicatas Boletos

Impostos

Série Séries  Cod, Fiscal

\arias

Desdob.

[~ Mota Fiscal Eletrénica

|

=

[ Mota Fiscal {Form. 21}

=]

¥ Nota de Servico Eletrdnica

|3

[s.933 -||ooo

[T Manifesto Eletrdnico Doc. Fiscal

—

[~ Mota Fiscal de Consumidor Eletrénica

I |

— Referéncia

[~ Efetua controle de més nos lancamentos?

| Consideracoes Gerais (Parte 2)

onh Transporte
= UF Tomadar Sery,

= UF Cidade Destino

Adicionais Mota Fiscal

Comissdo de Vendedores

—Padries do Sistema

eiculo de Transporte
Placa UF

rete por conta do
' Emitente
" Destinatario

Marca dos Volumes

e

%% Juros Didrios

%% Prémio Sequro

0,00

0,000

EAL-ES)

Na aba Informacdes Nota Fiscal defina:

o CNAE
e Inscricao Municipal



https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2024-08/dnaimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vdne/page/parametrizando-a-empresa-informacoes-nota-fiscal

Pardmetros da Empresa

Principal | Contratos,/Orcamentos/Pedidos/Romaneios | Consideracoes Gerais (Parte 1) | Consideracoes Gerais (Parte 2)
Formacao Precos ‘ I Informacies Nota Fiscal | Duplicatas/Boletos | Adicionais Mota Fiscal
Integracdo/Exportacéo (Parte 1) Integracdo,/Exportacdo (Parte 2) | Impostos | Comissdo de Vendedaores

—Despesas ACessorias —Dados Complementares

[ utliza Despesas Acessdrias?

[T Somar as Despesas Acessdrias ao Tokal da MF?

[T Somar as Despesas Acessdrias & Base do ICMS?

[ Somar as Despesas Acessdrias & Base do IPI?

[T Somar as Despesas Scessorias & Base do PIS/COFINS?

—Desconto

[~ Considera Desconto por ftem na determinacio da Base
de Caloulo do IPI?

[ Utiliza Desconto Compasto?

* de Descontos Utillizad

Desdobramentos

[ Desdobra os Documentos por Centro de Custo?
rEstruturacdo de Centro de Custo
M& de Miveis Mivel 1 MNivel 2 Mivel 3

EEREEERE

[~ Desdobra os Documentos em Receitas?
—Estruturacdo das Receitas
M& de Miveis Mivel 1 Mivel 2 Mivel 3

12l |[e2] [0l [o2]

[T Utiliza Desdobramenta Padr&o por Produto 7

~Ma importacao de pedidos para a MF deve-se:
¥ Considerar as despesas acessdrias do primeiro pedida
{~ Somar as despesas acessdrias dos pedidos

[¥ Manter valores das duplicadas do Pedido na Mota/Redba

[ utiiza dassificacio fiscal completa nos itens da NF?

[~ cControla ndmero de volumes?

[™ Aceita produtos iguais na mesma nota fiscal?

[~ Realiza vendas para entregas futuras?

r Imprime os documentos automaticamente?

[” Informa gue existe documentos anteriores ndo impressos?
v A maioria dos documentos terd vérios codigos fiscais?

[~ Presta Servico de Construcso Civil?

[ Blogueia utiizacdo de produtos ndo cadastrados?

r Bloqueia a alteracin da descricdo dos produtos nos
documentkos

[ Aceita documentos sem condicdo de pagamento?

v Deduz ICMS do valor total dos produtos quando diente
pertencer ao SUFR.AMA,

r Produtos importados ndo sofrerdo os efeitos do cadigo da
suframa quanto ao ICMS,

[~ Blogueia itens com valor unitdrio ou quantidade zerados?
[T Preenchimento obrigatdrio para campos do XML

r Converte valor dos produtos pela moeda do dia ao imporkar
pedido para nota fiscal,

[T Gera Ficha de Conteddo de Importacio
[~ Caloula base ICMS no caso de diferimento total do ICMS,
[+ Habilita Ocorréndas na NF.

era informada nos itens dos Documentos:
¥ Taxa de Conversio " Cuantidade de Estoque

t. Caloulo Vencto Mota Fiscal

[7 NSo valida prece minimo de pedido importada para Nota Fiscal || ©* Emissdo " Entrega

[T Envia mais de uma nota fiscal modela 21 por e-mail, CMNAE: |gemz 0

|n1,{01,.r2u22 =]

Inscr, Municipal: 0017571710187

Data para notas antigas

®E

2) No menu Manutencao>Empresas>Parametros do Gerenciador de NFS-e

o | Administragdo de Vendas - Versdo 6.65

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais r
Clientes 3 Pardmetros Adicionais da Empresa
Interessados 3 Pardmetros dos Produtes

Fornecedores 3 Inscrigdes Estaduais »
Produtos 3 Pardmetros do Gerenciador de MF-e

Plano Fiscal 3 Pardmetros do Gerenciador de MF5-e

Na aba Principal>Gerais, informe os dados para a geracao e gerenciamento do XML da NFSe
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vo| Parametros Mota Fiscal Eletrénica de Servigos

I Principal ‘ Certificado Digital Dados de conexdo ‘ Mensagem de email padrdo para Mota de Servigo Eletrdnica

I Gerais ‘ Informacoes Padroes por Cidade | =

Salvar XML
|‘l.‘prime\5istemas‘l_ T HFSe

Diretorio para Salvar XML de Envio
|‘l.‘prime\5istemas‘l - _\WFse\Enviadas

Diretdrio de Recibos de comunicacdo e cancelamento
I‘I,‘lprime‘lSistemas‘l, - MFSe'\Recbos

Municipio de Envio da NFS-e
IBrasiIia DF

L

Token para integracdo do W.5.

—Ambient

Dados

Regime Espedal de Tributacao
Producdo d IMiaaempresa'rio e Empresa de Pequeno Porte (ME EPF) LI

~Uso no XML
Mimero Lote I 14 Mimero RPS I 19 [~ Usar esse ndmero de RPS na prdxima geracdo da NFse

¥ Transmitir NFS-e apds Emiss3o da Mota, [¥ Enviar mais de uma MF5-e por e-mail,

[ Enviar NF5-2 por e-maill apds a transmiss3o, [T anexar boleto no envio de e-mail da MFS-2,

[~ Enviar e-mail automaticamente apds a transmissdo. [~ Induir campo Observacdo da MFS-e.

[+ Trazer municipio do emitente ao cadastrar uma MNFS-2 [~ Usa Disrcriminacdo do Codigo de Servico no envio da MFS-}

® @ ®

Na aba Principal>Informacoes Padroes por Cidade, Informe os dados para cada Cidade
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vo| Parametros Mota Fiscal Eletrénica de Servigos

I Principal ‘ Certificado Digital | Dados de conexaon | Mensagem de email padrdo para Mota de Servigo Eletrdnica |

Gerais | I Informagies Padroes por Cidade |

Padriio| Aceita Varios Itens |Céd. de Trib. do Municipio | Céd. de Item da Lista de Se|Desc. Servico B |
» v 1001 10.01 Agenciamento, corretagem

[¥ Preencher dados adidionais da MF5-e na tela de "Informacies adiconais MFS-=" ao escolher a ddade.
[T Utiiza Céad de Trib, Municipio j& convertida?

@ @ ®

Na aba Certificado Digital, pesquise pelo Certificado Digital de sua Empresa
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v| Pardmetros Mota Fiscal Eletronica de Servigos

Principal | I Certificado Digital ‘ Dados de conexdo

Menzagem de email padrdo para Nota de Servigo Eletrdnica

% Utilizar certificado digital instalado na méguina.

Certificado Digital {instalado)

™ Utilizar certificado digital NAD instalade na maquina {apenas A1).

4455100272443 3FB 51030497 1CA0 70609410859

=]

¥ Avisar fim da validade do certificado digital

A partir de I 30 vl dias antes do vendmenta,

Gerar Arguivo IMNI |

® @ ®

Na aba Mensagem de email padrao para Nota de Servico Eletronica, clique no botdo "P"
para definir a mensagem automatica, ou digite a mensagem que deseja que seja enviada por
email, pesquisando nos campos disponiveis as informacdes que deseja

Observacao

Verifigue também o procedimento para envio das informacdes por email os dados da configuracao

do email
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v:| pardmetros Nota Fiscal Eletrénica de Servigos

Principal | Certificado Digital | Dados de conexdo | I Mensagem de email padrio para Nota de Servico Eletrénica ‘
I Padrdo | Cancelamento |

—Mensagem no singular

&r. Contribuinte,
esta mensagem refere-se & Mota Fiscal Eletrdnica de Servicos Mo, %MUMERCMOTAFISCALY:
emitida pelo prestador de servigos:

Razdo Sodal: %RAZAOEMPRESA:
4

—Mensagem no plural

5r. Contribuinte,
esta mensagem refere-se &s Motas Fiscais Eletrdnica de Servigos Mo, %EMUMERCOMOTAFISCALS:
emitida pelo prestador de servigos:

Razdo Sodal: ¥RAZAOEMPRESAY:
4

Para adicionar dados da NF-e na mensagem, podem ser incluidos os seguintes textos:
YCODIGOVERIFICACAOY - Cadigo de Verificacdo

YaNUMERONOTAFISCAL%0 - Mimero da Nota Fiscal

YaRAZADEMPRESA% - Razdo Social da empresa Prestadora

YEMAILEMPRESA%YD - Email do Responsalvel pela emissao da NF

Y INSCRICAOMUNICIPAL Y. - Inscrigdo Municipla da empresa prestadora
YCNPIEMPRESA%D - CHP] da Empresa Prestadora

% RAZSOC_DEST% - Razdo Social do Destinatario

©)

®

3) No menu Manutencao>Plano Fiscal

vo| Administracdo de Ver

Manutengdo Moviment

Ermnpresas r
Clientes r
Interessados r
Fornecedores k
Produtos J
Plano Fiscal |

Faca a conferéncia do CFOP (Cédigo Fiscal de Operacdes) que sera utilizado na Emissao das Notas
Fiscais de Servico Eletrénica, Esse CFOP devera estar definido que Integra o Faturamento
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| Plano Fiscal - Alteracdo

Ildmﬁﬁcagin | Inf. Fiscais | Integracdo | Classificacdo /Transporte |
~Identificacdo
¥ Obedece o decreto 46,966/20027

Codigo Fiscal Desdobr.

|5.933 IIII-EID

Descrich

|Prest. de serv. tributado pelo ISSQN. (ajuste sinief 03/04)

Descricao para Nota Fiscal

Tipo

{* Servico " Devolucio r Utiliza Remessa de
) Conta e Ordem

" Remessa " Servico de Transporte

" Retorno de Remessa/Industrializacdo ( Crédito Ativo Permanente | ' I

" Demais Operacies " Operacdo com Terceiros

™ Integra o total das compras

Rateia entre receitas, C. Custo ou Despesas |- zera Credibo/Debito de IPI
I” Soma valor CFOP ao tokal dos produtos e Nota Fiscal
[™ Calcula Tributos Aproximados (tabela IBPT)
[™ Caleula Tributos Aproximados Pagos na NFe
IT Gera XML da NFe como devolugSo ¥ Blogueia Docs, Fiscais sem Pedido de Yenda

Situacio CFOP
[T Inativo

U ENTE

4) No menu Manutencao>Produtos

ve| Administragdo de Ver

Manutengdo  Moviment:

Empresas r
Clientes L
Interessados r
Fornecedores r
Produtos

Cadastre os Produtos que irao constar nos Itens da Nota Fiscal de Servico Eletrénica
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¢ Produtos - Alteragio

Identificacao do Produto

Cadigo Descricdo

Data de Cadastro

| 1

Complemento

IPresEEn de Servicos de corretagem de seguros

|m,.r01,rzuzz =
Referénda Alternativa

I Identificagdo | Unidade de Medida / Informagfes MF
Cadigo de Barras

Informacdes Adicionais ‘ Informagdes Fiscais | Detalhes | Precos | Pro4| |.|

Cadigo de Barras Praprio/Terceiras

[ Blogueia Produte [ Ferramenta

— Grupo de Produtos igem do Produto Informacdes para estogque
Cédigo  Descricio ﬁ Comprado,De Terceiros Tipo de item
Manufaturado )
* -
I _I I _I " Remanufaturado Servigos —I
—Informagdes para producdo
ssificagdo do Produto Comprado/De Terceiros Tipo Fabricacao
{* Em linha
Componente ;I {~ Sob demanda de venda (sob encomenda)
{~ Sob demanda de producio
Fabricante
Tipo
:: CNPJ Mimero Razdo Socal Marca
CPF
&+ Outro =1 E3||

P ENTE
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*| Produtos - Alteragdo

Identificacdo do Produto
Cadigo Descricdo Data de Cadastro
I 1 | IF‘resEEo de Servicos de corretagem de seguros IUIJUIJZU?_Z _I
Complemento Referénda Alternativa

Identificacdo ||Unidade de Medida / Informagies NF | Informacgoes Adidonais | Informagtes Fiscais | Detalhes | Precos | Proqlpl

Para Estoque Para Faturamento Taxa de Conversao Exemplo de Conversao
ISF‘. =] ISR -] 1,000000 |
[~ Unidade de Medida de Estoque inteira [T Permite unidade fracionada na engenharia?
Peszos (Kg)
esos referem-se & Unidade de Medida de
(@ Estoque ¥ Faturamento
Bruto I 0,000 Liquido I 0,000
— Informacdes para a Nota Fiscal odigo Fiscal Padrdo——
e | e dos Vs CFOP: Desdob.:

Cadigo Descricdn

IU,UUU = | =1 | + 5933 | |

U ETE
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o| Produtos - Alteragdo

Identificacdo do Produto
Cadigo Descricdo Data de Cadastro
I 1 | IPresEEn de Servicos de corretagem de seguros IUlJUlJZU?_Z _|
Complemento Referénda Alternativa

Identificacdo | Unidade de Medida [ Informactes NF ||InFormag6e5 Adicionais | Informacoes Fiscais | Detalhes ‘ Precos | Prcqlpl

— Linha de Produtos
Cadigo Descricio

| i 4

— Classificacdo de Materiais
Cddigo Dezcricio

| i ]

— Quebra Opcional de Produtos
Codigo Descricaon

| i 4

— Informacies para o PPCP

Codigo Lead Time do Fornecedor Lote Principal Local de

Departamento {em Dias) Minimo O T Armazenamento

_I I 0 1,000 de Serie? I 1 I

UD[E T
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ve| Produtos - Alteragdo

Identificacao do Produto

Cadigo

Data de Cadastro

| 1

Complemento

Dezcricdo
@ | IPresEEc de Servicos de corretagem de seguros

|m,.r01,r2022 ]

Referénda Alternativa

Identificacdo | Unidade de Medida f Informacies MF

Informacdes Adiconais

||Ir|Forman_:5e5 Fiscais | Detalhes | Pregos ‘ Pro 4 I ;I

— Informacdes Fiscais
— Incidéncia Fiscal

ddigo de Tributacio do ICMS/CS0SN

[~ Aproveita crédito PIS

Cadigo Cadigo Descricdo
¥ safDa Ill.’JZ _I I'I'ribu’ﬁda pelo Simples Macional sem perll
Descrigao Codigo Descricdo
INacionaI, exceto as indicadas nos codigos 3a 5 ll ENTRADA |4UU _I INEO tributada pelo Simples Maconal ll
—ICMS Outorgado | [ DNF Impostos
Cadigo Tx. Conv, Estatistica ICMS Tipo IP1
[T Apurar ICMS = = e valor
| =l 0,000 ,00 5
—NCM
[~ Reduz Base ICMS 1 | 900
0000.00.00 | pIs/COFINS
I / Aliquotas Diferenciadas egime Misto

—LCEST i " Cumulativio
[~ Aproveita crédito COFINS Ps | 0,000 Cofins | 0,000 e -
Iﬁ S0-CUMU Aty o
“uBs Situacdo Tributaria [T Rekém INSS
IPI - ENTRADA |49 =] P15 - ENTRADA |99 ~| COFINS - ENTRADA |99 -] _:"’5“- ':ngS
I . L. ...I arcen 2Mm:
IPI - SAIDA |99 ~] Pis - saiDA |n? ~| CoFINs - safpa o7 =1 | | 0,00

—MNat. da Receita |

—

UB Bt ©
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| Produtos - Alteragdo

Identificacdo do Produto
Cadigo Descricio Data de Cadastro

I 1 @ IPresEmo de Servicos de corretagem de sequros IUlIOlIZDZZ _I
Complemento Referénda Alternativa

| Unidade de Medida / Informacies MF | Informacdes Adidonais | Informactes Fiscais | Detalhes | Precos ||Pmpriedades ‘ FqI;I

—Propriedades
Propriedade |'u'a|or |
| ListServ310 10.01

VP ENTE

5) No menu Manutencao>Clientes

ve| Administragdo de Ver

Manutengdo  Moviment

Empresas r

Clientes

Cadastre os Clientes (Destinatarios) para os quais serdo emitidas as Notas Fiscais de Servico
Eletrénica (NFSe)
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vo| Clientes - Alteragdo

Ildenﬁﬁtﬁg?‘o | Contatos | Telefones [ Observagies | Localizacdo | Dados Complementares /Referéndas ‘ Cobranca/Entrega Vendedores ‘ 4||

Identificacdo
Tipo— CMNP] Inscricdo Municipal
¥ CRd Tl
¥ Pessoa Juridica I . o 26 * I
PR Razdo Sodal
" Pessoa Fisica {5 @utro I Tmtmman s - —— & LTDA.
Mome Fantasia Data do Cadastro Integracdo Contabil
|AFINIDADE CORRETORA [19/02/2024 | Conta Contahil
Inscricdo Estadual Cadigo Suframa Dt. Inicio Ativ. I _I
|__ . PREroene -] Adiantamento de Clientes

[T Mao aplica isencio de ICMS para contribuinte Suframa ~
rSituacao
Cod. Atividade Mome

| - | =] &+ Ativo &l

i Inativo
Contato
I [~ E optante do Simples Naconal? _C|35§iﬁﬁﬁ?0
" Otimo
IEI - N3o € obra de construgdo dvil ou ndo esta sujeita a matricula de obra; LI = Bom
[~ Empresa € de Economia Mista, Publica ou Socedade onde a Unido detém maioria das acles. i Ruim
—Grupo de Clientes
Cddigo

=] 0 Anexos

@ << M B
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| Clientes - Alteragdo
Identificacdo | Contatos | Telefones [ Observacies |||=cmlizag?‘u | Dados Complementares Referéncias Cobranca/Entrega Vendedores | 4 | b

Localizacao
CEP

|70715-500 - | -

Endereco
It— —AmEL R ey A -*nTE LD 21

Cadigo da Cidade Cidade Estado Regido
00108 =] [prasmia [or =1 =

Complemento Bairro
| |asA NORTE

Pais Caixa Postal Tempo de residéndia
IBR"!‘SIL LI I u |j [T cCasaprdpria
Telefone Fax Homepage

E-mail
[ OM.BR ¥ Enviar informactes por e-mail.

E-miail 2

—Transportadora/Redespacho
Codigo Mome Codigo Mome

=l =

@ < M B =

6) Para realizar o cadastro da NFSe (Nota Fiscal Eletrénica de Servico, acesse o menu
Movimentacao>Nota Fiscal de Servico Eletronica

dministragdo de Vendas - Versao 6.65

Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

47.358.8 Definir ernpresa

Orgamentos r
Pedidos »
Lista de Embarque k
Mota Fiscal r
Mota Fiscal (Formulario 2) L4
Mata Fiscal (Modelo 21) L
Mota Fiscal Eletranica r
Carta de Correcdo Eletrénica L
Mota Fiscal Eletrénica Importagdo r
Mota de Servigos »
Mota Fiscal Eletrénica de Servigo
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Informe:

Na aba ldentificacao

O Destinatario da NFSe
Data de Emissao

Hora Emissao

Data da Entrega

Cddigo Fiscal (CFOP) cadastrado anteriormente, o CFOP deverd estar definido que integra
o faturamento

Desdobramento do Cédigo Fiscal Cadastrado anteriormente

Condicao de Pagamento (se houver)

“#| Mota Fiscal de Servigos Eletrénica - Alteragdo

Ildentiﬁmg?‘o ‘ Itens ‘ Fechamento |

No da Mota  Série

I I3 CMP1 Razdo Social O
085" " .5 =] JFTTTTT e - JSDEVIDALTDA. #|
| IE: 0748335400107
UF: DF Insc. Municipal
Identificagdo ~Vendedor e Cond. de Pagamento |
M2 Ped/Cliente  N?Pedido Interno Dt. Emissdo Hr. Emiss3o  Dt, Entrega Cod. Fiscal  Desdob. e
| | |19f02fzuz4 = IDD:DD |19fuzfzuz4 1] |5.933 ] IDDD pd. ¥endedar
[ =] 0
» Cod. Cond. Pagto
T | ]

@ < M B =

Na aba itens, informe o Servico Prestado e os campos de valores
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7) Ao Salvar a NFSe, de acordo com a configuracao feita nos Parametros do gerenciador de NFSe, a
mesma sera enviada para a Prefeitura de Brasilia e em seu retorno, o nimero sera preenchido.
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Entrega

8) A impressao do documento podera ser feita imediatamente apds a autorizacao da NFSe ou
podera ser feita posteriormente no menu Relatdérios>Nota Fiscal Eletronica de Servico
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Preencha as informacdes para a impressao e clique em visualizar/imprimir/gerar arquivo ou enviar
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Veja também os Itens:

Imprimindo Documentos Automaticamente

Exportando Notas Fiscais de Servico Eletronica para a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo

Exportando Notas Fiscais de Servico Eletronica para a Prefeitura Municipal de Santa

Barbara d'Oeste

Importando Notas Fiscais de Servico da Prefeitura Municipal de Sdo Paulo

Cadastro de Indicadores do ISS (Imposto Sobre Servicos)

Cadastro de Nota Fiscal de Servico Eletronica

Impressdo da Nota Fiscal de Servico Eletrénica

Impressao de Notas Fiscais de Servicos

Consulta o Arquivo Morto - Nota de Servico Eletronica (GINFES)

Relatério de Documentos Fiscais (NF, NFS, Recibos, NFe, NFSe, Cupons e NFCe)

Nota Fiscal de Servico Eletrénica - NFSe (Rio Claro)

Impostos vinculados a emissdo da NFSe (Nota Fiscal de Servico Eletrénica)
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