Cédpia de informacoes de
uma Nota Fiscal ja emitida
para uma nova Nota Fiscal

Para que vocé emita uma Nota Fiscal importando as informacdes da aba Itens, de uma Nota Fiscal
emitida anteriormente, acesse o menu Movimentacao>Nota Fiscal Eletronica>Cadastra

im@geoprbgnd or type unknown

O Sistema apresentard a tela para cadastro da nova Nota Fiscal, preencha as informacdes da aba
Identificacao

iﬁlﬂa@gﬁopftgnd or type unknown

Em seguida acesse a aba ltens e clique no botdo "Copia itens de outra nota fiscal"

im@geopRgnd or type unknown

Ao acessar o botdo o Sistema ird apresentar a tela com todas as notas emitidas anteriormente
Vocé conseguira realizar a pesquisa pela Nota Fiscal que tera os Itens importados filtrando por:

NUmero da Nota
Numero do Lancamento
Série

NUmero do Cliente
Fornecedor

Data de Emissao

iﬂh@gﬁopftgnd or type unknown

imgeopmgnd or type unknown

Clique sobre a Nota Fiscal que vocé ira copiar os itens e em seguida cliqgue em OK

im@g@opRgnd or type unknown

O Sistema ird questionar se vocé deseja Manter os CFOPs dos itens copiados, selecione SIM ou Nao,
em caso negativo vocé devera informar os novos CFOPs que serdo utilizados na emissao da Nota
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Fiscal

imageadpn@nd or type unknown

Em seguida o Sistema ira importar os itens

im@geoprtgnd or type unknown

Os itens serao importados com todas as informacdes da Nota Fiscal emitida anteriormente e vocé
deverd fazer a manutencado de cada um deles, conferindo Quantidade, Valor Unitario, Descontos,
Incidéncia Fiscal, Cédigo Tributacado, Situacao Tributdria IPI, Impostos, etc, o Sistema permitird que
vocé faca todas as alteracdes que forem necessarias, inclusive incluindo ou excluindo itens.

Faca a conferéncia da Nota e proceda a assinatura e transmissao para a Sefaz como de costume
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