Cadastro de Contratos

https://www.youtube.com/embed/BrrZhWRFtP0O

Para a Geracao e Controle de Contratos ¢é necessario acessar o0 menu

Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais da Empresa -aba
Contrato/Orcamento/Pedido/Romaneios e definir que utilizara Contrato, é possivel definir
também se os orcamentos serdo vinculados aos contratos ao invés de serem vinculados as notas e
pedidos.

Parametros da Empresa

Principal | I Contratos/Orcamentos /Pedidos/Romaneios ‘ Consideragies Gerais (Parte 1) | Consideracies Gerais (Parte 2)

Formacao Precos | Informacdes Mota Fiscal ‘ NF-e/MFC-e ‘ Duplicatas Boletos | Adicionais Mota Fiscal
Integracao/Exportacdo (Parte 1) | Integracao/Exportacdo (Parte 2) ‘ Impostos | Comissao de Vendedores MDFe

Contratos —Orcamentos
3 | Utiliza Orgamentos?

[~ Calcula IPI nos orgamentos
v Utiliza Sub Contrataco [~ Envia mais de um orcamento por e-mail.

~Romaneiode Cargas | | [ Utiliza CFOP padr3o dos documentos fiscais para os Orgamentos
[~ utiliza Romaneio de Cargas
[T Ratear Frete nos Pedidos

Rateia Frete por: % Peso € Qhdade
[~ Faturar Pedidos do Romaneio [~ Blogueia nimero do Orcamento

[~ Aceita produtos iguais no mesmo orcamento?
[¥ Controlar aprovacio de orcamentos

Pedidos —Baixa dos Pedidos
v Utiliza Pedidos? ' NF de Venda

[~ Gera duplicatas para pedidos?
[~ Altera Pedidos j& faturados?
[~ Aceita produtos iguais no mesmo pedido?

" NF de Remessa

rDt. Caloulo Vencto Pedido——
%" EmissZo

[+ Aceita pedidos sem Condic3o de Pagamento?
(@ Entrega

¥ Controla Aprovacdo de Pedidos

[~ Permite alteracio de Pedidos Aprovados Diferendia através de cores,
r o status do pedido com

relacdo so saldo em estogque
dos itens.

[~ Imprimir Pedido somente se o mesmo estiver Aprovado
[~ Imprime saldos dos pedidos apds faturamento pardal?

¥ Gera numeracio automaticamente? Impartar nomerals) dofs)
[~ Blogueia nimero do Pedido I pedidofs) vinculados para
observacdes dos recibos

[~ Envia mais de um pedido por e-mail,

[~ Utiliza CFOP padrdo dos documentos fiscais para os Pedidos. [+ Atalho para faturamento ®
[+ altera Mimero do Item do Pedido (nltemPed) para geracio do XML jocumento de venda padrdo
¥ Reservaitens do Pedido somente na daka de Aprovacso I LI H

[~ Habilita Conferéncia Fisica?

[~ Controla ndmero da revis3o dos documentos [~ Envia documentos por e-mail automaticamente.
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Serd Necessario que no menu Manutencao>Produtos exista um produto cadastrado e que sera
utilizado no Contrato.

‘ Produtos - Alteragdo

Identificacdao do Produto
Codigo Descricdo Data de Cadastro
| servico ] ||PREST#.CED DE SERVICO | =
Complemento Referénda Alternativa

IIdentiﬁEg?'o | Unidade de Medida f Informacies MF Informactes Adidonais | Informacbes Fiscais | Detalhes | Precos ‘ Pro 4 I ;I
Codigo de Barras

Codigo de Barras Proprio,/Terceiros [~ Blogueia Produte [~ Ferramenta [ Produto Inspedonado
— Grupo de Produtos rigem do Servigo——— | [ Informacies para estogue
Codigo  Descricio {* Prdprio Tipo de item
I 1 —I IServir;os ll { Terceirizado LI
~Informacies para producdo
lassificagdo do Produto Comprado/De Terceiros Tipo Fabricacdo
{* Em linha
Componente LI {~ Sob demanda de venda (sob encomenda)
{~ Sob demanda de producdo

Prestador

Mimero Razdo Sodal Marca

{* Qutro —II lII

U ETO

O Contrato poderd ser cadastrado sem que haja um orcamento vinculado ao mesmo, caso a

empresa queira cadastrar o Orcamento, deverd primeiramente, definir nos Parametros Adicionais

da Empresa que vincula contratos a orcamentos

Parametros da Empresa

Principal | I Contratos/Orcamentos/Pedidos Romaneios ‘ Consideragies Gerais (Parte 1) | Consideragbes Geraiz (Parte 2)

Formacao Precos | Informacgtes Mota Fiscal | NF-e/MFC-e | DuplicatasBoletos | Adicionais Mota Fiscal
Integracdo/Exportacdo (Parte 1) ‘ IntegracdoExportacio (Parte 2) | Impostos ‘ Comissdo de Vendedores MDFe
Contratos rcamentos
v Utiliza Contratos? [ Utiliza Orgamentos?

[~ Calcula IPI nos orcamentos

v Utiliza Sub Contratacdo [~ Envia mais de um orcamento por e-mail,
rRomaneiode Cargas | | [ | Hiiliza CFOP nadr3n dns documentns fiscais nara os Orcamentns

Em seguida acesse o menu Movimentacao>Orcamento>Cadastra.
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vo| Administragdo de Vendas - Versdo 6.634

Manutengdo Movimentagde Relatorios  Utilitarios  Ajuda
02.806. Definir empresa i

’ : ! Orcarmentos ‘ Cadastra

Cadastre o Orcamento que sera vinculado ao contrato

¥o| Orgamentos - Inclusdo

ILdenﬁﬁag’?o | Itens | Fechamento | Informacdes Gerais Qcorréndas |

— Orcamento - Cliente 1_ |
Mimero Data de Emissao Clente ———— Tipp —— <NFJ

[ 2 [20/12/2003 =] || | @ Cadastrado = CNpJ [1L111111/111180 ]

" N30 Cadastrado " CPF
Orcamento Cliente Data de Entrega " Interessado " Outro Fone
[20/12/2023 =] [(35)3535-3535
MNome

Orcamento Interno |Cliente ll

I \ﬁ‘
—Plano Fiscal || Condicdo de Pagamento —— | [ Vendedor

Cadigo Desdob. || Codigo Descricdo Cddigo Mome

fnuLo ] o | [12Parcelas =1l =l 0
—Contato Midia Modo de Acesso do Cliente
Cadigo  Descricdo Cadigo Descricdo Cadigo Descricdo

[ =] =l e = <]
Consumidor Final:  |Sim -

®E
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¥e| Orgamentos - Inclusdo

Identificacdo | I Itens | Fechamento Informacies Gerais | Qcorréndas ‘
Localizar Produto | < | = |
— Itens
iCod. Produto IDescrig'?'o Un. Medida IQtde. IPrego UniiéridToIaI Tipo Desc [ % Desconto I'I.ﬂr. DI{

E SERVICO PRESTACED DE SEF UM 1,0000  RE1200,00 pk 0,00
Codigo Produto  Descrigao Quantidade Prego Unitario Valor Total
| servico |PRESTACAO DE SERVICO | 1,0000 | R$1200,00 | R.$1200,00
Cod. Fiscal  Desdob. Tipo de Desconto %% Desc. Vl. Desconto Aligfval IPT Valor IPT
[n. [ I ’71"‘ % (" valor | | 0,00 | R$D,00 | 0% | R$0,00
Cad, Trib. Saldo Local: alig. ICMS Clas. Fiscal Formacao de Precos Mim. da Formacao ®
Ign El | 0,00000 | 0% | . |N5-:- solicitou | | = H

Para importar o} Orcamento cadastrado para 0 Contrato, acesse
Movimentacao/Contratos/Cadastra



https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-12/Ie9image.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/vdne/page/cadastrando-orcamentos

Administragdo de Vendas - Versdo 6.63

Manutengdo Movimentagde Relatorios  Utilitarios  Ajuda

02.806.8 Definir empresa
Orcamentos ;
Pedidos r
Lista de Embarque L
Mota Fiscal 4
Mata Fiscal (Formulario 2) L
Maota Fiscal (Modelo 21) L4
Mota Fiscal Eletrénica r
Carta de Corregdo Eletrénica r
Mota Fiscal Eletrénica Importagio ;
Mota de Servigos r
Mota Fiscal Eletrénica de Servigo L
Conhecimento de Transporte r
Recibos ;
Romaneio de Cargas r
Contratos Cadastra

Clique no botao “Importa dados de Orcamento”.

vo| Contratos - Inclusdo

I Identificagdo do Contrato ‘ Itens do Contrato |
 Identificacs
- — Cliente
Namero Data Contrato Situacio do Cliente Tipo Pessog —— SMPJ
3 20/12/2023 @ Cliente & CNPJ & Fisica [- -1 - =
Data Retorno Contrato  Contrato Eletrdnico  Interessado ; =7 e
I _I I Outro
Razdo Sodal
o] b| | ]
2EuE Contrato Prindpal
_| | ll I——l [~ Prazo Determ.
— Valores — [ Renegociacdo — | [ Observacies
Total do Contrato
| R§0,00 Ultima Renegoc. |
Total de Desconto I
| R§0,00 B |
Valor Liquido Proxima Renegoc,
| RE 0,00 | = |

e Serao exibidos apenas itens de orcamentos nao cancelados e caso jad tenha sido

informado um cliente ou interessado no contrato, apenas orcamentos desta pessoa serao

exibidos para selecao.
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e Utilizando o painel de selecdo é possivel filtrar os registros, o que facilitard a visualizacao
dos mesmos.

e Poderao ser importados orcamentos completos ou itens individuais, conforme a
necessidade.

« E permitido selecionar itens de diferentes orcamentos, desde que sejam do mesmo cliente
ou interessado.

e O nUmero, a razao social do cliente e as observacdes serao preenchidas automaticamente
de acordo com o primeiro orcamento selecionado. Estes dados poderao ser alterados
posteriormente.

e Nao serd permitido importar um orcamento de um cliente que jd possua contrato
cadastrado para a empresa definida.

Defina o orcamento e cliqgue em OK

w| Selecdo de Orgamentos

Pesquisa por Numero rdem
Nimero Orgamento ;I Inigal Final @+ Itens
I 1 1 ™ Produto Pesquisa

Selecione os Orgamentos,Ttens desejados
*- [ Orcamento: 1 Cliente: 2 - Cliente da Assiténcia Técnica
[=I- [+ Orcamento: 2 Cliente: 11.111.111/1111-80 - Cliente
“ [/ Cod.:  SERVICO - Dt.EmissSo : 20/12/2023 - Dt.Entrega : 20/12/2023 - Qtd. : 1- Desc. : PRESTACAO DE SERVICO

B ®e

Confira as informacdes da aba Identificacao do Contrato
Em seguida, vocé deve informar o dia de vencimento das parcelas.

As duplicatas geradas para o contrato vencerdo sempre neste dia de més. A excecao é se o dia
escolhido for 30. Caso isso ocorra, sera respeitado o uUltimo dia do més, ou seja, 31 para 0os meses
que possuem 31 dias e 30 para os demais, exceto fevereiro.
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ve| Contratos - Inclusdo

I Identificacdo do Contrato ‘ Itens do Contrato |
— Identificagdo
. - Cliente
MNimerao Data Contrato Situacio do Cliente Tipo Pessog CMP1
I : Iz':]‘rl";‘l"r‘j‘tJ23 = & Cliente " CNPJ ¥ Fisica Ill' 111.111/1111-80 =
o " CFF
IDaia Retorno Contrat;l i:ontrato Eletrénico I nEresnarin  outro ¢ Juridica
Razdo Socal
| | | Cliente ll
Tipo do Contrato
Dia Vencto Parcelas Cédigo  Descicio Contrato Principal
12 — | |[ Prazo Determ.

| [ 23| |l ||l =]
| Valores —|  Renegodiacio - Observagbes
Total do Contrato
[ R$ 1,200,00 Ultima Renegoc. |
Total de Desconto IZDJ"IEJ"ZEIB
| RS 0,00 B |
valor Liquido Proxima Renegoc,
| R$ 1.200,00 [19/12/2024 =] |

Em seguida confira as informacodes da aba Itens do Contrato

e Na aba ltens do Contrato, vocé podera emitir contratos contendo produtos previamente
cadastrados no Sistema através do menu Manutencao>Produtos.
e Para inserir um novo item no contrato, basta digitar o cédigo na coluna Produto.

e Apds especificar o produto desejado, vocé poderd informar qual o vendedor responsavel
pela venda do produto. Ao contrdrio dos outros documentos existente no sistema, os

contratos permitem cadastrar vendedores diferentes para cada item.

e Em seguida é necessario que se defina a quantidade e o valor do item em questao, caso
esta Ultima nao tenha sido preenchida automaticamente. Se desejar também pode
especificar um valor de desconto para o item. Este desconto pode ser definido como valor
ou porcentagem.
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ve| Contratos - Inclusdo

Identificacdo do Contrato | I Itens do Contrato ‘

~Itens do Contrato
Produto IDescrig?‘o IDt. Contratacdo I'u'endedor IQuantidade ICusto Desconto I% Desconto  |Cond. Pagam. |
l SERVICO PRESTACAQ DE 5 20/12/2023 1 1 R20,00 0,00

| Valor dos Itens: Custo: R$ 1.200,00 |

Produto Descricao Vendedor MNome Quantidade
| SERVICO | |PRE5TM;ED DE SERVICO | 1 :Il'u'endedor 1 | 1
Custo Valor Desc, % Desc, Val.Lig. C.Pgto MésIni AnoIni Data Contrato Dt Solic, Cancela Data Cancela Mot. Cancela
[R§ 120000 | R$0,00 | 0,00 RSL200,00 | ~|[12 »| |23 |0/12/2023 ]| = = ]
Valor 2 Valor Desc, % Desc, Val, Lig. C.Pgto MésIni AnoIni bservagies Sobre o Cancelamento

| reooo [ réooo [ ooof Rsooo | | o]

Valor 3 Valor Desc, %k Desc. Val. Lig. C.Pgto MésIni Ano Ini

[ rsooo [ rsooo | oo0f msooo [ =[]

@ M B

Assim como os vendedores, o contrato permite estipular uma condicao de pagamento diferente

para cada item. Esta condicao de pagamento sera usada apenas para definir a quantidade de

parcelas que o valor a ser cobrado serd dividido, ja que as duplicatas do contrato vencerao sempre
no dia de vencimento estipulado na primeira aba.

ve| Contratos - Inclusdo

Identificacdo do Contrato ‘ I Itens do Contrato ‘

Itens do Contrato
Produto |Descrig'§'n |Dt. Contratacdo I'u'endednr |Quantidade |Custo |Desconto I% Desconto  [fCond. Pagam,  [Mas|
¥ SERVICO  PRESTACAO DE S 20/12/2023 1 1| R& 1.200,00 R§0,00 0,00 i

Se o valor do item for definido como cobranca continua nos Parametros Adicionais da Empresa, a
condicao de pagamento deverd conter obrigatoriamente 12 parcelas.
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vo| Contratos - Inclusdo

Identificacdo do Contrato ‘ I Itens do Contrato ‘

~Itens do Contrato
Produto IDescri:;?'o IDt. Contratacdo I'u'endedor IQuantidade ICusto IDesconto I% Desconto ICond. Pagam. [Més|
l SERVICO PRESTACAQ DE 5 20/12/2023 1 1 R$1.200,00 R50,00 0,00 12| _I 12

' Valor dos Itens:  Custo: RS 1.200,00 |

Produto Descrigdo Vendedor Mome Quantidade
| SERVICO | |PRESTACAO DE SERVICO [1 | |vendedor 1 | 1
Custo Valor Desc. %6 Desc. Val. Lig. C.Pgto MésIni AnoIni Data Contrato Dt Solic. Cancela  Data Cancela Maot, Cancela
fR§1200,00 | R$D,00 | 0,00 R$1.200,00 [12 -|[12 w| |23 |20/12/2023 | =1 =1 ]
Valor 2 Valor Desc, % Desc. Val, Lig. C.Pgto ME&sIni Ano Ini bservagies Sobre o Cancelamento

| reooo | mrsooo | o00 msooo [ || -]

Valor 3 Valor Desc, % Desc, Val, Lig. C.Pgtoe MésIni Ano Ini

[ reooo [ rso00 | 000 Rs$o00 [ =[]

@ B B

Ao Salvar o Contrato, o Sistema apresentara a tela com o desdobramento de Duplicadas, de acordo

com a condicao de pagamento informada no mesmo.

vo| Desdobramento de Duplicatas

Namero |Nr. Drigeml\l’encto |\I’ak}r |% Descontol\l’r. Descc»ntd\l’al. Juros Dia'riosI% Juros D'E'lrioi E-ancolAgJ
M|oooooosfo1) 3 12/01/2024 RS 100,00 0,00 RE 0,00 RE0,00 0,00
| |oooooosjoz) 3 12/02/2024 R$ 100,00 0,00 RE 0,00 R 0,00 0,00
_|oooooosfo3) 3 12/03/2024 RS 100,00 0,00 RE 0,00 RE0,00 0,00
| |oooooosjo4) 3 12/04/2024 R$ 100,00 0,00 RE 0,00 R 0,00 0,00
| _|oooooosfos | 3 12/05/2024 RS 100,00 0,00 RE0,00 RE0,00 0,00
| |oooo0osfos | 3 12/06/2024 R$ 100,00 0,00 RE 0,00 RE0,00 0,00
|_|oooooosp7| 3 12/07/2024 R$ 100,00 0,00 RE 0,00 RE0,00 0,00

@

Se o Sistema de Vendas estiver integrado com vinculo ao Sistema Financeiro, ao pesquisar

pelas Duplicatas a Receber do Cliente cadastrado no Contrato, é possivel visualizar as duplicatas
geradas.
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M| Contas a Receber

~Pesguisa por Cliente —Pesquisa por Grupo de Clientes
Muimero Grupo

B - | -]

Razao Sodal Descrican

[Cliente

]

—Pesquisa por Identificacdo do Documento —Pesquisa por Valor ———
Documento Inidal Documento Final Dt. Emissao Inidal Dt Emissao Final —Contas
| | [ 11 = =] | " Emaberto Valor Inicial

(" Renegociada | R 0,00
Mota Fiscal Inidal Mota Fiscal Final Mod. Origem Série ¢ Baixadas

I I I ;I I & Todas Valor Final

RS 0,00
Mosso Mum Inidal Mosso Mum Final Dt. Vencto. Inicial Dt Vencto. Final Cod. Cobranca \ :

| | == | -

—Observacdo

e>22aDesd ol Qb A X ®
Murnero Dnmmentolcliente |Raz§n 504 Nomel Mod. DrigemlNumern da NomlsérielDam de Emiss3o |'u'a|or |'u'a|or RecebidnlSa‘
} D0D00D5/01 11,111.111/1111-80  Cliente CM 3 MUL  20/12/2023 RS 100,00 RS 0,00
0000005/02 11,111,111/1111-80 | Cliente CM 3 MUL | 20/12/2023 RS 100,00 RS 0,00
0000005/03 11,111,111/1111-80 | Cliente CM 3 MUL | 20/12/2023 RS 100,00 RS 0,00
0000005/04 11,111,111/1111-80 | Cliente CM 3 MUL | 20/12/2023 RS 100,00 RS 0,00
000000505 11,111.111/1111-80 | Cliente cN 3 MUL | 20/12/2023 R£ 100,00 R 0,00
000000506 11,111.111/1111-80 | Cliente cN 3 MUL | 20/12/2023 R£ 100,00 R&0,00
0000005/07 11,111.111/1111-80 | Cliente cN 3 MUL | 20/12/2023 R£ 100,00 R&0,00
000000503 11,111.111/1111-80 | Cliente cN 3 MUL | 20/12/2023 R£ 100,00 R 0,00
000000509 11,111.111/1111-80 | Cliente cN 3 MUL | 20/12/2023 R£ 100,00 R 0,00
000000510 11.111.111/1111-80 | Cliente CN 3 MUL | 20/12/2023 R£ 100,00 R 0,00
0000005/11 11,111.111/1111-80 | Cliente CM 3 MUL | 20/12/2023 R$ 100,00 RE 0,00
000000512 11,111.111/1111-80 | Cliente CM 3 MUL | 20/12/2023 R$ 100,00 RE 0,00
Total Valor: R$1.200,00 Total Valor Recebido: R&0,00 Total Saldo a Receber: I RE 1.200,00
< ®
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™| Contas a Receber - Alteragao

IDommento | Movimentos ‘ Ocorréndas ‘

Identificacs

Tipa

) Fone: 3535-3535

Mro. Documento | Mod. Origem % CNPJ " CPF O outres | gy =

00000001 [en || Ciente Raz30 Sodal

Sistema Origem: VD [11.111.113/1111-80 ]| Cliente |

| informacges Principais | Informacdes Adidonais |

[t Renegodzcao  Disponibilidade Baixa

| | 12012024 ] | ]

|2|:|;12,.fz|:|23 | IZD,."IE,."ZDZB | T of spresentacy |1am1fznz4 -]

Veja também os Itens:

Cadastrando Contratos

Cadastrando Itens do Contrato

Cancelamento de Contrato

Cadastro de Tipos de Contrato

Cadastro de Contratos

Relatério de Contratos

Relatoério de Contrato por Produtos

—Informactes Principais Impostos retidos na fonte por regime de
Mota Fiscal Serie Vir Nominal do Titwlo  Taxa de Juros | |25 L_wdjes 'E‘g'”- ! dEE Tf}m EE?E Tﬁ&%arﬁﬂ,
I 3 MNUL I RS 100,00 I 0,00 || oo sefz, o valor fotal da NF subtraindo os impostos retidos na fonte.
Mov. p/ Baixas do Valor Princpal FIS COFINS csL
fBxvD | |Baixa Valor do Docto [ Rso,00 | Rso,00 | R§0,00
—Datas Tipo de Documento
Cadastro Emissdo Vendmento % Definitivo " Provisgio

[T Doc Provisionado rensalmente
[ Dupl Desconkada
[~ Duplicata Protestada

Parametrizando a Empresa - Contratos/orcamentos/Pedidos/Romaneios

Contratos

Contratos
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