Cadastrando Sécios e
Autonomos

Veja também os Itens:

e Cadastrando Sécios e Autbnomos

e Cadastrando Condic6es Ambientais do Trabalho (Agentes Nocivos) para Socios e

Autdbnomos

e Cadastro de Condicbes Ambientais do Trabalho Automéatico para Sécios e Autbnomos

e Inconsisténcias e Erros ao Enviar o S2240 (Condicbes Ambientais do Trabalho-Agentes

Nocivos) para o Portal do eSocial

Observacdo: Se vocé ja trabalha com o Sistema Folha de Pagamento, os Sécios e Autbnomos
cadastrados no Folha ja estarao cadastrados também no PPP.

Para cadastrar  os Sdcios e Autbnomos da Empresa, acesse 0 menu
Manutencao>Sdcios/Autonomos>Cadastra;
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e Aba Informacoes Gerais
Defina se o Cadastro serd de um Sdécio, Autbnomo ou Facultativo, faca corretamente essa definicao
pois se a informacao estiver incorreta, nao sera possivel editad-la, para corrigir vocé deverd excluir

todo cadastro feito e refazé-lo;

Em seqguida, ainda na aba Informacdes Gerais, informe todos os dados da pessoa que esta sendo
cadastrada.

Atencao: O numero da Inscricao no INSS sera obrigatoria.
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o Aba Informacoes Contratuais;

Atencdo: A data de Admissao sera obrigatdria

Depois de preenchidas todas as informacdes do Sécio ou Autbnomo, salve o cadastro realizado.
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