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1. Manutencdo > Empresas > Parametros Adicionais da Empresa, aba “Integracdes” >
“Importacao de NF-e XML",
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Nesse menu podera ser definido um caminho onde estdo salvos os XMLs para serem importados e
uma pasta para os que forem importados. Também é possivel definir que traga a tela
automaticamente sempre que definir a empresa.
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Se nao for definido o caminho nessa tela serd necessario selecionar sempre a pasta onde estdo os
XMLs ao entrar no menu de importacao.

OBS. O caminho de origem e destino nao podem ser iguais.
2. No menu: Manutencao > Empresas > Configuracdes de Importacao NF-e/ NFC-e...> Cadastra.
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Podera ser definido com quais CSTs serao importadas as notas vinculando o CFOP e CST de ICMS
do XML. e também onde serdo lancadas as diferencas (outras/isentas). Durante a importacao o
sistema ira verificar o cédigo fiscal e a situacao tributaria do ICMS para atribuir o valor da diferenca
para o campo isentas ou outras de ICMS e IPI.
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3. E possivel cadastrar a conversdo do CFOP de saida/entrada das notas de entrada pelo menu:
Manutencao > Tabelas > Conversdao CFOP saidas/Entradas.
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Caso nao seja cadastrado a conversao o sistema fara a conversao automaticamente apenas
alterando o primeiro nimero do CFOP: 5 > 1 e de 6 > 2.

4. Para importar uma Nota Fiscal Eletrénica acesse o menu Utilitarios > Importacao de Dados >
Arquivos no padrao Emissor NF-e. Informe o diretério de origem do(s) arquivo(s) de nota fiscal
eletrénica (caso nao esteja definido nos parametros da empresa).
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Também sera verificado durante a importacao se o cliente/fornecedor da nota fiscal eletrénica ja
possui cadastro. Se esse cadastro nao existir, ele sera feito automaticamente durante a
importacdo. Caso o cliente/fornecedor ja possuir cadastro, esse cadastro podera ser atualizado
através dos dados existentes na nota fiscal se a opcao “Atualizar cadastros de
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clientes/fornecedores” estiver marcada.
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Serd apresentado a tela de conferencia dos produtos onde podera ser informado o cédigo do
produto cadastrado no sistema e conferido os CSTs, se utilizar a opgao “Habilita o cadastro de
vinculo entre produto/fornecedor” essa informacao sera gravada pelo sistema vinculando o cédigo
do produto do fornecedor com o cédigo do produto do sistema.

5. Sobre os CSTs das notas de saidas, serdo escrituradas conforme foram emitidas as NF-es.

6. Sobre os CSTs das notas de entradas, o sistema ele olhara primeiro o Plano Fiscal, segundo a
Configuracao de Importacao, terceiro o Cadastro do Produto indicado na tela de importacao e por
ultimo o cadastro de NCM.

Logo na importacao do XML de nota fiscal de entradas, o sistema ira fazer a consulta no Plano
Fiscal para verificar se ha CST cadastrada referente ao CFOP de entrada, menu: Manutencao >
Tabelas > Plano Fiscal, aba “Situacdo Tributaria”.
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Se nao, o sistema consultara a tabela de configuracdao de importacao (Iltem 2). E caso nao haver a
informacao o sistema consultara o cadastro do produto. No Menu: Manutencdo > Produtos >
Manutencao, aba “Informacdes Fiscais”.
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Caso o produto nao esteja cadastrado, o sistema consultara o NCM para fazer a escrituracao do
documento e cadastrar o produto na tabela de produtos do sistema. No menu: Manutengcao>
Produtos> Tabelas> Classificacao Fiscal > Manutencao, tem uma aba de “importacao” dentro de
cada cadastro de NCM e se tiver configurado dele.
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E se nao houver a informacao em nenhum desses lugares, trard em branco os CSTs, para serem
informados manualmente durante a importacao.

7. Depois de todas as notas fiscais importadas o Sistema dard mensagem “Importacao concluida
com sucesso”. Para verificar a importacao realizada, acesse o menu: Movimentacao > Escrituracao
do Livro de Saidas/Entradas > Manutencao. Faca a pesquisa pelo Modelo da Nota (55) ou data.
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