Cadastrando Socios

Para cadastrar os Sécios da Empresa, acesse o menu Manutencao>Sdcios>Cadastra
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Ajuste do Codigo de Situagdo Tributdria

Sécios Cadastra

1) Aba Identificacao

a) Sub Aba Informacoes do Cadastro

Defina primeiramente o tipo: Sécio, Autonomo ou Facultativo.
Complete com os dados do sdcio:

e Nome,

Nome por Extenso,

dados referente a Nascimento e
Nacionalidade,

estado civil,

e raca,

e SEXO,

e deficiéncia fisica e

e filiagao.

Observacao:

Campo Atividade: Se este campo estiver preenchido e na impressao do RPA estiver marcado
"Considera como Tipo de Servico a Atividade informada no cadastro do autbnomo", o sistema ird
buscar esta informacao para a impressao do RPA, caso este campo esteja vazio, sera impresso o
tipo de servico informado no momento da impressao.
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b) Sub Aba Localizacao

Informe os dados referente ao endereco completo do sécio / autbnomo, assim como, telefones,
emails e residéncia no exterior.
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c) Instrucao

Informe os dados referente

Grau de Instrucao
Informacodes do Curso
Diploma

Idiomas
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d) Documentacao:

Informe os dados referente a documentacao.
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2) Aba Dados Adicionais

a) Aba Informacoes Contratuais

e As informacoes referentes a % Participacao sobre Capital Total e Capital Votante,

e Qualificacao, CPF do Representante Legal (caso sécio residente no exterior) e

e Qualificacao do Representante Legal serao utilizados pelo mdédulo Fiscal na exportacao
para a DIPJ.

e A opcdo 'Sécio Ostensivo Responsavel por Conta de Participacdo' serd habilitado pelo
Sistema Folha de Pagamento, para exportacao de dados para a RAIS.

e informe todos os dados sobre Sécio / Autbnomo estrangeiro.
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b) Sub Aba Desligamento/Pensao Alimenticia

Quando houver desligamento do Sécio da Empresa onde o mesmo estad cadastrado, preencha os

dados do desligamento
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3) Aba Processos

Caso existam processos do Sécio, relativo a empresa em que o mesmo estd cadastrado, preencha
as informacdes na aba Processos
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4) Aba Cooperado

Se o0 Sécio for Cooperado (quando a empresa é uma Cooperativa) vocé deverd informar os dados
relativos a?

e Admissao

Valor da Cota

NUmero de Parcelas

Desligamento (tipo de desligamento e devolucao de cotas)
Motivo do Desligamento

Histdérico de observacoes
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