Escriturando Livro Caixa

https://www.youtube.com/embed/w 08-j J]3ZM

Caso queira que o Sistema faca a escrituracao automéatica do Livro Caixa acessar o Menu
Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa na aba Livros e sub aba
Caixa/Combustiveis/Veiculos e marcar a opcao “Escritura o Livro” para o Livro Caixa.
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Na aba Integracoées e sub aba Livros/Sistemas/Validadores marcar a opcao “Integra Livro

Caixa”.
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Serd necessario realizar a escrituracao das notas nos Livros Fiscais e verificar quais CFOP’s estao
escriturados nas mesmas para parametrizar no Menu Manutencao>Integracoes>Contas
Contabeis>Cddigos Fiscais e Vinculo com Livro Caixa> Cadastra.
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Selecionar o CFOP indicando que integra com o Livro Caixa e o seu respectivo Histérico. Poderd

também preencher o Campo “Complemento do Histdérico” para a escrituracao de informacdes
adicionais.

Assim, dependendo do tipo do histérico e operacdo, alguns campos estarao disponiveis para
informacdes complementares. Como por exemplo, se o movimento for de Prestacao de
Servicos, os campos INSS, IRRF, Fonte Retentora estarao disponiveis no Livro Caixa.
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Para escriturar o Livro Caixa vocé entrard no menu Movimentacao/Escrituracao dos Livros
Fiscais/Escrituracao do Livro Caixa.
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Agora vocé fard o lancamentos que deixou de efetuar na sequéncia dos lancamentos das Notas
Fiscais e aqueles ndao amparados por Notas Fiscais de Entradas/Saidas/Prestacdao de Servicos.
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Na barra de ferramentas desta tela, além dos botdes descritos no item "Fazendo a Manutencao das
Informacdes" vocé encontrard, também, os botdes:
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@ _Calcula Saldo: Ao clicar neste botao abre-se a tela onde vocé informara a data limite para

qgue o sistema lhe forneca o saldo. Depois é sé clicar no "OK" e o sistema |he dara o saldo do seu
Livro Caixa até aquela data informada.
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Renumera Lancamentos: Realiza, automaticamente, a renumeracao dos lancamentos do

livro caixa em ordem sequencial, de acordo com a ordem cronolégica.
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Este procedimento renumera o Livre Caixa com ndmere do langamento em ordem sequencial, por isso, sé confirme esta opgdo se tiver certeza que os langamentos devem ser

atualizados, Confirma?
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_Elimina por Faixa: A funcdo desse botao é eliminar todos os dados referentes a um periodo
ou lote especificado, facilitando assim, a exclusao de lancamentos indevidos.
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Cadastrando Histdrico para Livro Caixa

O Sistema ja possui alguns histéricos padrdoes ja cadastrados. Para efetuar um cadastro de
Histérico do Livro Caixa de forma manual acessar o Menu Manutencao>Tabelas>Historicos
para Livro Caixa.
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Cadastre os histéricos conforme a necessidade indicando o tipo de movimento (Recebimento/
Pagamento). Para as operacdes de Retirada de Sécios e Outros ira habilitar os campos referente
as informacaoes padrao, que ao informar o}
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histérico na escrituracao do livro caixa serd questionado se deseja importar essas informacdes, ndo

necessitando digitagao.
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Fazendo um novo lancamento

O lancamento se divide em duas partes: a identificacao, onde vocé informara a data do

lancamento e o cdédigo do histérico a ser utilizado. O n2do lancamento o sistema
fornecera automaticamente; e dados complementares, para vocé fornecer o n? do documento e
o seu valor.
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Clique no "Grava" ou tecle F5 para gravar seu lancamento.

Observacao : Se vocé assinalou nos Parametros Adicionais da empresa, na aba de

Integracoes , que integra com o Livro Caixa, devera tomar cuidado ao alterar
informacoes que foram originadas pela escrituracao das notas fiscais para que nao haja
divergéncias de informacoes. Bem como, excluir alguma informacao.
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