Gerando pagamento dos
funcionarios - Estagiarios

https://www.youtube.com/embed/0bQHUZNaDPQ

A geracao do hollerith do Estagiario podera ser feita conjuntamente com os demais funcionarios
da empresa.

Concluida a geracao dos holleriths mensais vocé poderd emitir os relatérios, como por exemplo,
Folha de Pagamento, os holleriths e outros.

O sistema disponibiliza, no menu Relatorios>Relatdrios Auxiliares, varios relatérios para
auxilid-lo na conferéncia dos encargos que sao gerados pelo sistema. A Folha de Pagamento de
estagiarios também é impressa separadamente.

Segue roteiro de parametrizacao para Estagiarios:
1° Passo) Cadastro

a) No cadastro do funcionério, na aba Informacées Contratuais>Tipos de Contrato, assinale a
opcao 901- Estagiario na categoria de trabalhadores:

¥ | Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

Empresas r

Funcicnarios Manutengdo de Funcienarios
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b) Em seguida preencha as informacgdes da aba Estagiario:
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Diferenca entre Instituicao de Ensino e Agente de integracao:

« Instituicdo de Ensino: E o local onde o estagiario estuda.

» Agente de Integracdo: E uma organizacdo de gestdo de talentos que identifica e conecta
os estudantes as empresas e instituicbes de ensino, auxiliando no processo de
aperfeicoamento do estdgio e acompanhamento.

c) Na Aba Informacoes Adicionais>Informacoées para cadlculo selecionar o "Hollerith
Padrao: Estagiario"
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2° Passo) Geracao Holeriths

a) Acesse o0 menu Movimentacao>Rotinas Mensais>Holleriths Funciondrio>Geracao

“'*! Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitarios  Ajuda
43.715. Definir empresa i

. Rotinas Mensais ‘ Holleriths Funcicnarios ‘ Geragdo

Selecione o Modo de Geracao Mensal e clique no botao Lancamento por funciondrio ou Lancamento

por evento e efetue os lancamentos necessarios, ou seja, aqueles eventos que nao fazem parte do
hollerith padrdo mensal do funcionario e que deverao entrar na folha de pagamento. Apds realizar
os Lancamento clique para Salvar a informacao e saia da tela de lancamentos.
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b) Em seguida cligue no botdo Geracao e no botao “OK” e sua folha de pagamento sera gerada.
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A geracao sendo individual, informe o cédigo inicial (cédigo do funcionario que iniciard a geracao) e
o cddigo final (cédigo do ultimo funciondrio que terd seu adiantamento gerado); se a geracao for
para todos os funcionarios, simplesmente deixe esses campos em branco e clique em OK.


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682508221600.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682508473477.png

Vocé poderd também definir o tipo de salario: todos, mensal, quinzenal, semanal, diarista, horista,
tarefa (se ndo quiser separar a geracao fica mais pratico optar por “todos”).
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3° Passo) Impressao da Folha de Pagamento

No momento da impressdao, menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Gerador Holerith
Funcionarios > Modo Mensal > assinale a opcao estagiario:


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682508731411.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682508592751.png

1| Impressdo da Folha de Pagamento

odelo lecdo ——— 7 Centro de Custo —Modo —Configuragoes —
 Testo {+ Consolidado I _I IMensal ;I Imp -
" Centro de Custo i -
. : detall 1 |- —Ordem rientacio
@ Grafico Par Cbra . N @+ Alfabética * Retrato
 Administrati nicia nova pagina a L = B
ministrativo - cada quebra R Paisagem
| Impﬂme bases de IR . e e
[T Imprime zero para bases de IR negativa o
r Imprime somente funconrios com contrato por prazo * Mensal
= i ei 9601 - 21/01/1998) " Quinzenal
[ Estagidrios  semanal
iltro
[~ Imprime Sécios [ Autdnomos Deser tomenka
[~ Imprime linha para assinatura -
[~ Imprime N® de Dep. para IR & Sal. Familia I
[~ Imprime hora da impress3o secio
[~ Imprime Informagdes sobre Afastamento dos Fundondrios I

[~ Imprime o valor total dos depdsitos de Fgts

[T Imprime funcionérios por Skividade para Simples Nacional
[~ Imprime funcondrios Ativos e Inativos separados

[~ Imprime Rescs3o Complementar de Meses Anteriores
[~ Imprime Eventos Informativos

[~ Imprime somente funciondrios com contrato por prazo determinado (Lei 9601 - 21/01/1998)

Imprime Resumo da Folha de Pagamento: Imprime Resumo de Impostos e Contribuicdes:
[T Por Quebra v Geral | [T Por Quebra v Geral

@D & © & X B

Para envio do eSocial mensalmente enviar 0 s1200 e s1210 normalmente.

4° Passo) Desligamento de Estagiario:

Como o estagiario é um trabalhador sem vinculo empregaticio, o desligamento do estagiario deve
ser realizado a seguinte operacao:

No més de encerramento do estagio, ou de desligamento do estagiario, acesse Movimentacao>
Rotinas Mensais> Holleriths Funcionarios> geracao> Selecione o modo de geracao "Rescisao
Estagio"
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Apds informar o cédigo do estagiario, e clicar em 'Ok, sera apresentado a tela de geracao:

| Rescisdo Contratual de Estagio

~Informacoes estagiario(a)

Cadigo Mome

I 121 _I IF‘.afaEIa Josefa Analu Assuncio ll
Data de admissao Data Desligamento Data Pagamento Hollerith padrao

omzm | =177 ] fresesrac =]

Motive do Desligamento
! =

[~ Efetuar pagamento de recesso remunerado

UBP®® Tt

='Data de desligamento': Informe o ultimo dia de trabalho, e ao clicar em Ok ou tab, sistema
preencherd a data de pagamento automético, porém podera ser alterado se necessario.
= 'Motivo de desligamento': selecione uma das opcdes:

@ Efetivacao na Concedente
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® Encerramento antecipado

® Término do tempo de Estagio
® Mudanca para outro Estagio
@® Finalizacao dos Estudos

Se durante o estdgio nao foi pago o recesso remunerado, e sera pago no desligamento, selecione a
opcao 'Efetuar pagamento de recesso remunerado’, que sera habilitado o campo 'Dias de direito'
para informar a quantidade de dias que sera pago:

B -

Informacies estagiario(a)

|

X

Cadigo Maome
| 121 J |Rafaela Josefa Analu Assuncdo ﬂ

Data de admissao Data Desligamento Data Pagamento Hollerith padrao
ID3/01/2022 130/05/2024 | |o7/o6 2024 | |RESESTAG El

Muotivo do Desligamento

|Términn:| do tempo de Estagio ﬂ

[w Efetuar pagamento de recesso remunerado 13 Dias de direito

U P®® t o

Obs: o Sistema trara automatico a contagem de dias de direito, com mesmo critério de férias para
trabalhador com vinculo. Caso a quantidade dias de recesso for diferente, podera alterar no ato do
preenchimento.

Ao clicar em Ok, sera gerado o desligamento, e na opcao 'Impressao de rescisao', podera emitir um
termo de desligamento:

TERMO DE RECISAO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Declaramos que a partir de 30/05/2024 fica rescindido o termo de compromisso de Estagio firmado
na data de 03/01/2022 entre a empresa Empresa de Teste e o (a) estagiario (a) Rafaela Josefa
Analu Assuncéo regularmente matriculado no curso de Curso de aprendizagem sob RG n® 8679914
com interveniéncia da C e V Telecom ME.

Informamos que o referido estagio foi rescindido pelo seguinte motivo:

( ) Efetivacéo na concedente

( ) Encerramento antecipado
(X) Término do tempo de estagio
{ )Mudanca para outro estagio

(

) Finalizacéo dos estudos

DESCRIMINACAQ DAS VERBAS RESCISORIAS:

Eventos Descricao Provento / Desconto  |Valores
e098 Bolsa Estagio Provento R3 2.484 16
e099 Recesso Estagio Provento R3 1.076. 47
Total Proventos:R$ 3.560,63 Total Descontos:R$ 0,00 Total Liquido:R$ 3.560,63

E por estarem de acordo assinam o presente termo em trés vias de igual teor.

IADOCATAS iCC SIIADAD ADC O P P
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Concluindo a geracao, Sistema ira criar para envio do e-Social a carga S-1200, onde sera levado a
remuneracao, o S-2399 com a data de desligamento, e o evento S5-1210 com a data de pagamento.

Veja também os Itens:

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios

e Gerando Pagamento de Férias

e Gerando Adiantamento Salarial

e Gerando Pagamento de Rescisao Contratual

e Gerando Pagamento de Adiantamento de 132 Salério

e Gerando Adiantamento Salarial para Soécios

e Gerando Pagamento de 132 Salério - Parcela Final

e Gerando P.L.R. - Participacao nos Lucros e Resultados

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios Domésticos

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionéarios - Professores

e Gerando Pagamento dos Funcionérios - Locacdo de Mao de Obra e Construcao Civil

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios - Contrato Determinado

e Gerando Pagamento dos Funciondrios - Estagiarios

e Gerando Folha de Pagamento Complementar

e Gerando Adiantamento Salarial para Autbnomos

e Gerando Folha de Pagamento de Sécios e Autbnomos

e Gerando Pagamento Mensal dos Funcionarios Mensalistas

e Gerando Pagamento Mensal dos Funciondrios - Horistas

e Gerando Holleriths de Funcionarios

e Gerando Holleriths de Sécios e Autbnomos

e Gerando Rescisao por Motivo de Acordo

e Gerando Folha de Pagamento de Meses Anteriores

e Geracao de Férias Coletivas

e Cadastro, Convocacao e Geracao de Hollerith de Funcionario Intermitente

e Memoéria de Calculo dos Eventos na Tela de Geracao

e Alterando os Valores Gerados nos Pagamentos

e Excluindo Geracoes

e Inconsisténcias e Erros no envio do evento S1200 para o Portal do eSocial

e Inconsisténcias e Erros no envio do evento S1210 para o Portal do eSocial
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