FGTS Digital

O FGTS Digital entrou em vigor a partir do dia 01 de marco de 2024 (recolhimento em
abril/2024).

No sistema Folha de Pagamento é importante que as incidéncias dos eventos estejam
corretamente configuradas, pois ao recepcionar s1200 - Remuneracao ou s2299 -
Desligamentos no eSocial, o0 mesmo alimentard o FGTS Digital automaticamente, onde o
processo de envio realizado atualmente pelo sistema normalmente.

OBS: Nao depende da folha fechada para visualizar os dados, diferente do INSS e do IR.

Saiba mais sobre a totalizacdo Interna Sistema x eSocial acessando: Conferéncia do

Totalizador - Sistema x eSocial - (DCTF Web eFGTS Digital)

https://www.youtube.com/embed/cj hd493EiU

e O que é?

O FGTS digital é a nova plataforma de gestao que passard a gerenciar as arrecadacoes do FGTS,
substituindo os sistemas SEFIP/GRRF/Conectividade Social a partir de 01/03/2024, tanto o
recolhimento mensal quanto rescisério, permitindo ao empregador gerar guias para pagamento ou
realizar outros controles, como parcelamentos, compensacoes e restituicoes.

O objetivo é desburocratizar o sistema mas também fazer com que a fiscalizacdo realizada pela
auditoria fiscal do governo seja mais abrangente.

e Acesso a plataforma;

Nao é um programa que sera instalado na maquina. Para utilizar o FGTS Digital o acesso serd no

site FGTS Digital (www.gov.br/fgtsdigital) com certificado digital, o empregador deverd cadastrar

uma conta no portal gov.br e acessar através do certificado digital. Esse acesso requer o
cadastramento prévio da autorizacdo dos poderes a serem outorgados no médulo de procuracdes
do FGTS Digital; (Passo a passo no fim da pagina)

Para o FGTS Digital, ndo servem as procuracdes feitas no eCAC/Conectividade Social. Serd
necessario emitir nova procuracao eletronica para que terceiros possam acessar seus dados e
representa-los no FGTS Digital.
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Tudo sera centralizado no CNPJ raiz, somente a matriz poderd cadastrar procuracdo mas tem
como separar as guias por filiais.

e Quem esta obrigado ao FGTS DIGITAL?

Todos os empregadores obrigados a recolher FGTS deverao utilizar o FGTS Digital para gerar
suas guias e realizar toda a gestao do pagamento desses valores, com excecao do segurado
especial, MEI e domésticos, esses empregadores continuarao a recolher o FGTS juntamente
com o DAE mensal gerado pelo eSocial.

Segurado especial e MEIl: Apenas o FGTS rescisorio sera recolhido pelo FGTS Digital, em
substituicdo a GRRF gerada pelo Conectividade Social. Quando o motivo de desligamento nao
gerar direito ao sague do FGTS, sera por meio do Documento de Arrecadacdo do eSocial - DAE
normalmente, mas quando o motivo de desligamento gerar direito ao saque do FGTS(assim como a
multa resciséria do FGTS) deverd ser gerado pelo FGTS digital para fatos geradores ocorridos apds
01/03/2024.

Doméstico: Continuara recolhendo o FGTS mensal e rescisério utilizando a guia DAE gerada pelo
eSocial. O empregador doméstico utilizard o FGTS Digital futuramente apenas para requerer
parcelamentos de débitos do FGTS.

e O que vai mudar?

As principais mudancas que afetarao o empregador sao a forma de pagamento da guia e a data de
vencimento da guia.

Prazos: Conforme a Lei n? 14.438/2022, a partir da entrada do FGTS Digital, o vencimento do
FGTS passara do dia 7 para até o dia 20 do més seguinte.

Os empregadores terdo até o dia 15 do més subsequente ao més de referéncia para envio da folha
ao eSocial mesmo que o vencimento seja dia 20. Quando os prazos previstos recairem em dia nao
atil, a declaracao devera ser antecipada para o dia util imediatamente anterior. Ou seja, o FGTS da
competéncia 03/2024 tera vencimento em 19/04/2024.

Para envio das verbas rescisérias, as empresas terdo até 10 dias contados a partir do término do
contrato para enviar os s2299 - Desligamentos.

Forma de Pagamento: O pagamento da guia passarda a ser realizada via PIX.

Como a forma de pagamento serd exclusivamente através do PIX, pelo QR Code apresentado na
guia. Portanto, caso a empresa nao possua conta bancaria no CNPJ com acesso eletrénico que
permita pagamento por PIX, recomendamos que abram o quanto antes e j& comecem a utilizar
para nao ter problemas.



N° do PIS: No FGTS Digital, a identificacao do empregado serd feita exclusivamente pelo CPF. Ndo
haverd mais a necessidade de geracao e nem a utilizacao do PIS dos trabalhadores. A CAIXA fara a
unificagcao das atuais contas vinculadas dos trabalhadores com os respectivos CPFs.

Chave de Comunicacao: A chave do FGTS é um cdédigo composto por 23 caracteres, incluindo
letras e niUmeros, entregue aos trabalhadores ao serem desligados do emprego para acesso aos
servicos do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS). Com o FGTS Digital, os empregadores
nao precisam mais gerar a chave de autorizacao para os empregados conseguirem sacar 0s
valores do fundo e nem a utilizacao do niumero do PIS dos trabalhadores para a geracao da guia no
FGTS Digital, pois sera considerado o motivo do desligamento.

e Competéncias Anteriores

O que define se serd recolhido pelo FGTS digital ou SEFIP/GRRF é o FATO GERADOR (regime de
competéncia), sendo assim, tudo que ocorrer até 29/02/2024 sera pela SEFIP/GRRF, mesmo que o
vencimento seja em 03/2024. E toda geracao que ocorrer apdés 01/03/2024 sera pelo FGTS digital.

Os débitos de competéncias anteriores a implementacao do FGTS Digital continuarao sendo
recolhidos por meio de guias emitidas pela Caixa Econ6mica Federal. Caso haja necessidade de
pagamento de diferencas ou retificacbes de dados de competéncias anteriores, o empregador
devera utilizar o sistema original que gerou o recolhimento. Para isso, foi disponibilizado a SEFIP
versao 8.4 https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/download/pgd/sefip

Exemplos por Competéncia:

FGTS Digital

Multa Rescisdria de um Empregador MEVSegurado

Desligamento ocorrido em FGTS mensal de 022024 FGTS mensal de 0312024 Especial com direito a saque de
2410212024 vencimento em 0710372024 vencimento 20/04/2024 FGTS, data de desligamento
\ ocormido em 03/2024
Recalculo de uma multa
A Recalculo de FGTS Mul'la_lgs.l;isljliﬂ. |.!¢|1f| e
desligamento 1072023 ou multa 0212024 dﬂihg;ﬂf:“:}ﬂyﬂgﬂtiiﬂmdn

e Como vai funcionar?

Para gerar as guias de recolhimento, serd necessario que o empregador realize o envio das
remuneracdes devidas aos trabalhadores pelo sistema eSocial, onde o FGTS Digital
automaticamente ird apropriar esses dados, de acordo com as incidéncias das rubricas que
utilizamos no sistema eSocial.


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2024-02/dMximage.png

Apéds a geracdo no sistema e transmissdo dos eventos ao eSocial, o FGTS Digital automaticamente
ird apropriar esses dados, de acordo com as incidéncias das rubricas que utilizamos no sistema.

Nao sera necessario fechar a folha para conseguir gerar guias. Dessa forma, a medida que a
empresa enviar remuneracdes, poderd emitir guias de FGTS sobre essas bases de calculos.

Sobre as rubricas como ja é sabido, sao parametrizadas pelo empregador que definird se tal evento
terd incidéncia para FGTS ou nao. Por isso, é extremamente importante a conferéncia de
incidéncias sistema x eSocial antes de gerar a folha e transmitir os eventos periédicos.

o Parametrizacao no Sistema Folha de Pagamento

Se o empregador encontrar divergéncias nos valores devidos de FGTS entre seu sistema de gestao
de folha e o FGTS Digital, devera verificar inicialmente todas as rubricas declaradas, sejam elas de
vencimento, desconto ou informativas e corrigir as incidéncias em cada rubrica e reenviar os
eventos de remuneracao para cada trabalhador, para que os totalizadores do FGTS sejam
processados novamente.

o Dicas para evitar que as divergéncias ocorram:

1°) Os Eventos que foram calculados na ficha financeira devem estar parametrizados
corretamente antes da geracao da folha de pagamento, para conferir acesse o menu:

Manutencao > Eventos > Manutencao > Aba Informacoes eSocial, conforme a Cartilha

Eventos Padrao - Configuracao eSocial.

2°) Verificar os cédigos também no eSocial em Empregador/Contribuinte>Tabelas>Rubricas.

Procuracao Eletronica

Serd necessaria uma nova procuracao dos clientes para que os escritérios consigam acessar o
FGTS Digital

3.1) Para cadastro da nova procuracao, acesse o link

https://spe.sistema.gov.br/login?r=%2Fprocuracao
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3.2) Clique em Entrar com GOV.BR e utilize o certificado digital da empresa.

Se for empregador Pessoa Fisica utilize o eCPF ou senha gov.br do titular (selo prata ou ouro)

3.3) Clique na opgao Nova Procuracao

Procuracao

ExlDe as proCuracoss Dadidas & recebidas  permike ona

Cedidas (sou Dutorgante) Reoebida

FCHR) do Dutorgado Mome do Cubongado vigente am Sihaciio
(] v |
B
Lirmipar | Filtrar
W
CPFACHR Rax CRFACNERI do Home do Cutcrgado Niwel Wigences Situacao Acoes
Outongado
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3.4) No campo Outorgante, informe o email do empregador e clique em Avancar

. 2 3 4 5

Cutargante CQutorgado Servicos Wigéncia Gerar
Procurag&o

Informe o e-mail do Outorgante

CHRJ Home Empresarial
CPF Representante Legal Home Representante Legal
Enderego
|
Corfirme o e-m

3.5) Em seguida informe os dados do Outorgado

a) Se for utilizar um certificado do seu escritério, informe o CNP)

b) Se for um contador que presta servicos na PF, informe o CPF do mesmo e depois preencha o
email do contador ou do escritério de contabilidade

Observacao: A opcao Permitir substabelecimento com reserva de poderes pode ser selecionada
para permitir gue um terceiro (Ex. outro contador) também utilize a procuracao.

Criar Procuracao

e Crar uma procuracalt
- Q@ - * 5
Oulorgants Qulorgadao Servicos Vigéncia Gerar
Frocurac o
Informe os dados do outorgado nformagoes do Outorgado
Tigo Noma
) CFF ChR
Endereco
ofissicCualificacio

| Permitir substabslacimento, com reserva de poderss
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3.6) - Em Servicos, FGTS Digital, cliqgue em Marcar Todos, verifique se todas as opcdes foram
selecionadas, caso nao, selecione e cligue em Avancar;

age no

bund or type unknown

3.7) Em Vigéncia, no campo Fim, informe a data final ou deixe em branco (o sistema ird informar
um prazo de 5 anos);

Criar Procuracao

1 2 3 o 5

Oulargante Outorgacdo Servigos Vigéncia Gerar
Procuracio

Informe a Vigencia

MHCID

Cancelar

3.8) Clique em Assina para concluir. Baixe o Assinador Serpro, caso ja tenha baixado, procure por
'Assinador Serpro' no menu iniciar do seu computador;
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Cutorgants Qutorgado Senvicos Vigéncia Gasar

$SPE

OUTORGANTE:

3.9) Clique em Assinar e selecione o certificado digital para concluir.

Emissao de Guia Mensal

Antes de emitir a guia mensal de FGTS no FGTS digital, lembre-se:

e O vencimento da guia mensal sempre sera dia 20 de cada més, caso o dia 20 nao seja dia
atil, precisara fazer a antecipagcao imediatamente ao dia anterior;

e O pagamento sera feito exclusivamente por Pix;

e As rescisdes em que nao gerar direito a saque de FGTS, recolhe o FGTS na guia mensal;

e A folha ndo precisa estar Fechada para que vocé consiga emitir a guia de FGTS apenas do
envio S-1200 - Remuneracao ou o0 S5-2299 - Desligamento;

e No caso de rescisOes feitas entre os dias 01 e 09 de cada més, cujo motivo gere direito ao
saque do FGTS, o empregador deverd incluir os valores de FGTS do més imediatamente
anterior na guia e pagar junto dos débitos rescisérios, pois terda 0 mesmo vencimento do
FGTS rescisoério.

12 Passo) Geracao da Folha de Pagamento

Os eventos possuem incidéncias padronizadas e devem estar de acordo com a cartilha de

configuracao do eSocial disponivel no Autoatendimento (Cartilha configuracdes eSocial).

Além da conferéncia dos eventos utilizados no sistema da Folha, menu
Manutencao>Eventos>Manutencao - Informacoes eSocial, precisam estar configuradas
corretamente também no eSocial em Empregador/Contribuinte>Tabelas>Rubricas. Essa
conferéncia evita possiveis divergéncias nos valores calculados e descontados no totalizador ao
recepcionar os eventos.
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2° Passo) Transmissao dos eventos ao eSocial
Enviar o evento S-1200 para o eSocial e o evento S-2299 (caso nao tenha enviado ainda).
Lembrando que, para alimentar a base do FGTS digital e emitir a guia mensal, nao precisa a folha

estar encerrada no eSocial como é com o INSS e o IR no eCac/DCTFWEB.

32 Passo) Acesse o portal do FGTS Digital:

https://www.gov.br/fgtsdigital > Acesse>Entrar com GOV

Fa
L T (5 tmigulsmenago o w

Lt

Exte # o Porkal Empregador do FGTS Digital

Entrar com GOV.BR

Informe o CPF e senha cadastrada no Gov.br, ou clique em ‘Seu certificado digital’ para seleciona-
lo:

gvb o m

Icdenkifiques-se ne gov br com

o .
oriar - et i
V.

¢ L J
Ui conta gowlr
garante i identilicado m
o oadla clolanSn Ui AcREsa
o5 servigos digitas do governa Distras opciies de denbitcaghs

» [T

Ao acessar o portal do FGTS Digital clique em gestao de guias;
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Depois cligue em 'Emissao de Guia Réapida', informe a 'Competéncia de Apuracdo' que deseja
emitir a guia mensal e 'Pesquisar’;

EMISSA0 DE GUIA EMISSAQ DE GUIA CONSULTA DE
RAPIDA PARAMETRIZADA GLUIAS
Competéncia de Apuracho Tipo de Débito
v Mensal
Q, 03/2024 L
Limpar | Pesquisar )

Cligue em Emitir Guia, onde sera possivel parametrizar a guia e emitir os relatérios em PDF:
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€ FeTs Detalhe da Guia a Ser Emitida
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Relatdrio por Trabalhador,
Relatdrio de Categorias

Relatdrio de Estabelecimento
Relacéo de Tipos de Valor
Relagdo de Tomadores de Servico.

Exemplo de Emissao de Guia Mensal:

( FGTS GFD - Guia do FGTS Digital

Digitaol

[EM’ EMP 6 Ervphegudis ] [N-urh-{l-rh I —— ]

1

[ mPﬁu\[ﬂMtNHnﬂ J-— Ton J Pagar pule docurmento sl
A
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Cltriinr e it

Tkl o LD ] s T D

Apds a emissdo, para consultar a Guia volte para a pagina inicial do FGTS Digital e clicar em
Gestao de Guias>consulta de guias>Informe a Competéncia de Apuracao>Pesquisar:

G Erniticas

e oa e T 2 Werkaminia cia Geak Suin e Rvecaiagha v Tolad ;o o ek [

Quando a empresa efetuar o pagamento, a situacdo da guia ird aparecer como regular;
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Recalculo de Guia Mensal por perca do prazo de pagamento

Clique em Gestao de Guias > Emissao de Guia Parametrizada;

=] B = : m =
-
GESTAD D GLIAS AEHLINERATOES CONRSILTAS D5 ESTORND DARSS D0 CENTRAL DE
PR FING EMPREGADOR EHFREGADOR MENSAGENTS
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|
@ - -
PROCURACDES HOTICIAS, MANULS CaMAE D
E DL ATESNDISEN TS

EMISSAO DE GUIA EMISSAD DE GUIA COMSULTA DE
RAPIDA PARAMETRIZADA GUIAS

Informe a Competéncia de Apuracao que deseja recalcular, Tipo Mensal e clique em pesquisar

et e b

Erparse Frsmns [ P

Informe o vencimento da guia que desejar e clique em avanca;

® e @
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Clique em emitir guia;
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Emissao da Guia Rescisoria

Antes de emitir a guia resciséria no FGTS digital, leia atentamente os passos a seguir e lembre-se:

e Quando ocorre Rescisdo por término do contrato, seja por parte da empresa ou do
empregado, nao ha multa resciséria de 40%, mas ha a guia resciséria com o FGTS
devido sobre as verbas rescisdrias, e que devera ser pago em até 10 dias apods o
desligamento;

e Quando é uma rescisao antecipada pelo empregado no contrato de experiéncia, ou por
pedido de demissao, recolhe os valores de FGTS na guia mensal. Mas quando é uma
rescisao antecipada pelo empregador, ai havera o calculo da multa rescisdria de
40%, pois equipara a uma dispensa sem justa causa.

e Competéncias até 02/2024 vocé precisa continuar emitindo o extrato do FGTS para fins
rescisérios ou o analitico pelo conectividade para que possa verificar se a empresa pagou
todas as competéncias. No FGTS digital sé ird aparecer se foi pago ou nao a partir da
competéncia 03/2024 pois é pela data de desligamento (Fato Gerador) e ndo por data de
pagamento;

e Caso a empresa nao tenha pago as guias, seja de FGTS mensal ou de multas rescisoérias,
para recdlculos de competéncias até 29/02/2024 continua sendo pelo SEFIP/GRRF, e apés
01/03/2024 pelo FGTS digital;

e Para os desligamentos que ocorrerem entre os dias 01 e 09, cujo motivo gere direito ao
saque do FGTS, o empregador deverd incluir os valores de FGTS do més
imediatamente anterior na guia e pagar junto dos débitos rescisodrios, pois tera
o mesmo vencimento do FGTS rescisorio.

12 Passo) Geracao da Rescisao no sistema Folha de Pagamento e Transmissao ao
eSocial

Acesse o0 menu Movimentacao>Rotinas Mensais>Holleriths Funcionarios - Modo de
Geracao Rescisao e realize os lancamentos de eventos e suas respectivas referéncias ou valores,
depois cligue em Geracao.
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As informacdes na tela abaixo serdo varidveis, preenchidas conforme o motivo de cada
Desligamento.

Para visualizar o passo a passo completo para geracao de Rescisao clique aqui.
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| Rescisdo Contratual

I Informacdes | Informactes Complementares Processos Vinculados

Funcionario

Codigo Mome Data de admissdo
E | |Fundionério _#+||0zj05/2013
Cadigo do FGTS Saldo FGTS Codigo Rescisao FGTS Codigo Resds3o Rais
| | RS 10.918,06 |11 [= 11
Descricdo Tipo Desligamento

IRESCISAO SEM JUSTA CALSA POR. INIC DO EMPREGADOR.
Motivo do Desligamento para o e-Sodal

IUZ - Rescisdo sem justa causa, por iniciativa do empregador LI

[~ Pediu demiss3c? [ Empregador dispensou o fundonaric do Aviso Prévio? eposicao de vaga
[T Func comprovou ter novo emprego durante o periodo do Av Prévio? " sm " Nao —‘

| = 0 |z7jo42023 | | = 0
¥ Avizo prévio indenizado? @

[T Indeniza dias de Aviso Prévio que excederemn 30,

Data Aviso Prévio Dias de aviso Data Desligamento Data Pagamento Dias Av, Mo Trab

1.b) Apds concluir a geracao, acesse o Gerenciamento de Transmissao>Eventos Nao
Periodicos para enviar o s2299 -Desligamento para o eSocial.

| Gerenciamento de Transmissdo do e-Social - Ambiente de Produgdo

r— Filtros para pesquisa:

{~ Eventos Iniciais

Evento:
|f3' Eventos Mo Periédicosl |: TODOS jJ
 Eventos Periddicos §-2205 - Alteracao de Dados Cadastrais do Trabalhador

5-2206 - Alteragdo de Contrato de Trabalho
5-2230 - Afastamento Temporario |

~Data de Emiss&o 5-2240 - Condigbes Ambientais do Trabalho - Agentes Nocivos

Inical _|5-2298 - Reinteqra do/Outros Provimentos
2 5-2200 - Desligamento

I_;_;_ |_| 5-2300 - Trabalhador Sem Vinculo de Empregoy/Estatutario - Inicio

|5-2306 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutério - Alteracdo Contratual

Fechamento dos Eventos Periddicos Reabertura dos Eventos Periddicos Carga Manual dos Eventos

@ ®|=

22 Passo) Acesse o portal do FGTS digital: https://sso.acesso.gov.br/login?client id=por-

pfgtsd.estaleiro.serpro.gov.br&authorization id=18e75d10c69
E Clique em “Gestao de Guias”;



https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/Djvimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/RWmimage.png
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=por-p-fgtsd.estaleiro.serpro.gov.br&authorization_id=18e75d10c69
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=por-p-fgtsd.estaleiro.serpro.gov.br&authorization_id=18e75d10c69

B B = 2 m =

GESTAD DE GUIAS REMLINERAOES CORSULTAS DD ESTORND DADOS DO CENTRAL DE
PRAA FINS EMPREGADOR EMPREGADOR MESSAGENS
RESCISORIOS
1§ - -
PROCURAGHES HOTICIAS, MANUAS CAMAE Di
E DUWIDAS ATEMOIMENTE

Cligue em emissao de Guia Parametrizada;

EMISSA0 DE GLIA EMISSAD DE GUIA COMSULTA DE
RAPIDA PARAMETRIZADA GLIAS

Selecione a "Competéncia da Apuracao" conforme a data do desligamento e deixe marcado apenas
“Rescisoério” para facilitar a busca, depois clique em pesquisar e localize o empregado demitido;

Pesquisa ~

Competéncia de Apuragda

Imicial Firl
Vencimento do Dibitc
Q 03,2024 X v Q 0372024 X v

.-
Tips die Débits [Dbrigatérial ] Vencimento iDbrigataric) Guias

Mensal & Rescmdno o | Avencer & Vencido »  Sem guia emitida

.

Expanclir Pesguisa Lirnpar Pesquisar |

Selecione os "Tipos de Remuneracao" que vao compor a guia, depois cligue em “Adicionar a
guia” e "Avancar". No meu exemplo, s6 teve o FGTS do décimo terceiro, pois 0 empregado nao
teve saldo de salario devido a faltas e nenhuma outra verba salarial;

—

Codigo Lotacio Tomador de Local de Codigo da Tipode Principal Atualizacho Multa Juros Total Agdes
Tributaria Servicos Trabalho Atual Categoria Remuneragio Maonetaria
~ a1 fher w

Vocé podera alterara data do "Vencimento da Guia" caso desejar, mas ja vird marcado para o
vencimento em até 10 dias e clique em avancar;
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05 05 valores exibidos estao expressos em reais (RS

Vencimento da Guia Principal Atualizacao Monetaria Multa Juros Total Tag (Opcional)

20/03/2024 -]
Codigo Lotacio Tomador de Local de Caodigo da Tipo de Principal Atualizacio Multa Juros Total Ages
Tributaria Servigos Trabalho Atual Categoria Remuneracho Monetéria

Cligue em “Emitir guia”. Neste mesmo local vocé podera detalhar a guia e emitir os relatérios em
PDF ou

Excel;
‘/ Relatdrios
Vencimento da Guia: 20/03/2024  Tag: 08/03/2024 1653 )
dos o5 valores exbidos estio expressos em rea
Competéncia Competéncia O de FGTS FGTS Indenizacio Encargos Total
de Apuragho de Referéncia Trabalhadores Mensal Rescisério - Compensatéria FGTS

Total 0.00 18,82 0,00 0,00 18,82

Neste relatério ira aparecer varias opcdes de relatérios, como:
4 Relatério por Trabalhador;

¢ Relatério de Categorias;

¢ Relatério de Estabelecimento;

¢ Relacao de Tipos de Valor;

¢ Rrelacao de Tomadores de Servico.;

3° Passo) Para consultar a guia resciséria emitida, basta clicar em consulta de guias na pagina
inicial. A guia ira aparecer

com a situacao “Aguardando Pagamento”, e assim que o cliente pagar vai aparecer como
regular/paga;
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EMISSAO DE GUIA EMISSAO DE GUIA CONSULTADE
RAPIDA PARAMETRIZADA GUIAS

Gulas Emitidas

Mdmera da Guia Tipo de Cua Vemcimenio da Guia Data da Arvecadagho “alor Total Sihurlde da Guia Aghes

‘:l ) - ) . R ® .

Emissao da Multa Rescisoria no FGTS Digital

1° Passo) Na pégina inicial do FGTS Digital clique em "Remuneracdes para fins Rescisérios"

1= B = .- = 2] =
GESTAO DE GUIAS REMUNERACQES CONSULTAS DO ESTORMNO DADOS DO

PARA FINS EMPREGADOR EMPREGADOR
RESCISORIOS

CENTRAL DE
MEMSAGENS

L1
@ -, -,
PROCURAGCOES NOTICIAS. MANUAIS CAMAIS DE

E DUVIDAS ATENDIMENTO

_Informe o “Periodo de Desligamento” o dia inicio e dia final do més da rescisao, exemplo:
01/03/2024 até 31/03/2024 e cliqgue em "Pesquisar", vai aparecer o empregado desligado;

Periodo de Desligamento

De Até
01/03/2024 ] 31/03/2024
impar {

22 Passo) Completar valores

No “Status” do empregado pode aparecer como “Pendente”, nessa situacao é porque nao
possui os meses completos dos eventos periédicos (folha de pagamento) no eSocial, ai vocé tera
que completar o preenchimento dos meses conforme instrucdes a seguir, ou importar o arquivo
que pode ser exportado do sistema Folha de Pagamento em Utilitarios > Exportacao de Dados
> FGTS Digital (Fins Rescisorios).

Resultado da Pesquisa B B

it

CPF do Trabalhador Nome do Trabalhador Desligamento Motivo de D L &0 Ci 3 Slatus Agdes
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Lembrando que, neste valor de “Indenizacdo Compensatéria” ndo estd incluso os valores de
FGTS mensal para recolhimento das verbas rescisérios, este valor é apenas os 40% de
indenizacdo compensatoria.

e Situacao de empregados admitidos antes dos eventos periodicos no eSocial:

Caso apareca o status “Pendente”, ou seja, se 0 empregado foi admitido antes da entrada em
vigor dos eventos periddicos no eSocial, vocé terd 3 opcdes para incluir os valores para fins
rescisorios, conforme abaixo:

Passul a informacao de todas as remuneragoes?

Maotive do Desbgamento
! sem justa causa. por iniciativa do empregadc
Valor da base para fins rescisérios
215362
i ] +"  Incluir na base de calculo o FGTS sobre verbas rescisdrias (imés rescisdo, 13° e APD
i ] Incluir na base de calculo o FGTS sobre o més anterior 4 rescisio
valor Total Base Percentual da Multa Incdenizacio Compensatorna

RS 23814 RS 95256 @

Vocé podera informar o saldo para fins rescisérios direto do extrato do empregado, emitido no
Conectividade Social.

Na opcao “Possui a informacao de todas as remuneracoes?” basta selecionar a opcao “Nao,
desejo informar apenas o valor da base para fins rescisdrios”, e nao esqueca de selecionar
a opcao de incluir o FGTS sobre as verbas rescisérias. E nesta opcao, podera recolher também
o FGTS do més anterior, caso queira. Porém, no primeiro més (03/2024) nao tem como incluir
o FGTS do més anterior,porque precisa ser recolhida via SEFIP a competéncia 02/2024, mas a partir
do préximo més, sera possivel incluir o depdsito do més anterior na mesma guia.

Matrvo do Desligamento

Valor da base para fins rescisdrios Valor Total Base

Voltar Informar por Periodo Importar Arquivo Concluir e Enviar para Gestdo de Guias

e Pela opcao “Informar por Periodo”: vocé poderd digitar manualmente os valores, e
tera varias opcbes como: Atribuir valor fixo, atribuir salario minimo, atribuir remuneracao
anterior e atribuir remuneracado posterior. Selecione como desejar, informar também a
categoria do trabalhador e a competéncia inicial/final que desejar;
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e Pela opcao “Importar Arquivo”: Exportar do sistema da Folha de Pagamento no menu
Utilitarios. Esta opcdo é para que vocé possa importar todos os valores através da
importacdo deste arquivo, em vez de informar pelo saldo para fins rescisérios ou
manualmente.

NOVIDADE: A partir da versao 10.359 o sistema Folha de Pagamento possui a opcao de
exportacdo de arquivo contendo os valores para a recomposicao do histérico no vinculo do
trabalhador de competéncias anteriores ao FGTS Digital para importar no Site do FGTS
Digital.

Acesse o menu Utilitarios > Exportacao de Dados > FGTS Digital (Fins Rescisodrios)

Utilitdrios  Ajuda
. Configuragdes Gerais
Configuragdes do Sistema
Impressoras r
Desblogueia Tabelas

Grupos de Empresas r

Configuragdo de Layout r

Atualizar Tabelas de Impostos ¥

Exportagio de Dados FGTS Digital (Fins Rescisérios)
Impeortagdo de Dados ] Contabilidade ,
Arguive Morto k Financeiro »
Histarico de Emai Caged

Criagdo de Empresas Modelo Créditos Bancarios ]
Altera Pardmetros do Sisterna DIRF

Calculadora Shift+F12 S1ES

Ferramentas do Sistema 3 Lancamentos do Mes

Sefip
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ﬂ Exportagio FGTS Digital - Fins Rescisdrios

Fundonarios Desligados
Tnicial Firal
- —
I™ Escolher Cadigos Altermados
Sddos e AutBnomos Desligados
Imdial Final
= | -]

[T Escolher Cddiges Alternados

Perindo de Remuneracdo do FGTS
[ Considerar Data de Admissao dos Trabahadares

Més Imicial  Ano Inicial MésFinal  Ano Final

I I I I b

Configuragies Adwoonais
¥ Gerar registro em branco para competéncia nio encontrads

Atencio

Conforme o Manual do FGTS Digital, para a recomposicao dao histdrico do vinaulo do trabalhador, 56 serao
aceitas remuneractes de competEncias anteriones ao inice do FGTS Digital (margof2024). A partir desta data,
serdo acatadas as informagBes enviadas pelo eSocial através dos eventos remuneratdnios,

Se for nformada uma remuneragdo de competénoa j& ewstente na ficha do trabalhador, ela serd substituida
pelo conteddo do arguivo importada.,

®

Funcionarios Desligados:

Possui o campo Inicial e Final e o checkbox para escolher cédigos alternados. Ao clicar na DLG (trés
pontinhos) somente é apresentado os funcionarios que possuem data de desligamento.

_Ao digitar cddigo inicial e final, no arquivo exportado somente é gerado informacgdes dos
funcionarios que tiverem data de desligamento informada.

Sdcios e Autonomos Desligados

Possui o campo Inicial e Final e o checkbox para escolher cédigos alternados. Ao clicar na DLG
somente é apresentado os Sécios e Autbnomos que possuem data de desligamento.

_Ao digitar cédigo inicial e final, no arquivo exportado somente sera gerado informagdes dos Sdcios
e Auténomos que tiverem data de desligamento informada e também recolhimento de FGTS.

Periodo de Remuneracao do FGTS
_Ao selecionar o checkbox ‘Considerar Data de Admissao dos Trabalhadores':

Serao gerados no arquivo todos as remuneracdes a partir da data de admissao, até a data de inicio

da vigéncia do FGTS digital 01/03/2024.

E os campos ‘Més Inicial’ ‘Ano Inicial’ ‘Més Final’ e ‘Ano Final’ irdo ficar desabilitados.
Desmarcando o checkbox ‘Considerar Data de Admissao dos

Trabalhadores', os campos ‘Més Inicial’ ‘Ano Inicial’ ‘Més Final’ e ‘Ano sdo habilitados para

preenchimento do periodo que deseja gerar as remuneracdes no arquivo.
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Configuracoes adicionais

_Ao selecionar o checkbox: ‘Gerar registro em branco para
competéncia nao encontrada’:
Selecionando essa opcao, deve ser gerado no arquivo o periodo em branco dos funciondrios que
ndo tiverem base de FGTS em um dos meses informados dentro do periodo de remuneracao.

_Se nao selecionado essa opgao, caso haja algum més que o Funcionario/Sécio/Autbnomo nao
tiver recolhimento de FGTS durante os meses que foi informado no campo remuneracao, a linha
desse més/ano nao sera gerada no arquivo.

Ao clicar em Ok, sera aberto a tela com mensagem se deseja salvar o arquivo no modo CVS ou
TXT.

£| Exportagdo FGTS Digital - Fins Rescisorios

—Funcionarios Desligados
1

v Escolher Cddigos Alternados

—Socos e Autdnomos Desligados
Inicial Final

I E—-

[~ Escolher Cadigos Alternados

—Periodo de Remuneracao do FGTS
[¥ Considerar Data de Admiss3o dos Trabalhadores

Més Inicial Ano Inical Més Final  Ano Final

D 1 N (o IO >

—Canfiguractes Adicionais

[¥ Gerar registro em branco para competénda ndo encontrada

Atencdo:

Conforme o Manual do FGTS Digital, para a recomposicdo do histdrico do vinculo do trabalhador, sd serdo
aceitas remuneracies de competéncias anteriores ao inido do FGTS Digital (marco/2024). A partir desta data,
serdo acatadas as informactes enviadas pelo eSodal através dos eventos remuneratarios,

Se for informada uma remuneracdo de competéndia ja existente na ficha do trabalhador, ela sera substituida
pelo contetdo do arguivo importada.

®

Os arquivos sao gerados conforme Layout do FGTS Digital.
_Ao salvar o arquivo no formato TXT, para conferir as informacdes geradas deve abrir o arquivo.

_Para as exportacbes gravadas no formato CSV, o arquivo sera gerado de acordo com a
formatacao do software utilizado (Excel, LibreOffice, etc).
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Apés realizar a conferéncia das informacdes o arquivo deve ser importado no site do FGTS Digital:

FGTS Digital (sistema.gov.br)

3° Passo) Editar Guia

Clique no icone ao lado esquerdo do Olho;

Resultado da Pesquisa B B
CPF do Trabalhador Nome do Trabalhador Admissho © Desligamento Deslig : G0 C : Status Agdes
2 U a R - " 1 B‘ @
Q50 ¥ | pdelke . i

Confira novamente todos os valores, e cligue em “Concluir e Enviar para Gestao de Guias”;

Motive do Desligamento

Rescisio sem justa causa. por iniciativa do empregador

Valor da base para fins rescisdrios Valor Total Base Percentual da Multa Indenizacic Compensatdria
R$238137 RS238137 4000% R$ 95254 §

I'_ Voltar || Informar porPeriodo | | Importar Arquivo [ Concluir e Enviar para Gestao de Guias ]

4° Passo) Parametrizacao da Guia
Volte para a tela inicial do FGTS Digital

Dica: Para voltar a tela inicial basta clicar no do icone da casinha;

Sucesso!
Calculo da Indenizacao Compensatoria enviado com sucesso
H
wl] A Gestdo de Histonco de Remuneracies Editar Histonco de Remuneracies

Editar Historico de Remuneragoes

Clique em “Gestao de Guias”;

1 =
& B = 3 ® =
GESTAD DE GUlAS REMLINERNDES CONRILTAS DD ESTORND QAR DO CENTRAL DE
PARA FINS EHFREGRDOR EMFREGADOR MENSAGENT
RESLISOEICS
]
@ - -
PROCURACIS HOTICIAS, MARUAS CAMAR DE
E OUIDAS ATESOIMENTC

Cliqgue em emissao de Guia Parametrizada;
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EMISSAO DE GLIA EMISSAD DE GUIA COMSULTA DE
RAPIDA PARAMETRIZADA GLIAS

Selecione a "Competéncia da Apuracao" conforme a data do desligamento e deixe marcado
apenas “Rescisério” para facilitar a busca, depois clique em pesquisar e localize o empregado
demitido;

Pesquisa ~

Competéncia de Apuracio

Inicial Final
Vencimento do Débito
Q 03/2024 x v Q03/2024 xw
]
Tipo de Débito (Obrigatdric) Vencimento iObrigatariol Guias
Mensal |+ Rescisorio » Avencer « Vencido ¥ | Sem guia emitida

Expandir Pesquisa Limpar Pesquisar

Aqui ja ird aparecer o FGTS mensal e a indenizagao compensatéria, selecione todos e clique em
“Adicionar a guia”

Estabelecimento da Codigo Lotagao Tomador de Local de Céodigo da Tipode Principal Atualizagao Multa Juros
Remuneragio Tributdria Servicos Trabalho Atual Categoria Remuneracio Monetaria

4 itens selecionados

Confira novamente os valores para verificar se esta tudo certinho, e clique em "Avancar";

CPF do Matricula Estabelecimento da Cadigo Lotagho Tomador de Local de Codigo da Tipo de Principal Atualizagho
Trabalhador Remuneracio Tributaria Servigos Trabalho Atual Categoria Remuneragio Monetaria

Resumeo dos débitos adicionados & guia (m)

Cuantidade de Cuantidade de Principal Encargos Total
Débitos Trabalhaderes \

5° Passo) Cligue em “Emitir guia” no final da pagina
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Dica: vocé poderd também clicar no icone “Imprimir relatéorio em PDF", para salvar com
os detalhes da guia (como se fosse o Demonstrativo do Trabalhador na GRRF)

Emissao de Guia Parametrizada

utilizando os filtros para localiza-los. defina o vencimento e emita a guia de FGTS.

®

®

©

Emitir Guia

Vencimento da Guia: 11/03/2024  Tag: 02/03/2024 1447 | Gy ] B)

Competéncia Competéncia Vencimento Quantidade de FGTS FGTS Indenizagio Encargos Total -
de Apuragio de Referéncia Trabalhadores Mensal Rescisdrio Compensatoria FGTS

Total 0,00 22780 95254 0,00 118034

Apds a emissao também podera ser consultada em "Consulta de Guias" na Pagina Inicial:

EMISSAO DE GUIA EMISSAO DE GUIA CONSULTA DE
RAPIDA PARAMETRIZADA GUIAS

Veja Também os Itens:

indice para o Saldo do FGTS

e Relacdo de FGTS
« Relatério de Imposto por Filial (PIS, INSS, FGTS, IR FUNC e IR SOCIOS E AUTONOMOS

e Resumo de Impostos e Contribuicoes (INSS, FGTS, IRRF e PIS)

e Guia de Recolhimento - GRFC (FGTS)

e Impressao da Solicitacdo de Extrato de FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico)

e Exportacao para o FGTS Digital - Fins Rescisorios

e Parametrizando a Empresa - FGTS

e Recolhimento do FGTS da 22 Parcela do 132 Salario quando existe Rescisdo com direito a

saque do FGTS em Dezembro
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