Controlando Fechamento de
Periodo

Se assinalado a opcao de Controle de Fechamento do Periodo serd ativada a possibilidade de
fazer fechamento de meses para evitar que dados de um determinado més/ano de referéncia ja
recolhidos impostos e contabilizados, sejam alterados equivocadamente..

Primeiramente acesse Manutencao>Parametros Adicionais da Empresa>Parametrosl e
marque o parametro "Controlar Fechamento de Periodo"
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Com essa parametrizacao realizada acesse 0 menu Movimentacao>Rotinas
Mensais>Fechamento do Periodo
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Fechamento de Pericdo

Cligue na opcao "NOVO" e informe o periodo (més/ano) a ser fechado

‘' Fechamento de Periodo

* | Fechamento de Periodo - Inclusdo

I Periodo a ser fechado I

Méz Ano
— - -] | s

Data Fedhamento Usuario do Sistema

[smsimzz - [SUPERVISOR - ®

™M B

Se houver a necessidade de reabrir o periodo fechado, basta acessar Manutencao>Rotinas
Mensais>Fechamento de Periodo, definir o periodo desejado, clicar na opcao "Elimina" e
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confirmar a reabertura:
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Observacao:

a) A partir do momento que o periodo é fechado, nao serd possivel realizar inclusodes, alteracoes
ou exclusdoes em nenhum menu do Sistema.

b) O envio de holleriths por email serd possivel ser for realizado com o login Supervisor.
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