Cadastrando Turnos

https://www.youtube.com/embed/v5jI9Fv4Ix0

Para Cadastrar o Turno sera necessdario os Codigos de Jornada, onde serdo informados os
horarios de:

e entrada
e saida
e intervalo

Para cadastrar a Jornada, acesse o menu Manutencao>Funcionarios>Tabelas>)Jornada

¥ | Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

Empresas r i

Funcicnarios Manutengdo de Funciondrios  *

Beneficidrios de Pensdc Alimenticia  * Alteragdo Cadastral r

Dependentes r Valores Complementares ’

Planos de Sadde r Referéncias fixas ’

Eventos r Atualizagdo de Carteira r

Tabelas r Vale Transporte r

Sindicatos L Tabelas Centro de Custo L
Sécios f Autdnomos r Calendaric Cargos r
Obras r Carga Horaria r
Usuarios r Fungdes /
i Turnos (Carga Horaria)  *

lornada
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*| Jornada - Inclusdo

~Identificacdo
Cédigo Tipo de Jornada C
| =
Descricdo do tipo de Jornada

—Horario ariagbes EntradafSaida
Entrada Saida Entrada (min.) Saida (min.)
00:00 00:00 | |
—Intervalo
Tipo Entrada Saida
| | |o0:00 00:00

[~ Permite Hordrio Flexivel

2 ®© 8 B

Existe 2 opcOes para de cadastrar a Jornada:

e Antes de acessar o Cadastro do Turno ja deixar cadastrado
o Cadastrar no momento do cadastro do préprio Turno, através do icone "3 pontinhos" que
significa pesquisa e clicar no icone novo.

Para cadastrar o Turno acesse o menu Manutencao>Funcionarios>Tabelas>Turnos

Manutengde Movimentagde Relatdrios  Wtilitdrios  Ajuda

Empresas r i

Funcionarios Manutengdo de Funciondrios  # E L A
Beneficidrios de Pensdo Alimenticia r Alteracdo Cadastral r FIT) m .__:'w' . I
Dependentes r Valores Complementares r -
Planos de Sadde r Referéncias fixas ;

Eventos r Atualizagdo de Carteira r

Tabelas r Vale Transporte L

Sindicatos k Tabelas Centro de Custo k
Sécios f Autdénomos r Calendaric Cargos r
Obras r Carga Horaria r
Usudrios r Fungdes 4
Fein Turneos (Carga Horaria)

Nesta tabela deverd ser informado:

e Cbdigo
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e Descricdo que identifique esse horario , conforme seus critérios.
e Tipo de Jornada

age noffpund or type unknown

| Turnos - Inclusdo

Cadigo Descricao
Ilﬂ Turno
Tipa de Jornada
2 - Jornada 12 x 36 (12 horas de trabalho sequidas de 36 horas ininterruptas de descanso)
3 - Jornada com horario diario fixo e folga variavel
4 - Jornada com horario diario fixo e folga fixa (no dominga)
5 - Jornada com horério didrio fixo e folga fixa (exceto no domingo)
& - Jornada com horario diario fixo e folga fixa (em outro dia da semana), com folga adicional periddica no domingo
7 - Turno ininterrupto de revezamento
9 - Demais tipos de jornada.
aaria T o, T
Quinta 00:00 00:00
Sexta Q0:00 Q0:00
Sabado 0000 00:00
Domingo 00:00 00:00
Varidwvel 00:00 00:00 @ ”
Total de Horas Semanais: 0,00 [~ Horario Varidvel [~ Possui Adidonal Moturno
—Descricdo da jornada
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Na grade de TURNO, vocé devera informar o Codigo da Jornada para cada dia da semana, onde
o sistema questionara se vocé deseja repetir o horario informado para todos os outros dias,
informe NAO e selecione ou digite um dia por vez para que o calculo da carga horaria semanal seja
realizado;

Informacgao

@ Deseja copiar esse hordrio ref. ac turno para os outros dias?

Avancando na barra de rolagem, apresenta a coluna DSR para informar SIM em qual dia sera
DSR;
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| Turnos - Alteragdo

Codigo Descricdo
I 1 Comercial

Tipo de Jornada

|4 - Jornada com horario didrio fixo e folga fixa (no dominga) j
~Turno ~Intervalos
Hora Inicial IHcra Final IT::13I Horas  |DSR Hora Inical IHora Final |Desgig‘§‘g |

L 0a:00 13:00 3,000 |Mao [ 3

| |o:00 18:00 8,000 [N3o B

| 0a:00 13:00 3,000 |Mao

| 0a:00 13:00 3,000 |Mao

| 0a:00 13:00 3,000 |M3o

L 03:00 12:00 4,000 |M3o

|| 0,000 |5im | —age—

0,000 [NEa
d4 -Ib I @‘

Total de Horas Semanais: 44,00 \ [~ Horério Varidvel [~ Possui Adicional Moturno

—Descrigdo da jornada v

2 o0 <« 8B B 2

O campo Intervalo serd preenchido conforme o intervalo cadastrado no cédigo da jornada e o
sistema calculara o Total de Horas Semanais.

Marque Horario Varidvel e se Possui Adicional Noturno se for o caso, se nao podera salva-
lo.

Veja também os Itens:

e Cadastro de Jornada

e Jornada de Trabalhao 12 x 36

e Tipo de Jornada - TpJornada

e Cadastrando Jornada e Turno

e Inconsisténcias no retorno do Evento S-1050 - Tabela de Horéarios/Turnos de Trabalho
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