Cadastrando Jornada e Turno

No cadastro do Funcionario aba “Informacdes Contratuais” e sub-aba "Informacdes para Célculo" é
necessario informar o cédigo do Turno, onde devera ser detalhado a jornada de trabalho para o e-
Social. Abaixo desta tela segue passo a passo para cadastro deste turno.

ﬂ Funcionarios - Edigdo - Maria Candido

Identificacio Informacdes Contratuais IﬂegchﬁoIAfastamentos e Transferéncia/Beneficio Extraordinario Mensal' 1 | ’l
Informacdes do Contrato | Tipos de Contrato | ! Informacies para Calculo | Estagidrio | Trabalhador Temporério Sindicato [ FGTS | 'l | » |
—Informacbes Salariais = P = p
—Descricao do Salario por Tarefa ou nao Aplicavel
Tipo de Salirio  Saldrio Base Saldrio Anterior A
Tarefa ~| |  R$1500 | R$1.500,00
v
—Vinculos
Eanal ~Horas Regime Revezamento  Periedo de Trabalho
I 2 —I Digrias Semanais  Mensais I I
Turno | 5,0000 | 25 3| | 100 2]
IlD I [~ Confrato a tempo Pardal {referente & Jornada Parcial)
odigo da Obra——— ntro de Cust
Presta servico em Obra de Constr,
M Civil | = | 1 _tl’—‘
—Configuracoes
Holleriths Padrdes Forma Pagto
Adiantamento Mensal ’7(“ Mensal " Quinzenal " semanal
[aD1aNT | paDRAcAULA ]
Adiant. 132 132 Saldrio @
|aD1ANT13 =l |13sALaRID ]
% Adiantamento Salario I 0,00 :
o Indicativo Pensdo Alimenticia - FGTS
[T Recolhe GRCT trimestralmente [ Comissionista I | _I H
0 - N3o existe pens3o alimentici -
[~ Aliquota de SAT Diferenciada (Insalubridade) o =0 EXISTE pEnsa0 simentias
o %% Pensdo Alimenticia Valor Pensso Alimentida %
Utiliza deducdo mais benéfica para composicio I 0 0.00
r da Base de Calculo do IRRF I !

1°Passo) Cadastrar a Jornada

https://www.youtube.com/embed/RsZzY1Vpeel

Para cadastrar a Jornada acesse Manutencao>Funcionarios>Tabelas>)Jornadas>Cadastra.
Neste menu vocé ird cadastrar o horario de entrada, saida e intervalo se houver. Se durante a
semana o funcionario tiver horarios diferentes, entdo serd necessdario cadastrar uma jornada para
cada horario. O horéario de “Variacdes Entrada/Saida” é a tolerancia de atrasos e extras. Se nao
houver podera manté-lo em branco.


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1684608301820.png
https://www.youtube.com/embed/RsZzY1VpeeI

Exemplo: Funciondrio de Segunda a Sexta a jornada das 08:00 &s 18:00 e intervalo 12:00 as
14:00 e no Sabado das 08:00 as 12:00 sem horario de intervalo, entdao serd necessario duas
jornadas, que sera cadastradas da seguinte forma:

| Jornada - Inclusdo

~Identificacdo
Codigo Tipo de Jornada Codigo eSodal
o1 2§
Descricdo do tipo de Jornada
ISegunda a Sexta
—Horario ariagbes EntradafSaida
Entrada Saida Entrada (min.) Saida (min.)
08:00 18:00 | |
—Intervalo
Duracdo
Tipo Entrada Saida Intervalo(Min.)
IInter'ualo em Horario Fixo j IlE:UCI 1400 |1zu

[~ Permite Hordrio Flexivel

2 ® 8 B

™| Jornada - Inclusdo

~Identificacdo
Cadigo Tipo de Jornada Codigo eSodal
o2 =l |
Descrigdo do tipo de Jornada
|sébado
—Horario ariacoes EntradafSaida
Entrada Saida Entrada (min.) Saida (min.)
08:00 12:00 | |
~Intervalo
Duragao
Tipo Entrada Saida Intervalo(Min.)
ISem Intervalo j IIZIIII:IZIEI 00:00

[~ Permite Horario Flexivel:
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2° Passo) Cadastrar o Turno

https://www.youtube.com/embed/nKe5bUtCWrl

Acesse 0 menu Manutencao>Funciondrios>Tabelas>Turnos>Cadastra.

"'*I Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentacdo Relatérios  Utilitarios  Ajuda

Empresas 3 MODELO | MODELO

Funcionarics Manutengdo de Funciondrios  # E 0 — e )

Beneficiarios de Pensdo Alimenticia 4 Alteragdo Cadastral L PP (w o I"-f" : I

Dependentes * Valores Complementares » .. -

Planos de Sadde * Referéncias fixas »

Eventos L4 Atualizacdo de Carteira k

Tabelas L4 Vale Transporte k

Sindicatos * Tabelas Centro de Custo r

Socios / Auténomos L Calendario Cargos k

Obras LS Carga Horaria k

Uzuarios L4 Fungies 4

Fain Turnos (Carga Horaria) Cadastra
Jornada k Manutengdo

Nao informar os horarios manualmente, ao incluir o cod. de jornada o sistema puxard os horarios
Inicial, Final, hordrio de intervalo, total de horas e calcular o total de hora semanais
automaticamente:


https://www.youtube.com/embed/nKe5bUtCWrI
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2024-04/Rzjimage.png

| Turnos - Inclusdo

Codigo Descricdo
Il:ll Turno 10

Tipo de Jornada

|4 - Jornada com horario diario fixo e folga fixa (no domingo) ﬂ
~Turno —Intervalos
Dia Cod. Jornada  |Hora Inicial IHora Final | Hora Inical Inga Final IDescrig?'n I
P Sequnda 08:00 13:00 B 12:00 14:00
| Terca 03:00 13:00
Quarta 03:00 13:00
Quinta 03:00 13:00
L Sexta 0g:00 13:00
Sabado 03:00 12:00
L Dormingo 00:00 00:00
|| Variavel 00:00 00:00 [% | ‘
Total de Horas Semanais: 44,00 [~ Horério Varigvel [~ Possui Adiconal Moturno
—Descricdo da jornada

=2 O M B

Apds informar no primeiro dia, por exemplo na segunda e clicar em “Enter”, o sistema perguntara
se deseja copiar a jornada para os demais dias, clique "NAO" pois ele puxara até a linha do vériavel
indevidamente:
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| Turnos - Inclusdo

Cadigo Descricao
IUl Turno 10

Tipo de Jornada

|4 - Jornada com horério digrio fixo e folga fixa {no domingo) LI
~Turno Intervalos
Dia ICéd. Jormada  |Hora Inical |Hnra Final | Hara Inicial |Hnra Final |Desd
Segunda | 1 03:00 18:00 'S
| Terca 00:00 00:00 B
Quarta
Quinta
| Sexta
|| Sabado
L Dominga
3 Varidvel
= e B
Total de Horas Semanais: 8,00 [ Horério Varidvel [~ Possui Adicional Moturno
—Descricdo da jornada

= 0 B

Clique em NAO, e depois informe o cédigo da jornada compativel com os horarios de entrada,
intervalo e saida em cada dia da semana. Ao clicar no campo para inserir o cédigo da jornada sera
habilitado o icone para verificar os cédigos de jornada ja cadastrados para selecionar:



https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2024-04/8vtimage.png

** | Turnos - Inclusdo

Codigo Descrigao
|1n— Turno 10
Tipo de Jornada
|4 - Jornada com horario dirio fixo e folga fixa {(no domingo) j
1 o
Turng ~Intervalos
Dia IC:SL‘.I. Jornada IHora Inicial IHora Final | I IHora Inicial IHora Final IDescrig?‘o
| Segunda | 1 08:00 18:00
L Terca 00:00 00:00
Quarta 0000 00:00 Pesquisa por Chawve
Quinta 00:00 00:00 [cad. Jornaca ~] fi
Sexta 00:00 00:00 .
Sahado 00:00 00:00 [~ Pesqg.somente inico da palavra I Pesquisa |
Domingo 00:00 00:00 —
Variavel 00:00 00:00 Céd. Jornada|Hor. Entrada -~ Hor. Saida
— M i 03:00 13:00
2 0&:00 12:00
Total de Horas Semanais: 3,00 3 07:30 14:00
4 0715 12:00
 Descrigao da jornada
30

D CIN

Se acaso estiver neste menu e ndao conter a Jornada necessaria, poderd clicar no "icone Cadastrar

Novo"

| Turnos - Inclusdo

Cddigo Descricdo

IlD Turno 10

Tipa de Jornada

|4 - Jornada com horario diario fixo e folga fixa (no domingo)

~Turno A Intervalos
Dia |Céd. Jornada !Hora Inicial |Hora Final | Hora Inicial [Hora Final  |Descricdo
| Segunda | 1 08:00 18:00 | Jornada
» Tera[__ [-fooioo 00:00
Quarta 00:00 00:00 Pesquisa por Chave
Quinta 00:00 00:00 [céd. Jomada -] |
Sexta 00:00 0o:00
Sabado 00:00 00:00 [~ Pesqg.somente inidio da palavra I El
Domingo 00:00 Q0:00
Varidvel 00:00 00:00 Céd. Jornada|Hor, Entrada |Her, saida |
— M1 08:00 18:00
2 0&:00 12:00
Total de Horas Semanais: 3,00 3 07:30 14:00
4 07:15 12:00
Descrigdo da jornada

®
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Serd apresentada a mesma tela do primeiro passo para incluir os hordrios e depois seleciona-lo
normalmente da forma acima:

* Turnos - Incle, ~ .
| Jornada - Inclusdo

 Identificacdo
Codigo Tipo de Jornada Codigo eSodal
| =1
Descricdo do tipo de Jornada j"
—Horario ariagies Entrada/Saida
Entrada Saida Entrada (min.} Saida (min.)
[oo:00 00:00 | |
 Intervalo I
Duragso o Pesquisa
Tipo Entrada Saida Intervalo(Min.)
| x| |oo:0o 00:00 | -
aida |
[~ Permite Hordrio Flexivel \ J

D | & B

Descanso Semanal Remunerado: Para os dias em que o funciondrio ndao trabalha,
exemplo o domingo,ndo informar o cédigo da jornada para que fique zerados os horarios e
arraste a barrinha de rolagem para considerar DSR, “Sim”:
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| Turnos - Inclusdo

Codigo Descrigdo
IlD Turno 10

Tipo de Jornada

|4 - Jornada com horario diario fixo e folga fixa (no dominga) j
Turno ~Intervalos
Dia |céd. Jornada  |Hora Inicial [Hora Final | Hora Inidal |Hora Final  |Descricio |
Segunda | 1 08:00 18:00 3
| Terca 00:00 00:00 B
Quarta 00:00 00:00
Quinta 00:00 00:00
|| Sexta 00:00 00:00
Sabado 00:00 00:00
Domingo _ 00:00 00:00 |
Variavel 00:00 00:00
- » | @‘

Total de Horas Semanais: 8,00 [~ Horéario Varidvel [~ Possui Adicional Moturno

—Descrigdo da jornada

=2 @ M B
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| Turnos - Inclusdo

Codigo

o

Tipo de Jornada

|4 - Jornada com horério diario fixo e folga fixa (no domingo)

Turno

~Intervalos

Hora Inicial IHura Final ITuEI Horas JOSR

| |os:00
|_|0s:00
|_|0s:00
|_|0s:00
08:00
08:00
00:00
| |oo:00

=]

13:00
13:00
13:00
13:00
15:00
12:00
00:00
00:00

8,000 Mao
8,000
8,000
8,000
8,000
4,000

Mao
Mao

Hora Inicial IHnra Final

IDescrig?'n I

L4

B|

Total de Horas Semanais:

[~ Horério Varidvel

[~ Possui Adidonal Moturno

—Descrigdo da jornada

=2 0 0 B

Marque se possui Hordrio Varidvel ou possui Adicional Noturno, salve o turno e informe o cédigo no

cadastro do funcionério.

Lembrete: A legislacao trabalhista brasileira, determina que a carga horaria
maxima que os colaboradores devem cumprir durante 1 semana é de 44 horas
semanais, verifique se nao ultrapassou no campo Total de Horas Semanais
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| Turnos - Inclusdo

Codigo Descricdo
Ilﬂ— Turno 10
Tipo de Jornada
|4 - Jornada com horario diario fixo e folga fixa (no domingo) j
~Turno ~Intervalos
Dia |Céd. Jornada |Hnra Inicial |Hnra Final | Hora Inical |Hora Final |Descrig?‘n |
Segunda | 1 08:00 18:00 'S
| Terca 1 03:00 13:00
Quarta | 1 03:00 13:00
Quinta | 1 03:00 13:00
L Sexta| 1 03:00 13:00
|| Sabado | 2 08:00 12:00
l Domingo 00:00 00:00
|| Varidvel 0000 00:00 @ | ‘
Total de Horas Semanais: I 44,00 I [~ Horério Varidvel [~ Possui Adicional Moturno
 Descrigao da jornada

Veja também os Itens:

e Cadastro de Jornada

e Jornada de Trabalhao 12 x 36

e Tipo de Jornada - TpJornada

e Cadastrando Jornada e Turno
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