Atualizacao de Carteira

https://www.youtube.com/embed/7kleFCKsZ1c

Existem 3 formas de realizar a Atualizacdo de Salario do Funcionario. Para que vocé realize a
atualizacao de Carteira do Funcionario, deverd seguir alguns passos:

PRIMEIRA FORMA

1° Passo) Defina o Sistema Folha de Pagamento na Referéncia (més/ano) em que ocorreu o
reajuste

Pardmetros Basicos

Més de referéndia Ano de referéncia
Jun -

|zuz4 IE,
Fev
ol @ B

Mai
Jun
Jul

Ago

2° Passo) Acesse o0 menu Manutencao>Funcionarios>Atualizacao de
Carteira>Manutencao

* | Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitdrios  Ajuda

Ermnpresas r l

Funcicnarios Manutengdo de Funcienarios k

Beneficiarios de Pensdo Alimenticia  # Alteragdo Cadastral k

Dependentes r Previdéncia - Valores Complementares  #

Planos de Sadde L Referéncias fixas k

Eventos r Atualizagdo de Carteira Cadastra
Tabelas r Vale Transporte k Manutengio

Vocé podera realizar um filtro pelo Cédigo do Funcionario e avancar ou até mesmo realizar os

demais filtros conforme a necessidade de visualizacao;
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| Atualizacdo de Carteira

— Pesquisa por Funcionario

Cadigo Inidal Cadigo Final

| = |

— Pesqguisa por Sindicato

Cadigo Inidal

Mome

Cadigo Final

Data de Reajuste

|

Clique no icone cadastrar novo

| Atualizacdo de Carteira

Cadigo do ﬁJndunériuINume Fundionario

|ano [Mas|Dt Reajuste [Cédigo do sindicato|Motivo
b

Salario anteriurl.ﬁ.umento(%}”
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| AlteragOes Salariais - Inclusdo

| = = =
[T atusliza o cadastro do funcondrio?

[T aplicou o percentual de dissidio proporcionalmente a data de admiss&o

[T arredondou o valor do salério apds aplicacdo do percentual do dissidio

Codigo Mome
[ E| B
—Sindicato

Cadigo Mome

| = ]
Més Anio Data de Reajuste Haora
Jan v| |04 2] | 12/06/2024 =l [12:43

Motivo

Salario Anterior Aumento (%) Salario Atual

| R$0,00 | 0,00 | R 0,00

Cod. Cargo Anterior Cod. Cargo Atual CBOZ2002

—Periodos Anteriores

Tipo do instrumento ou situacdo ensejadora da remuneracio relativa a periodos de apuracdo anteriores

=]

Detalhamento do instrum. /situacdo que originou a remuneracio

EAI-NONE

Informe:

Cdédigo do Funcionario;

Cdédigo do Sindicato;

Motivo do Reajuste;

Cddigo do Cargo atual (caso seja um novo cargo)
Marcar o campo 'Atualizar cadastro do Funcionario'
Tipo de Instrumento ou situacao (Selecionar o Motivo)
Detalhamento da situacao (Digitar o Motivo)
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| AlteragBes Salariais - Inclusdo

ﬁ Atualiza o cadastro do ﬁJnciunériu?l 7

—Funcionario
Cadigo 1® Mome
| 1 I IF‘auIn Santos ll
—Sindicato
Céadigo 2° Mome
12 -] |SINDICATO EMPREGADOS +|
3°
Més Ano Data de Reajuste Hora
Jan »| |24 2] 01/01/2024 [14:43
Motivo il
Feajuste I
Salario Anterior Aumento (%) Salario Atual 5°
| R 4.000,00 | 0,00 | RS 4.250,00
Cod. Cargo Anterior Cod, Cargo Atual &° CBO2002
| 3 [= IE = |252105 [=

[T Aplicou o percentual de dissidio proporcionalmente a data de admissgo

[T Arredondou o valor do saldrio apds aplicacdo do percentual do dissidio

—Periodos Anteriores

Tipo do instrumento ou situacdo ensejadora da remuneracdo relativa a periodos de apuracdo anteriores g°

Detalhamento do instrum. [situacdo que originou a remuneracao

Regjuste

EAI-EONE

Ao salvar o sistema perguntara se deseja gerar 0 s2206,

e Ccaso no eSocial esteja atualizado basta clicar em Nao

e Se precisa enviar cligue em Sim
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e-Social

F Deseja enviar as novas informacgdes para o eSocial visando substituir as informagdes enviadas anteriormente?
I csccall  (Serd gerada uma carga do evento 5-2208).
’

OBS.: Em relagdo aos eventos especificos:

-5-2205 - Alteracdo de Dados Cadastrais do Trabalhador

-5-2206 - Alteragdo de Contrato de Trabalho

-5-2306 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprege/Estatutario - Alteragdo Contratual,

que tém come fungdo a alteragdo de informagdes relevantes para determinade vinculo do trabalhador, €
permitida a geragde de apenas uma carga de cada evento por més em relagdo @ um mesme funcionaria,
sendo que as dernais cargas serde geradas como retificagdo da primeira, Além disso, ndo € possivel gerar
uma carga de retificagdo desses eventos casc o més e o ano setados no sistermna sejam diferentes do més e
ano da carga a ser retificada. Mo caso de ja existirern cargas geradas de um desses eventos para um
funciendric em pericdos diferentes do setado no sistema, a praxima carga gerada terd o campo "indRetif"
levando a informacgdo "1-Arquive Original”,

|

=R

_Sm | Nio
T T T T T T T T L TT T T T T T T T T T T T T T T T LT e T T e I T LT —

Caso ndo gere a carga s2206, poderd ser gerada no Gerenciamento de Transmissao em Carga
Manual dos Eventos;

1! Gerenciamento de Transmissdo do e-Social - Ambiente de Produgdo

— Filtros para pesquisa:

(* Eventos Iniciais
Evento:
(~ Eventos N3o Periddicos (IT[}D[}S j

{~ Eventos Periddicos

rData de Emiss3o odo langamento
Tnicial Final [~ Indus3o [~ Alteracio [~ Exdusdo

I_‘r_.lr_ |_| I_Jr_)r_ |_| [T Retificacdo

Fechamento dos Eventos Periddicos Resbertura dos Eventos Periddicos Carga Manual dos Eventos

Informe:

Evento S-2206

Nome abreviado da Empresa
Tipo de Carga

Periodo de Geracao

Data da Alteracao

Cdédigo e Nome do Funcionério

Apés as informacdes estarem correta clique no botdo Gerar Carga
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[ | Geragdo de Carga Manual e-Social

~ Evento:

IS—22DE - Alteracéo de Contrato de Trabalho

rInformacdes referentes ao evento 5-2206

[ Tipo Carga
' Arquivo Original I

eriodo Geracdo
Mome Abreviado " Arquivo de Retificacdo Més Ano Data da Alterac3o
IMODELD =] | " Arquive de Exdus3o (5-3000) | = ~| Ja2s %] | [o1/os/z024 A
uncionario
Cédigo MNome
| 1 | |Paulo Santos |

Gerar Carga

® B

1 &
e Social

Foi gerada uma nova carga referente ao evento 5-2206 do eSocial,

Em caso de reajuste salarial por motivo de alteracdo de cargo, a data do reajuste é sempre
0 primeiro dia do més da alteracao, necessario informar o motivo, o indice do reajuste o
novo cargo e clicar em “Atualiza o cadastro do funcionario”.

SEGUNDA FORMA:
IMPORTANTE

O calculo do Dissidio Coletivo é a unica forma do Sistema calcular automaticamente as
Folhas Complementares caso em que a Empresa tenha gerado a Folha com Salario
antigo e precise gerar as Complementares.

No caso de alteracdo salarial por motivo de Dissidio Coletivo, a sequnda maneira de reajustar o
salario de seus funciondrios é utilizando o menu
Movimentacao>Rotinas Mensais>Calculo de Dissidio;

cadlculo de dissidio acessando
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Manutengdo Movimentagdo  Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

Definir empresa i

Rotinas Mensais Holleriths Funcicnarios r

Retinas Anuais r Holleriths Sacios/Auténomos r

Gerenciamento de Transmissdo eSocial Aviso Prévic Trabalhado r
Receita Bruta - Descneracdo r
Aquisigde de Producdo Rural »

Rateic Folha por Centro de Custo

Manutengdo/Geragdo de Dados GRS #

Alteragdo de Bases r
Altera Arquivo de Férias r
Calculo de Dissidio

Antes de cadastrar neste menu, é de extrema importancia que o sistema esteja definido na
Referéncia de acordo com a DATA BASE.

Podendo gerar a atualizacao salarial por faixa de funcionarios, cargo ou por Sindicato;

Alterando por Porcentagem, valor que ird acrescentar no Salario ou informar o valor do salario que
ird substituir o anterior;

| Dissidio Coletivo

—(Operacao
{* Elimina " Gera

—Selecdo par
{* Cargo { Faixa { Sindicato

—Espedficacio da selecio
Cargo

| =

—Alteracdo paor
= Porcentagem

€ Yalor {acrescenta)
£ Yalor (substitui)

—Valor ata da Assinatura

| RE 0,00 | [ [

—Periodos Anteriores
Tipo do instrumento ou situacdo ensejadora da remuneracdo relativa a periodos de apuracdo anterioriores

=}

—Detalhamento do instrum. /situacdo

ERONORT
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Para saber mais sobre Dissidio Clique aqui.

TERCEIRA FORMA:

Se preferir atualizar salarios de varios funcionarios de uma vez mesmo sem ser por dissidio,
podera utilizar o menu Movimentacao>Rotinas Mensais>Alteracao Salarial

* | Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitdarios  Ajuda

Definir empresa l

Rotinas Mensais Helleriths Funcicnarios r

Rotinas Anuais r Helleriths Socios/Autdénomos k

Gerenciamente de Transmissdo e5ocial Aviso Prévio Trabalhade r
Receita Bruta - Desoneracdo »
Aquisigdc de Produgdo Rural r

Rateio Folha por Centro de Custo

Manutengdo/Geragdo de Dados GPS ¢
Alteracdo de Bases r
Altera Arquivo de Férias »
Caleule de Dissidie

Alteragdo Salarial

Clique em Gera, informe:

os funcionarios,

qual sera o tipo de alteracao,

no campo valor informe a porcentagem,

valor a acrescentar ou valor a substituir o atual e

a data do Reajuste Salarial,

na parte inferior da tela informe o Motivo da Alteracao Salarial e clique em OK.
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—Operacao

" Elimina
—Selecdo por | [ Especificacdo da seleca
i = Inicio Final
Cargos
" Centro de Custo I _I I _I

[~ Escolher codigos alternados

—Alteracdo por —Valor
¥ Porcentagem I 0
£ Valor (acrescenta) —Data Reajuste—
™ Valor (substitui) A —

Informe o Motiva da Alteracdo Salarial

ERONORT

Veja também os Itens:

Reajustando os Salarios

Relacdo de Salario Base

Relacdo de Salédrios de Contribuicdo

Realizando Alteracao Salarial

Procedimentos para o Calculo do Dissidio Coletivo - Vinculado a Data de Assinatura do

Dissidio

o Alteracao Salarial

e Cadastrando valor do Salario Minimo
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