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Trabalhando com o Gerador de Relatérios

O Gerador de relatérios é encontrado no menu Relatorios > Gerador. Nessa opcao vocé ira
editar ou elaborar relatérios, sejam eles documentos, etiquetas ou consultas, incluindo dados,
condicoes e féormulas para que atendam suas necessidades individuais.

Esta ferramenta sera (til para vocé elaborar listagens ou consultas mais simplificadas que podem
envolver uma ou mais tabelas do sistema, desde que tenham relacdes entre si. Outras listagens ou
consultas mais complexas que envolvam rateios de valores, quebras com totalizacbes mais
elaboradas, estarao disponiveis dentro do préprio sistema, ja que o Gerador de Relatérios é

limitado a auxiliar vocé em extrair informacdes simplificadas que possam surgir durante a
utilizacdo do sistema ou relatérios eventuais que possam se fazer necessarios. Mesmo assim, essa
ferramenta serd muito util e lhe dara total liberdade em criar novos relatérios dependendo do tipo
de informacao que vocé tem necessidade.

PARA O CADASTRO DE UM RELATORIO OU DE UMA CONSULTA

TABELAS
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Para entendermos melhor o funcionamento do gerador de relatérios, precisamos ter alguns
conhecimentos basicos sobre bancos de dados como Tabelas, Campos, Registros.

As Tabelas possuem um conjunto de campos e dentro destes campos estarao armazenadas as
informacodes digitadas por vocé. Podemos comparar um Banco de Dados a um Arquivo Fichario
(Como aqueles de aco que sao utilizados nos escritérios), O Arquivo ( que seria o banco de dados)
possui varias Gavetas (que seriam as tabelas), dentro das Gavetas estao as Pastas (que seriam os
campos), e dentro das Pastas estdo os Documentos (Que sao os registros de informacdes
armazenadas).

Dentro de um banco de dados existem varias tabelas dependendo dos tipos de informacdes que
estarao sendo armazenadas. Vejamos o exemplo a seguir:

FUNCIO

CODIGO NOME SALARIO

001 MARIA CRISTINA 850,00

002 JOAQUIM JOSE 1050,00

003 O ANGELA MARIA 1000,00

004 PEDRO AUGUSTO 900,00

CLIENTES

NUMERO NOME DATA DO CADASTRO
111.222.333-44 MARIA CRISTINA 10/02/2003
123.715.188-08 JOAQUIM JOSE 20/03/2003
154.781.568-09 ANGELA MARIA 25/03/2003
215.338.828-78 PEDRO AUGUSTO 28/02/2003

FORNEC

NUMERO NOME DATA DO CADASTRO
111.222.333-44 MARIA CRISTINA 10/02/2003
123.715.188-08 JOAQUIM JOSE 20/03/2003
154.781.568-09 ANGELA MARIA 25/03/2003
215.338.828-78 PEDRO AUGUSTO 28/02/2003
LANC2003

CODIGO DATA HISTORICO VALOR

1 10/02/2003 COMPRA MATERIA PRIMA 850,00



2 20/03/2003 PGTO DE DUPLICATA 1050,00

3 25/03/2003 NOTA FISCAL DE COMPRA 1000,00

4 28/02/2003 DEVOLUGAO MERCADORIAS 900,00

HISTORAE

CODIGO DESCRICAO TIPO VALOR UNITARIO
1 MATERIAIS DE ESCRITORIO D 850,00

2 HONORARIOS R 1050,00

3 DESPESAS COM MATERIAIS D 1000,00

4 DARF - IRPJ T 900,00

A Tabela se chama FUNCIO e possui os Campos: Cédigo, Nome e Salario que sdo as colunas. Cada
registro de informacao armazenada corresponde a uma linha, entenda como registro de
informacao o conteddo dos campos desta linha. Por exemplo, o primeiro registro armazenado na
tabela é o Cddigo 001, Nome Maria Cristina, Salario R$ 850,00.

Quando no relatério selecionarmos estes campos para impressao, o sistema ird imprimir o
conteldo de cada um deles, em linhas de acordo com os registros apresentados.

Se um novo registro for inserido nesta tabela, ele sera uma nova linha, com os 3 campos
disponiveis para que se possa preencher seus conteldos.

Se o registro for eliminado, toda a linha é apagada da tabela.

Nos relatério vocé poderd escolher também o campo para ordenacao. Conforme a tabela acima se
escolhermos a ordem pelo campo Nome, o relatério seria impresso da seguinte forma:

CODIGO NOME SALARIO

003 ANGELA MARIA 1000,00

002 JOAQUIM JOSE 1050,00

001 MARIA CRISTINA 850,00

004 PEDRO AUGUSTO 900,00

NUMERO NOME DATA DO CADASTRO
154.781.568-09 ANGELA MARIA 25/03/2003
123.715.188-08 JOAQUIM JOSE 20/03/2003
111.222.333-44 MARIA CRISTINA 10/02/2003
215.338.828-78 PEDRO AUGUSTO 28/02/2003
CODIGO DATA HISTORICO VALOR
1 10/02/2003 COMPRA MATERIA PRIMA 850,00



4 28/02/2003 DEVOLUCAO MERCADORIAS = 900,00

2 20/03/2003 PGTO DE DUPLICATA 1050,00

3 25/03/2003 NOTA FISCAL DE COMPRA 1000,00

CODIGO DESCRICAO TIPO VALOR UNITARIO
4 DARF - IRP) T 900,00

3 DESPESAS COM MATERIAIS D 1000,00

2 HONORARIOS R 1050,00

1 MATERIAIS DE ESCRITORIO D 850,00

O relacionamento entre as tabelas é outro ponto muito importante para o funcionamento correto
dos relatérios. Mesmo que vocé tente unir dados de tabelas que nao tenham relacionamento entre
si, o proprio gerador ird lhe informar. O relacionamento existe quando um campo de uma
determinada tabela tem correspondéncia com o campo em outra tabela do sistema, isto é, o
conteudo destes campos contém os mesmos tipos de informacdes. Por exemplo as tabelas Funcio
e HF202307 estao relacionadas pelos campos CodFunc da tabela Funcio e Codigo da Tabela
HF202307. O nome dos campos é diferente porém os dois armazenam o cédigo do funcionério.

Para que a idéia de relacionamento fique clara vejamos o seguinte exemplo da montagem de um
novo relatério:

Acessando o menu Relatdérios > Gerador vocé verd esta tela:

| Relatdrios

I Consultas f Relatorios | Etiguetas

Documentos | D

F¥ consulta Carteira

M comsulta Carteira - Demitidos |
F¥ consulta de Férias para Documentos

F¥ consulta de Fundondrios para Documentos

¥ consulta MP 927

¥ consulta para Etiquetas de Funcondrios

F¥ consulta para Etiquetas de Fundonrios - Por Centra
I"\z‘c‘-""‘lIm|:|r».=_'s.'5'.§u::: de Hollerith Padrio

!‘f"‘almpressﬁu Pardal do Cadastro de Funcionarios

Diretario

odelos _I

1) Para Criar um novo Relatério
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Na tela apresentada vocé deverd selecionar a aba Consultas/Relatérios para que o gerador
entenda que vocé deseja criar um novo relatério. Mesmo que vocé pretenda gerar uma etiqueta ou
documento, serd necessario antes, gerar um relatério para selecionar os campos a serem
utilizados, as quebras e as condicdes que irao delimitar os dados no relatério como datas, cédigos
de funcionarios, etc. E depois desta etapa, vocé conseguird montar a sua etiqueta ou documento

apenas posicionando os campos a partir desta consulta. Veja mais informacdes em Gerando

Etiquetas/Documentos.

Na tela inicial do gerador de relatérios vocé encontrara alguns botdes especificos como:

_NOVO : Cria um novo relatério para que vocé possa informar suas especificacdes.

_EDITA: Edita um relatério gerado para que vocé possa alterar suas especificagoes.
@ IMPRIME: Realiza o comando para impressao
© | .
_VISUALIZA: Mostra numa grade os dados selecionados pelo relatério
o=

VISUALIZA DADOS: Permite a visualizacao das informacdes

% _FORMATA ETIQUETA: Permite que vocé crie um modelo de etiqueta informando as

dimensdes e medidas do formulario.

Os botdes Imprime e Preview ja foram explicados conforme item Imprimindo Relatério

SELECIONANDO TABELAS
Clicando no botao novo, o sistema ira apresentar a tela para que vocé comece selecionando as

tabelas que irdo fazer parte do relatério através do botao Tabelas.
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** | Gerador de Relatérios - Movo

UM Ee e ®o
o Tabeks]

framnos: | Condighes | Outros | Dados Espedais

Campos
Tabela

Cabecalho
Totalizado (5/M)
Casas (Int,Dec)

No exemplo abaixo, selecionamos as tabelas Funcio (Cadastro de Funciondrios), HF202304
(Holleriths gerados) e Eventos (Cadastro de Eventos). A tabela HF202304 é apresentada assim,
pois para cada més de geracdao de holleriths, uma nova tabela é criada para guardar estas
informacdes. Quando o relatério estiver pronto e vocé pedir sua impressao, antes de qualquer
procedimento o sistema pedird que vocé informe qual tabela HF sera utilizada, isto é, de qual més
e ano. Isto ocorrerd com todas as tabelas do sistema que armazenam os dados desta forma, por
més e ano ou somente ano.

Cliqgue no botao Tabelas, pesquise pela tabela FUNCIO, clique na tabela FUNCIO quando
apresentada pelo Sistema e clique em OK
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| Gerador de Relatérios - Movo

Mm@ e ® @

Pesquisa por
ITaI::eIa

.| IﬁJn::iu

[~ Pesqg.somente inido da palavra I

Tabela |Descrig?'n |
FUNCIO Funcionarios |

PROCFUNCIO Processos de trabalho de fundonario

RATCCUSTOFLUNCI Rateamento de Folha par Centro de Custo

VINCTRABFUNCIO | Vinculos de trabalho de fundondrios

w

campos | [Condicies | Outros | Da

Ope

Elimina Linha | —

{ not ICampo I ‘ %

Mova Linha

Note que a Tabela FUNCIO serd adicionada ao Gerador de Relatérios
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| Gerador de Relatérios - Movo
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FUNCIO

ABREV
ABREVTRAMNSF I
ADIANTAMENT
ADMIMIST
AGEMCIA
ALTURA

ALVARA
ANOMESTRANE

Campos | .E.ondim"ﬁﬁil Outros | Dados Espedais |

IDl:leradores | and [ or | Comparador | Outros |

||
| imina Linha ::_l <|>=|<=| =|<:=-|Iike|

{ not |Campo |Dperadnr |CampofCum|:| ) |andfﬂr IDescr. daV

O mesmo processo deve ser feito para as outras duas tabelas (HF202304 e EVENTOS), desta forma
as trés tabelas ficardo listadas no Gerador de Relatérios
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| Gerador de Relatdrios - Movo
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FUNCIO HF 202304 EVENTOS
ABREV ABREV ABREVIADO
ABREVTRANSF CODEVENT ACUMULA
ADIANTAMENT CODIGO APURACADIR
ADMIMIST LANCTO BASE
AGEMCIA LOCALIZACAC BASEFER._13
ALTURA MES CALCEVEFERIA
ALVARA MOoDOo CODEVENT
ANOMESTRANME MODOORIGEMI CODINCFGTS

Campos ||Cundic&'es | Outros | Dados Espediais |

|Dperadores | and [ ar | Comparador | Qutros |

Mova Linha | Elimina Linha | ,
> £ = €= = = | like

( not |Campo |Dperadur |CampofCum|:| ] Iand!ur |Des::r. dav

Veja que a tabela de Funcionarios tem o campo CodFunc que é o cddigo do funcionério que
também estd na tabela de Holleriths Gerados (campo Codigo). Isto significa que as duas tem
relacionamento entre si.
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FUNCIO HF 202304 EVENTOS
CODBAMCO AEBREV ABREVIADO
CODCARGAHO CODEVENT ACUMULA
CODCARGD | APURACADIR
CODCIDMASC LAMCTO BASE
CODFETS LOCALIZACAC BASEFER._13
CODFUMNC MES CALCEVEFERIA
CODFUMCAO MODOo CODEVENT
CODMAGINTEE MODOORIGEMI CODIMNCFGTS

Campos ||Cnndic&'es | Outros | Dados Espedais |

IDperadures | and [ or | Comparador | Outros |

Mova Linha Elimina Linh |
| imina Linha }'l {|}=|<=| =|<:=-|IikE|

( not |Campo |Dperadur |CampofCum|:| ) Iand,."ur IDescr. da ¥

Quanto a tabela de Holleriths Gerados e Eventos existe o mesmo campo CodEvent que é o cédigo
do evento. O sistema permitiu a selecao destas tabelas, visto que, existem relacionamentos das
informacdes entre elas.
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FUNCIO HF 202304 EVENTOS

ABREV
ABREVTRANSF |
ADTANTAMENT
ADMIMNIST
AGEMCIA
ALTURA

ALVARA
ANOMESTRANME MODOORIGEMI CODIMNCFGTS

Campos ||Cundi::6'es | Qutros | Dados Espedais |

IDperadures | and [ or | Comparador | Outros |

Mova Linha | Elimina Linha | )
= < == == = == | like

( not |Campo |Dperador |CampofCom|:| )] Iand;"or IDescr. da ¥

Portanto podemos utilizar campos das 3 tabelas, mesmo que o relacionamento nao seja comum
entre todas elas, mas ao menos exista o relacionamento na sequéncia da selecao. Pois se
olharmos a tabela de Funcionarios com a tabela de eventos, ndao existe nenhum campo gque
relacione, ligue uma com a outra. E se ao selecionarmos as tabelas, escolhéssemos a tabela Funcio
e logo em seguida a de Eventos o sistema iria exibir a mensagem que as tabelas nao possuem
relacionamentos entre si, por esse motivo incluimos a tabela HF202304

Erro

@ Esza tabela ndo se relaciona com nenhuma existente,

EXEMPLO DE RELATORIO
a) Aba Campos

Vamos supor que seja necessario imprimir um relatério que contenha o cédigo do funcionério,
nome, CPF e RG.
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Todas essas informacodes estao contidas dentro da tabela FUNCIO, desta forma eu irei selecionar
apenas essa tabela para definicao dos campos.

* | Gerador de Relatorios - CASistemas\SuperSoftymodelos\Relatdrio Test...

MM e®® || ®0

W
ABREV
ABREVTRAMNSF I
ADTANTAMENT
ADMIMIST
AGEMCIA
ALTURA

ALVARA
AMOMESTRANE

['Campos | CondicBes | Outros | Dados Espediais
Campos |
Tabela

Cabecalho
Totalizado (5/M)
Casas (Int,Dec)

Em seguida, na aba Campos eu vou cadastrar os campos que desejo visualizar no relatério. A
selecao pode ser feita arrastando o campo para esta aba ou simplesmente com o duplo clique do
mouse sobre o campo escolhido.

Cligue no Campo, dé duplo clique ou arraste para a aba Campos
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FUNCIO
RAZSOCIMSTE

[Campos | Condigies | Outros | Dados Espedais |

Campos CODFUNC |NUME |ch RG
Tabela FUNCIO FUNCIO FUNCIO FUNCIO
Cabecalho CODFUNC NOME CPF RG
Totalizado (5/M) M M M

Casas (Int,Dec)

Vamos alterar também o Cabecalho dos campos. Veja que, a linha Cabecalho recebe o mesmo
conteddo do nome do Campo na tabela. Entdao vamos alterar o CodFunc para Cédigo por exemplo,
para que o relatério figue mais apresentavel. Para isto, basta clicar na coluna da grade e digitar o
novo conteldo. Essa informacao serd o nome da coluna apresentada no Relatério.
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FUNCIO

RAZSOCIMNSTE
RECCOMTRSIN

[Campos | Condigdes | Outros | Dados Espedais |

Campos CODFUNC |NDI‘-‘IE |ch RG
Tabela FLINCIO FLINCIO FLUNCIO FLINCIO
Cabecalho conico| NOME CPF RG
Totalizado (S/N) [N M N N
Casas (Int,Dec)

Também esta disponivel as linhas Totalizado (S/N) e Casas (Int, Dec). A linha Totalizado indica que
0 campo sendo um valor, serd totalizado ao final do relatério ou da quebra e a linha Casas indicam
as casas decimais utilizadas nos campos de valor, para indicar um valor com 2 casas decimais
vocé descreveria 10,2, isto significa que a parte inteira teria 10 posicdes e 2 casas decimais. No
caso do campo quantidade, poderia estar parametrizado 5,4.
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FUNCIO

RAZSOCIMNSTE
RECCOMTRSIM
RECFGTS
RECFGTSANT
REGIMEREVEZ
REPSEMAMAL
RESERVISTA

[Campos | Condicies | Outros | Dados Espedais |

Campos CODFUNC INDME |CF‘F RG
Tabela FUNCIO FUNCIO FUNCIO FUNCIO
Cabecalho CODIGO NOME CPF RG
Totalizado (S/N) [N N N N
Casas (Int,Dec)

b) Aba Condicoes

Nesta aba vocé podera informar as condicdes que irdao delimitar os dados apresentados nos
relatérios. Delimitar os dados significa que, de acordo com o que foi informado nesta aba, o
sistema ird selecionar os dados que estejam de acordo com estas condicdes. Para isto vocé poderd
utilizar os Operadores, Comparadores e demais Comandos que estarao descritos a seguir:

Comparador

Os comparadores disponiveis sdo utilizados dentro das condi¢cdes para que seu conteldo ou valor
seja comparado a um campo da tabela. Se o conteldo do campo satisfizer a condicao de acordo
com os valores dos comparadores, este registro sera selecionado. Eles serao utilizados sempre em
relacdo a um campo da tabela. Os comparadores disponiveis sdo Campo, Varidvel e Valor:

Campo

Utilizando um campo na comparacao, significa que o registro serd comparado ao conteddo de um
campo de uma determinada tabela. Por exemplo, listar todos os funcionarios que possuam
alteracao cadastral. Para isso vocé deverd comparar o campo CodFunc da tabela de Funcionarios
com o comparador Campo que sera igual a Cédigo da tabela de Alteracao de Carteira. Este tipo de
comparacao entre duas tabelas é necessaria quando por exemplo neste caso, queremos que no


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682532826397.png

relatério seja impresso o nome do funciondrio que estd na tabela de cadastro de funcionarios. E
para saber quem teve alteracao cadastral, cujos dados estdao na tabela de alteracao cadastral,
precisamos igualar os campos das duas tabelas.

Veja que, antes de um determinado campo, vem o nome da tabela, isto para vocé ter certeza que
estd incluindo os campos da tabela correta.

Dando um novo Exemplo:

Vamos supor que vocé deseja uma relatério que contenha nome, CPF e RG (conforme ja
selecionado anteriormente) apenas dos funcionarios ativos na Empresa

Desta forma, na aba condicdes iremos selecionar DTRESC (data de rescisao), para que o Sistema
pesquise pela data de rescisdo de todos os funcionarios

| Gerador de Relatorios - CASistemas\Supersoftymodelos\Relatorio Test...
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DTINICIOCIPA

Outros | Dados Espediais |

IDl:leradores | and [ or | Comparador | Outros |

:=-| <|:=~=| <=| =| <:=~| Iikel

{ |r|ut ampo Operador |CampofCumparad:1 | |ar1d,.fur
UMCIO.DTRESC

Arraste o campo DTRESC (Data de Rescisao) para Campo, na parte inferior da montagem do
Relatério
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Agora iremos definir o Operador.

No nosso caso eu quero que o relatério liste todos os funcionarios que tenham o campo Data de
Rescisao (do cadastro dos funcionarios) sem preenchimento (pois quero apenas os funcionarios
ativos na empresa)

Por isso o meu Operador seréa (=)

Para definir o Operador, arraste o mesmo para o campo Operador
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Campos ||Condic&'es | Outros | Dados Espediais |

|Dperadures | and [ ar | Comparadar | Outros |

Mowva Linha Elimina Linha

«:::l Iikel

( |r|nt |Campo ’Dperadnr b |and,{nr

Agora iremos definir o Valor (campo gue serd comparado no cadastro de todos os funcionarios)

Cligue em Valor e em seguida clique no Campo/Comparador, o Sistema ird apresentar a mascara
de data
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Se deixarmos o campo/comparador em branco, o Sistema entendera que eu desejo que o Relatério
apresente todos os campos definidos na aba Campo, de todos os funciondrio que a data da
rescisao esteja em branco (funcionarios ativos na empresa).

Se eu definir uma data de rescisao o Sistema ira apresentar no relatérios os campos solicitados
apenas para os funcionario que a data de rescisao seja a que eu definir.

Observacao
Variavel

Utilizando uma variadvel na comparacdo, significa que o registro serd comparado ao conteddo de
uma variavel, neste caso, ao pedir a impressao do relatério o sistema ird disponibilizar campos
para que vocé informe o valor das variaveis. O nome é sugestivo se levarmos em consideracao que
a cada emissao do relatério o contelido desta variavel poderd ser diferente. Entdo lembre-se que,
guando estivermos falando de varidveis significa que é um valor que sera informado por vocé no
momento da impressao do relatoério.

Uma consideracao importante: o conteddo da varidvel deverd sempre corresponder ao mesmo
tipo do campo gue esta sendo utilizado para comparacao. Se o campo for do tipo Data, na varidvel
vocé devera obrigatoriamente informar como conteldo da varidvel uma data. Se o tipo do campo
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for Valor (NUmero), o conteddo da variavel devera ser um valor, e se o campo for do tipo caracter
(letras) o conteldo devera ser uma palavra ou letras.

Sempre que vocé escolher este tipo de comparador, estard disponivel a coluna Descr. da Variavel,
para que vocé informe o nome que o campo receberd na tela de impressao do relatério
identificando que conteldo ela devera receber. No exemplo abaixo, comparamos o campo Data de
Admissao do funciondrio com a variavel "DtIni", que é o nome considerado internamente pelo
sistema. Para apresentacao na tela, foi atribuido o nome "Dt. Inicial".

Valor

Utilizando um Valor significa que o registro sera comparado a um Valor (correspondente ao tipo do
campo) que sera informado na prépria condicao. No exemplo comparamos o campo data da
rescisdo em branco, ao cadastro de cada funciondrio da empresa.

Nos comparadores Valor e Campo, nunca serad disponibilizado campos para vocé informar o
conteudo de comparacao no momento da impressao dos relatérios. Portanto, se o conteudo de
comparacao nao for fixo, é aconselhavel vocé utilizar o comparador Varidvel.

OPERADORES:

Para que vocé entenda melhor como funciona os operadores dentro das condicdes em relacao aos
campos e aos comparadores, utilizaremos a tabela FUNCIO como exemplo, que foi explicada

anteriormente. E necessario também que vocé ja tenha conhecimento dos Comparadores.

FUNCIO

CODIGO NOME SALARIO
001 MARIA CRISTINA 850,00

002 JOAQUIM JOSE 1050,00
003 ANGELA MARIA 1000,00
004 PEDRO AUGUSTO 900,00
CLIENTES

NUMERO NOME DATA DO CADASTRO
111.222.333-44 MARIA CRISTINA 10/02/2003
123.715.188-08 JOAQUIM JOSE 20/03/2003
154.781.568-09 ANGELA MARIA 25/03/2003
215.338.828-78 PEDRO AUGUSTO 28/02/2003
FORNEC

NUMERO NOME DATA DO CADASTRO
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111.222.333-44 MARIA CRISTINA 10/02/2003
123.715.188-08 JOAQUIM JOSE 20/03/2003

154.781.568-09 ANGELA MARIA 25/03/2003

215.338.828-78 PEDRO AUGUSTO 28/02/2003

LANC2003

CODIGO DATA HISTORICO DATA

1 10/02/2003 COMPRA MATERIA PRIMA 850,00

2 20/03/2003 PGTO DE DUPLICATA 1050,00

3 25/03/2003 NOTA FISCAL DE COMPRA 1000,00

4 28/02/2003 DEVOLUCAO MERCADORIAS = 900,00

HISTORAE

CODIGO DESCRICAO TIPO VALOR UNITARIO
1 MATERIAIS DE ESCRITORIO D 850,00

2 HONORARIOS R 1050,00

3 DESPESAS COM MATERIAIS D 1000,00

4 DARF - IRP) T 900,00

Dentro da aba condicOes estarao disponiveis os Operadores:

%e not found or type unknown
MAIOR QUE : Retorna os registros que o conteido do campo comparado for maior que o valor

utilizado para comparacdo. Por exemplo : Listar todos os funciondrios que tenham salario superior
a R$ 1.000,00. A condicao ficaria da seguinte forma:

Lé - se : Retorne os registros cujo campo Salario seja maior que R$ 1000,00. No relatério seria
impresso apenas o segundo registro da tabela que é o funcionario Joaquim José.

MENOR QUE : Retorna os registros que o conteudo do campo comparado for menor que o valor
utilizado para comparacdo. Por exemplo : Listar todos os funcionarios que tenham salario inferior a
R$ 1.000,00. A condicao ficaria da seguinte forma:

Lé - se : Retorne os registros cujo campo Salario seja menor que R$ 1000,00. No relatério seriam
impressos o primeiro e o ultimo registro da tabela que sao dos funcionarios Maria Cristina e Pedro
Augusto.

MAIOR OU IGUAL A, MENOR OU IGUAL A : Estes dois operadores combinam os operadores
descritos acima com o operador IGUAL A, além de verificar se o valor € maior ou menor que, ele
retorna também os registro que possuem o contelddo do campo comparado igual ao valor de



comparacao. Se no primeiro exemplo substituirmos o operador de Maior que para Maior ou igual a,
além do registro do funcionario Joaquim José, seria retornado também o registro da funcionaria
Angela Maria que possui o saldrio igual a R$ 1000,00. E no segundo exemplo se substituirmos para
menor ou igual a, além dos registros retornados, seria impresso também o da funcionaria Angela
Maria.

Estes dois operadores sao utilizados também na comparacao de datas, onde vocé poderd
identificar um periodo de comparacao. Por exemplo:

Lé-se: Retorne os registros cujo campo Data de Admissao seja maior ou igual que o valor da
variavel inicial (DtIni) e que o campo Data de Admissao seja menor ou igual que o valor da variavel
final (DtFim). Neste caso se no momento da impressao do relatério vocé informar como Dtini
01/10/2003 e DtFim 31/10/2003, o sistema ira retornar os registros em que a data de admissao dos
funciondrios ocorreram neste periodo inclusive os que foram admitidos nos dias 01 e 31 de
outubro.

Neste exemplo os dois operadores foram utilizados em conjunto e com o0 mesmo campo. Porém
nada impede que vocé utilize cada um deles individualmente ou com campos distintos.

IGUAL A , DIFERENTE DE : Retorna os registros que o conteddo do campo sdo exatamente iguais
ou diferentes do valor utilizado para comparacao. No primeiro exemplo, se substituirmos o
operador Maior que para lgual a, o sistema retornaria apenas o registro da funciondria Angela
Maria que possui salario igual a R$ 1000,00. Da mesma forma se utilizarmos o operador Diferente
de, retornaria todos os outros 3 registros, exceto o da funcionaria Angela Maria.

LIKE : Retorna os registros que o contelldo do campo comparado corresponda a parte, inicio ou fim
do valor utilizado para comparacao. Para isso no momento de imprimir o relatério vocé utilizara o
caracter "%" para indicar se o comeco ou o final do conteldo do campo sera desconsiderado da
comparacao e logo a seqguir informar o valor que serd comparado. Por exemplo: Listar todos os
funcionarios que possuam o nome Maria, no inicio ou no Fim do nome:

Lé-se: Retorne os registros cujo campo Nome tenha parte do valor da variavel Parte. No momento
da impressao do relatério vocé informara como conteldo da variavel Parte %MARIA%, o sistema ird
retornar os registros das funcionarias Maria Cristina e Angela Maria. Porém se vocé informar
%MARIA, apenas o registro da funciondria Angela Maria serd retornado. O mesmo vale para
MARIA%, o sistema retornara Maria Cristina apenas.

OUTROS e AND/OR

Dentro das comparacdes vocé poderd utilizar o operador Not, que possui coluna especifica dentro
da condicdo. Incluindo o not antes de uma comparacao, o sistema entendera que devera negar o
resultado da comparacdao. Por exemplo: Que o cédigo do evento ndo seja igual ao evento e001. O
operador "not" antes da condicao "nega" o resultado da comparacao, caso o campo codevent da
tabela de holleriths seja igual ao evento "e001", o sistema ird desconsiderar este registro.

No exemplo acima, vemos também que foram utilizados parénteses. Eles sao necessarios quando
existem mais de uma condicao para o relatério e elas devem ser agrupadas.



Ainda vocé poderd utilizar os operadores And (e) e o operador Or (ou) que possuem colunas
especificas dentro das condicdes. Se utilizar o operador And entre as condicdes, significa que o
conteudo dos campos comparados devem satisfazer as duas comparacdes para que o registro seja
selecionado. Utilizando o operador Or entre as condicdes, significa que se o conteldo dos campos
comparados satisfizer uma das duas condicdes, o registro sera selecionado.

c) Aba Outros
QUEBRAS/ORDENACAO DOS RELATORIOS

Na aba "Outros", é possivel definir quebras para o relatério, bem como informar a ordenacao do
mesmo. Para isso, basta arrastar o campo pelo qual o relatério serd ordenado, para o campo
ORDEM. O mesmo ocorre com 0S campos para as guebras. Caso ndo tivéssemos incluido em
condicdes o campo cdédigo do funcionario como uma selecao especifica e sim uma comparagao por
faixa de funcionario indicando uma variavel para receber o inicio e outra para receber o fim,
poderiamos incluir este campo também como quebra, sendo assim, o relatério sairia com os
eventos agrupados por funcionarios, isto €, em uma linha sairia o Cédigo do Funcionario e logo
abaixo os eventos deste funcionario. No exemplo abaixo, incluimos o campo CodFunc como quebra
e 0 campo Nome como Campo a ser impresso na quebra.
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Titulo para a quebra Quebra Campao impresso na quebra

| | Sl 8|

Mova Qrdem

Elimina Qrdem

d) Titulo do Relatério
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Na aba dados especiais vocé podera identificar o titulo do seu relatério, este titulo é que
identificard o relatério para que vocé possa seleciond-lo para impressao. Vocé podera definir
também se a impressao serd em caracteres condensados ou normais e a quantidade de colunas do
formulario.

No campo "Campo a ser impresso no titulo", selecionamos o campo Nome do Funciondrio, apés o
titulo do relatério o sistema ird imprimir o conteddo deste campo.

O campo Titulo para Coluna extra, imprimird no relatério uma coluna com este nome, sendo que
ela nao se refere a qualquer campo das tabelas escolhidas para impressao na aba Campos. O
caracter de preenchimento podera ser utilizado por exemplo, para imprimir nesta coluna linhas,
entao o caracter de preenchimento seria " ", ou qualquer outro que vocé possa vir a utilizar.
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Campos | Condicdes | Outros | [Dados Especiais |

Iﬁmln para o relatdrio Campo a ser impresso no titulo

lReIatériu Teste I J

armulrio
f* 80col,  132Col * Mormal = Condensado

Titulo para coluna extra Caracter de preenchimento

! [

e) Gravar o Relatério
Agora é s6 gravar o relatério.

Clique no botao Salvar Como
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CODMUMICIPIC
CODOBRA
CODPESS0A

Campos | Condicdes | Outros | [Dados Especiais |

Titulo para o relatdrio Campo a ser impresso no titulo

IF‘.eIatdriu Teste I J

ormulario
% gocol.  132Cal % Mormal i~ Condensado

Titulo para coluna extra Caracter de preenchimento

! [

Salve o Relatério dentro da Pasta Modelos existente dentro da pasta do Sistema.

Defina o nome do relatério que ficara salvo na pasta Modelos
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Salvar como

Salvarem:]| = Modelos = | & £
q MNome = Data de modificacdo Tipo -
i:' - = URBAM 220372023 14:24 Pasta de arquivos
icio

D consul02.cfp 31/01/2012 10:42 Arquive CFP
D consul03.cfp 317012012 10:42 Arguiva CFP
- D consulld.cfp 31/01,/2012 10:42 Arguivo CFP
Area [ "] consud05.cfp 31/01/2012 10:42 Arquiva CFP
o D consul07.cfp 11/11,/2021 09:50 Arguivo CFP
i D consul08.cfp 11/11/2021 09:51 Arquive CFP
Eﬂ:i?::as D consul09.cfp 31/01/2012 10:42 Arquive CFP
D consul10.cfp 317012012 10:42 Arguivo CFP
D consul11.cfp 31/01/2012 10:42 Arquive CFP
! D consull2.cfp 317012012 10:42 Arguiva CFP
Este Computador [ consu013.cfp 31/01/2012 10:42 Arquivo CFP
D consul14.cfp 31/01/2012 10:42 Arquive CFP
ﬁ D consull5.cfp 31/01,/2012 10:42 Arguivo CFP

Rede 4 T EEEE—— »

MNome: I| Relatario Teste I L] | [ Salvar ]
Tipo: | Relatdrios do sistema Folha de Pagamento {*.CFF) L | Cancelar

f) Impressao do Relatério

Para imprimir este relatério, basta acessar o menu Relatdrios > Gerador, e na aba
Consultas/Relatérios selecionar o relatério pelo titulo que foi dado a ele.

Clicando no botao imprime ou visualiza , o sistema ird disponibilizar a tela com o campo para vocé
informar o conteddo das variaveis (se houver). Também o sistema ird exibir uma caixa para vocé
informar qual tabela sera utilizada caso ela armazene os dados por ano e més ou apenas ano,
como explicamos anteriormente no item Selecionando Tabelas e Campos (se houver).
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** | Relatarios

Consultas [ Relatdrios Etiquetas Documentos

Eﬁﬂelaﬁu de Variaveis

K Relatdrio Aberto ao Usudrio - Evento

K5 elatério Aberto ao Usudrio - Quinzenal

F¥ Relatdrio Aberto ao Usudrio - Semanal

K Relatério de Dependentes de IR

K nelatério de Dependentes Salario Familia

¥ p elatdrio p Atualizacdo de Carteira
elatorio Teste

“* Relatorios de Socos

%10 9B O

®

Diretario
IC:\Sistemas‘lSuperSnFt‘l.mudelns _I

| Relatorio - Relatorio Teste

rdem . .
# ¥  ordem |FUNCIO.CODFUNC -] ’_?3‘ Ascendente (" Descendente || Imprime total de registros?
—Empresas
{~ Todas
= Unica

Abrev. da Empresa

MODEL El

X& @8 o

Serdo Impressos apenas os funciondrios ativos em ordem de cdédigo, com os campos cédigo, nome,
CPF e RG, conforme o solicitado.

Verifigue também que no cabecalho das colunas ele assumiu o nome que informamos na linha
cabecalho dos campos na aba Campos.
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15:40:09 EMPRESA MODELO Data: 26/04/2023

Relatorio Teste Pag : 1
CODIGO NOME CPF RG
5 Nome do Funcionario 057.635.008-73 17.678.268
6 Funcionario Horista 014.261.128-07 121036078

PARA O CADASTRO DE UMA ETIQUETA
a) Cadastro da Etiqueta

Para gerar etiquetas vocé deverd primeiro criar um relatério/consulta com os campos e condicdes
desejadas, para isso verifique o item acima Para cadastro de um Relatério ou Consulta. A partir do
relatério gerado ou consulta, vocé devera acessar o menu Relatdrios > Gerador e na aba
Etiquetas clicar no botao novo.

£| Relatdrios

Consultas [ Relatdrios ||Etiqun.=-_135 | Documentos D I

¥ pnotacao Trab em Obra ou Servico Certo_EP2 -
¥ cartao Ponto_EP2

M contrato de Experiencia_EP&

M5 contrato de Trabalho_EPa&

Q Etigueta de Produto

¥ e ndiondrios- Cartdo/Carteira/Secdo/Periodo

¥ Fundiondrios por Centro de Custo ¢/ Periodo

M Funciondrios-Cartio Centro de Custo Cargo
_"E_F""HFundunérius—ﬂarﬁufﬂart&irafSEg’fofCarga Horaria

Diretario ®

IC:‘ISistemas‘lSuperSuﬁhmdelus _I

O sistema pedird que vocé informe o nome da etiqueta (campo relatério) e o nome do
relatério/consulta (cadastrado anteriormente) que ird gerar os dados para esta etiqueta (campo
Consulta).

Utilizei como Consulta o mesmo Relatério cadastrado no item Exemplo de Relatério (descrito
anteriormente)
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| Movo Relatario

Relatdrio: |Etiqueta Teste

@ B

E importante saber que o relatério/consulta que foi especificado é incorporado a etiqueta, desta
forma, apds a sua especificacao para a etiqueta, qualquer alteracdo ndo influenciara alteracdes
automaticas no documento. E frequente o caso em que, apds a etiqueta estiver quase pronta, vocé
percebe que esqueceu de incluir um campo essencial no relatério/consulta de origem. Para inserir
este campo no documento, vocé deverd, apés salvar e sair do editor, alterar o relatério/consulta
T ple{elXCIMION | Ediitor - Arquivo MNovo r a etigueta e reincorporar o relatério/consulta

B B ||T|mes Mew Roman
clicando no botao il da barra de ferramentas do editor.

Na tela aberta, informe o nome do relatério/consulta desejado.

*| Recarregar consulta

Consulta:

@ B

No editor, vocé podera escolher os campos que foram selecionados em seu relatério para
posiciona-los de acordo com o tamanho e quantidade de linhas de sua etiqueta.

| Editor - Arquivo Novo

I =] I =] 1] =

Vocé utilizard esta barra de ferramentas para selecionar os campos para a etiqueta ou documento.
Na primeira opcao é listada as origens possiveis dos dados. Selecionando, serao disponibilizados os
campos existentes no relatério/consulta selecionado anteriormente.

Na geracao de etiquetas, além da consulta poderao ser selecionados dados das tabelas de
EMPRESAS, GLOBALFP, que contém os dados referentes a configuracdao do Sistema Folha de
Pagamento, PARAMFP, que contém informacdes referentes a parametrizacdo da sua empresa no
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Sistema Folha de Pagamento, GLBFPSIS, referente ao ano e més ativo e PARSEMQ, referente a
semana e quinzena ativa. Também estard disponivel uma opcao chamada <texto>, que permite a
impressdao de qualquer texto que venha a ser necessario. Caso tenha sido selecionado, nao é
possivel escolher um campo a ser impresso. Caso contrario, vocé deverd escolher o campo
desejado. E possivel entdo informar um complemento, ou no caso de, o préprio texto que sera
impresso.

Obs.: Na geracao das etiquetas para que funcione corretamente a escolha dos dados de qual
empresa vocé ird solicitar as informacdes, de uma empresa especifica ou de todas empresas
cadastradas no sistema, vocé deverd sempre utilizar os campos selecionados a partir da opcao
de (conforme o exemplo de etiqueta utilizado abaixo), que trara os campos que vocé adicionou em
seu relatério corretamente para geracao da etiqueta.

a) Para selecionar os campos que irdao compor a etigueta cligue na seta para baixo e defina
consulta (para apresentar os campos que vocé definiu na sua consulta)

B B C ||'I'|mesNew

Selecionando Consulta, no campo posterior, o Sistema trara todos os campos que vocé definiu em
sua consulta e que informou ao Sistema que precisara na geracao da etigueta

% | Editor - Arquivo Novo

B C ||'I'|mes New Roman ~| [

I{Cunsulmrb ;I j
CODFUMC
E-I-i-l-z-l-]-l--!ch
MNOME
| RG

Clique no campo que deseja que seja impresso na Etiqueta e em seguida clique no botao (+)
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Faca o mesmo para todos 0s campos que deseja que sejam impressos ha etiqueta
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Apds inserir os campos, clique para salvar o arquivo
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w<Consulta> CPF(T)»
«<Consulta> RG(7)|

As formatacdes "Extenso" (Moeda e Valor) permitem a definicdo de quantas colunas serao
utilizadas em cada etiqueta. A formatacao Mdascara permite a definicdo do tamanho do valor,
assim como a quantidade de casas decimais que serao impressas. A data corrente, no momento da
impressao da etiqueta, também pode ser selecionada: basta utilizar a opcdo Inserir/Data e

Hora..., e escolher o formato desejado. Apds a selecao, basta pressionar o botao _ para incluir
0 campo na etiqueta ou documento.
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Salve dentro da pasta Modelos da pasta do Sistema

Depois de posicionados os campos basta vocé gravar sua etiqueta, e lembre-se, 0 nome gque vocé
deu a ela é o nome que vocé devera selecionar para impressao.

Salvar como

Salvar em: | “ Modelos = | & £
q Mome = Data de modificagdo Tipo
Inici = URBAM 2270372023 14:24 Pasta de arquivos
icio
D Etiqueta de Produto.ess 23/03/2023 17:31 Arquivo ES5
frea
de Trabalho
Biblictecas
Este Computador
Rede %k ] »
MNome: |Etiqueta Teste = | l Salvar ]
Tipo: | Btiqueta comum {* ess) = | Cancelar

Para a impressao da etiqueta, verifique se o formuldrio que vocé possui ndo coincide com
nenhuma das disponiveis no sistema, vocé podera criar um novo modelo de etiqueta clicando no
botao Formata Etiqueta. a
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Vocé deverd informar cada quantidade de espaco de sua etiqueta, em seguida de um nome para a
formatacao da etiqueta
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Agora, basta fazer a impressao da mesma e conferir os campos solicitados em sua elaboracao. O
Sistema ird questionar qual sera a etiqueta utilizada na impressao

PARA CADASTRO DE UM DOCUMENTO

Na geracao de documentos, além da consulta poderao ser selecionados dados de tabelas que nao
apresentam relacionamento com as tabelas que foram utilizadas na consulta. Todos os campos
destas tabelas serao disponibilizados para impressao. Devido a sua falta de relacionamento com a
consulta, os campos inseridos destas tabelas no documento serao questionados na hora da
impressdo, através de uma lista de opcdes que listam os dados existentes. E também possivel
inserir campos com dados variaveis que deverao ser informados na hora da impressao. Para isso
basta preencher apenas o terceiro campo da barra de ferramenta, deixando os outros campos em
branco. Ao contrario da etiqueta, os textos fixos sao inseridos no sistema digitando-o diretamente
no editor.

a) Cadastro do Documento

Para gerar Documentos vocé deverd primeiro criar um relatério/consulta com os campos e
condicOes desejadas, para isso verifique o item acima Para cadastro de um Relatério ou Consulta.
A partir do relatério gerado ou consulta, vocé deverad acessar o menu Relatdrios/Gerador e na
aba Documentos clicar no botao novo.

Consultas [ Relatorios Etiquetas | I Documentos | m

Q Acordo - Reducdo Jornada Medida Provisdria n® 1.045
Q Acordo— Suspensao Contrato MP n® 1.045/21 -70% |
Q Acordo— Suspensao Contrato MP n? 1.045/21 -100%:
%9 s cordos de Horas de Trabalho para Compensacao
%9 s cordos de Horas de Trabalho para Prorrogacdo

¥ pviso Férias MP 927

59 pviso Prévio - Empregado

K59 mviso Prévio Empregador - Indenizado

stﬁ.ﬁ.uisu Prévio Empregador - Trabalhado

Diretario ®

IC:\Sistemas‘lSuperSuFt‘lmudelus _I

O sistema pedird que vocé informe o nome do Documento (campo relatério) e o nome do
relatério/consulta (cadastrado anteriormente) que ird gerar os dados para este documento (campo
Consulta).
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Utilizei como Consulta o mesmo Relatério cadastrado no item Exemplo de Relatério (descrito
anteriormente)

Relatdrio: ICarL—:I de Adverténcia|

Consulta: IF‘.eIatérin Teste

=l
E importante saber que o relatério/consulta que foi especificado é incorporado ao documento,
desta forma, apdés a sua especificacao para o documento, qualquer alteracdo nao influenciara
alteracdes automaticas no documento. E frequente o caso em que, apds o documento estiver
quase pronto, vocé percebe que esqueceu de incluir um campo essencial no relatério/consulta de

origem. Para inserir este campo no documento, vocé deverd, apds salvar e sair do editor, alterar o
relatdrio/consulta inserindo este nov RGN T E NS, b documento e reincorporar o

B B ||'I'|mes Mew F‘.omar;

relatério/consulta clicando no botao il da barra de ferramentas do

editor.

Na tela aberta, informe o nome do relatério/consulta desejado.

| Recarregar consulta

Consulta:

@ B

No editor, vocé podera escolher os campos que foram selecionados em seu relatério para
posiciond-los de acordo com o tamanho e quantidade de linhas de seu documento.

# | Editor - Arquivo Novo

I I 5] =] €] [

Vocé utilizara esta barra de ferramentas para selecionar os campos para o documento. Na primeira
opcao é listada as origens possiveis dos dados. Selecionando, serao disponibilizados os campos
existentes no relatério/consulta selecionado anteriormente.
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Na geracdo de documento, além da consulta poderdo ser selecionados dados das tabelas de
EMPRESAS, GLOBALFP, que contém os dados referentes a configuracao do Sistema Folha de
Pagamento, PARAMFP, que contém informacbes referentes a parametrizacao da sua empresa no
Sistema Folha de Pagamento, GLBFPSIS, referente ao ano e més ativo e PARSEMQ, referente a
semana e quinzena ativa. Também estara disponivel uma opcdo chamada <texto>, que permite a
impressao de qualquer texto que venha a ser necessario. Caso tenha sido selecionado, nao é
possivel escolher um campo a ser impresso. Caso contrario, vocé deverd escolher o campo
desejado. E possivel entdo informar um complemento, ou no caso de, o préprio texto que sera
impresso.

Obs.: Na geracao dos documentos para que funcione corretamente a escolha dos dados de qual
empresa vocé ira solicitar as informacdes, de uma empresa especifica ou de todas empresas
cadastradas no sistema, vocé devera sempre utilizar os campos selecionados a partir da opcao de
(conforme o exemplo de etiqueta utilizado abaixo), que trard os campos que vocé adicionou em
seu relatério corretamente para geracao do documento..

a) Para selecionar os campos que irao compor a etigueta cligue na seta para baixo e defina
consulta (para apresentar os campos que vocé definiu na sua consulta)

B |._I| C ||'I'|mesNew

Selecionando Consulta, no campo posterior, o Sistema trard todos os campos que vocé definiu em
sua consulta e que informou ao Sistema que precisara na geracao da etigueta

Iﬂ |._I| C ||'I'|mes Mew F‘.umar; LI 17

I{Cunsuha:b ;I ;I
CODFUMC
E-l-i-l-z-l-a-l-qch
NOME
| RG

A seguir vou digitar um texto que ird ser impresso no documento que estou montando e irei inserir
0s campos do relatério/consulta que elaborei anteriormente. Digito o inicio do texto e em seguida
desejo que o Sistema coloque a Razao Social por Extenso da empresa, desta forma apds digitar o
inicio do texto, clico para definir Empresa e em seguida seleciono o Campo RAZAOEXT
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CARTA DE ADVERTENCIA
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CARTA DE ADVERTENCIA

. g . o - T e —
A empresa «EMPRESAS RAZAOEXT(7)», vem informar que o SE. «<Consulta> NOME(7)», cédigo de fanciondio n° «<Consulta> CODFUNC(7)», portador do C.P.F. mimero «<Consulta= CPF(7)» ¢ RG mimero —

| Editor - Arquivo Novo

M) C [frmesrewromen 8 ]| = HIFEHE
gw1\2\1\4\5-\6\7\-a\s\v.l\ulu\-ulh\-xs\m\11-\ulxs\-m\11\12-\11\14\;5\)e\-zr\m\zs\s:ln\-:z\n\x\nl)ﬁ\ml)ﬁ\m\n\«-\ule\-«\ﬁ\ﬁ\n\ﬁ\-w\m

CARTA DE ADVERTENCIA

A empresa (EMPRESAS RAZAOEXT(7)», vem informar que o SR. «<Consuta> NOME(T)», cédigo de funciondrio n° «<Consufta> CODFUNC(7), portador do C.P.F. mimero «<Consufta> CPE(T)» e RG nimero « RG(7), que o mesmo esté advertido devido a quantidade de faltas existente no més
de Abril2023

A reincidéacia dessas faltas poderd causar a Dispensa do mesmo do quadro de funcionérios da Empresa.

Citente:

«<Consulta> NOME(T)»

| EMPRESAS RAZACEXT(7)]

Salve o documento dentro da Pasta Modelos do Sistema.
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CARTA DE ADVERTENCIA

A cmpresa EMPRESAS RAZAOEXT(7)», vem informar que o SR. «<Consulta NOME(7)», cédigo de funciondrio 5° «<Consulta> CODFUNC(7)», portador do C.P.F. mimero «<Consulta> CPF(7)» ¢ RG simere « RG(T), que o mesmo estd advertido devido a quantidade de faltas existeate no més
de Abril2023

A reincidéncia dessas faltas poderd causar a Dispensa do mesmo do quadro de funcionrios da Empresa.

Citente:

|«<Consulta> NOME()»

| EMPRESAS RAZAGEXT(7)

Salve dentro da pasta Modelos da pasta do Sistema. Depois de posicionados os campos basta vocé
gravar sua etiqueta, e lembre-se, 0 nome que vocé deu a ela é o nome gque vocé devera selecionar
para impressao.

Salvar como

Salvar em: | “ Modelos = | & £
q Mome = Data de modificagdo Tipo
Inici T URBAM 220372023 14:24 Pasta de arquivos
icio
D Etiqueta de Produto.ess 23/03/202317:31 Arquivo ES5
frea
de Trabalho
Biblictecas
Este Computador
Rede 4 — »
MNome: |Etiqueta Teste = | I Salvar I
Tipo: | Btiqueta comum (" ess) = | Cancelar

Agora, basta fazer a impressao do documento e conferir os campos solicitados em sua elaboracao.
Para imprimir o documento acesse Relatérios/Gerador - aba documentos.

Procure pelo documento cadastrado e clique em visualizar.
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CARTA DE ADVERTENCIA

A empresa EMPRESA MODELO, vem mformar que o SR. Nome do Funcionario, codigo de fimcionario n° 5,

portador do C.P.F. niunero 057.635.008-73 ¢ RG mamero , que o mesmo esta advertido devido a quantidade de
faltas exstente no més

de Abril’2023

A remcidéncia dessas faltas podera causar a Dispensa do mesmo do quadro de fimcionarios da Empresa.

Ctente:

Nome do Funciondrio

EMPRESA MODELO

Observacao:

As formatacdes "Extenso" (Moeda e Valor) permitem a definicao de quantas colunas serao
utilizadas em cada documento. A formatacao Mdascara permite a definicdao do tamanho do valor,
assim como a quantidade de casas decimais que serao impressas. A data corrente, no momento da
impressao do documento, também pode ser selecionada: basta utilizar a opcao Inserir/Data e

Hora..., e escolher o formato desejado. Apds a selecao, basta pressionar o botao ®_ para incluir
0 campo no documento.
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