Trabalhando com Centro de
Custo

Verifique junto a sua equipe de Contabilidade antes de realizar a parametrizacao
na Folha de Pagamento, inclusive sobre o preenchimento dos niveis, pois uma vez
que marcado e salvo nao é possivel reverter a parametrizacao!

1° Passo) Parametros 3

O primeiro passo é informar no menu Manutencao > Empresas > Parametros Adicionais da
Empresa > Aba Parametros 3 > Uitliza Centro de Custo:

im’h@geolﬂfbgnd or type unknown

2° Passo) Cadastro do Centro de Custo

Apds a alteracao nos Parametros 3, serd habilitado o menu Manutencao > Funciondrios >
Tabelas> Centro de Custo para cadastra-los.
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Informe o Cédigo, Descricao e Local:
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Imprime pro-labore e remuneracao de autonomo para este Centro de Custo: Vocé deve
assinalar esta opcao apenas para o centro de custo ao qual devera ser atribuidos os valores dos
sécios e dos autbnomos. Por exemplo, os valores de pré-labore e remuneracao de sécios sé sao
integrados a Contabilidade pelo centro de custo que estiver com esta opcao assinalada. Para evitar
duplicidade de valores nos calculos da GPS e na integracao com o Sistema de Contabilidade é
necessario que apenas um centro de custo esteja com esta opcdo assinalada.

IMPORTANTE: Caso vocé tenha informado que trabalhard com o centro de custo em
niveis, isto é, com mais de um nivel, no momento da selecdo do parametro "utiliza centro
de custo" nos parametros adicionais da empresa, o cadastro do centro de custo no sistema
obedecerd a estrutura definida de acordo com os niveis que vocé especificou. Além disso
blogqueard o cadastro de centro de custo que ndo tem o nivel anterior cadastrado.



https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/JVoimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1685191995419.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-04/image-1682441587934.png

Por exemplo: Se a estrutura do centro de custo foi definida em 3 niveis, sendo que o primeiro
nivel tem 1 digito, o seqgundo nivel tem 1 digito e o terceiro nivel tem 3 digitos, o cadastro ficaria
da seqguinte forma:

A)l..
B) 1.1.
C) 1.1.001
D) 1.1.002

E vocé ndo conseguira cadastrar a estrutura do centro de custo C antes do centro de custo B, e
assim sucessivamente.

Caso vocé tenha optado por trabalhar com apenas um nivel de centro de custo, ndo utilize
qualguer separacao entre os digitos no momento do cadastro (como "/", "-", ".", etc), pois se
for necessario, o correto é vocé optar pela utilizacao de niveis e cadastra-los de acordo com
a "mascara" que o sistema montard em funcdo dos niveis informados nos parametros da
empresa, como no exemplo acima.

3° Passo) Vincular os Funcionarios aos Cédigos cadastrados

Acesse 0 menu Manutencao > Funcionarios > Manutencao de Funcionadrios edite os
funciondrios ja cadastrados e, na aba Informacoes Contratuais > Informacoes para Calculo,
informe o cddigo do centro de custo ao qual o Funciondrio pertence.
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Obs: Ao incluir ou alterar um Centro de Custo para o Funcionario, serd criado automaticamente um

registro na tabela de Alteracdes Cadastrais, registrando assim um histérico de Centro de Custro
para o Funcionario.
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