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Quando os eventos Iniciais e Nao Periédicos j& foram enviados através de um outro Sistema ou
cadastrado manualmente, é necessario realizar a copia dos nUmeros de recibo dos eventos
$1000,51005 e s2200/s2300. No passo a passo abaixo detalhamos a localizacdo de cada recibo no
eSocial para copiar.

Parametros eSocial: no menu Manutencao>Empresas>Parametros eSocial, verifique se o
seu sistema estd em Producdo e demais configuracdes, para visualizar o passo a passo completo

cligue aqui.

EVENTOS INICIAIS

1°) S1000 - Copia e cola do recibo
a) Serd necessario acessar o portal do eSocial, no menu: Empregador/Contribuinte>Dados do
Empregador/Contribuinte;
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Copiar o Recibo do evento s1000 (no final da tela)
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b) NO SISTEMA FOLHA DE PAGAMENTO

Em seguida sera necessario acessar no sistema Folha, o Gerenciador de transmissao do
eSocial > eventos iniciais > definir o S1000 e avancgar > selecionar o evento e clicar em
incluir numero do recibo manual

imageasl®3254 1 271893.pNng

Cole na tela que sera apresentada conforme abaixo o recibo copiado referente ao evento S1000,
na data informe més inicio da validade corretamente conforme o incio da obrigatoriedade de
acordo com o Grupo pertencente ou a data de abertura caso tenha sido aberta apds o inicio do
eSocial.
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A Data de inicio da validade é de extrema importancia ser informada corretamente em todos
os eventos INICIAIS, conforme o incio da obrigatoriedade de acordo com o Grupo
pertencente(pode ser consultado no menu Empregador/Contruibuinte > Consulta
Obrigatoriedade ou a data de abertura, caso tenha sido aberta apds o inicio da
obrigatoriedade do eSocial.

Ao clicar em ok serd apresentada a mensagem de confirmacao, basta clicar em 'Sim' e 0 S1000
ficara verde (concluido com sucesso):

imgeopmgnd or type unknown
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2°) S1005 - Copia e cola do recibo

Serd necessario acessar o portal do eSocial, no menu Empregador/Dados do empregador
contribuinte > Tabelas > Estabelecimentos-Obras:
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Definir o tipo de inscricao, digitar o numero da inscricao por exemlo CNPJ e quando a informacao
aparecer clique para que seja aberta a tela com o inicio de validade:

imagesl 682541 365634.p0g

Clique na data de inicio da validade para abrir a tela que apresenta o nimero do recibo:
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b) NO SISTEMA FOLHA DE PAGAMENTO
No sistema folha de pagamento acesse o Gerenciamento do eSocial > defina os INICIAIS >
selecione o evento S1005 e clique em incluir recibo manual:

imgeopn;gnd or type unknown
Cole o nUmero do recibo e informe a data de inicio da validade:
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Ao clicar em ok serd apresentada a mensagem de confirmacao, basta clicar em 'Sim' e o S1000
ficard verde (concluido com sucesso):

im@geopmgnd or type unknown

3°) S1010 (Rubricas)

0 s1010 e s1020 nao tem como aproveitarmos o nimero de recibo como fazemos no s1000 e
s1005, é necessario enviar os eventos selecionando, inserindo a data correta de inicio de validade
e aguardando processamento.

Dica: Selecione no médximo de 5 em 5 para que o eSocial recepcione corretamente os eventos!

illma@g@olf)ftgnd or type unknown

Os eventos s1010 - Rubricas serdo levados mensalmente no s1200 (ou s2299 em caso de
Desligamento), por isso precisam ser enviados os s1010 antes da transmissao das respectivas
remuneracoes.

Podera ser enviados apenas os eventos que de fato serdo utilizados, exemplo €007 - Adicional
noturno, se a empresa nao utiliza poderd mante-lo aguardando envio sem problemas.
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Caso falte algum evento serd apresentada a lista na rejeicdo ao enviar a remuneracdo. Caso ocorra

rejeicao devido a configuracao indevida clique aqui para verificar a Cartilha de Eventos Padrao -

Configuracdo eSocial, onde possui os cédigos para correcao do evento em Manutencao >
Eventos > Manutencao e realizar o reenvio do s1010.

Se a empresa estiver sem movimentagao, podera enviar direto 0 s1020.
4°) S1020 (Lotacao)

E necessario preencher corretamente no menu Manutencao > Empresas > Parametros
Adicionais da Empresa > aba GPS:

e Se a empresa € optante pelo simples
e Tipo de Lotacao
e Codigo FPAS e Terceiros

ilﬁﬂa@g@opﬂ:gnd or type unknown

Apods o preenchimento, envie normalmente 0 s1020 nos eventos inciais no gerenciamento de
transmissao do eSocial com a data de inicio de validade correta.

Lembrete: Duvidas na selecao de cédigos indicamos verificar com Consultoria Tributéria.

EVENTOS NAO PERIODICOS

Cadastro de Funcionarios(s2200) e Sdécios/Autonomos(s2300): Caso o cadastro nao conste
no eSocial, poderéd ser cadastrado no Sistema Folha de Pagamento e ao salvar, enviar o s2200 para
incluir o cadastro de funcionarios e se for sécio ou autdnémo serd o S2300.

Porém, se o Funcionario, S6cio ou Autbnomo ja consta no eSocial, é necessario acessar para
verificar o nUmero do recibo e ndo enviar novamente do sistema os cadastros, segue passo a
passo para copia do recibo no eSocial.

Dica: o sistema importao arquivo XML do s2200 para facilitar no cadastro e alteracdes contratuais
e cadastrais também (s2205 e s2206, clique aqui para ver o passo a passo completo: Importando

XML de funciondrios no sistema Folha de Pagamento

1- S2200 - Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao/Ingresso de Trabalhador.
a)No eSocial, acesse 0 menu Empregados > Gestao de Empregados ;
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Digite o numero do CPF ou Nome;
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Cligue em Movimentacoes Trabalhistas e copie o niumero do Recibo no final da tela:

imgeopmgnd or type unknown

b) NO SISTEMA FOLHA DE PAGAMENTO

Verifigue a matricula conforme ja veio no cadastro que consta no eSocial e informe a mesma no
sistema folha de pagamento, dentro do cadastro do funcionario no campo numero da ficha de
registro. Caso tenha sido

imagesl68254162806692.pNg

c) NO PORTAL DO ESOCIAL
copie o numero do recibo do funcionario que esta no final da pagina

d) NO SISTEMA FOLHA DE PAGAMENTO
acesse o gerenciamento do eSocial, edite 0 S2200 do funcionario, defina o funciondrio e em
seguida clique em incluir recibo manual

image-1682541/20893.png

Cole o numero do recibo copiado do eSocial

images1682541/31332:png

OBSERVACAO

Serd necessario copiar o recibo de todos os funcionarios que estao no portal do eSocial e terao
geracao de informacdes no sistema folha de pagamento.

PEGUE O ULTIMO RECIBO CADASTRADO NO ESOCIAL (AS VEZES TEM ALTERACAO E E CRIADO UM
NOVO RECIBO, E ESSE QUE DEVE SER INCLUIDO NO GERENCIAMENTO DO ESOCIAL)

4 - Caso vocé NAO tenha cadastrado os funcionarios no Sistema Folha de Pagamento
a) NO PORTAL DO ESOCIAL
Acesse 0 menu Empregados/Gestao de Empregados

image-1682541320162:.png

Digite o niumero do cpf do funcionario

image-l®32541834/04h.png

Na parte inferior direita da tela vocé encontrard um botdo para baixar ou fazer downloads do XML
do funcionario, faca o download e salve todos 0os xml em uma pasta de nome S2200, faca também
o download da ultima alteracédo de contrato do funcionario e salve em uma pasta de nome 52205 e
S2206

Obs: desta forma conseguiremos importar o XML do cadastro do funciondrio e também as
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alteracdOes posteriores

b) NO SISTEMA FOLHA DE PAGAMENTO
Acesse 0 menu Utilitdrios/importacao de dados/eSocial/Funcionarios

imageol®82541965214.png

Importe os XMLs do evento S2200 (cadastramento inicial do vinculo e admissao ingresso de
trabalhadores) que vocé baixou anteriormente, e em seguida importe o S2205 e S2206 (alteracao
de dados cadastrais do trabalhador e alteracao de contrato de trabalho) que vocé baixou
anteriormente

Para isso, defina a pasta onde vocé salvou os XML do Portal do eSocial

imagesl®8254 21271 AR24.png

c) Em seguida sera necessario colar o recibo de cada funciondrio no Gerenciamento do eSocial,
para isso:

a) NO PORTAL DO ESOCIAL

Acesse o portal do eSocial, no menu Empregados/Gestao de Empregados

imagesl®382542123435.p0g

Digite o niumero do cpf do funcionario

imagesl®32542209483.p0g

Clique para abrir o cadastro do funcionario e copie o niumero do recibo do funcionario que esta no
final da pagina

d) NO SISTEMA FOLHA DE PAGAMENTO
acesse o gerenciamento do eSocial, edite 0 S2200 do funcionario, defina o funcionario e em
seguida clique em incluir recibo manual

imagesl®82542222429.png

IMPORTANTE: Caso vocé tenha entregue algum evento S1200 (remuneracdo) através de
determinado Sistema, o S1210 (pagamento da remuneracdo) terd obrigatoriamente de ser
entregue pelo mesmo Sistema, pois sera validado o nimero de identificagao do evento (que é
diferente entre cada Sistema existente)
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