Imprimindo Cheques

O primeiro passo para vocé imprimir cheques é acessar o menu Utilitarios > Configuracao de
Layout > Cheques

image-l632628334335.png

Verificar se o banco contra o qual vocé emitird os cheques possui seu layout configurado. Caso nao
possua, vocé precisara configurar o layout antes da impressao da seguinte maneira:
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a) informe o nome do banco e clique em “OK”;
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b) nas telas que se abrirem, comparando com a impressao dos cheques ja configurados, aumente
ou diminua nimero de linhas ou colunas, conforme sua necessidade

Informe as dimensdes e configuracdes gerais do cheque:

Informe se serao impressos apenas um cheque na folha ou dois cheques lado a lado, assinalando a
opcao Numero de colunas. Defina também a quantidades de colunas que o sistema deverd
considerar para iniciar a impressao da linha, informando em Qtd Colunas.
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Informe a linha, coluna de impressao de cada campo do cheque:

Para o campo valor do cheque, informe também a quantidade de casas decimais.
Nos campos de extenso e nominal, informe a quantidade de caracteres de cada linha
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Para impressao dos cheques vocé acessara o menu Relatorios > Emissao de cheques >
Funcionarios ou Socios.
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Na tela que se abrir informe:
a) Nome do banco e clique em “OK”;
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b) A tela que se abre apresenta alguns questionamentos:

- Selegao (consolidado ou Centro de Custo)

Ordem (cédigo ou de nome)

Funcionario (cédigo inicial e final)

Data de emissao

NUmero inicial

Tipo (Salario Liquido ou Valor Fixo)

Modo (Adiantamento, mensal, 12 férias, 22 férias, rescisao, adiantamento 139, 132 salario,
complemento mensal, complemento de férias, complemento de rescisao, complemento de 139,

PLR, 32 férias)
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Automaticamente, o sistema imprimird os cheques nominais buscando os valores liquidos a serem
pagos aos funcionarios, sécios ou autdbnomos, de acordo com o tipo de pagamento escolhido.
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