Impressao de Informe de
Rendimentos dos
Funcionarios

Os dados que serao impressos no Informe de Rendimento precisam primeiramente ser gerados
para os Funcionarios, Sécios e Autbnomos.

Para geracao dos Dados Anuais defina o sistema na Referéncia Dezembro do ano-calendario que
deseja gerar, exemplo 12/2023:
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Em seguida acesse o menu Movimentacao > Rotinas Anuais > Gera Dados Anuais >
selecione a categoria Funcionarios, Sécios ou Autonomos Soécios > Dirf/Outros >
Manutencao:
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Clique na seta Avanca:
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Existem 2 formas neste menu:

e Processamento do calculo automatico (icone calculadora)

ifagedpngnd or dndicadoypara geracdo automatica com base nas geracdes efetuadas de Janeiro a
Dezembro no Sistema FP

¢ Inclusao dos valores manualmente (icone novo)

ifageadngnd or dndicadospara situacdes em que as Folhas foram geradas por outro sistema no
decorrer do ano-calendario para que nao haja necessidade de gera-las de Janeiro a Dezembro no
Sistema FP
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Caso clique no icone para lancamento manual, faca o preenchimento dos valores a seu critério.
Lembrando que os Dados Anuais possuem sub abas, por exemplo o print abaixo, esta na aba
Rendimentos Trib. Brutos mas também possui a aba para informar os valores de:

¢ IR Retido na Fonte;

e Deducdo Previdéncia Oficial - INSS;
e Deducdes dependentes IRRF;
e Previdéncia Privada;

e Salario Familia;

e Beneficiarios P.A.;

e Pensao Alimenticia;

e Abono Pecuniéario;

e Isencoes;

e PLR;

e IR PLR.

e Deducao Simplificada

O icone da setinha destacado em vermelho serve para visualizar as demais abas, apds fiinalizar
todos os preenchimento e clique em salvar.
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Para realizar o Processo de célculo automatico, clique no icone da calculadora:
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Informe o Cédigo Inicial e Cédigo Final para os quais a DIRF sera gerada e clique em OK:
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imageol c632040281963.png icone Edita - Permite a edicdo (alteracdo) dos registros ja
cadastrados.

imagaol ®3204-1009602.pNg Visualiza - Abre uma tela para a visualizacao das

informacdes do registro assinalado.
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Apds a geracao e conferéncia dos valores, vocé conseguird imprimir o Informe de Rendimentos,
acessando o menu Relatorios/Informe de Rendimentos.
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Aba Dados Principais

Informe a faixa de funcionérios, o Ano Calendério, Data de Emissao, Selecdo, Nome do
Responsdavel e a Natureza do Rendimento

imagesl63827/00945609.p0g

Aba Dados Complementares
Nesta aba vocé conseguira definir:

e a) O evento referente a Rendimentos Tributaveis, deducdes e Imposto Retido na Fonte

e b) Se ird ou nao especificar os Rendimentos sujeitos a tributacao exclusiva

e C) Os eventos que deseja que sejam impressos nas Informacdes Complementares do
Informe de Rendimentos
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Antes da impressao do informe de rendimentos o Sistema ira demonstrar os valores apurados,
cligue em OK
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