Geracao de Férias Coletivas

EMPREGADOS COM MENOS DE 12 MESES DE SERVICO:

O empregado s6 fard jus as férias ap6s cada periodo completo de 12 meses de vigéncia do
contrato de trabalho.

Quando se tratar de férias coletivas, que acarrete paralisacdo das atividades da empresa
ou de determinados estabelecimentos ou setores da mesma, os empregados que nao
completaram ainda o periodo aquisitivo ficam impedidos de prestar servicos.

Assim, o artigo 140 da CLT estabelece que os empregados contratados a menos de 12
meses gozarao, na oportunidade, férias proporcionais ao tempo de servico, iniciando-se,
entdao, novo periodo aquisitivo.

1° Passo) Configuracoes do Sindicato

Para que vocé gere as férias coletivas para os funciondrios da sua empresa, serd necessario
verificar a configuracao do Sindicato dos funcionarios da empresa. Cada funcionario tem o cédigo
do Sindicato vinculado em seu cadastro na aba Sindicato/FGTS, verifigue o mesmo e acesse o
menu Manutencao > Sindicatos > Manutencao
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Abra o codigo e va para aba Informacoes Adicionais/Observacoes e defina se o Sistema
devera Desconsiderar algum dia do més 12 para a contagem dos dias de gozo em férias
coletivas.

Observacao: Essa determinacao dependerd da Convencao Coletiva de Trabalho da sua empresa
(orientamos para que faca a consulta da convencao para verificar o que a mesma determina que
seja feito).
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Observe também se os critérios de calculo de média estdo de acordo.
2° Passo) Confirme se o cédigo do Sindicato esta correto no cadastro do Funcionario

Acesse o cadastro dos funcionarios no menu Manutencao > Funciondrios > Manutencao
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Acesse a aba Informacoes Contratuais, sub aba Sindicato/FGTS e verifique se o sindicato esta
corretamente cadastrado para os funcionarios de sua empresa.
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3° Passo) Geracao

Para gerar as Férias Coletivas, verifique se o periodo definido no Sistema esta correto e acesse o
menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Holleriths Funcionarios > Geracao
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Defina se a geragao sera individual ou em grupo e clique em ok:
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Defina o Modo de Geracao Férias e clique em Geracao:
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DEFINA FERIAS COLETIVAS

imagadpngnd or type unknown

Defina os funciondrios para os quais ird gerar férias coletivas, (caso ndo seja sequencial informe
através do parametro Escolher cédigos alternados) e clique em OK:
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Defina o Periodo de Gozo de Férias (dia inicial e dia final)

O Sistema apresentard a quantidade de Dias de Gozo de férias automaticamente (calculando o
periodo de gozo (-) os dias que devem ser desconsiderados. Clique em OK.

OBS: No nosso exemplo definimos que o funcionario terd 15 dias de férias coletivas, mas ao
calcular o dia final de férias o sistema calcula com 4 dias a mais, pois no cadastro do funcionario
estd pedindo para desconsiderar os dias 24/12, 25/12, 31/12 e 01/01.
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Defina o Hollerith Padrao para a geracdo das férias (hollerith que possui os eventos que devem
ser calculados nas férias que estao sendo geradas). Clique em OK.
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4° Passo) Conferéncias no menu Altera Arquivo de Férias

Se vocé acessar o menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Altera Arquivo de Férias irad
verificar que mesmo o funcionario ficando 19 dias em férias, o Sistema considera como sendo
apenas 15 dias:


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/R4Pimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/1xXimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/dr4image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/mcdJqKimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/bHoimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/LN0image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/PLaimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/XM0image.png

iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

im@ageopRgnd or type unknown

Ao visualizar o hollerith de férias gerado vocé ira verificar que foi pago para o funcionario 15 dias
de férias, mas o funciondrio ficard em férias por 19 dias.
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Veja também os Itens:

e Gerando Holleriths de Funcionarios

e Membdria de Calculo dos Eventos na Tela de Geracao>Alteracao do Hollerith
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