FGTS Digital

O FGTS Digital entrou em vigor a partir do dia 01 de marco de 2024 (recolhimento em
abril/2024).

No sistema Folha de Pagamento é importante que as incidéncias dos eventos estejam
corretamente configuradas, pois ao recepcionar s1200 - Remuneracao ou s2299 -
Desligamentos no eSocial, o0 mesmo alimentard o FGTS Digital automaticamente, onde o
processo de envio realizado atualmente pelo sistema normalmente.

OBS: Nao depende da folha fechada para visualizar os dados, diferente do INSS e do IR.

Saiba mais sobre a totalizacdo Interna Sistema x eSocial acessando: Conferéncia do

Totalizador - Sistema x eSocial - (DCTF Web eFGTS Digital)

e O que é?

O FGTS digital é a nova plataforma de gestao que passara a gerenciar as arrecadacoes do FGTS,
substituindo os sistemas SEFIP/GRRF/Conectividade Social a partir de 01/03/2024, tanto o
recolhimento mensal quanto rescisério, permitindo ao empregador gerar guias para pagamento ou
realizar outros controles, como parcelamentos, compensacoées e restituicdes.

O objetivo é desburocratizar o sistema mas também fazer com que a fiscalizacdo realizada pela
auditoria fiscal do governo seja mais abrangente.

e Acesso a plataforma;

Ndo é um programa que sera instalado na maquina. Para utilizar o FGTS Digital o acesso serd no

site FGTS Digital (www.gov.br/fgtsdigital) com certificado digital, o empregador deverd cadastrar

uma conta no portal gov.br e acessar através do certificado digital. Esse acesso requer o
cadastramento prévio da autorizacdo dos poderes a serem outorgados no médulo de procuracdes
do FGTS Digital; (Passo a passo no fim da pagina)

Para o FGTS Digital, ndo servem as procuracbes feitas no eCAC/Conectividade Social. Serd
necessario emitir nova procuracao eletronica para que terceiros possam acessar seus dados e
representa-los no FGTS Digital.

Acesso Matriz e Filial: Tudo serd centralizado no CNPJ raiz, somente a matriz podera
cadastrar procuragao mas tem como separar as guias por filiais.


http://www.gov.br/fgtsdigital
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e Quem esta obrigado ao FGTS DIGITAL?

Todos os empregadores obrigados a recolher FGTS deverao utilizar o FGTS Digital para gerar
suas guias e realizar toda a gestao do pagamento desses valores, com excecao do segurado
especial, MEI e domésticos, esses empregadores continuarao a recolher o FGTS juntamente
com o DAE mensal gerado pelo eSocial.

Segurado especial e MEIl: Apenas o FGTS rescisorio sera recolhido pelo FGTS Digital, em
substituicdo a GRRF gerada pelo Conectividade Social. Quando o motivo de desligamento ndo
gerar direito ao saque do FGTS, serd por meio do Documento de Arrecadacdo do eSocial - DAE
normalmente, mas quando o motivo de desligamento gerar direito ao saque do FGTS(assim como a
multa resciséria do FGTS) deverd ser gerado pelo FGTS digital para fatos geradores ocorridos apds
01/03/2024.

Doméstico: Continuara recolhendo o FGTS mensal e rescisério utilizando a guia DAE gerada pelo
eSocial. O empregador doméstico utilizard o FGTS Digital futuramente apenas para requerer
parcelamentos de débitos do FGTS.

e O que vai mudar?

As principais mudancas que afetarao o empregador sao a forma de pagamento da guia e a data de
vencimento da guia.

Prazos: Conforme a Lei n? 14.438/2022, a partir da entrada do FGTS Digital, o vencimento do
FGTS passard do dia 7 para até o dia 20 do més seguinte.

Os empregadores terao até o dia 15 do més subsequente ao més de referéncia para envio da folha
ao eSocial mesmo que o vencimento seja dia 20. Quando os prazos previstos recairem em dia nao
atil, a declaracao devera ser antecipada para o dia util imediatamente anterior. Ou seja, o FGTS da
competéncia 03/2024 terd vencimento em 19/04/2024.

Para envio das verbas rescisérias, as empresas terdo até 10 dias contados a partir do término do
contrato para enviar os s2299 - Desligamentos.

Forma de Pagamento: O pagamento da guia passara a ser realizada via PIX.

Como a forma de pagamento sera exclusivamente através do PIX, pelo QR Code apresentado na
guia. Portanto, caso a empresa ndo possua conta bancdria no CNPJ com acesso eletrénico que
permita pagamento por PIX, recomendamos que abram o quanto antes e j& comecem a utilizar
para nao ter problemas.

N° do PIS: No FGTS Digital, a identificacao do empregado serd feita exclusivamente pelo CPF. Nao
haverd mais a necessidade de geracao e nem a utilizacao do PIS dos trabalhadores. A CAIXA fara a
unificacao das atuais contas vinculadas dos trabalhadores com os respectivos CPFs.

Chave de Comunicacao: A chave do FGTS é um cdédigo composto por 23 caracteres, incluindo
letras e nimeros, entregue aos trabalhadores ao serem desligados do emprego para acesso aos



servicos do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS). Com o FGTS Digital, os empregadores
nao precisam mais gerar a chave de autorizacao para os empregados conseguirem sacar 0s
valores do fundo e nem a utilizacao do numero do PIS dos trabalhadores para a geracao da guia no
FGTS Digital, pois sera considerado o motivo do desligamento.

e Competéncias Anteriores

O que define se serda recolhido pelo FGTS digital ou SEFIP/GRRF é o FATO GERADOR (regime de
competéncia), sendo assim, tudo que ocorrer até 29/02/2024 sera pela SEFIP/GRRF, mesmo que o
vencimento seja em 03/2024. E toda geracao que ocorrer apds 01/03/2024 sera pelo FGTS digital.

Os débitos de competéncias anteriores a implementacao do FGTS Digital continuarao sendo
recolhidos por meio de guias emitidas pela Caixa Econd6mica Federal. Caso haja necessidade de
pagamento de diferencas ou retificacoes de dados de competéncias anteriores, o empregador
deverd utilizar o sistema original que gerou o recolhimento. Para isso, foi disponibilizado a SEFIP
versao 8.4 https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/download/pgd/sefip

Exemplos por Competéncia:

im@ageopRgnd or type unknown

e Como vai funcionar?

Para gerar as guias de recolhimento, serd necessario que o empregador realize o envio das
remuneracdes devidas aos trabalhadores pelo sistema eSocial, onde o FGTS Digital
automaticamente ird apropriar esses dados, de acordo com as incidéncias das rubricas que
utilizamos no sistema eSocial.

Apds a geracao no sistema e transmissao dos eventos ao eSocial, o FGTS Digital automaticamente
ird apropriar esses dados, de acordo com as incidéncias das rubricas que utilizamos no sistema.
Nao sera necessario fechar a folha para conseguir gerar guias. Dessa forma, a medida que a
empresa enviar remuneracdes, podera emitir guias de FGTS sobre essas bases de calculos.

Sobre as rubricas como ja é sabido, sdo parametrizadas pelo empregador que definirad se tal evento
terd incidéncia para FGTS ou nao. Por isso, é extremanmente importante a conferéncia de
incidencias sistema x eSocial antes de gerar a folha e transmitir os eventos periodicos.

o Parametrizacao no Sistema Folha de Pagamento

Se o empregador encontrar divergéncias nos valores devidos de FGTS entre seu sistema de gestao
de folha e o FGTS Digital, devera verificar inicialmente todas as rubricas declaradas, sejam elas de
vencimento, desconto ou informativas e corrigir as incidéncias em cada rubrica e reenviar os
eventos de remuneracdao para cada trabalhador, para que os totalizadores do FGTS sejam
processados novamente.


https://autoatendimento.e-contab.com.br/uploads/images/gallery/2024-02/dMximage.png

o Dicas para evitar que as divergéncias ocorram:

1°) Os Eventos que foram calculados na ficha financeira devem estar parametrizados
corretamente antes da geracao da folha de pagamento, para conferir acesse o menu:

Manutencao > Eventos > Manutencao > Aba Informacoes eSocial, conforme a Cartilha

Eventos Padrao - Configuracao eSocial.

2°) Verificar os cdédigos também no eSocial em Empregador/Contribuinte > Tabelas >
Rubricas.

Procuracao Eletronica

Serd necessaria uma nova procuracao dos clientes para que os escritérios consigam acessar o
FGTS Digital

3.1) Para cadastro da nova procuracao, acesse o} link

https://spe.sistema.gov.br/login?r=%2Fprocuracao

iﬂh@geolﬁftgnd or type unknown

3.2) Clique em Entrar com GOV.BR e utilize o certificado digital da empresa.
Se for empregador Pessoa Fisica utilize o eCPF ou senha gov.br do titular (selo prata ou ouro)
3.3) Clique na opcdo Nova Procuracaoifag@opignd or type unknown

3.4) No campo Outorgante, informe o email do empregador e clique em Avancar

ilﬁlﬂs@g@olf)fbgnd or type unknown

3.5) Em seguida informe os dados do Outorgado

a) Se for utilizar um certificado do seu escritério, informe o CNP)

b) Se for um contador que presta servicos na PF, informe o CPF do mesmo e depois preencha o
email do contador ou do escritério de contabilidade

Observacao: A opcao Permitir substabelecimento com reserva de poderes pode ser selecionada
para permitir gue um terceiro (Ex. outro contador) também utilize a procuracao.

im@geopRgnd or type unknown

3.6) - Em Servicos, FGTS Digital, cliqgue em Marcar Todos, verifique se todas as opc¢des foram
selecionadas, caso nao, selecione e cligue em Avancar;

Mage noffpund or type unknown
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3.7) Em Vigéncia, no campo Fim, informe a data final ou deixe em branco (o sistema ira informar
um prazo de 5 anos);

iﬂh@g@olﬂfbgnd or type unknown

3.8) Clique em Assina para concluir. Baixe o Assinador Serpro, caso ja& tenha baixado, procure por
'Assinador Serpro' no menu iniciar do seu computador;

ilﬁiﬂa@g@olﬂﬂ:gnd or type unknown

3.9) Clique em Assinar e selecione o certificado digital para concluir.

Emissao de Guia Mensal

Antes de emitir a guia mensal de FGTS no FGTS digital, lembre-se:

e O vencimento da guia mensal sempre serd dia 20 de cada més, caso o dia 20 ndo seja dia
atil, precisara fazer a antecipacao imediatamente ao dia anterior;

e O pagamento sera feito exclusivamente por Pix;

e As rescisOes em gque nao gerar direito a saque de FGTS, recolhe o FGTS na guia mensal;

e A folha nao precisa estar Fechada para que vocé consiga emitir a guia de FGTS apenas do
envio S-1200 - Remuneracao ou o0 S-2299 - Desligamento;

e No caso de rescisOes feitas entre os dias 01 e 09 de cada més, cujo motivo gere direito ao
saque do FGTS, o empregador deverd incluir os valores de FGTS do més imediatamente
anterior na guia e pagar junto dos débitos rescisérios, pois terd o mesmo vencimento do
FGTS rescisério.

12 Passo) Geracao da Folha de Pagamento

Os eventos possuem incidéncias padronizadas e devem estar de acordo com a cartilha de

configuracao do eSocial disponivel no Autoatendimento (Cartilha configuracdes eSocial).

Alem da conferéncia dos eventos utilizados no sistema da Folha, menu Manutencao > Eventos >
Manutencao > Informacoes eSocial, precisam estar configuradas corretamente tambpem no
eSocial em Empregador/Contribuinte > Tabelas > RuUbricas. Essa conferéncia evita possiveis

divergéncias nos valores calculados e descontados no totalizador ao recepcionar os eventos.

2° Passo) Transmissao dos eventos ao eSocial

Enviar o evento S-1200 para o eSocial e o evento S-2299 (caso nao tenha enviado ainda).
Lembrando que, para alimentar a base do FGTS digital e emitir a guia mensal, nao precisa a folha
estar encerrada no eSocial como é com o INSS e o IR no eCac/DCTFWEB.
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32 Passo) Acesse o portal do FGTS Digital:

https://www.gov.br/fgtsdigital > Acesse > Entrar com GOV

im@ageopRgnd or type unknown

Informe o CPF e senha cadastrada no Gov.br, ou clique em ‘Seu certificado digital’ para seleciona-
lo:

ima@geopn)gnd or type unknown

Ao acessar o portal do FGTS Digital clique em gestao de guias;

iﬂh@g@qﬂﬂ:gnd or type unknown

Depois cliqgue em 'Emissdao de Guia Rapida', informe a 'Competéncia de Apuracdo' que deseja
emitir a guia mensal e 'Pesquisar’;

im@geopRgnd or type unknown

Cligue em Emitir Guia, onde sera possivel parametrizar a guia e emitir os relatérios em PDF:

imgeopra;gnd or type unknown

imgeopmgnd or type unknown

Relatdrio por Trabalhador,
Relatdrio de Categorias

Relatdrio de Estabelecimento
Relacéo de Tipos de Valor
Rrelacdo de Tomadores de Servico.

Exemplo de Emissao de Guia Mensal:

ilﬁiﬂa@g@olﬂﬂ)gnd or type unknown

Apds a emissao, para consultar a Guia volte para a pdagina inicial do FGTS Digital e clicar em
Gestao de Guias > consulta de guias > Informe a Competéncia de Apuracao > Pesquisar:

iﬂh@g@olﬂftgnd or type unknown

Quando a empresa efetuar o pagamento, a situacdo da guia ird aparecer como regular;

Recalculo de Guia Mensal por perca do prazo de pagamento

Clique em Gestao de Guias > Emissao de Guia Parametrizada;

imgeopngnd or type unknown
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iﬂh@g@olﬁﬂ:gnd or type unknown

Informe a Competéncia de Apuracao que deseja recalcular, Tipo Mensal e clique em pesquisar

imﬂa@g@olﬂl’tgnd or type unknown

Informe o vencimento da guia que desejar e clique em avanca;

im@geopmgnd or type unknown

Clique em emitir guia;
iﬂh@g@olf)l’bgnd or type unknown

Emissao da Guia Rescisodria

Antes de emitir a guia resciséria no FGTS digital, leia atentamente os passos a seguir e lembre-se:

e Quando ocorre Rescisao por término do contrato, seja por parte da empresa ou do
empregado, ndo hd multa resciséria de 40%, mas ha a guia resciséria com o FGTS
devido sobre as verbas rescisdrias, e que devera ser pago em até 10 dias apods o
desligamento;

e Quando é uma rescisao antecipada pelo empregado no contrato de experiéncia, ou por
pedido de demissao, recolhe os valores de FGTS na guia mensal. Mas quando é uma
rescisao antecipada pelo empregador, ai havera o cdlculo da multa rescisdria de
40%, pois equipara a uma dispensa sem justa causa.

e Competéncias até 02/2024 vocé precisa continuar emitindo o extrato do FGTS para fins
rescisorios ou o analitico pelo conectividade para que possa verificar se a empresa pagou
todas as competéncias. No FGTS digital s6 ird aparecer se foi pago ou nao a partir da
competéncia 03/2024 pois é pela data de desligamento (Fato Gerador) e nao por data de
pagamento;

e Caso a empresa nao tenha pago as guias, seja de FGTS mensal ou de multas rescisérias,
para recalculos de competéncias até 29/02/2024 continua sendo pelo SEFIP/GRRF, e apds
01/03/2024 pelo FGTS digital;

e Para os desligamentos que ocorrerem entre os dias 01 e 09, cujo motivo gere direito ao
saque do FGTS, o empregador deverd incluir os valores de FGTS do més
imediatamente anterior na guia e pagar junto dos débitos rescisdrios, pois tera
o0 mesmo vencimento do FGTS rescisorio.

12 Passo) Geracao da Rescisao no sistema Folha de Pagamento e Transmissao ao
eSocial

Acesse 0 menu Movimentacao > Rotinas Mensais > Holeriths Funcionarios > Modo de
Geracao Rescisao e realize os lancamentos de eventos e suas respecitivas referéncias ou
valores, depois cliqgue em Geracao.
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imgeopnfgnd or type unknown

As informacdes na tela abaixo serdo varidveis, preenchidas conforme o motivo de cada
Desligamento.

Para visualizar o passo a passo completo para geracao de Rescisao cligue aqui.

iﬂb@geolﬂﬂ:gnd or type unknown

1.b) Apds concluir a geracao, acesse o Gerenciamento de Transmissao > Eventos Nao
Periddicos para enviar o s2299 -Desligamento para o eSocial.

im@ageopRgnd or type unknown

22 Passo) Acesse o portal do FGTS digital: https://sso.acesso.gov.br/login?client id=por-

pfgtsd.estaleiro.serpro.gov.br&authorization id=18e75d10c69

E Clique em “Gestao de Guias”;

imgeoprbgnd or type unknown
Cligue em emissao de Guia Parametrizada;

imgeopngnd or type unknown
Selecione a "Competéncia da Apuracao" conforme a data do desligamento e deixe marcado apenas

“Rescisoério” para facilitar a busca, depois clique em pesquisar e localize o empregado demitido;

imgeopragnd or type unknown

Selecione os "Tipos de Remuneracao" que vao compor a guia, depois cligue em “Adicionar a
guia” e "Avancar". No meu exemplo, s6 teve o FGTS do décimo terceiro, pois o empregado nao
teve saldo de salario devido a faltas e nenhuma outra verba salarial;

imagedpngnd oMocéupoderd alterara data do "Vencimento da Guia" caso desejar, mas ja vira
marcado para o vencimento em até 10 dias e cligue em avancar;

imgeopn;gnd or type unknown

Cligue em “Emitir guia”. Neste mesmo local vocé podera detalhar a guia e emitir os relatérios em
PDF ou
Excel;

im@geopRgnd or type unknown

Neste relatério ira aparecer varias opcdes de relatérios, como:
4 Relatério por Trabalhador;

¢ Relatério de Categorias;

¢ Relatério de Estabelecimento;

4 Relacao de Tipos de Valor;

¢ Rrelacao de Tomadores de Servico.;
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3° Passo) Para consultar a guia resciséria emitida, basta clicar em consulta de guias na pagina
inicial. A guia ird aparecer

com a situacao “Aguardando Pagamento”, e assim que o cliente pagar vai aparecer como
regular/paga;

ilﬁiﬂa@geolf)f'tgnd or type unknown

Emissao da Multa Rescisoria no FGTS Digital

1° Passo) Na péagina inicial do FGTS Digital clique em "Remuneracdes para fins Rescisérios"

imgeopnsgnd or type unknown

Informe o “Periodo de Desligamento” o dia inicio e dia final do més da rescisao, exemplo:
01/03/2024 até 31/03/2024 e clique em "Pesquisar", vai aparecer o empregado desligado;

im@geopRgnd or type unknown

22 Passo) Completar valores

No “Status” do empregado pode aparecer como “Pendente”, nessa situacao é porque nao
possui os meses completos dos eventos periédicos (folha de pagamento) no eSocial, ai vocé tera
que completar o preenchimento dos meses conforme instrucdes a seguir, ou importar o arquivo
que pode ser exportado do sistema Folha de Pagamento em Utilitarios > Exportacao de Dados
> FGTS Digital (Fins Rescisorios).

imgeopragnd or type unknown

Lembrando que, neste valor de “Indenizacdo Compensatdria” ndao esta incluso os valores de
FGTS mensal para recolhimento das verbas rescisérios, este valor é apenas os 40% de
indenizacdo compensatdria.

e Situacao de empregados admitidos antes dos eventos periodicos no eSocial:

Caso apareca o status “Pendente”, ou seja, se 0 empregado foi admitido antes da entrada em
vigor dos eventos periddicos no eSocial, vocé terd 3 opcdes para incluir os valores para fins
rescisérios, conforme abaixo:

im@ageopRgnd or type unknown

Vocé podera informar o saldo para fins rescisérios direto do extrato do empregado, emitido no
Conectividade Social.

Na opcao “Possui a informacao de todas as remuneracoes?” basta selecionar a opcao “Nao,
desejo informar apenas o valor da base para fins rescisdrios”, e nao esqueca de selecionar
a opcao de incluir o FGTS sobre as verbas rescisérias. E nesta opcao, podera recolher também
o FGTS do més anterior, caso queira. Porém, no primeiro més (03/2024) ndao tem como incluir
o FGTS do més anterior,porque precisa ser recolhida via SEFIP a competéncia 02/2024, mas a partir
do préximo més, sera possivel incluir o depdsito do més anterior na mesma guia.


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/33Oimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/Y5Pimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/Y5Pimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/NjAimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/Ve1image.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2024-03/AIMimage.png

ilﬁﬂa@geolﬁﬂ)gnd or type unknown

e Pela opcao “Informar por Periodo”: vocé poderd digitar manualmente os valores, e
terd varias opcbes como: Atribuir valor fixo, atribuir saldrio minimo, atribuir remuneracao
anterior e atribuir remuneracdo posterior. Selecione como desejar, informar também a
categoria do trabalhador e a competéncia inicial/final que desejar;

e Pela opcao “Importar Arquivo”: Exportar do sistema da Folha de Pagamento no menu
Utilitarios. Esta opcdo é para que vocé possa importar todos os valores através da
importacdo deste arquivo, em vez de informar pelo saldo para fins rescisérios ou
manualmente.

NOVIDADE: A partir da versao 10.359 o sistema Folha de Pagamento possui a opcao de
exportacao de arquivo contendo os valores para a recomposicao do histérico no vinculo do
trabalhador de competéncias anteriores ao FGTS Digital para importar no Site do FGTS
Digital.

Acesse o menu Utilitarios > Exportacao de Dados > FGTS Digital (Fins Rescisorios)

imgeopmgnd or type unknown
imgeopn)gnd or type unknown

Funcionarios Desligados:

Possui o campo Inicial e Final e o checkbox para escolher cédigos alternados. Ao clicar na DLG (trés
pontinhos) somente é apresentado os funcionarios que possuem data de desligamento.

_Ao digitar cédigo inicial e final, no arquivo exportado somente é gerado informagdes dos
funcionarios que tiverem data de desligamento informada.

Sdécios e Autonomos Desligados

Possui o campo Inicial e Final e o checkbox para escolher cédigos alternados. Ao clicar na DLG
somente é apresentado os Sécios e Autbnomos que possuem data de desligamento.

_Ao digitar cddigo inicial e final, no arquivo exportado somente sera gerado informacgdes dos Sdcios
e Autbnomos que tiverem data de desligamento informada e também recolhimento de FGTS.

Periodo de Remuneracao do FGTS
_Ao selecionar o checkbox ‘Considerar Data de Admissao dos Trabalhadores':

Serdao gerados no arquivo todos as remuneracdes a partir da data de admissao, até a data de inicio

da vigéncia do FGTS digital 01/03/2024.

E os campos ‘Més Inicial’ ‘Ano Inicial’ ‘Més Final’ e ‘Ano Final’ irdo ficar desabilitados.
Desmarcando o checkbox ‘Considerar Data de Admissao dos

Trabalhadores', os campos ‘Més Inicial’ ‘Ano Inicial’ ‘Més Final’ e ‘Ano sao habilitados para
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preenchimento do periodo que deseja gerar as remuneracdes no arquivo.

Configuracoes adicionais

_Ao selecionar o checkbox: ‘Gerar registro em branco para
competéncia ndo encontrada’:
Selecionando essa opcao, deve ser gerado no arquivo o periodo em branco dos funcionarios que
nao tiverem base de FGTS em um dos meses informados dentro do periodo de remuneracao.

_Se ndo selecionado essa opgao, caso haja algum més que o Funcionario/Sécio/Autdnomo nao
tiver recolhimento de FGTS durante os meses que foi informado no campo remuneracao, a linha
desse més/ano nao sera gerada no arquivo.

Ao clicar em Ok, serd aberto a tela com mensagem se deseja salvar o arquivo no modo CVS ou
TXT.

sdepPRground or type unknown

Os arquivos sao gerados conforme Layout do FGTS Digital.
_Ao salvar o arquivo no formato TXT, para conferir as informacdes geradas deve abrir 0 arquivo.

_Para as exportacdes gravadas no formato CSV, o arquivo sera gerado de acordo com a
formatacao do software utilizado (Excel, LibreOffice, etc).

Apos realizar a conferéncia das informacdes o arquivo deve ser importado no site do FGTS Digital:

FGTS Digital (sistema.gov.br)

3° Passo) Editar Guia
Clique no icone ao lado esquerdo do Olho;

imgeopn;gnd or type unknown

Confira novamente todos os valores, e cliqgue em “Concluir e Enviar para Gestao de Guias”;

iﬂb@geolﬂﬂ:gnd or type unknown

4° Passo) Parametrizacao da Guia
Volte para a tela inicial do FGTS Digital
Dica: Para voltar a tela inicial basta clicar no do icone da casinha;

ilﬁlﬂa@g@olf)ﬂ)gnd or type unknown

Cligue em “Gestao de Guias”;
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Cligue em emissao de Guia Parametrizada;

im@geopRgnd or type unknown
Selecione a "Competéncia da Apuracao" conforme a data do desligamento e deixe marcado

apenas “Rescisério” para facilitar a busca, depois cligue em pesquisar e localize o empregado
demitido;

imgeopngnd or type unknown

Aqui ja ird aparecer o FGTS mensal e a indenizacdo compensatoéria, selecione todos e clique em
“Adicionar a guia”

imagedpngnd oConfinakmovamente os valores para verificar se esta tudo certinho, e clique em
"Avancar";

im@geopRgnd or type unknown

5° Passo) Clique em “Emitir guia” no final da pagina
Dica: vocé poderd também clicar no icone “Imprimir relatério em PDF", para salvar com
os detalhes da guia (como se fosse o Demonstrativo do Trabalhador na GRRF)

im@geopRgnd or type unknown

Apds a emissao também podera ser consultada em "Consulta de Guias" na Pagina Inicial:

imgeopmgnd or type unknown
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