Fechando Periodos

Para que vocé consiga realizar o Fechamento de Periodo, primeiramente deverd acessar o menu
Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa>aba Parametros 1

¥ | Folha de Pagamento

Manutengde Movimentagdo Relatérios  UHilitarios  Ajuda

Ernpresas Dados Cadastrais r

Funciondrios 3 Pardmetros Adicionais da Empresa

Defina que deseja Controlar Fechamento de Periodo;

| parametros Adicionais da Empresa

I Parametros 1 I| Pararmetros 2 | Pardmetros 3 | Caged / Simples Nacional

Banco/C.Sind Patronal ~ EGTS  DIRF/MANAD | GP.S. | Ras | Integracio eSocil

Tipo de Empresa —Forma de Pagamento
™ Construcdo Civil " Temporarios
" Locacio M3o Obra &~ Outra " Sermanal " Quinzenal ¢ Mensal

Informe n® CEI Informe n® CHO Informe n® CAEPF I Mesmo critério para todos os funciondrios.

I Informe a Semana Informe a Quinzena

0= 0=
Tipo CAEPF I j I j

I j [~ Pagamento no més de referénda

[~ Mesmo critério para todos os fundondrios
* Reqistro Trabalho Temporario - MTE ﬁcMIAutanﬁm
I [~ Pagamento no més de referénda

—Adiantamento Salarial
Funcionarios: I—,:,
[~ Mesma porcentagem para todos Parc.,
[T Restringir @ meses com ndmero minime de dias trabalhados I 1
[~ utilizar horas més como base de caloulo - Horistas

[~ Gera Adiantamento para Afastamentos Licenca Maternidade

[T Gera Adiantamento no més do retorno do afastamento de Licenca Maternidade

Quantidade maxima de dias afastados para a geracdo do Adiantamento I 1
Sacios:
[~ Gera Adiantamento Salarial @
[~ Mesma porcentagem para todos Parc., I 0
Autonomos: ®
[T Gera Adiantamento Salarial
[~ Mesma porcentagem para todos / Parc. I o H

¥ Controlar fechamento de periodo / |:| Campos Obrigatorios [ eSodial

Ao Salvar a selecdo deste parametro nos Parametros Adicionais da Empresa, o Sistema
habilitard um novo menu em Movimentacao>Rotinas Mensais>Fechamento do Periodo;
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"*I Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagdo Relatérios  Utilitarios  Ajuda

Definir empresa i

Rotinas Mensais Helleriths Funcicnarios J

Rotinas Anuais k Heolleriths Sécics/Auténomos r

Gerenciamento de Transmissdo eSocial Aviso Prévic Trabalhado r
Receita Bruta - Desoneragdo r
Aquisicdo de Produgdo Rural r

Rateio Folha por Centro de Custo

Manutengdo/Geragdo de Dados GPS #
Alteragdo de Bases r
Altera Arquivo de Férias r
Calculo de Dissidio

Alteracdo Salarial

Redugdo de Salario e lornada

Cartdc de Ponto k
Afastamentos r

Valor Base para Comissdo

Datas de Pagamento r
Acumuladeos k
Impostos Apurados r
Fechamento de Periodo

Essa manutencao permite ao usudrio fazer o fechamento de meses anteriores para evitar que
dados de um determinado més/ano de referéncia sejam alterados.

Ao acessar o Menu, o Sistema apresentara a tela abaixo para pesquisas/filtros, onde vocé poderda
visualizar todo o histérico de fechamentos dos meses anteriores ou filtrar como preferir, em
seguida clique na seta Avanca

£| Fechamento de Periodo

clecio

Pesguisa por Data de Fechament Pesguisa por Usuario
Data Inical Data Final MNome para Login

[ 77 =l i =

Pesquisa por Més e Ano Inventariado Fechado
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Em seguida clique no botao Novo para cadastrar a competéncia que deseja Fechar;

¥ | Fechamento de Periodo

k= < = 2 [0] @ | ®

Ordem |S1311.|s |Da13 Fechamento/Reabertura |L.Isuério |Ano |Més|

Defina o periodo desejado e salve;

¥ | Fechamento de Periodo - Inclusdo

—Periodo a ser fechado

Més

Ano
‘I.ﬁbr - I ‘ |2l324 37

Data Fechamento |sudrio do Sistema

IZEIDEIZUE_"} I SUPERVISOR

@ M B

Sera apresentada a mensagem abaixo, leia atentamente e clique em ok;

Informacgao

Perivde fechado. Os usudrios que estdo utilizando este periodo ativo foram definidos para o periodo posterior.
Se ha algum usudric realizande alguma consulta / cadastro sera necessaric definir o pericdo ative novamente,

I. n 1 1 Iﬂ.l’“’ "I AT q —1 1 1 L] L |

Ao definir o Més/Ano de Referéncia em que foi cadastrado o fechamento serd apresentado da
seguinte forma (no canto superior direito):
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Referéncia: 04/2024-FECHADO

Observacdo: Os icones de atalho de um perido definido quando estd aberto é apresentado
conforme a imagem abaixo:

(WIKI

E no menu Rotinas Mensais fica habilitado os geradores de Holerith

| Movimentacdo | Relatorios  Utilitarios  Ajuda

Definir ernpresa i MODELO
I Rotinas Mensais Haolleriths Funcionarios »

Rotinas Anuais r Holleriths Socios/Autdnomos r

Gerenciamento de Transmissdo e5ocial | Aviso Prévio Trabalhado k

Apés realizar o fechamento do periodo e definir esta competéncia na qual se encontra fechada, sdo
reduzidos os icones conforme a imagem abaixo e ficard bloqueado o acesso aos geradores pelo
Rotinas Mensais também;

(WIKI

I Mm.rln'rentaginl Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

Definir ernpresa i MODELO
Rotinas Mensais Holleriths Funcicnarios r
Rotinas Anuais r Holleriths Sécios/Auténomos r
Gerenciamento de Transmissdo e5ocial Aviso Prévic Trabalhado r

Se precisar reabrir, acesse novamente o menu Movimentacao > Rotinas Mensais >
Fechamento do Periodo e clique na lixeira para excluir o cadastro do fechamento do periodo
para reabri-lo;
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k<23 Rlile|@ " |~ X |®

Ordem |51311.|s Data Fechamento/Reabertura |L.Isuério |Ano |Més|
1 Fechado 25/08/2024 10:32:36 SUPERVISOR 2024 04

Confirmagao

@ Confirma a reabertura do registro?

N\

< ®

Automaticamente ird atualizar o Status para Reaberto e constard o usuario que realizou o
procedimento sendo possivel definir e movimentar esta competéncia novamente;

ke23 D@ | A X ®

Ordem |S1311.|s Data Fechamento/Reabertura |L.Isuério |Ano |Més|
» 1 iReaberto 25/06/2024 10:32:36 SUPERVISOR 2024 04
2 Responsavel pela reabertura | 25/06/2024 10:36:58 SUPERVISOR 2024 04
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