Cadastrando Centros de
Custo

Verifique junto a sua equipe de Contabilidade antes de realizar a parametrizacao
na Folha de Pagamento, inclusive sobre o preenchimento dos niveis, pois uma vez
que marcado e salvo nao é possivel reverter a parametrizacao!

Veja também os itens:

Trabalhando com Centro de Custo

Cadastrando Centro de Custo

Rateio da Folha de Pagamento por Centro de Custo

Gerando Valores de Custo/Hora para Mao de Obra de Funcionarios

Para que vocé consiga cadastrar e trabalhar com Centro de Custo, primeiramente deverd acessar o
menu Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa

¥ | Folha de Pagamento

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais r

Funcionarios 3 Pardmetros Adicionais da Empresa

Aba Parametros 3
Defina que Utiliza Centro de Custo

Defina também quantos niveis terd o Centro de Custo utilizado e quantos caracteres tera cada
nivel

e O Sistema permitira a utilizacao de até 3 niveis de Centro de Custo
e O total de caracteres dos Centro de Custo podera ser até 7, incluindo o ponto que divide
um nivel do outro
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_*| ParAmetros Adicionais da Empresa

Parametros 1 Parametros 2 | Parametros 3 | Caged / Simples Nacional

Banco/C.5ind Patronal ~ FGTS  DIRF / MANAD | G.P.S. | Rais | Integracio eSocil

—Funcionario Tarefeiros
[~ Possui fundonarios tarefeiros
[T Considera piso salarial para ciloula do salario caso o walor seja inFerior
[T Grava valor base da karefa como salério do funcionrio

—Casas dedmais para fundonario horista

{* 2casas {" 3casas " 4casas
—Centro de Custo —Cartdo de Ponto———
\ [] viiiiza Centro de Custo [” Deseja utilizar

Nivei Digitos por Nivel
N M " Cadigo do Funcionario

livel 1 livel 2 Mivel 3
I 13* I I-':,j I D;i‘[ I El:ij { Mimero do Carkdo

—Hollerith
Mensagens para serem impressas no hollerith

Sabvar os holleriths enviados aos Diretdrio para salvar o= holleriths
[ funciondrios, sdcios ou
autdnomos _I

& E M

Em seguida devera ser feito o Cadastro do Centro de Custo

Apods a alteracao nos Parametros 3, sera habilitado o menu
Manutencao>Funcionarios>Tabelas>Centro de Custo para cadastra-los.
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Manutengdo Movimentagdo Relatorios  Utilitarios  Ajuda

Empresas r i

Funcionarios Manutengdo de Funcionarios L

Beneficidrios de Pensdo Alimenticia  * Alteragdo Cadastral r

Dependentes L Previdéncia - Valores Complementares  *

Planos de Saldde L Referéncias fixas L

Eventos r Atualizacdo de Carteira r

Tabelas L Vale Transporte L

Sindicatos L Tabelas Centro de Custo Cadastra

Informe o Cédigo, Descricao e Local:

No campo Imprime pro-labore e remuneracao de autonomo para este Centro de Custo:
Vocé deve assinalar esta opcdo apenas para o centro de custo ao qual devera ser atribuidos os
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valores dos sécios e dos autdnomos.

Por exemplo, os valores de pré-labore e remuneracao de sécios sé sdo integrados a Contabilidade
pelo centro de custo que estiver com esta opcao assinalada. Para evitar duplicidade de valores nos
célculos da GPS e na integracdao com o Sistema de Contabilidade é necessario que apenas um
centro de custo esteja com esta opcao assinalada.

ﬂ Centros de Custo - Inclusdo

Codigo
|
Descrigao

Local

[ Imprime prodabore e remuneracio de autbnomo para este Centro de Custo

& (B

IMPORTANTE: Caso vocé tenha informado que trabalhard com o centro de custo em
niveis, isto €, com mais de um nivel, no momento da selecao do parametro "utiliza centro
de custo" nos parametros adicionais da empresa, o cadastro do centro de custo no sistema
obedecerd a estrutura definida de acordo com os niveis que vocé especificou. Além disso
bloqueard o cadastro de centro de custo que nao tem o nivel anterior cadastrado.

Por exemplo: Se a estrutura do centro de custo foi definida em 3 niveis, sendo que o primeiro
nivel tem 1 digito, o segundo nivel tem 1 digito e o terceiro nivel tem 3 digitos, o cadastro ficaria
da seqguinte forma:

A)1l..
B) 1.1.
C) 1.1.001
D) 1.1.002

E vocé nao conseguird cadastrar a estrutura do centro de custo C antes do centro de custo B, e
assim sucessivamente.

Caso vocé tenha optado por trabalhar com apenas um nivel de centro de custo, nao utilize
qualguer separacao entre os digitos no momento do cadastro (como "/", "-", ".", etc), pois se
for necessario, o correto é vocé optar pela utilizacao de niveis e cadastra-los de acordo com
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a "mascara" que o sistema montara em funcdo dos niveis informados nos parametros da
empresa, como no exemplo acima.

Em seguida serd necessario realizar o vinculo dos Funciondrios aos Cddigos de Centro de Custo
cadastrados

Acesse 0 menu Manutencao>Funciondrios>Manutencao de Funciondrios>Manutencao
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Manutengdo Movimentagdo Relatorios  Utilitarios  Ajuda

Empresas r l

Funcionarios Manutencdo de Funcienarios Cadastro Preliminar
Beneficidrios de Pensac Alimenticia  * Alteracdo Cadastral r Cadastra
Dependentes » Valores Complermentares r Manutengdo

Edite o cadastro dos funciondrios e na aba Informacdées Contratuais>Informacoes para

Calculo, informe o cddigo do centro de custo ao qual o Funcionério pertence.

il Funcionarios - Edigdo - Nome do Funcionario

Identificacio Informagbes. Contratuais |BegcisﬁofAfastamentos e Transferéncia/Benefidio Extraordinrio Mensall i1 | r
Informacdes do Contrato | Tipos de Contrato | ELnFormagﬁes para Calculo | Estagidrio | Trabalhador Temparario Sindicato [ FGTS | 4 | ;I
—Informacgoes Salariais - P = p
—Descricao do Salario por Tarefa ou ndo Aplicavel——
Tipo de Saldrioc  Saldrio Base Saldrio Anterior A
Mensal  =| | R$13.200,00 | R$ 12.000,00
v
—Vinculos
B oras Regime Revezamento  Periodo de Trabalho
I 1 —I Digrias Semanais  Mensais I I
Turno 7,3333 44 220
I 5 I I d I j I j [~ Contrato a tempo Pardal (referente & Jornada Pardal)
odigo da Obra——— ntro de Custo|
Presta servico em Obra de Constr,
M i |3 = [.. =
—Contiguracoes
Holleriths Padries Forma Pagto
Adiantamento Mensal ’75“ Mensal " Quinzenal {” Semanal E
[aD1ANT | |paoract |
Adiant. 132 132 Saldrio @
[aD1ANT13 | |13sALaRIO |
%% Adiantamento Salario 0,00 <:
[V Comissionista Indicativo Pensao Alimentida - FGTS
[~ Recolhe GRCI krimestralmente IU - Mo existe pensdo alimenticia ;I H
[~ Aliquota de SAT Diferendada (Insalubridade) Percentual %, Pensio Alimenticia Valor Pens3o Almentica %
I 10 | 30,00 |
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Obs: Ao incluir ou alterar um Centro de Custo para o Funciondrio, serd criado automaticamente um
registro na tabela de Alteracdes Cadastrais, registrando assim um histérico de Centro de Custo

para o Funciondrio.

*| Folha de Pagamento

Manutencdo Movimentagde Relatérios  Utilitaries  Ajuda

Ernpresas » i

Funcionarios Manutengdo de Funciondrios r

Beneficidrios de Pensdo Alimenticia Alteragdo Cadastral Cadastra
Dependentes r Previdéncia - Valores Complementares Manutengdo

Codigo Mome

I = ]

Més Ano Tipo de alteracdo

vai | |2023 [2f | =
Contetido anterior do campao

|

Movo contelddo do campo

® B
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