Selecionando campos para
os relatdrios

https://www.youtube.com/embed/ajPKcC02xQg

Seleciona Campos

Alguns relatérios possuem o botdo , que pode ser utilizado para definir quais

campos serao impressos, a partir de uma lista de campos apresentada, incluindo a sequéncia que
eles estardo. Poderdo ser impressos qualquer nidmero de campos, desde que a largura dc
relatério ndo seja excedida.

Para selecionar um dos campos, dé clique duplo sobre ele na caixa Campos disponiveis ou

selecione o campo desejado e pressione o botao m . Para selecionar todos os campos

. .o . o [
disponiveis, pressione o botao 4"':

O mesmo procedimento também funciona para desfazer a selecao de qualquer campo, utilizandc
as setas a esquerda.

| Selegdo de Campos para Relatorio

Campos disponiveis Campos Selecionados
Mod Mum. Cliente
Série Dit.Emissao Tam.
Prot. Dt.Wencto
Dias Afraso Dt. Transm. IlE
Observ, Conta Dt.Baixa
Mosso MNamero * I Mum.Doc,
Mum. Pedido . Prazo
Pedido Cliente Mum. Mota
mhdl= i L Vi, Conta L
L Wl, Saldo Dev. !
Fone
Fax -
Emnail I
Cidade L
Cobr
Desc Cobranca
Bco
Ag.
Cod. Agente de Cobranca
Mome do Agente de Cobranca
Cen.Custo
—Dbservacac Total
0 relatério obedecerd a ordem de selecdo dos campos %
Este relatdrio possui campos fixos, que serdo impressos sempre. 119
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Os botoes t e L 4 |_permitem alterar a ordem do campo selecionado, movendo-o para
baixo ou para cima. Vocé também pode utilizar o recurso de "arrastar e soltar" para alterar &
ordem dos campos, conforme a sequéncia seguinte:

age nogff -~ -~ *pe unknown

=
9|

Para alguns campos, o sistema apresentara a tela para vocé informar quantos caracteres serac
impressos.

2 Selegdo de Campos para Relatério

Campos disponiveis Campos Selecionados
Maod Mum. Cliente

Série Dt.Emissdo

Prot. Dt.Vencto

Dias Afraso Dt. Transm.

Observ, Conta Dt.Baixa

Mosso MNamero Mum.Doc,

Mum. Pedido — Prazo

Pedido Cliente III‘ MUm.Mota
Dt.Bx. Comissan 1 V. Conta
Mome Fantasia |
Fone

Fax ‘
Email -
Cidade Il
Cobr L
Desc Cobranca

Bco

Adg.

Cod. Agente de Cobranca
Mome do Agente de Cobranca

-- [0

Cen.Custo

Descr, Custo
—Observacaoc Total

O relatario obedecera a ordem de selecdo dos campos s %

age noyfpund or type unknown

O campo Razao Social, por exemplo, tem 55 caracteres. Vocé poderd definir quantos

caracteres deseja que sejam impressos, desprezando os restantes. Dessa forma, vocé tera mais
espaco disponivel para selecdo de outros campos, caso seja necessario. O limite de impressdo dc
relatério é de 130 colunas.

FUNCIONAMENTO DAS QUEBRAS DOS RELATORIOS

Quando vocé definir no campo Quebra, uma das descritas abaixo, o sistema ird agrupar as
informacdes de acordo com os campos definidos nas quebras. Um relatério analitico com quebra
por Cliente por exemplo, ficaria da seguinte forma:
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— 13 Quebra
Tipo Quebra

IGeraI

Banco/Agénda
Vendedor

Grupo de Clientes

= 13 Quebra
Tipo Quebra

Cliente -

—Espedificacdo

Tipo
rﬁ CNP) (" CPF (" Outro

Cliente

- - -l

Razao Socal

| =

Mome Fantasia

| =

Exibir por:
IF‘.azﬁu Social ﬂ
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As informacdes saem agrupadas de acordo com o conteldo das quebras.

Ja no relatério sintético com a mesma quebra, as informacdes seriam listadas dessa forma:
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Relat002

MODELO SIMPLES MNACIONAL

Relatorio de Contas a Receber - Sintetico

Data: 07-11-2023

Pag : 1

Abrangencia: Todas

Pericdo: Data de Emissao de 01-01-2023 a 30-/11-2023

Situacao:

Atual

Hum.Cliente Razao Social ¥1. Conta V1. Saldo Dev. Desc.Cancedido Juros Cale.
11.111.111-1111-11 EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA 4952,00 4552, 00 50.00 ]
123.715.188-08 MIQUELE DA SILVA ANTUNES 1000000 i0000,.00 0,00 o.00
154.781.568-09 LUIZ SANTOS NWARCISO e000,00 6000, 00 0,00 0,00
215.338.828-78 JOSE DE OLIVEIRA 14250,00 13600,00 0.00 0,00
60.815.966-0001-09 COLEGIO SAQ0 PAULO LTDA. 000,00 1000,00 0,00 0,00
§9.781.825-0001-13 ESCOLA SANTA CATARINA. 50,00 50,00 0.o0 ]

36252.,00 3sz20z.00 50.00 o.00

As informacobes sao totalizadas de acordo com o conteudo das quebras.

Alguns exemplos de quebras disponiveis nos relatérios:

Quebra Geral: Lista todos os registros cujas datas do documento pertencam ao periodo

especificado.

12 Quebra
Tipo Quebra

ceal 4

Quebra por Cliente/Fornecedor: Lista todos os documentos cujas datas pertencam ao periodo
especificado agrupados por cliente ou fornecedor caso a especificacao da quebra nao seja definida.
Se for definido um cliente ou fornecedor especifico, serdo listados apenas os documentos desta

especificacao.

— 12 Quebra
Tipo Quebra

Cliente -

—Espedficacio

Tipo
|_rr CNP] " CPF " Outro

Cliente
|t
Razao Social

Mome Fantasia

Exibir por:

IF'.azEn Social

=)

Quebra por Vendedor: Lista todos os documentos cujas datas pertencam ao periodo
especificado agrupados por vendedor caso a especificacao da quebra nao seja definida. Se for
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definido um vendedor especifico, serao listados apenas os documentos do vendedor indicado.

— 12 Quebra
Tipo Quebra

vendedor 4

spedficacio

Vendedor

Quebra por Cidade: Lista todos os documentos cujas datas pertencam ao periodo especificado
agrupados pela cidade do destinatario caso a especificacao da quebra ndo seja definida. Se for
definida uma cidade especifica, serao listados apenas os documentos da cidade indicada.

— 12 Quebra
Tipo Quebra

Cidade __________Jd

specificacdo

Cidade

Quebra Banco/Agencia: Lista todos os documentos cujas datas pertencam ao periodo
especificado agrupados por banco/agencia caso a especificacao da quebra nao seja definida. Se for
definido um banco/agencia especifico, serao listados apenas os documentos do banco/agencia
indicados.

— 12 Quebra
Tipo Quebra

BancofAgénda

= —=

Outras quebras poderdo estar disponiveis, dependendo do tipo do relatério.
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