Baixando Cheques Pré
Datados

https://www.youtube.com/embed/rNWh MIYBe4

Antes da utilizacdo de cheques pré-datados vinculados vocé devera acessar 0 menu

Manutencao>Empresas>Parametros Adicionais da Empresa, acessar a aba Cheques Pré-Datados e

faca a parametrizacao para a utilizacao de cheque pré-datado

| pardmetros Adicionais da Empresa

Informagdes Gerais Movimentagio Bancéria/Adiantamentos | I Cheques Pré Datados

Estrut. Receita, C.Custo e Despesa,Bol. Cobranca Integracdo Integracdo - Parte 2 | Integracdo - Parte 3

—Definicdo do Modo de utilizacdo dos Cheque Pré-Datados
" N3o utiliza cheques pré-datados (" Desvinculado das contas a pagar / receber | (¢ ¥inculado ao contas a pagar / receber

—Lancamento de Cheques pré datados:

r Gerar adiantamentos & dientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a

heques para terceiros

receber ou a pagar, informadas nos lancamentos de chegques pré-datados ¥ Baixar contas a pagar com chgs recebidos de terceiros
Banco Agénda Conta Corrente
[~ Gerar as movimentacdes bancarias para os cheques pré-datados que estejam vencendo IUOl _I |0111 _I |1111 _I
[~ validar data de vencmento dos cheques conforme data do cadastro
Cheques pré-datados - Modo Desvinculado —| [ Cheques pré-datados - Modo Vinculado
Historico para
[ Banco/AgénciaConta Padrao para Destino dos Cheques ———— Adiantamento de Clientes —— | Adiantamento & Fornecedor
Banco Agéncia Conta Corrente Cad. Adiant. Cad. Devolucdo Cad. Adiant. Céd. Devolugio

— R — 3 C2 r 3 |[C 3 r =

—Baixa Contas a Pagar / Receber

—Banco/Agénda/Conta Transitdrio para movimentos de baba uando cria a Baixa nas duplicatas — | Data do movimento para baixa
" Ma data de lancamento do cheque

Banco Agéndia Conta Corrente
I _I I _I I _I ¥ Ma data de vencto do chg (chg Pendente) {¥ Data de Vencto do cheque

" Mo utiliza chegues pré-datados

0Obs: A data utilizada como data de movimento da baixa na duplicata sera
sempre do vencimento do cheque.

® 0 B

Se vocé utiliza o controle de cheques pré datados, eles poderdao ser cadastrados no sistema
acessando o menu Movimentacao/Controle de Cheques/Cheques Pré Datados.
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M | Controle Financeiro - Versao 3.904

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitarios  Ajuda
12.890.8 Definir empresa

Contas a Receber

Contas a Pagar
Autorizagdo de Pagamento r
Langamentos Bancarios r

Geragdo de Provisdes
Duplicatas Descontadas r
Controle de Cheques Cheques Pré Datados Cadastra

Nesta tela vocé podera cadastrar os cheques de varias formas:

e um cheque para varias contas a receber/pagar,
e Uma conta a receber/pagar com varios cheques ou
e varios cheques para varias contas a receber/pagar.

1) CADASTRO DO CHEQUE PRE DATADO

Acesse 0 menu Movimentacao>Controle de Cheques>Cheques Pré Datados
M| Controle Financeiro - Versao 3.904
Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitarios  Ajuda
12.890.8 Definir ernpresa

Contas a Receber

Contas a Pagar
Autorizagdo de Pagamento r
Langamentos Bancarios r

Geragdo de Provisdes
Duplicatas Descontadas r
Controle de Cheques Cheques Pré Datados Cadastra

Tipo da Conta: informe o tipo da conta que serd baixada pelos cheques

- a Receber

- a Pagar

™| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Alteracdo
Dados da Conta
Tipo de Conta F..m = = Emitente Saldo Devedor
& & Receber Ol V=N CPF Outros | [1t111113/1111-11 == || | RE 0,00

Razao Sodal Chegues Pendentes
€ A Pagar [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +| | R$0,00

Cedente ||Histérims |
|| |
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Emitente: Se as contas a receber/pagar a serem baixadas pertencerem ao mesmo cliente ou

fornecedor, vocé podera informar neste campo o niumero do emitente para selecao.

™| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Alteragdo
Dados da Conta

Tipo de Conta Tipo Emitente Saldo Devedor

& & Receher @ awp1 CcpF O ooueres || [1Lnitiayini-n | || | R$0,00
Razao Social Chegues Pendentes

€ & Pagar |FMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA | | R§ 0,00

Cedente ||Histéricos |

Clicando no botao Varios Documentos, vocé poderd selecionar as contas a receber/pagar que

deseja relacionar ao(s) cheque(s).

M| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Alteragdo

—Dados da Conta
Tipa de Conta Tipo Emitente Saldo Devedar
& & Receher @ cupy € CPF € oubros | [1n11n111/1111-11 0 ] | I | RS$0,00
Razdo Sodial Chegues Pendentes
& Pagar |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +| R§0,00

Cedente ||Histéri::os |

Cheques: Nesta grade, vocé devera listar os campos de identificacao dos cheques que se referem

a conta a receber/pagar.

Para cada cheque, os dados para baixa poderao ser informados individualmente, ou seja, o sistema

fard o relacionamento do cheque com a conta a receber/pagar, identificando o valor do cheque que

foi utilizado no pagamento ou recebimento da conta. Veja maiores informacdes em Baixando

Cheques Pré Datados.

Obs: Caso vocé possua um leitor de cheques via teclado ou USB compativel com o layout

CMC7, ele podera ser utilizado no campo Banco. Ao utiliza-lo, o sistema trara automaticamente as
informacdes dos demais campos referentes ao cheque.
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™| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Alteragdo

Tipo Emitente Saldo Devedor
& & Receber @ cupl C cPF C outros | [1L110.111/1111-11 ] H | RE0,00
Razao Social Chegues Pendentes
" A Pagar |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +| | R$0,00
Cedente | I Histdricos |
Documento |Cliente IErnissﬁu |Nu13 Fiscal I'u'em:imento I'u'alnr Original ISaIdu Devedor |F‘.az§u Sodal |
M| 010101 |11.111.111/1111-11| 20/11/2023 010101 30/11/2023 RS 1.000,00 R§0,00 EMPRESA MODEL

I Cheques |

Banco |Agénda |Conta|Nr. Cheque|Dt CadastrofLcto|Dt. Cheque/Vcto  |CNPI/CPF Cedente|Mome do Cedente |Valor
NEEERREEE 999|999 20/11/2023 30/11/2023 RS 1.000

Q.
B

UPDETE

Chegue utilizado para Chegque Chegue Cheque utilizado pf baixar
baixar Contas a Pagar Devolvido Descontado Contas a Pagar e Devolvido
Valor Total Ch. Lancados: | Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas: |Dif. Cheques x Contas Pagas:
1.000,00 1.000,00 1.000,00 0,00

Ao gravar as informacdes, o sistema ira ratear o valor dos cheques lancados de acordo com o valor

das contas a receber/pagar consideradas para baixa. Se a diferenca de Cheques X Contas for

maior que zero (0) e nos Parametros Adicionais da Empresa foi definido que estiver definido que
Gera adiantamento a clientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a
receber ou a pagar, informadas nos Lancamentos de cheques pré-datados

| Parametros Adicionais da Empresa

Informacies Gerais Maovimentacdo Bancéria/Adiantamentos | | Chegues Pré Datados

Estrut. Receita, C.Custo & Despesa,Bol.Cobranca Integracdo Integracdo - Parte 2 | Integracdo - Parte 3

Definigdo do Modo de utilizagdo dos Cheque Pré-Datados
" Ndo utiliza chegues pré-datados " Desvinculado das contas a pagar [ receber % Vinculado ao contas a pagar [ receber

—Lancamento de Cheques pré datados:

Cheques para terceiros

r Gerar adianmmentos_ a dientes ou fornecedores para as diferem?s de valores maiores de contas a
receber ou a pagar, informadas nos lancamentos de cheques pré-datados [~ Baixar contas a pagar com chgs recebidos de terceiros
Banco Agénda Conta Corrente
V¥ Gerar as movimentacdes bancarias para os cheques pré-datados que estejam vencendo I _I I _I I _I
[~ validar data de vencmento dos cheques conforme data do cadastro

O Sistema ira gerar um adiantamento de cliente/fornecedor na conta do Emitente informado. Veja

maiores informacdes em Informando Adiantamento Através de Cheques Pré-Datados Vinculados.
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2) BAIXANDO CHEQUES PRE DATADOS

Para o sistema, baixar um cheque significa lancar baixas nas contas a receber/pagar referidas pelo

cheque. E, se parametrizado, lancar um movimento bancdrio com os dados do cheque.

As baixas dos documentos sempre serao geradas com a data de vencimento do cheque,

independentemente se vocé optou pela realizacdo da baixa das contas a pagar ou a receber no

dia do vencimento do cheque ou no dia do vencimento. Essas baixa podem podem ocorrer de 3
formas:

A) Pelo préprio cadastro se na parametrizacao da empresa estiver parametrizado que Baixa os

documentos na data de lancamento do cheque, o sistema executa o processo de baixa na
gravacao do cheque.

ﬂ| Pardmetros Adicionais da Empresa

Informagdes Gerais Movimentacdo Bancaria/Adiantamentos | I Cheques Pré Datados

Estrut. Receita, C.Custo e Despesa,Bol.Cobranca Integracdo Integracdo - Parte 2 | Integracdo - Parte 3

Definicdo do Modo de utilizagdo dos Cheque Pré-Datados

(" N3o utiliza cheques pré-datados (" Desvinculado das contas a pagar / receber ¢ ¥inculado ao contas a pagar / receber

—Langamento de Cheques pré datados:

heques para terceiros
r Gerar adiantamentos & dientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a =

receber ou a pagar, informadas nos lancamentos de cheques pré-datados |V Baixar contas a pagar com chgs recebidos de terceiros
Banco Agéndia Conta Corrente
™ Gerar as movimentacies bancérias para os cheques pré-datados que estejam vencendo |001 _I |0111 _I |1111 _I
[ validar data de vencimento dos chegues conforme data do cadastro
Cheques pré-datados - Modo Desvinculado — | [ Cheques pré-datados - Modo Vinculado
Histdrico para
[ Banco/Agénda/Conta Padrée para Destino dos Cheques Adiantamento de Clientes —— | [“Adiantamento & Fornecedor
Banco Agéndia Conta Corrente Caod. Adiant. Cad. Devolugdo Cod. Adiant. Céd. Devolugio
I T — = I s Y = [ e S
~Baixa Contasa Pagar / Receber
—Banco/Agénda/Conta Transitério para movimentos de baba I Quando cria a Baixa nas duplicatas ata do movimento para baixa
- I — - " Na data de langamento do cheque
I _I I _I I _I [ N? dat.c'f de wencta do i:hq {chg Pendente) {¥ Data de Yencto do cheque
€ MEo utiiza cheques pré-datados

0Obs: A data utilizada como data de movimento da baixa na duplicata sera
sempre do vencimento do cheque.

@ M B

Se a empresa estiver parametrizada para Baixar os documentos na data de vencimento do
cheque, o sistema permitird, que vocé decida se a gravacao do cheque executara o processo de
baixa. Esta decisdao é tomada, assinalando a opcdao Contas - Lancamento.
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| Pardmetros Adicionais da Empresa

Informagies Gerais

Movimentacdo Bancariaf/Adiantamentos | I

Cheques Pré Datados
Estrut. Receita, C.Custo e Despesa/Baol. Cobranca Integracdo Integracdo - Parte 2 | Integracdo - Parte 3
Definigdo do Modo de utilizagdo dos Chegue Pré-Datados

(" Nao utiliza cheques pré-datados

" Desvinculado das contas a pagar / receber (¥ ¥inculado ao contas a pagar / receber
—Lancamento de Cheques pré datados:

hegues para terceiros
r Gerar adiantamentos & dientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a =

receber ou a pagar, informadas nos langamentos de cheques pré-datados

[V Baixar contas a pagar com chgs recebidos de terceiros
Banco Agéncia Conta Corrente

[™ Gerar as movimentacies bancarias para os cheques pré-datados que estejam vencendo |001 _| |0111 _| |1111 _|

[~ validar data de vendmento dos cheques conforme data do cadastro

Chegues pré-datados - Modo Desvinculado

Cheques pré-datados - Modo Vinculado
Histérico para
Banco/AgénciafConta Padrdo para Destino dos Cheques ——————

Adiantamento de Clientes
Banco

Adiantamento & Fornecedor
Agénda Conta Corrente Cad. Adiant. Céd. Devolugio Cad. Adiant. Céd. Devolugio

=3 T = | =3 [ =

—Baixa Contas a Pagar [ Receber
rQuanda cria a Baixa nas duplicatas

Banco/Agéncia/Conta Transitdrio para movimentos de baixa

ata do movimento para baixa
- I — I . " 1a daka de lancamento do cheque
I _I I _I I _I % Na data de vencto do chg (chg Pendenke) {¥ Data de Vencto do cheque
T MEC Ubiiza cheques pré-datados

Obs: A data utilizada como data de movimento da baixa na duplicata sera
sempre do vencimento do chegque.

@ M B

B) Pela tela de Manutencao de Cheques: na tela de manutencao de cheques, selecione o
cheque que vocé deseja que seja baixado..
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M| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Alteragdo

—Tipa de Conta Tipo Emitente Saldo Devedor
& & Recsher @ cwpl € CPF € outros | [1L111111/1111-11 = | RE 0,00
Razdo Sodal Chegues Pendentes
A Pagar [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA o+ | R$ 0,00
Cedente | W |
Documento |Cliente |En1iss§u |Nn13 Fiscal |'l.|'er1cimer1to |'l.|'alnr Qriginal |Saldu Devedor |F‘.az§u Social |
| 010101 11.111.111/1111-11) 20/11/2023 010101 30/11/2023 R$ 1.000,00 RS 0,00  EMPRESA MODEL

I Cheques |

Dt. ChequefVcto |CMPJ/CPF Cedente|Mome do Cedente |Valor |
ﬂggg 999 999 | 999 20/11/2023 30/11/2023 R 1,000

Q.
]

Cheque utilizado para Cheque Cheque Cheque utilizado p/ baixar
baixar Contas a Pagar I:' Devalvido I:' Descontado I:' Contas a Pagar e Devolvido
Valor Total Ch. Lancados: | Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas: |Dif. Cheques x Contas Pagas:
1.000,00 1.000,00 1.000,00 0,00

U ENTE

E necessério que o campo Lancamentos Bancdrios esteja assinalado com "Sim"
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| Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Alteragdo

Cedente ||Histérims ‘

Tipo Emitente Saldo Devedor
& A Peceber @ Pl € cPF C Outros | [111t111f1011-11 ] || | RE0,00
Razao Sodial Chegues Pendentes
€ A Pagar [ErPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +| | R$ 1.000,00

Saldo Devedor |F‘.az§u Sodal
» R.& 0,00 EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA
I Cheques |
HistérimsIHistérim 2 |Histdrico 3 IEh::o. Destino I.ﬁ.g. DesﬁnnICnnE Destino ICnd. Hist.JLanc. Bancario Dt Lancto Eh::o.ILEI
l MUL MNULO MNULO 2 M q
Cheque utilizado para Cheque Cheque Cheque utilizado p/ baixar
baixar Contas a Pagar Devolvido Descontado Contas a Pagar e Devalvido

Valor Total Contas Pagas:
1.000,00

Valor Total Ch. Lancados:
1.000,00

Valor Total Contas:
1.000,00

Dif. Chegues x Contas Pagas:
0,00

U BN

Doc, @ F‘.E::eberlDoc. a Pagar IFnrnec. |Nr Chag,

Bco. Destino [Ag. Destino |CIC Dest,

Historico |'|.|'alnr Baixa

b 010101 MULO MULO 995

MLIL MULO

NULO 2 RS 1.000,00
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C) Definicdao da Empresa: Toda vez que uma empresa é definida, todos os cheques vencidos que
nao foram baixados sao listados e disponibilizados para que vocé possa baixa-los.

Os lancamentos no movimento bancdrio também podem ser executados pelo préprio

cadastro (informando que se deseja lancar o movimento bancério), pela manutencao e pela

definicao de empresas.

Independente da maneira que o processo de baixa dos documentos e lancamentos no movimento
bancario é feito, vocé sera notificado pela tela abaixo havendo cheques vencendo até esta data e

gue ainda nao foram lancados, seja no movimento bancério, ou nas contas a receber/pagar:

™ Documentos Selecionados para Baixa

Doc. a Receber Doc. a Pagar  |Fornec, | cha, Bico, Desto |Ag, Destno |C/C Dest.  |Histdrico | Valor Baica
L o101 NULD LD 999 IN_lL HULD NULD 2 RS 1.000,00

Nesta tela, vocé deverd informar os campos necessarios para baixa. Pode-se também, desistir de
executar a baixa dos cheques, selecionando o cheque e clicando no botdao de exclusao contido
nesta tela.

Se vocé desejar que as baixas e as movimentacdes bancdrias de um cheque sejam excluidas, na

tela de manutencao de cheques, vocé deve selecionar o cheque e clicar no botao Hj

Veja também os Itens:

Emitindo Cheque

Cadastrando Cheques Pré Datados

Devolvendo Cheques Pré Datados

Emitindo Relatdérios de Cheques Pré Datados/Devolvidos

Cadastro de Situacdes das Ocorréncias dos Cheques

Trabalhando com Desconto de Cheques
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