Trabalhando com Cheques
Pré-Datados DESVINCULADO

Veja também os Itens:

Emitindo Cheque

Cadastrando Cheques Pré Datados

Devolvendo Cheques Pré Datados

Emitindo Relatdérios de Cheques Pré Datados/Devolvidos

Cadastro de Situacoes das Ocorréncias dos Cheques

Trabalhando com Desconto de Cheques

Emissao/Impressao de Cheque

Configuracao do Layout de Cheques

Baixando Contas a Pagar com Cheques recebidos de terceiros (utilizado para baixar

contas a receber)

Trabalhando com Cheques Pré Datados vinculados

Baixando Cheques Pré Datados

Informando Adiantamento Através de Cheques Pré Datados Vinculados

Trabalhando com Cheques Pré Datados Desvinculados

Informando Adiantamento através de cheques Pré Datados Desvinculados

Definindo destino dos Cheques Pré Datados a Receber

Cadastrando Banco/Agéncia/Conta Corrente Transitéria (apenas para Controle de cheques

pré datados DESVINCULADOS)

Cheque Devolvido

Para que vocé consiga utilizar Controle de Cheques Pré-Datados DESVINCULADOS, no

Sistema Financeiro, deverd acessar os Parametros Adicionais da Empresa, aba Cheques Pré-

Datados e definir:

Que Desvinculado das contas a pagar/receber

Banco/Agéncia/Conta Corrente para destino dos cheques
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e Banco/Agéncia/Conta Corrente para movimentos de baixa

M| Parametros Adicionais da Empresa

Informagdes Gerais | Movimentacdo Bancéria/Adiantamentos | I Cheques Pré Datados

Estrut. Receita, C.Custo e Despesa /Bol.Cobranca Integracdo Integracdo - Parte 2 | Integracdo - Parte 3

Definicdo do Modo de utilizacdo dos Cheque Pré-Datados
" m&o utiliza cheques pré-datados {* Desvinculado das contas a pagar [ receber | { Vinculado ao contas a pagar / receber

—Lancamento de Cheques pré datados:

ues para terceiros
= Gerar adiantamentos & dientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a hea =
receber ou a pagar, informadas nos langamentos de cheques pré-datados [¥ Baixar contas a pagar com chgs recebidos de terceiros
Banco Agéndia Conta Corrente
¥ Gerar as movimentacies bancarias para os cheques pré-datados que estejam vencendo |001 _| |0111 _| |1111 _|
V¥ validar data de vendmento dos cheques conforme data do cadastro
Cheques pré-datados - Modo Desvinculad Cheques pré-datados - Modo Vinculado
Historico para
[ Banco/Agéndia/Conta Padréo para Destino dos Cheques Adiantamento de Clientes Adiantamento & Fornecedor

Banco Agéncia Conta Corrente Cdd. Adiant. Céd. Deveolucio Céd. Adiant. Cad. Devolugdo

[por = i =] fun = | = =l | = =

Baixa Contas a Pagar [ Receber

—Banco/Agénda/Conta Transitério para movimentos de baixa——— uando cria a Baixa nas duplicatas — | Data do movimento para baixa
Banco Agéncia Conta Corrente :: Ma jata :e Ian;amednto:o(cl;eque ; : - . L
* [a data de vencto do chg {chg Pendente * Daka de Yencto do chegue

foo1 ] joirr ~|  fp222 ]

€~ MZo utiliza chegues pré-datados

0bs: A data utilizada como data de movimento da baixa na duplicata sera
sempre do vencimento do cheque.

@ M B

Em seqguida serd necessario cadastrar os cheques recebidos pela empresa.

Para esse cadastro acesse o menu Movimentacao>Controle de cheques>Cheques Pré-
datados.

M| Controle Financeiro - Versdo 3.925

Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda
05.649.7 Definir empresa

Contas a Receber

Contas a Pagar

Autorizagdo de Pagamento r

Langamentos Bancarios r

Geragdo de Provisdes

Duplicatas Descontadas r
Controle de Cheques Cheques Pré Datados

Nesta tela vocé podera cadastrar os cheques de varias formas:

e um cheque para varias contas,
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e Uma conta para varios cheques ou
e varios cheques para varias contas.

A diferenca estd na forma de relacionamento de cheques x contas, que neste caso, serd do lote de
cheques para as contas, sem considerar o valor do cheque no pagamento ou recebimento
da conta, ou seja, o sistema enxerga como total de cheques pagando ou recebendo o
total das contas informadas.

_*'-‘*_: Cheques Pré Datados por Conta a Receber/Pagar - Inclusao
Dados da Conta
Tipa de Conta Tipo Emitente Saldo Devedor
& AReccber | | ® CNP1 C cPF  C outos | [N | B || | R 0,00
Razdo Social Cheques Pendentes
" APagar | +| | R$0,00

Cedente ||Histérims |
| | |

Documento ICIiente IErnissﬁu INuE Fiscal I'u'encimento I'u'alnr Original ISaIdn Devedor IF‘.azﬁu Sodial |

Cheques |

Banco I.ﬁ.géncia Conta Corrente  [Nr. Chegque Dt Cadastro/Lcto IDt. ChegqueVcto |CNPJ,|"CPF Cedente |Nume|

| *

Q
®

®EQ

Chegue utilizado para Chegque Chegue Cheque utilizado pf baixar
baixar Contas a Pagar Devolvido Descontado Contas a Pagar e Devolvido
Valor Total Ch. Lancados: | Valor Total Contas Pagas: Valor Total Contas: | Dif. Chegues x Contas Pagas:
0,00 0,00 0,00 0,00

CADASTRANDO CHEQUES PRE DATADOS

Para cadastrar os cheques pré-datados vocé devera acessar o menu Movimentacao>Controle
de Cheques>Cheques Pré-Datados
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12.890.8

Definir empresa

Contas a Receber

Contas a Pagar

Autorizagdo de Pagamento r
Langamentos Bancarios k
Geragdo de Provisdes

3

Duplicatas Descontadas
Controle de Cheques

Cheques Pré Datados

Cadastra

Na aba cheques pré-datados serao relacionadas todas as contas que estarao relacionadas aos

cheques pré-datados que serdo cadastrados (podem ser contas a receber de diversos clientes/

Fornecedores) Cligue no botdo Selecao de Documentos e em seguida defina quais as contas

deseja que sejam incluidas no cadastro dos cheques, cligue em OK.

_"-‘*_: Cheques Pré Datados desvinculados do Conta a Receber / Pagar - Inclusdo

Tipo de Conta— dent:
(* AReceber Lote Céd. Hist. =
" APagar I 1 I 2 _I @ ey
Codigo Mome  CPF

CNP]

. -
Mome do Cedente

\

Data Inidal

Data Final

| I

= I A

Tipo de Conta —
W
odas
i

| Nota Fiscal |

o|=|o]

Saldo I Valor Nominal I Modelo | Nota Fis

Valor Total: R 21.100,00

Documento_./rcliente I Razdo Sodial I Vendimento |

[v 4&Too1 11.111,111/1111-11 EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA 20/06/2023 00,00 1000,00 OU 100 &
I_ RO00001,/01 89,731,825/0001-13 ESCOLA SANTA CATARINA, 23/06/2023 25,00 25,00 ©OU i}
I_ ROO0001/02 89.781.825/0001-13 ESCOLA SANTA CATARIMA, 23/06/2023 25,00 25,00 ou pl]}
|7 a0 215.338.828-78 JOSE DE OLIVEIRA 30/06/2023 9500,00 10000,00 ©OQU

Il REC 215,338.825-78 JOSE DE OLIVEIRA 30/06/2023 1000,00 1000,00 ©OU 5
I_ CHPRE 123.,715,1858-08 MIQUELE DA SILVA ANTUNES 15/07/2023 10000,00 10000,00 ©OQU 1C
I_ 000000301 60.815.966/0001-09 COLEGIO SAQ PAULO LTDA. 27/07/2023 500,00 500,00 NE 1c
I_ 0000002401 215.338.828-78 JOSE DE OLIVEIRA 07/08/2023 675,00 750,00 NE 1C
I_ 000000302 60.815.966/0001-09 COLEGIO SAQ PAULO LTDA. 26/08/2023 500,00 500,00 NE 1c
I_ 0000002402 215.338.828-78 JOSE DE OLIVEIRA 01/09/2023 675,00 750,00 NE 1C
|7 1000 11,111,1111111-11 EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA 30/11/2023 11000,00 11000,00 OU pl]}

Q|

B

a Chegues x Contas
RE0,00

(Sem ordenacdo)

& EQ
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Acesse a aba Contas a Receber/Pagar e vocé ird visualizar as contas que foram definidas
anteriormente.

ﬂ| Cheques Pré Datados desvinculados do Conta a Receber / Pagar - Inclusdo

~Tipo de Conta —Cedente
{¥ A Receber Lote Cdd. Hist. Tipo— CNP] Er"]
" A Pagar | K = & cupy | [ =l
~Vendedor Mome do Cedente
Codigo Mome i CPF
=l <] |
—Historicos
Cheques Pré-Datados | Contas a Receber | Pagar
Documento | Cliente Vencdmento  |Mota Fiscal Saldo da Conta Valor a Baixar [Emissdo
1001 | 11.111.111f1111-11| 20/05/2023 | 1001 RS 600,00 RE600,00  14/05/2023
&0 215.338.325-78 30/06/2023 RS 9.500,00 R$9.500,00  23/05/2023
B 1000 | 11111.111/1111-11 30/11/2023 | 1000 R& 11.000,00 RS 11.000,00  21/11/2023
Valor Total Cheques Lancados: Valor Total Contas Lancadas: Diferenca Cheques x Contas H
R0,00 21.100,00 -21.100,00
Ch_eque utilizado para Cheque Cheque (Sem ordenacao) %
baixar Contas a Pagar Devalvida Descontado

Agora, acesse a aba Cheques Pré-datados para cadastrar todos os cheques pertencentes ao
lote indicado no topo do formulario, a soma dos cheques tem que ser exatamente igual a

soma dos documentos que serao recebidos ou pagos informados na aba Contas a

Receber / Pagar selecionados através do botao Q sendo que a diferenca dos valores sera
demonstrada em tela na cor vermelho para destaque.
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™| Cheques Pré Datados desvinculados do Conta a Receber / Pagar - Inclusdo

~Tipo de Conta —Cedente
{* & Receber Cod. Hist. Tipo—— CNP] @ |
" 4 Pagar 1 I 2 —I * NP1 I_-_-_.f_‘_ _I
~Vendedor Mome do Cedente
Cadigo Mome " CPF
=] 0 |
—Histdricos
I Chegues Pré-Datados | Contas a Receber [ Pagar |
Banml.ﬁ.g. |Cnr113 Corrente INr. Chegue ICNFINumE cICadastru IDt. Chegue Valor |Histdricos
BEEZREE 999 993 21/11/2023 30/11/2023 |5 15.000,00
Qs EE 999 999 21/11/2023| 30/11/2023 |R$ 3.000,00
Valor Total Cheques Lancados: Valor Total Contas Lancadas: Diferenca Cheques x Contas H
RS 18.000,00 21.100,00 RE 3.100,00
Ch_eque utilizado para Cheque Chegue (Sem ordenacdo) %
baixar Contas a Pagar Devalvida Descontado

Para finalizar o cadastro nao pode haver Diferenca Cheques x Contas
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| Cheques Pré Datados desvinculados do Conta a Receber / Pagar - Inclusdo

Tipo de Conta Cedente

{+ Lote Cod. Hist. Tipo CNPI |j_ |
- | N E = cawr || - =l .
Vendedor Mome do Cedente

Cadigo Mome " CPF |

| = +]

Historicos

| Cheques Pré-Datados | Contas a Receber [ Pagar

Bancn|.ﬁ.g. |Cnn13 Corrente |Nr. Chegque |CNF|NDmE |:|Cadash'n |Dt. Cheque | Valor |Histdricos
_999 999 999 993 21/11f2023 30/11/2023 .5 15.000,00
999 999 999 999 21/11f2023 30/11/2023 RS 3.000,00
Doos EES 599 997 21/11/2023 30/11/2023 R$ 3.100,00
Valor Total Cheques Lancados: Valor Total Contas Lancadas: Diferenca Cheques x Contas B
Rs 21.100,00 21.100,00 Rs 0,00
Ch_eque utilizado para Cheque Chegue (Sem ordenacdo) %
baixar Contas a Pagar Devalvida Descontado

Essa manutencao permite incluir, alterar ou excluir cheques pré-datados, sendo que, todos
os lancamentos do contas e bancario (caso selecionado) serao atualizados, sendo que, nesse
caso, o lote todo de cheques sera relacionado a conta e nao ao cheque, ou seja, o sistema
ird trabalhar com valor total do lote x valor total das contas, sem verificar detalhes do
lancamentos que compde o lote e as contas.

Sendo assim, essa opgao permite ao usudrio cadastrar varios cheques para varias contas de

clientes / fornecedores diferentes).

Os cheques lancados obrigatoriamente gerarao automaticamente uma unica baixa para
cada conta selecionada com a data de vencimento menor dos cheques lancados no lote
, @0 passo que o Movimento Bancéario poderd ser ou nao gerado na inclusao dos cheques com &
data de vencimento como data de movimento, um lancamento para cada cheque.

Como foram varios cheques para recebimento de vérias contas a receber, no campo nimero do

cheque o sistema ird preencher com Diversos
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M| Movimentos de Conta a Receber

—Identificacdo
Nro. Docurnento Tipo— Cliente Erre
1000 * CNPI [11111.113/1111-11 Elf e
Mum. Mota SErie Mod. Crigem C cpF Razdo Sodal
| 1000 1 foutro | " Outros | |EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +|
—Informagies do Documento :
Saldo Adiantamento
Valor Original Vendmento Saldo Cheques Pendentes ate 21112023
| R$ 11,000,00 |3|:|,f1 12023 | RE0,00 | RS 0,00 | RE0,00
Tipo Mov. |Dperag?'n IDaE Movimento IEan::o IAgéndaICunE Corrente IHistél Valor r. Cheque |
M ExvD Baixa 30/11/2023 001 | 0111 2222 2 R$ 11.000,00 foh.Diversos

@ M B O

Se no momento do cadastro do cheque vocé definir Sim pra Lancamento Bancario

™| Cheques Pré Datados desvinculados do Conta a Receber / Pagar - Alteragdo

~Tipo de Conta —Cedente
{* & Receber Cod. Hist. Tipp—— CNPJ @ |
{" & Pagar 1 I 2 _I & CNP] I__ - _I
~Vendedor Mome do Cedente
Cadigo Mome i CPF
I 1 _I IJnEn Pedro ll I
—Histdricos
I Chegues Pré-Datados | Contas a Receber [ Pagar |
Bro. Desﬁnul.ﬁ.g. DesﬁnnlCnnE Destino |Cnd. HistlILanc. Bancaric (Pt Lancto Boo, ILad
| 001 0111 1111 2 5 5
| 001 0111 1111 2 5 5
l 001 0111 1111 2 5 LI 5
Valor Total Cheques Lancados: Valor Total Contas Lancadas: Diferenca Cheques x Contas H
RS 21.100,00 21.100,00 R 0,00
Cheque utiizado para Cheque Chegue (Sem ordenacdo) %
baixar Contas a Pagar

Devolvida Descontado

O Sistema ira gerar a movimentacao bancaria
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™| Movimentagdo Bancaria

ke>3Dego|B|@|»~X|®

Lancamento |Banm|Ag§nda|Can13-Currente|Dt. Movto |Dt. Disponib. |NL'Jm. Cheque|
4 104 001 0111 1111 30/11/2023 02/12/2023 999
105 001 0111 1111 30/11/2023 02/12/2023 997
103 001 0111 1111 30/11/2023 02122023 998

Informacgao

@ Este langarmento foi gerado pela baixa de um Cheque Pré Datado. Mo € possivel realizar alteragdes.

Movimentos de Movimentos
Transferéncia Conciliados

Como sendo Outro Lancamento e sem vinculo com nenhuma conta a receber ou a pagar
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ﬂl Movimentagdo Bancaria - Visualizagdo

Lancamento Bancario

— Identificacdo da Conta Corrente Movimentada Tipo de Lancamento
Mro. Lancta, Conta Corrente; ’1«. Conta a Receber
02 [BANCO: 001 AGENCIA: 0111 CONTA_CORRENTE: 1111 ] " Conta & Pagar
=l I‘ (' Cutro Lancamento
— Informacoes do Documento 1
Tipo i ()
Nro. Documento & e . ljfllente * Fornecedor
_I C CPF Participante
" Outros I_-_-_.Ir_'_ _I
Documento ICIiente Emissdo Mota Fiscal |'l.|'er1cimer1to |'l.|'alnr |F‘.az§u Sodial
— Dados do Langamento ancto
Cod. Hist.  Histdrico Complemento I Entlrada Eritir
| 2z IRECEBIMENTD DEDUPLICATA  #] | " Saida r Cheque
Daﬁ do D;E dg - ontrole de Cheque pré/devolvido ®
Mavimento Disponibilidade Valor o. do Cheque | 4d. Banco Agénda Conta Corrente
[30/11/2023 | |o2/12/2023 | | R$3.000,00 |[999 s ~lfess =] fees B <=
[~ Armazenar data para os préximos ®

Se vocé visualizar o Relatério de Movimentos Bancarios ira verificar que também nao houve

vinculo do recebimento com nenhuma conta a receber, apenas a entrada do numerario no

banco

As baixas dos documentos no movimento bancario sempre serdo geradas com a data de

vencimento do cheque. Essas baixas podem ocorrer de 3 formas:

1) Pela tela de Cadastro de Cheques: na tela de cadastro do lote dos cheques, vocé pode
informar 'S" na coluna Lang. Bancario, ao gravar o lote, o sistema ird realizar as devidas
movimentacdes.

2) Pela tela de Manutencao de Cheques: na tela de manutencao de cheques, selecione lote
de cheques que vocé deseja que seja baixado e click no botado .

3) Definicao da Empresa: Toda vez que uma empresa é definida, todos os cheques vencidos
que nao foram lancados no bancério sao listados e disponibilizados para que vocé possa baixa-
los.
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Nesta tela, vocé devera informar os campos necessdarios para geracao do movimento

bancario. Pode também, desistir de executar o movimento dos cheques, selecionando o cheque €
clicando no botao de exclusao contido nesta tela.

Se vocé desejar que o lote dos cheques e todas as suas informacdes sejam excluidas, na tela de
manutencao de cheques, .

13:29:14 MODELO SIMPLES NACICNAL Data: 21/11/2023
Relat004 Relatorioc de Movimentos Bancarios Pag : 1
Analitico

Periodo: 01/11/2023 ate 30/11/2023

Data Mov. Razao Soci Num.Docum. NoChedq. Historico V1.Entrada V1.S5aida Saldo
Saldo Anterior: 8626, 00
30/11/2023 998 RECEBIMENTO DE DUFLICATA 15000, 00 0,00 23626,00
30/11/2023 999 RECEBIMENTO DE DUELICATA 3000, 00 0,00 26626,00
30/11/2023 997 RECEBIMENTO DE DUPLICATA 3100, 00 0,00 29726,00
21100, 00 0,00 29726,00

Banco/Agéncia/Conta Transitdério para movimentos de baixa no Contas a Receber / Pagar

Campos com preenchimento obrigatdrio, onde o sistema ird atribuir por padrdo os valores

desses campos aos campos Banco/Agéncia/Conta no movimento de baixa no Contas a Pagar ou

Receber gerados a partir de uma inclusao de cheques pré-datados modo desvinculado.
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™| Parametros Adicionais da Empresa

Informagdes Gerais

Maovimentacdo Bancaria/Adiantamentos | I Cheques Pré Datados

Estrut. Receita, C.Custo e Despesa,Bol.Cobranca

Definicdo do Modo de utilizacdo dos Cheque Pré-Datados

Integracdo Integracéo - Parte 2 | Integracdo - Parte 3

" N3o utiliza cheques pré-datados (¥ Desvinculado das contas a pagar / receber  ” ¥inculado ao contas a pagar / receber

—Langamento de Cheques pré datados:

. heques para terceiros
I Gerar adiantamentos & dientes ou fornecedores para as diferencas de valores maiores de contas a

receber ou 3 pagar, informadas nos langamentos de cheques pré-datados | Baixar contas a pagar com chgs recebidos de terceiros

Banco Agéncia Conta Corrente

V¥ Gerar as movimentacies bancérias para os cheques pré-datados que estejam vencendo |DDI _| |0111 _I |1111
[v validar data de vendimento dos cheques conforme data do cadastro

—Cheques pré-datados - Modo Desvinculado

—Cheques pré-datados - Modo Vinculado
Histdrico para
[ Banco/AgéndajConta Padrdo para Destino dos Cheques Adiantamento de Clientes — | Adiantamento & Fornecedor
Banco Agénda Conta Corrente Cod. Adiant. Cad. Devolugdo Cod. Adiant. Cdd. Devolugdo
[oo1 JCl I TETRNEE [ FEEE! = | = | [= | = | =
Baixa Contas a Pagar [ Receber
—Banco/Agénda/Conta Transitério para mavimentos de baixa———— rLjando cria a Baixa nas duplicatas ata do movimento para baixa
Banco Agénda Conta Corrente - Ma data de lancamento do cheque -
* *
I[J[Jl _I |[1111 _I I‘UJ—Z _I Ma data de wencto do chg {chg Pendente]) Data de Wencto do cheque
€ MEo utiiza cheques pré-datados
0Obs: A data utilizada como data de movimento da baixa na duplicata sera
sempre do vencimento do cheque.

® M|

®

A data de geragao da baixa serd demonstrada na aba de Contas a Receber ou a Pagar para
consulta, nao permitindo alteracao da mesma, a nao ser que sejam alteradas as datas de
vencimento dos cheques o sistema ird gerar novamente seguindo as novas informacoées, desde

gue o lote seja responsavel pelo Gltimo movimento de baixa nas contas.

Caso o lote a ser alterado nao seja responsavel pelo Ultimo langcamento de baixa das
selecionadas, o sistema permitird a alteracao dos campos:

Data de Cadastro do Cheque,

Data de Vencimento,

Nome e Documento do Cedente e
informacoes referente ao histérico,

contas

atualizando apenas as informacdes no cheque e nao alterando os movimentos relacionados.
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M| Movimentos de Conta a Receber

~Identificagdo
Mro. Documento Tipa Cliente Fane:
| 1000 -] & NPl 11118 111/1111-11 = | = -
Mum. Mota Série Mod. Origem « cpF Razdo Sodal
| 1000 [1 |outre +|||| © outros | [EMPRESA MODEL 2 - INDUSTRIA +]
~Informacdes do Documento : I
Valor Qriginal Vendmento Saldo Chegues Pendentes ate 21/11/20323
| R$ 11.000,00 |3|:|,.-'1 1/2023 | RE 0,00 | RE 0,00 | RS 0,00
Tipo Mov, |Dperag'?'n |Da1ﬁ Movimenta Banco |Agéncia|Ccn13 Corrente Histél Valor |Nr. Cheque |
l BXVD Baixa 30/11/2023 001 0111 2222 2 Rg 11.000,00 Ch.Diversos

®@ B B O

Também serdao demonstrados no lote, os cheques que foram devolvidos, os descontados e os

cheques utilizados para baixar Contas a Pagar em cores diferentes para destaque.

Observacoes:

Nesta tela o leitor de cheques também podera ser utilizado no campo Banco.

Outro recurso disponivel nessa tela é a possibilidade de ordenacao dos cheques ou contas
através de um clique no titulo da coluna.

Ao gerar um Unico movimento de baixa para o lote de cheques, o sistema ird buscar em

parametros Adicionais da Empresa os dados informados nos campos Banco/Agéncia/Conta

transitério para movimentos de baixas no Contas a Receber/Pagar e gravar nos campos
correspondentes, pois se tratando de um lote de cheques, o usudrio tem a opcao de definir

Banco/Agéncia/conta Destino diferentes, j& que a movimentacdo da baixa ndo estd vinculada ao
lote de cheques.
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