Cadastrando Ordens de
Producao

Veja também os Itens:

Cadastrando Tipos de Ordem de Producao/Servicos

e Cadastrando Ordens de Producao

e Requisitando Materiais para Ordens de producao/servicos

e Cadastrando Situacdes da Ordem de Producao

e Cadastrando Engenharia de Produto

e Agregando Custo as Ordens de Producao

e Realizando Apontamento de Mao de Obra Direta

e Encerramento de Ordens de Producao

e Emitindo Relatério de Engenharia de Produtos

e Emitindo Relatdérios de Ordem de Producao

e Relatério de Acompanhamento de Ordem de Producao

e Emitindo Relatdrio de Extrato de Ordem de Producdo

e Geracao de Ordem de Encomenda Automaticamente ao cadastrar o Pedido (Produto sob

encomenda)

e Beneficiamento Interno (Industrializacao Sob Encomenda)

e Emitindo Livro de controle de Ordem de Producao (Modelo 3)

e Emitindo Termo de Abertura e Encerramento do Livro de Controle de Ordem de

Producao (Modelo 3)

Para cadastrar uma Ordem de Producao, acesse o menu Movimentacao/Ordens de
Producao.

im@geopRgnd or type unknown

Cadastro da Ordem de Producao

Aba Dados Principais
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Nesta aba vocé deve informar o tipo, o departamento de inicio da producao, o numero, o_

pedido do cliente, a data de entrega para o cliente, a data de inicio e de encerramento

programadas para a OP.
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A data de inicio real serd gerada automaticamente quando vocé efetuar algum tipo de
apontamento para a ordem de producao, ocorréncia ou remessa de material, isto é, quando
existir algum processo que indique que ela entrou em producao.
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A data de encerramento programada deve ser maior ou igual a data de inicio da OP.
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As informacdes do pedido do cliente e do departamento sao opcionais.
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Vocé também podera cadastrar uma Ordem de Beneficiamento Externo ou Ordem de

Beneficiamento Interno/Remanufatura utilizando esta mesma tela. Para isso, vocé deve

informar no tipo da OP um tipo de beneficiamento. Veja em Cadastrando Tipos de Ordem de

Producao maiores detalhes de como criar tipos de beneficiamento.

Ordens de Retrabalho: Para criar uma Ordem de Retrabalho, deve ser usada esta mesma

tela, mas no tipo da OP deve ser informado um tipo de retrabalho. As ordens de producao de

retrabalho sdo utilizadas para corrigir problemas durante e apds o processo produtivo:

imgeopra;gnd or type unknown

1) Durante o processo produtivo:

Nesse caso a ordem de producao original ainda nao esta encerrada, portanto vocé podera
cadastrar ordens de producao de retrabalho para corrigir problemas gerados durante o

processo de producdo. E obrigatério que vocé informe um tipo de OP que ndo gera produto
acabado (Veja em Cadastrando Tipos de Ordem de Producao) porque a entrada dos produtos no

estoque sera feito pelo apontamento da ordem de producao original. Nas ordens de
producao de retrabalho vocé devera informar as operacdes e componentes que serao utilizados
para correcao do problema.
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2) Apods o processo produtivo:

Caso uma ordem de producao tenha sido encerrada e alguns produtos nao tenham ficado
perfeitos, esta ordem pode ser retrabalhada. Nesse caso vocé deverd utilizar um tipo de OP que

gera produto acabado ( Veja em Cadastrando Tipos de Ordem de Producao) para que o

sistema de entrada dos produtos no estoque no momento do apontamento dessa ordem de
producao.

Ordens de Retrabalho: Caso uma ordem de servico tenha sido encerrada e o servicos nao

tenham ficado perfeitos, esta ordem pode ser retrabalhada. Para criar uma Ordem de Retrabalho

, deve ser usada esta mesma tela, mas no tipo da OP deve ser informado um tipo de retrabalho.

Veja como criar um tipo de retrabalho em Cadastrando Tipos de Ordem de Producao / Servico.

Quando um tipo de OP de retrabalho for informado, a caixa Retrabalho - Documento
relacionado sera habilitada e nela vocé devera informar o tipo e o nimero da Ordem de
Producao inicial, ou seja, aquela ordem que gerou os produtos defeituosos. Se desejar, vocé
também pode informar o nimero do documento de desvio de engenharia. A figura abaixo mostra

como ficariam os dados principais de uma Ordem de Retrabalho.
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Na caixa Cliente vocé deve informar para qual cliente estd sendo fabricado o produto principal .
Para auxiliar a pesquisa do cliente, vocé pode usar a Razao Social ou o Nome Fantasia do
mesmo, utilizando as teclas de atalho CTRL+Enter. Como uma informacao adicional sobre o
cliente, vocé pode incluir o nome da pessoa com a qual foi feito o contato.
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Aba Produto
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Na aba produto vocé podera informar o codigo do produto, a descricao e as caracteristicas

do mesmo. As Ultimas apenas se estiver assinalado nos Parametros Adicionais da Empresa que

controla estoque por sistema de grade. Se desejar, vocé podera incluir algumas observacdes.
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IMPORTANTE
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Se o tipo da ordem de producao for Beneficiamento Interno/Remanufatura, o sistema ird validar

para que na engenharia exista ao menos um produto do tipo "Matéria-prima de terceiros recebida
para beneficiamento".

E caso no cadastro do produto final a origem for Remanufaturado o sistema exigirda que um dos
componentes seja "Material recebido de terceiros, com controle de série, para remanufatura".

Veja mais informacdes em Trabalhando com Beneficiamento Interno / Remanufatura.

Se o tipo da OP informada gerar produto acabado (ver item Cadastrando Tipos de Ordem de

Producao / Servico), os dados do produto deverao ser obrigatoriamente preenchidos e sua

quantidade deve ser diferente de zero. Se o Tipo da OP nao gerar produto acabado, os dados do
produto ndo ficardao disponiveis para que vocé preencha suas informacdes.
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Técnico Controlador é a pessoa responsavel por este documento.

Somente podera ser informado um técnico para o qual sua data de rescisao nao estejs
preenchida, a sua data de admissdo é maior que a data da ordem de producao e que esteja

assinalado que é um controlador (ver item Cadastrando Técnicos e Operadores).
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Pressionando o botdo imagewpngnd o; tyvocénpederd carregar a engenharia do produto que foi

informado para a aba Padroes, com todas as quantidades calculadas automaticamente. Este
botdo sé estard disponivel para as OP's que ainda ndao possui movimentacdes. Para maiores

detalhes veja o item Padrdes.

ATENCAO:

A insercao dos técnicos autorizados para esta Ordem de Servico ndo impede que outros
técnicos "trabalhem" neste documento. Este controle impede que outras pessoas nao autorizadas
tenham acesso a alterar esta ordem de servico, ou seja, o controle é de acesso a OP dentro do
sistema.

Os direitos do usudrio gerados pelo supervisor também serdo levados em consideracao.

Por exemplo, se o usuario definido ndo tem direito nem de cadastrar, nem de alterar, nem de

consultar e nem de excluir Outros Custos, a aba nem fica visivel para o usuario, como mostra a

figura abaixo:
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Os direitos a qualquer acado serao respeitados. Se vocé nao tem direito a cadastrar Outros Custos

mas pode alterar ou excluir, somente nao sera permitido que vocé insira novos registros na grade

da aba de Outros Custos. Os direitos ao acesso as abas de Apontamentos de Mao-de-Obra Direta

e Remessas de Pecas seguem o mesmo padrao.

J& o direito ao acesso ao encerramento de ordens de Producao serd atribuido a caixa

Encerramento da aba Dados Principais, e serao levados em conta da mesma forma que ocorre

com as abas: se vocé tem direito de cadastrar encerramentos, o campo da data de encerramento

ficard disponivel para que vocé coloque esta informacao. Caso contrario, o campo ficarsd
desabilitado. O mesmo ocorrerd para os direitos de alteracao e exclusao.

Aba Padroes

Na aba Padroes vocé poderd visualizar a engenharia do produto principal. A grade traz

informacdes a respeito da quantidade de cada matéria-prima, seu status e seu item.

Se alguma matéria-prima for fantasma o sistema trard seus componentes para a grade e o item
desses componentes tera dois niveis: o primeiro nivel € o mesmo item do produto fantasma e o

segundo nivel é seu préprio nivel dentro da engenharia do produto fantasma.
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Aba Ocorréncias

Na aba Ocorréncias, vocé podera manter um histérico sobre sua ordem de producao. Vocé
podera incluir ocorréncias de agendamento (casos em que serd necessario agendar uma visita ac

cliente),
imgeopmgnd or type unknown

De espera (casos em que a OP estd parada por algum motivo),
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Em Andamento
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De Parada de producao
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Cancelamento.
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Para saber mais sobre as situagbes dos documentos, acesse o item Cadastrando Situacdes das

Ordens de Producao.

Em cada ocorréncia vocé devera incluir a situacao da ordem de producao. Caso a situacdo seja
de agendamento, serd necessério informar o periodo do agendamento e o veiculo que estaré
sendo agendado para este servico.
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Se a situacao for de espera, deverd ser informada a data de previsao de retomada.
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Em todos os tipos de situacbes, vocé podera incluir uma descricdo detalhada na caixa
Ocorréncias.

Para entender mais sobre o cadastro das Situacdes das OP's, acesse o item Cadastrando

Situacoes das Ordens de Producao.

Inserindo uma ocorréncia de cancelamento, todos os outros campos do documento ficarac
impedidos de digitacdo. Na aba Dados Principais serd exibida a data de cancelamento dc
documento.

im@ge@opRgnd or type unknown

Apontamento de Mao de Obra Direta

Para realizar o Apontamento de Mao-de-Obra Direta acesse o menu Movimentacao>

Apontamento de Mao de Obra Direta

im@geopRgnd or type unknown

Deverao ser informados todos os horarios dos técnicos que trabalharam nesta Ordem de
Producao.

Vocé deverd informar a Data, o Cédigo do Técnico/Operador, lembrando que qualquer técnico
pode trabalhar nesta OS, independente da opcao de bloqueio de acesso as OP's por técnico, ¢

Departamento, o Turno, o Numero do Cartao (se existir)

ilﬁﬂa@g@olﬂﬂ:gnd or type unknown

Em seguida sera necessario definir:

e 0 tipo de Ordem de Producao
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e 0 NiUmero da Ordem de Producao

e A atividade desenvolvida na Ordem de Producao

e O horario inicial da atividade

o Hordrio final da Atividade

Tipo de hora (normal, extra)

Percentual da hora extra (caso o horario informado seja fora do expediente normal do

técnico

Percentual da Hora Noturna (caso o horario informado seja entre as 22 horas do dia e

05:00 hora do dia seguinte)

e Quantidade Produzida

e Cdédigo do Veiculo (quando a atividade exige o deslocamento do equipamento e cause
um custo extra com esse deslocamento)

e Km utilizado no deslocamento do veiculo

imgeopmgnd or type unknown

Outros Custos

Para agregar Outros Custos (custos adicionais) na Ordem de Producao vocé devera acessar o

menu Movimentacao>Qutros Custos das OPs

imgeopngnd or type unknown

Vocé devera informar:

Data

NUmero do Documento

Tipo de Ordem de Producao
NUmero da Ordem de Producao

imgeopmgnd or type unknown

No campo Tipo de Fornecedor vocé conseguira utilizar a mascara (CNPJ/CPF/Outros) para melhor
auxilid-lo. A informacao do fornecedor nao e obrigatéria e vocé deverd utiliza-la se tiver a
informacao (como por exemplo se houve a necessidade da compra de algum produto que nao

pertence a engenharia do produto)

iﬂh@geolﬂftgnd or type unknown

Em seguida defina a atividade desempenhada que ocasionou os outros custos (que irao gerar

custos para a ordem de producao informada)
im@geopRgnd or type unknown

Informe a quantidade e o valor do custo unitdrio para a atividade desempenhada


https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/a2Oimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/agregando-custo-as-ordens-de-producao
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/agregando-custo-as-ordens-de-producao
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/BgEimage.png
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/I3rimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/cadastrando-fornecedores
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/cadastrando-fornecedores
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/cadastrando-os-produtos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/cadastrando-engenharia-do-produto
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/xy7image.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/cadastrando-atividades
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/agregando-custo-as-ordens-de-producao
https://autoatendimento.supersoft.com.br/uploads/images/gallery/2023-10/dRKMVMimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/estoque/page/cadastrando-atividades

Vocé conseguira também cadastrar uma observacao para esses Outros Custos

Observacao:

Se no Cadastro da Atividade (ver cadastrando atividades) vocé informou o valor do custo e de

venda, ao informar essa atividade nos outros custos os valores sao trazidos automaticamente do

cadastro da atividade.

Os valores de custo e de venda total serao calculados automaticamente, sendo seu valor dadc
pela multiplicacdao da quantidade pelos valores unitarios de custo e de venda.

ilﬁ{h@g@olﬂl’bgnd or type unknown
SUGESTAO:
Para computar os valores gastos com refeicées, hospedagem ou qualquer outro custo com visitas

ao cliente, vocé pode usar cada item mencionado como uma atividade que possui um custo

determinado e lancar este valor em Outros Custos para que este também seja cobrado do

imgeopn;gnd or type unknown

Remessas de Componentes/Matéria Prima

Para remeter componentes, pecas ou matéria prima para a ordem de producao vocé deverd
acessar o menu Movimentacao>Movimentacao Simples

imgﬁolﬂfbgnd or type unknown

Serd necessario que vocé informe no campo Tipo de Documento de saida do estoque, entrada

saida de producao, valorizavel

im@geopRgnd or type unknown
iﬂh@gﬁolﬂftgnd or type unknown

Em seguida informe:

e numero do documento

e Série

Data da Emissao

Tipo da Ordem de Producao
Numero da Ordem de Producao
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iﬁ’ﬂa@geolf)l’tgnd or type unknown

Em seguida acesse o botao Pesquisa Estrutura de Produtos

il?ﬂa@geolf)f'tgnd or type unknown

O Sistema abrira a tela contendo os componentes cadastrados na Engenharia de Produto que foi

cadastrado na Ordem de Producao informada.

Defina quais os componentes que vocé ird tirar do estoque e remeter para producao e clique em
OK

iﬂh@gﬁopﬂ)gnd or type unknown

Vocé terd liberdade de alterar a quantidade definida, apds a conferéncia salve a remessa.

im@ageopRgnd or type unknown

Se vocé pesquisar pelo saldo da matéria prima utilizada na Ordem de Producao, ira verificar que

a mesma saiu do estoque com o tipo de documento informado na remessa

ii‘?ﬂa@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

imgeopngnd or type unknown

Encerramento da Ordem de Producao

Depois de todos os apontamentos realizados para a Ordem de Producao, vocé devera realizar o

encerramento da mesma, para isso acesse o0 menu Movimentacao>Encerramento de Ordem

de Producao

im@ageopRgnd or type unknown

Informe:

Tipo da Ordem de Producao

NUmero da Ordem de Producao

Data do encerramento

hora do encerramento

O Sistema trara o Cédigo do produto vinculado a ordem de producdao

O Sistema trard a quantidade restante do produto (faltando fabricacdo)
Informe a quantidade fabricada (perfeita)

Quantidade de refugo

imgeopngnd or type unknown
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O Sistema ird questionar se o Encerramento é Total

iﬂh@gﬁopﬂ)gnd or type unknown

Se vocé pesquisar pelo saldo do produto manufaturado vinculado a ordem de producao que foi

encerrada, ird verificar que o produto entrou no estoque com o tipo de documento cadastrado na
ordem de producao utilizada.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown
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