Cadastro de Jornada de
Trabalho

https://www.youtube.com/embed/SKoopAGGLHw

Na jornada vocé devera criar os diferentes horarios praticados na empresa. Por exexmplo
Horarios Administrativos, Producao, Portaria, Sdbados, etc.

Para cadastrar as jornadas, acesse o menu Manutencao>Tabelas>Jornada
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# Jornada - Edigdo

—Identificacdo
Codigo Tipo de Jornada
I 1 Jornada com horario diario e folga fixos ;I

Descrigdo do tipo de Jornada

—Horario ariacoes Entrada/Saida
Entrada Saida Entrada {min.) Saida {min.)
08:00 18:00 IUlU |n10
—Intervalo
Duracao
Tipo Entrada Saida Intervalo(Min.)
IInter'u'aIu em Horario Fixo ;I IlE:UU 14:00 IlZU

[~ Permite Hordrio Flexivel

@ < 0 B =

Identificacao: Devera ser informado o cédigo e o tipo da jornada, o campo Descricao do Tipo de
Jornada deverd ser preenchido apenas se o Tipo de Jornada for igual a Outros.

Horario (Entrada e Saida): deverd ser informado o horério inicial e final da jornada, ou seja, a
primeira entrada do funcionario e a ultima saida do mesmo.

Variacoes (Entrada/Saida): deverd ser informado em minutos as variacdes possiveis no horario
de entrada e saida do funcionario.

Intervalo: Deverao ser preenchidos os campos Entrada, Saida, Tipo, Duracao do Intervalo em
minutos, conforme abaixo:

Para o TIPO de intervalo

- Sem Intervalo: ndo devera ser preenchidos os campos Entrada/Saida/Duracao do Intervalo.

- Intervalo em hordrio fixo: devera ser preenchidos todos os campos.

- Intervalo em hordério variavel: nao devera ser preenchidos os campos Entrada e Saida, apenas os
campos tipo e duracao do intervalo em minutos.

Veja também os Itens:

e Alteracado do Valor Hora do Técnico/Operador

Cadastrando Turnos

Cadastrando Feriados

Apontamento de Mao de Obra Direta por Operador

Cadastrando Cargos
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e Cadastro de Jornada de Trabalho

e Cadastrando Jornada - Folha de Pagamento
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