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Importacao do Extrato Bancario (*.OFX), Conciliacao Bancaria e Geracao do Lancamento
Contabil

Para que vocé consiga realizar a Importacao do extrato bancario que permite o usuario configurar
a identificacao por parte da descricdao que consta no arquivo.

O usuario podera configurar o histdrico e a contrapartida para o lancamento informando se o
lancamento serd de adicao ou subtracao.

O saldo da conta podera ser acompanhado através do cadastro da conta bancaria.

Ao final do processo o usuario podera gerar o relatério de conciliacdo bancdria para conferéncia

dos lancamentos de acordo com o banco selecionado.

1) Para cadastrar a Conta Bancéria, acesse o menu Manutencao>Tabelas>Contas
Bancarias>Cadastra/Manutencao.

iﬁﬂa@geopftgnd or type unknown

Campo Saldo Inicial da Conta: Informar o saldo atual da conta;

Campo Data: Informar a data do Saldo Inicial.

O Valor do Saldo Atual sera atualizado conforme os lancamentos do extrato bancario.
Configuracao de Importacao do Extrato Bancario.

2) Em seguida, acesse o menu Manutencao>Configuracao de Importacao do Extrato
Bancario>Cadastra/Manutencao.

im@ageopRgnd or type unknown

Campo Cdédigo: Numero sequencial e sera atualizado de acordo com os cadastros.
Campo Descricao: Deve ser preenchido da mesma forma do campo MEMO do extrato bancério.
Campo Tipo: Informar se o valor serd somado ou diminuido do saldo da conta bancaria.

3) Para realizar a Conciliacao Bancéaria, acesse o link Movimentacao>Conciliacao
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Campo Cdéd. Reduzido: Informar Cédigo da conta do Banco e clicar no icone | para buscar o
arquivo a ser conciliado.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

Apds selecionar o arquivo a ser conciliado.

Quando marcada a opcao “Escriturar Extrato Bancario” sera demonstrado no rodapé da tela de
importacao o Saldo Inicial e Final.

Observacao:
O saldo Final sera atualizado apds a conciliacao.

ii‘?ﬂa@geolf)fbgnd or type unknown

4) Apds marcada a opcao clicar no botao Importar.

Os lancamentos que estiverem destacados em VERDE constam configurados e sua importacao
ocorrerd apés clicar em OK.

il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

Os lancamentos que estiverem destacados em AZUL constam no extrato bancario, mas nao estao
configurados e devem ser lancados manualmente ou configurados na importacao do extrato
bancario.

ii‘ma@geolﬁfbgnd or type unknown

5) Para cadastrar a configuracdo de importacdo podera utilizar o botao de atalho que se
encontra ao lado direito do botao importar.

im@ageopRgnd or type unknown

Apds Clicar no botdo OK os lancamentos serao conciliados e a tela sera atualizada.

6) Os lancamentos que estiverem destacados em LARANJA foram conciliados e constam no

lancamento contdbil e na escrituracao do extrato bancario.

im@ageopRgnd or type unknown

7) Para realizar a Escrituracdo do Extrato Bancério, acesse o link Movimentacao>Escrituracao
do Extrato Bancario>Manutencao

Nessa tela sera detalhado todos os lancamentos que foram importados.

imagadpngnd or type unknown
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Ao visualizar um lancamento gerado por meio de importacdo o usuario nao podera alterar
nenhum dado.

iﬂ}a@geolﬂﬂ)gnd or type unknown
iiﬂi’h@geopﬂgnd or type unknown

8) Para visualizar o Lancamento  contdbil da conciliagao, acesse 0 link
Movimentacao>Lancamentos Contabeis>Manutencao

iﬂb@geopfbgnd or type unknown

Para verificar o Relatério de Conciliacdo Bancéria acesse o link Relatdérios>Conciliacao Bancaria

iﬁ’ﬂh@geolf)ﬂ;gnd or type unknown

No relatério serao listados os lancamentos selecionados pelo usuério (Todos; Conciliados e Nao
Conciliados)

iﬁfh@geopftgnd or type unknown
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