Cadastro de Cotacoes e
Analise da melhor Cotacao

Veja também os Itens:

Cadastro de Revisao de Documento (Cotacao) - ISO

Emitindo Relatério de Cotacao

Cadastro de Cotacao e Analise do Melhor Preco

Cadastro de uma Cotacao proveniente de uma Solicitacao de Compras

Cadastro de uma Cotacado proveniente de uma cotacao ou de uma solicitacdo de

Compras

e Consulta/Visualizacao de Cotacdes enviadas para o Arquivo Morto

e Imprimindo Cotacdes

CADASTRO DE COTACOES

Para realizar cotacdes vocé deve acessar o menu Movimentacao/Cotacoes.

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

11.111.1 Definir empresa

Solicitagdes de Compra r

‘ o ‘ Cotacdes Cadastra

E possivel puxar uma Cotacdo de uma Solicitacdo de Compras ou fazer uma cépia de uma

cotacao previamente cadastrada. Para saber mais detalhes, veja o item Cadastrando Cotacdes

de Compra Provenientes de Solicitacdes de Compra.

1) Aba Itens

Faremos a cotacao referente a Solicitacao de Compras cadastrada anteriormente,

Na tela apresentada selecione a opcao Solicitacdo de Compras em seguida clique no botdo

Seleciona Documento/Produto
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otagdes - Inclusdo

—Identificacao
Muimero Data da Cotacdo  Data de Entrega Tipo Mum. Farnecedor
G [30jo3/2023 | |30f09/2023 -] ’jﬁ' CNP1 (" CPF (" Outros [. .1 - ]
eliRaude Sele i Razdo Sodial
¥ Soligtacdo de Compra Ne Solicitacio I LI
T Lotacao I ki no Fiscal—————
) Remieedn dla s [~ Cotacdo com vérios CFOPs
Codigo Desdob,
ILtens | Fechamento |
Produto |Descrig'§'o Car |De5crig'§'a N
Ld
Vinculos
@B ot s

®EQ

O Sistema apresentara a tela com as Solicitacdes de Compras cadastradas

Vocé conseguira definir a Solicitacao de Compras e os produtos que serao cotados
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|8
" Cédigo do Produto * Nim. do Documento " Data de Necessidade ¢ Codigo do Produto " Cadastro ek

Primeira Ordem ’—Segunda Ordem

Seleciona por

* Todos " Manufaturados " Comprados
Selecione os Documentos/Ttens desejados I Quantidade I Dt. Necessidade Chservagio
p—
= ¥ Documento: 1
> [ Produto: 1-CAMETA ESFEROGRAFICA - 1 10,000 30/09/2023 Observagdo da Solidtagio de Compras
® Produto: 3 -BORRACHA DE APAGAR. - 4 5,000 30/09/2023 Observacdo da Solicitacdo de Compras

Clique em OK e serao importados os produtos selecionados

O Sistema pedird para que vocé defina o Fornecedor que daréd a cotacao dos produtos que serao
comprados
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| Cotagdes - Inclusdo

Identificacdo
Mimero Data da Cotacdo  Data de Entrega Tipo Mum., Fornecedor
56 [30/03/2023 | |30f08/2023 -] ’iﬁ‘ CNP1 (" CPF (" Outros [. .1 - ]
Tipo de Selecao Razdo Social
¥ Solicikaco de Compra Ne SolicitacSio I ll
" Cotacdo 1 | no Fiscal
(T it e e I [~ CotacSio com vérios CFOPs
Cadigo Deszdob.
I Itenz | Fechamento |
| Jprodute_[Desgricio |cor |Descricso
i CAMETA ESFEROGRAFICA 1 AFLIL
| 4 3 BORFRACHA DE APAGAR. 4 VERDE
Informacgdo
@ Mimero do Fornecedor deve ser informado.
Vinculos

Valor Total:  RE0,00

NS
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| Cotagdes - Inclusdo

~Identificacdo
Mimero Data da Cotacdo  Data de Entrega Tipo Mum., Fornecedor
56 [30/03/2023 | |30f08/2023 -] ’iﬁ‘ CNP1 (" CPF (" Outros 00.000.000/0000-00 - |
Tipo de Selecao Razdo Social
¥ Solicitacdo de Compra Ne Solicitaco IFomecedor ll
" Cotacdo 1 | Plano Fiscal
(T it e e I [~ Cotaco com varios CFOPs!
Cadigo Deszdob.
I Itenz | Fechamento |
Cor IDescrig?'c IUnid. Medida ITaxa de Conversdo |Qtde. I'I.n'alnr Unitario I.ﬁ.]l‘q. ICMS |'I.|'alnr sfﬂ
1 AZUL UM 1,000000 10,000 R0,00 18,00
L 4 VERDE UM 1,000000 5,000 R.80,00 18,00
Vinculos

®|B|

Valor Total:  RE0,00

NS

Nessa aba serao incluidos os itens da Cotacao com suas respectivas:

e quantidades,
e valor unitario,
e valor total e tributacoes.

Quando o Sistema Controle de Compras é integrado com o Sistema Controle de Estoque é

possivel fazer compras de mercadorias com uma unidade de medida e armazena-las em outra.

Neste caso é muito importante que seja informada a taxa de conversao para que o sistema possa

realizar a inclusao deste produto no estoque da forma correta.

Por exemplo:

Se um_produto é comprado em caixas com 12 unidades cada e armazenado em unidade,

poderemos ter uma nota fiscal com 10 caixas. Neste caso a taxa de conversao sera 12, ou seja, 0
sistema dard entrada no estoque de 120 unidades.
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Lembre-se que se os valores da cotacao forem lancados corretamente, quando essa cotacao for

puxada para uma ordem de compra, os valores também serdo inseridos corretamente.

Pressionando o botao J_ sera aberta uma tela que exibe todos os dados da ultima compra do

produto que esta selecionado na grade de itens:

Essa tela é somente de visualizacao, nao permitindo que vocé insira ou altere qualquer
informacao.

| Uktima compra realizada em 27/

~Produto —Dados da Compra
Cod. Produto Localizacdo Cor
= Quantidade
| 1 | 1 1
| 30,000
Descricdo
ICANI:—I'A ESFEROGRAFICA Valor Unitério
—Dados do Documento I R$0,30
Mimera Documento Mimero Fornecedor
| 142 |12.345.6?BI9 100-12 Valor Total
Série Razao Sodal I R£9,00
|1 II"«"IICP.D COMERCIO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
—IPT —ICMS —Desconto —Condicdo de Pagamento
Alig. TPI Alig. 1CMS Por Produto : : :
q. g. Duplicata |'I.|'er1c|mn.=-_nto |D|as de Prazo |
m Im seDesc talor Desconto 2 Qoo0142/01 27f09/2001 31
! ! | 0,00 | R&0,00 ||[1X
Valor IPI Valor ICMS Total da Nota
| RE0,00 | RE0,00 % Desc.
0,00

2) Aba Fechamento
Nessa aba constarao:

e 0 Valor Total da Cotacao

e 0 Desconto dado pelo fornecedor para a mercadoria cotada,

e além de informacoes sobre a condicdao de pagamento das mercadorias,

e 0 nome da pessoa com a qual o contato foi feito e observacoes pertencentes a
cotacao.

A caixa de informagao de desconto total somente fica disponivel se os produtos nao possuirem
aliquota de IPI. Caso contrario, o desconto deverd ser informado por item, na primeira aba.
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| Cotagdes - Inclusdo

—Identificacao
Mimero Data da Cotacdo  Data de Entrega Tipo Mum. Fornecedor
56 [30jogj2023 | |30jos/2023 | ’71.'3' CNPI (" CPF " Outros 00.000.000/0000-00 |
Tipo de Selecdo—————— Razao Social
¥ Solicitacdo de Compra Ne Solicitaggo IFamecedor ll
" Cotacdo 1 | no Fiscal
() i e Gl s [~ Cotacdo com vérios CFOPs
Cadigo Desdob,
Itens | I Fechamento |
—Totais
Tipo Desconto—————— %% Desconto Valor do Desconto Valor Total
& valor % | 03 RE0,00 | RS 175,00
—Condighes
Condicdo de Pagamento
Contato
Observacoes

O botdo de Observacoes, guando pressionado, abre uma tela j3 com as observacoes

cadastradas nos Parametros Adicionais da Empresa e vocé podera incluir novas

observacoes
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Observacio da Solidtacdo de Compras &~
Pagamaento em 3 parcelas

@ B

Apéds a gravacao, caso tenha optado por imprimir os documentos automaticamente, o sistema ira

perguntar se deseja imprimir a Cotacao.

Confirmagao

@ Deseja imprimir a cotagdo?

Essa impressao também pode ser efetuada através do menu Relatérios/Emissao de

Documentos, onde estarao disponiveis os itens Solicitacdes de Compras, Cotacdes, Ordens de

Compra e Notificacdes de Recebimento. Para mais informacoes, veja o item Emitindo Documentos.

=¢| Administracdo de Compras - Versao 5.138

Manutencdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitarios  Ajuda
11.111.111/1111-11 Emissdc de Documentos Solicitagées de Compra

' ‘ Gerais r Cotagdes
e
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“| Impressdo de Cotagdes

rModo Configuracies —

 Texto & Grafico |
Impressora
—Selecdo ormulério (col.)
Cotaciio Inidal Cotagio Final Blen O

| =l | s =

Seleciona Campos

[ Imprimir Observacies ?
[v Imprimir informaces monetarias dos itens fprodutos?
[v Imprime Cédigo do Produto do Fornecedor?

| Selecdo de Campw: para Relatorio

Campos disponiveis \ Campos Selecionados
%eCony, Produte Tamanha do
Cor Descrigdo Campo
V], Desc | QUANTIDADE (polegadas)
% Desc N
Desc, Cor Dt. Enfr.
1P1 I | | 1. Unit.
d| ||Aia. 1cms Total
ULTIMACOMPRA 4+ |
Vi, 5/ ICMS |
4 £
bservacdo Total Méxima
0 relatdrio obedecera a ordem de selecdo dos campos 7,54 7,785

& ®
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EMPRESAMODELSSLTDA. Cotacédo Nr.
CNPJ11111.1111111-11 [E: 123111111111 56
Endereco: RUA 2 M. 555, -
Bairro: CENTRO Cidade: RIO CLARD - 5P
CEP:13500-001 Fone:(019)534-3400 Fax:
Fornec: Fornecedor CHPJICPF @ 00.000.000/0000-00
Endereco: - Bairro:
Cidade: UF: 5P CEF:
Fone: Fax: Email:
Ot Emissdo: 30/09/2023 Contato:
Produto Descrigio Quant. UN | Dt. Entrega W1. Unit Total
CANETA ESFEROGRAFICA 10,000 (UN | 30/05/2023 10,00 100,00
BORRACHA DE APAGAR 5,000 |UN | 30v05/2023 15,00 75,00
Base IPI: 0,00\VIr IPI: 0,00| Sub-Total: 175,00| Desc. Total: 0,00|Valor Total: 175,00
Observagbes:
Observacdo da Solicitagdo de Compras
Pagamaento em 3 parcelas

CADASTRO DA ANALISE DO MELHOR PRECO DE COMPRAS

1) Para realizar a Analise do Melhor Preco de Compras para as cotacdes vocé deve acessar o
menu Movimentacao/Cotacoes/Andlise do Melhor Preco de Compra.
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11.111.1

Definir empresa

Nessa tela o usuario tera a oportunidade de selecionar diversas cotacdes, analisar e comparar as

Motificagdes de Recebimento ®

condicoes oferecidas por cada fornecedor.

IMPORTANTE

Obrigatoriamente vocé devera definir Cotacdes diferentes nos Campos Inicial e Final - Nao é

Solicitagdes de Compra r
Cotagdes Cadastra
Ordens de Compra r Manutengdo

Analise do Melhor Prego de Compras

Cadastra

possivel analisar a mesma cotacao (informando cotacao inicial igual a cotacao final)

_| Analise do Melhor Prego de Compras

I Selecdo das cotacdes ‘

—Cotacdo

Inicial

[~ Selecona cotacies alternadaments

—Periodo

Data Inicial

Data Final

—Ordem para selecao do Melhor Preco

Campaos Disponiveis

Campos Ordenados

Valar Tatal

Aprovado = |
Cond, Pagto

Data de Entrega e

Fornecedar

Ttem |
N® Cotacio =

Valor Desconto ~ |

[~ Armazena essa ordenacio como padrio para Andlises futuras

—Fornecedor
Tipo Mumero Razdo Socdial
@ CNP1 (" CPF " Outros - =l -+

Obrigatoriamente é necessario informar um determinado intervalo:

analise)

Determinadas Cotacoées,
determinado Fornecedor ou
Determinado Periodo.

Cotacao Inicial e Cotacao Final - (cotacoes diferentes para poder realizar a
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Também é permitido ao usuario informar a ordem que os dados relacionados a cotagdo serdo

apresentados na tela, clicando na opcao Utiliza essa ordenacao como padrao e selecionando
os campos que farao parte do indice fixo.

| Andlise do Melhor Preco de Compras

I Selecdo das cotacdes |

—Cotacdo —Ordem para selecdo do Melhor Prego
Inicial Final Campos Disponiveis Campas Ordenados
I g j I 57 ] Aprovado = | Valor Total
) . Cond, Pagto
[~ Seleciona cotacdes alternadamente Data de Entrega
Fornecedor ==
Item
—Periodo Me Cotacdo -
Valor Desconto
Data Inicial Data Final i |
- - L
I_.F_I j IJJ_ j [~ Armazena essa ordenacdo como padrdo para Andlises futuras
—Fornecedor
Tipo Mimero Razdo Sodal
¥ CNP] (" CPF " Outros |_,_. - - | *|

@ < B =

2) Ao término da selecao, clique no botdo Préximo para ativar a 2. tela onde serao listados

os dados das Cotacées por Produto:

< | Analise do Melhor Prego de Compras

I Selecdo das cotacdes ‘

—Cotagdo
Inicial Final

[~ seleciona cotactes alternadamente

~Periodo

Data Inicial

Data Final

—Fornecedor

—Ordem para selecdo do Melhor Prego

Campos Disponiveis

Campos Ordenados

Aprovado

Cond. Pagto
Data de Entrega
Fornecedar
Item

M® Cotacdo
Valor Desconto

Valor Total

! N |
| FU ) |
| Vv .ll:l. W

[~ Armazena essa ordenacdo como padrdo para Andlises futuras

Tipo Mamero

Razdo Social

¥ CNP1 (" CPF " Qutros

- =l
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3) A tela de Andlise de Cotacdes é dividida em 2 partes, onde primeiramente sao listados as

informacgdes dos produtos disponiveis conforme a selecao realizada anteriormente e logo abaixo,

as cotacgdes relacionadas.

Clique no primeiro item e serao apresentadas as informacdes das cotacdes do mesmo

| Analise do Melhor Prego de Compras

I Andlise das Cotacdes ‘

CAMETA ESFEROGRAFICA
BORRACHA DE APAGAR

3 VERDE

Aprovada Coﬁg’folltemlhl" Fornecedor |F‘.az§o Sodal'u'alor Unih?riol % ICMS |'l.|'a|or s/ ICMSthdE |'la'a|or Total |Da’ﬁ Entrega

RES,20 10,000 RS 100,00 | 30/09/2023
R£9,84 10,000 R£ 120,00 30/09/2023

RE 10,00 18
RE 12,00 18

[ 3 56 1|00,000,000/0000-00 | Fornecedor
N 57 1[11.111.111/1111-11 | SOMA COME

Exibe
’75' Razdo Sodal

{~ Mome Fantasia

=

@ < 2

Clique no segundo item e serdo apresentadas as informacgdes das cotacées do mesmo
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=] Analise do Melhor Prego de Compras

I Andlise das Cotagdes |

Cddigo Produto |Cor |Descrig?'n |
| 1 AZUL CANETA ESFEROGRAFICA
B 3 |veroe BORRACHA DE APAGAR

AprnvadalCoEﬁnIItemlN“ Fornecedar |F'.az§o Social\.n'alnr Unihirinl %% ICMS |'|.|'alor sf ICMSthde I'u'alnr Total |Daiﬁ Entrega
LAl 57 2 11.111.111/1111-11 |SOMA COME ~ R$ 12,00 18 RE9,84| 5000 RSE60,00 30/09/2023
M 56 2/00,000,000/0000-00 | Fornecedor RS 15,00 18 Rg 12,30 5,000 RS 75,00 30/09/2023
Exibe
’iﬁ" Razdo Sodal " MNome Fantasia @

@ < =

4) Para aprovar uma cotacao, clique na cotagao que serd aprovava e em seguida clique em ﬁ

e serao marcadas ou desmarcadas as cotacdes:

| Analise do Melhor Prego de Compras

Andlise das Cotacbes |

e ——

1 | AZLL CAMETA ESFEROGRAFICA

BORRACHA DE APAGAR

Aprovada Co’ﬁﬁWrnec&dor |F‘.az§o Sodal |'l.|'a|or Unih?ricl %o ICMS |'l.|'a|or s/ ICMSthdE |'u'a|or Total |Da13 Entre
56 100.000.000,0000-00 |Fernecedar RE 10,00 18 RE 8,20 10,000 | R§ 100,00 | 30/09,20%
N 57 111.111,113/1111-11 |SOMA COMEF RS 12,00 18 RS0,34 10,000 RS 120,00 30,09,20z
Exibe & j
’75" Razdo Sodal " Nome Fantasia @l

@ <« ®

5) Também estd disponivel nessa tela o botao @”_ para consultar o ultimo preco do Produto

Selecionado, ou seja, apenas posicione o cursor no produto desejado e clique em seguida no botao
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de consulta e a seguinte tela serd apresentada:.

| Jltima compra realizada em 2

—Produto —Dados da Compra
Cod. Produto Localizagdo Cor
= Quantidade
| 1 1 1
| 30,000
Descrigan
ICANI:—I'F\ ESFEROGRAFICA Valor Unitario
~Dados do Documento I RS 0,30
Mumero Documento Mumero Formecedor
| 142 |12.345.5}'3,r9 100-12 Valor Total
Série Razdo Social I R59,00
Il IMICF‘.D COMERCIO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
—IPT —ICHMS —Desconto —Condicdo de Pagamento
Alig. IPT Alig. ICM5 SO Cuplicata I'u'encimento IDias de Prazo I
m Im e Desc elor Desconto p|000O0142/01  27/05/2001 31
! ! | 0,00 | rRE0,00 ||||=
Valor IPI Valor ICMS Total da Nota
| RE0,00 | R£0,00 % Desc.
0,00

6) No momento que vocé aprova a Cotacgao, a linha do fornecedor aprovado ficara na cor verde

| Andlise do Melhor Prego de Compras

I Andlise das Cotacbes |

CAMETA ESFEROGRAFICA

3 VERDE BORRACHA DE APAGAR.

M Farnecedaor Razaon Socal Fornecedor

1/11,111.111/1111-11 | SOMA COMERCIO DE VEICULOS

Exibe
’75" Razdo Sodial

{~ Mome Fantasia

Valor Unitario
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7) Ao término da aprovacao das cotagdes, serd necessario confirmar a selecao através do botao

]|

., 0s dados serao confirmados e reservados:

| Analise do Melhor Prego de Compras

I Andlise das Cotacies |

Codigo Produto |Cor

CAMETA ESFEROGRAFICA
3 WVERDE BORRACHA DE APAGAR

M Fornecedor Razdo Socdial Fornecedor Valor Unitario

1/11,111.111/1111-11 | 50MA COMERCIO DE VEICULOS

Exibe
’iﬁ' Razdo Sodal {~ Mome Fantasia | @
@ < ®

8) Ao Aprovar e Confirmar o Sistema dard mensagem questionando se vocé deseja fazer novas
analises, clicando em:

e SIM vocé retornara para a tela anterior e fara a préxima analise,

e« NAO o Sistema ird questionar se deseja criar Ordem de Compra para as cotacbes

aprovadas, se confirmado, o sistema cadastra as ordens de compra para todos os

produtos selecionados, por fornecedor e marca a Analise como concluida, ndo permitindo
alteracoes.

onfirmagao

@ Gera Ordem de Compra para a Analise?

Sim Mo

Serd questionado também se Deseja encerrar as movimentacdes para a cotacao ...

e SIM - a cotacdo serd encerrada e ndo mais movimentada

e NAO - a cotacdo continuard aberta e poderd ser movimentada
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Se foram analisadas varias cotacdes ao mesmo tempo vocé pode definir Sim/Ndo para todas elas

Confirmagao

@ Deseja encerrar as movimentagdes para a cotagdo 56

@ Mo Mac para Tedos | | Sim para Todos

O mesmo acontecera para as Solicitacdes de Compras que geraram as Cotagdes, o sistema

guestionara se deseja encerrar a solicitacdo de compras

e SIM - a Solicitacdo de Compras serd encerrada e nao mais movimentada

e NAO - a Solicitacdo de Compras continuard aberta e podera ser movimentada

Observacao:

Se na Solicitacao de Compras nao foi definido o CFOP, o Sistema nao conseguira cadastrar a

Ordem de Compra automaticamente

| CotagBes - Alteragdo

Identificacdo
Mumero Data da Cotacdo Data de Entrega Tipo Mum, Farnecedor
56 [0/08f2023 | |30/o9/2023 -] ’71‘? CNPI " CPF (" Outros 00.000.000/0000-00 |
Tipo de Selecio——— RazZo Sodal
% sSolicitacdo de Compra N© Solicitacgo IFcrnE::edcr ll

" Cotacso 1 | -Plano Fiscal
€ Formacdo de Precos I [~ Cotacdo com varios CFOPs

Cadigo Desdob.
I Itensz | Fechamento |
Produto IDescrig?'c ICnr IDescrig?'n
| 1 CAMETA ESFEROGRAFICA 1 AZLL
4 3 BORRACHA DE APAGAR. 4 VERDE

Informagao

Mao foi possivel gerar Ordem de Compra para essa Analise de Melhor Prego de Compra. Mecessario informar CFOP nas cotagbes

analisadas.

Na finalizacao da Analise do melhor preco o Sistema dard mensagem
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@ Analise 1 gerada com sucesso

Se vocé acessar o menu Movimentacao>Cotacoes>Analise do Melhor Preco>Manutencao,
sera possivel visualizar as andlises realizadas

= | Analise do Melhor Prego de Compras

kea>3Defoe | @A X ®

M2 Andlise |Responsa'~.rel|Da13 |Cmdufda|
4 1 SUPERVISOR 30,/09/2023 5

Se vocé acessar o menu Movimentacao>Ordem de Compra>Manutencao, conseguira

visualizar a ordem de compras cadastrada automaticamente na aprovacao da Analise de

Cotacao
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| Ordens de Compra

= ug
kea>3Defe/ 0 P& #A|XX ®
MNdmero |Fornecedor |F‘.az§oSociaI |Comprador|Da‘eEmiss§o |ValorErubo |'u'alordoDesmntolEnoerradalSaldo |Prev.deF‘.e0ebimento |
Bl 57 100.000.000/0000-00 Fornecedor 30/05/2023 R 100,00 RE0,00 N 10 30/09/2023
Ordem de Compra: 57 SolicitactesCotactes Vinculadas Motificagtes de Recebimento Vinculadas
Cotacdo: 43
Cotacdo: 58
I:l Ordem Encerrada

Observacoes importantes:

e 1. As cotaclOes selecionadas pertencerao a Analise que foi confirmada, concluida
ou nao, e nao poderao ser reutilizadas em outras analises.

e 2. As Anadlises nao concluidas poderao ser alteradas normalmente.

e 3. Se nao for selecionado uma ordem padrao na tela de Selecao de Dados, o

sistema disponibiliza as colunas que contém os dados das cotacdoes como
indices, por exemplo, vocé podera ordenar os Produtos por Codigo ou

Descricao, as Cotacées por Aprovada, Numero da Cotacao, Item, Fornecedor,
Valor Unitario, Quantidade, Valor Total, Data da Entrega, Data da Necessidade,
Valor do Desconto e Condicao de Pagamento, apenas clicando no titulo da
coluna desejada.
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< | Analise do Melhor Prego de Compras

I Consultando Analise n®; 1 |

CAMETA ESFEr OGRAFICA
BORRACHA DE AR

Aprovada |Ord CompraICoiﬁg?'oIItem IN“‘ Fornecedor IF‘WE:: Sodal Fornecedor I'u'all
4 1/11.111,111/1111-11 | 50 OMERCIO DE VEICULOS

]
Clicando no titulo da coluna Clicande no titule da coluna Descricio,

cotagdo os dados so ordenados os dades serde ordenados por descrigio do produto

per numers da cotagdo

Exibe
’717 Razdo Sodial {~ Mome Fantasia

@ ®
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