Atalhos do Sistema

Para agilizar o manuseio das informacdes foram criadas diversas teclas de atalho cuja
utilizacao otimiza em muito o tempo de digitacao e por diversas vezes substitui a utilizacao do
mouse. Sao elas:

Em todas as Telas do Sistema:

El_— Tecla F4 - Aciona o botao de pesquisa

I[_- Ctrl + Enter - Aciona a pesquisa de descricdoes com inicio da palavra digitada no campo. Caso
utilize o simbolo % no inicio da palavra, ela serd pesquisada em qualquer parte da descricao.
Quando o inicio nao é informado, ao pressionar essas teclas o sistema apresenta as Ultimas
descricOes utilizadas. Com a lista aberta, vocé poderd digitar a palavra que procura e o sistema ird
posicionando o cursor sobre a descricao desejada.

- Tecla F5 - Aciona o botao OK.

- Tecla F5 - Aciona o botao Grava.

Nas telas de Manutencao:
Aba Selecao
= &

selecao e da grade de registros.

- Tecla F5 - Aciona os Botdes Avanca e Retrocede que alternam entre as abas de

Grade de Registros.

- Tecla F8 - Aciona o botao Avancga para o préximo registro.

il

- Tecla F9 - Aciona o botao Anterior.

D - Tecla F3 - Aciona o botao Novo.
=

— - Tecla F6 - Aciona o botao Edita.


https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683146877558.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683146889747.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683146904675.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683146914188.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683146932635.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683146941796.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683146986035.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683146996243.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683147007452.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683147019203.png

o

- Tecla F7 - Aciona o botdo Visualiza.

- Tecla F12 - Aciona o botao Elimina.

Nos Relatdrios:

- Tecla F5 - Aciona o botdo Preview.
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- Tecla F6- Aciona o botdo Imprime.
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