Emitindo Documentos

https://www.youtube.com/embed/kg3JUvWxhuM

Acessando o menu Relatdrios/Emissao de Documentos vocé terd a opcdo de impressao dos
documentos:

| Administragdo de Compras - Versdo 5.138

Manutengde Movimentacde Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

68.243.096/0001-52 Emissdo de Documentos Solicitagdes de Compra
Gerais r Cotagdes
@ Ultimas Compras Ordens de Compra
Estatisticos Motificagdes de Recebimento

Para a impressao de Solicitacoes de Compra, Cotacdes e Ordens de Compra, pressionando o

botao J_ vocé podera selecionar qual a faixa de documentos deseja imprimir.

1) Solicitacoes de Compra:

Vocé conseguira definir:

e se deseja o0 documento em Modo Texto ou Grafico,

e 0 nUmero inicial e final das Solicitacdes de Compras que deseja imprimir,

e se deseja imprimir as Observacdes que foram incluidas em cada documento.

No botao Seleciona Campos vocé conseguira definir quais sao os campos que deseja que sejam
impressos no documento
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2) Cotacoes de Compra:

Defina:

e se 0 documento sera impresso em Modo Texto ou Grafico,

e qual o nimero inicial e final da cotacao que sera impressa,

e se serd impresso as observacoes, informacdes monetarias e cédigo do produto do
fornecedor.

No botao Seleciona Campos vocé conseguira definir quais os campos que deverao ser
impressos.
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3) Ordens de Compra:

Defina:

e se a Ordem de Compra serd impressa em Modo Texto ou Grafico,

e 0 nUmero inicial e final das ordens que serao impressas e em seguida
 defina quais Opcdes deseja imprimir

No botdo Seleciona Campos vocé conseguird definir quais os campos que deverao ser impressos.
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4) Notificacoes de Recebimento:

A emissao de notificacdes de recebimento exige que sejam informados:

e 0 nUmero da notificacao de recebimento,

e 0 nUmero do fornecedor (ou do cliente, no caso de devolucao) e a série.
A emissao de todos os documentos é disponibilizada em dois modos: Texto e Grafico.

a) O modo texto pode ser utilizado tanto em Impressoras Matriciais quanto em Impressoras Jatc
de Tinta ou Laser.

b) O modo grafico é apropriado para Impressoras Jato de Tinta ou Laser.

Para a impressao de todos os documentos serd possivel selecionar os campos que vocé desejz
gue sejam impressos através do botao

Seleciona Campos| p, 5 majores detalhes, veja o item Selecionando Campos para os Relatérios.

A opcdo em modo grafico disponibiliza a impressao do logotipo da empresa, definido na tela

de cadastro da empresa (ver item Cadastrando Empresas).
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Veja também os Itens:

Imprimindo Solicitacao de compras

Imprimindo Cotacoes

Relatorio de Anélise do Melhor Preco de Compras/Geral

Relatorio de Anélise do Melhor Preco de Compras/Comparativo

Imprimindo Ordem de Compra

Imprimindo Notificacdo de Recebimento
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