Aprovacao de Ordem de
Compra

https://www.youtube.com/embed/VKchk]kBPRM

Para Controlar a APROVACAO DAS ORDENS DE COMPRA, o usudario devera acessar o Menu

Manutencao/Empresas/Parametros Adicionais da Empresa - aba Informacodes Gerais

| Administragdo de Compras - Versdo 5.138

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitarios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais r

Clientes 3 Pardmetros Adicionais da Empresa

Clicar em Aprovacao de Ordens de Compra (controla aprovacao), poderd também ser

estabelecido um limite (em valor) para essas aprovacdes, sendo que as Ordens de Compra

cadastradas com valor abaixo do limite estipulado nao precisaram de aprovacao.
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<¢| Parametros Adicionais da Empresa

Dados Principais | I Informactes Gerais (Parte 1) | Informagdes Gerais (Parte 2) Integracdo Servigos MFe Observagies Padries

v Exibir relatdrio de solicitacdes em aberto na
definigdo da Empresa

[~ Altera Solicitacdo de Compra importada?

—Solicitacdo otacdo

[~ Envia mais de uma cotacdo por email

—Ordens de Compra
¥ Gera duplicatas

™ Bloquear Ordens de Compra adma do limite mensal do comprador
™ Permitir alteracdn de Ordens de Compra parcialmente entreques
[~ Imprime Saldo de Ordens de Compra apds entrada parcial?

[ Bloguear Ordens de Compra sem CFOP

[~ Considera data de necessidade ao importar uma cotaco.

[ Envia email automaticamente

[~ Enwvia mais de uma ordem de compra por email

_API‘D\F-BQED de Ordens de CHlllpln

IControIe de Aprovacio | Envio f Impressdo |

¥ Controla Aprovaco  Limite para Aprovac3o: |100,00|

Exibe tela com as Ordens de Compra Pendentes de Aprovacdo na
definicio da Emoresa.

[~ Aprovacio de Ordem de Compra por Valores Cargo

—Baixa das Ordens de Compra

" NF Compra " NF Remessa

Notificagies de Recebimento

r Aceita Notificaco de Recebimento com quantidade maior
que Ordem de Compra
[ Diferendia nimero da parcela tinica nas duplicatas

dutor Rural

I 0,000
I 0,000

[ Exporta dados para o DNF (INSRF 359 de 15/03/2003)
[~ Deduz IRRF do Total da Notificacdo de Recebimento

r Considerar informaciies da Ordem de compra ao importar
um XML.

r Considerar descrigdo do produto cadastrado ao impartar
um XML.

[~ Deduz ICMS da Base de Calculo do PIS/COFINS?

[~ Realiza compra para Recebimento Futuro

r Assume CFOP e Impostes do cadastro de Produto guando importar uma
Ordem de Compra para Motificacio de Recebimento

[V Preenchimento obrigatério para campos do SPED
¥ Preenche automaticamente o valor de estorno das provistes

Iv Exige o preenchimento do valor de estorno das proviséies

[v Permite valor de estorno das provisSes maior que Notificacdo de Recebimento

[~ Bloqueia alteracio de Quantidade ao importar Ordem de Compra
[~ Blogueia alteracio de Vir, Unitdrio ac importar Ordem de Compra

I 0,000

% de Toleréncia para encerramento de itens de
ordens de compra

& EO

Para cadastrar a ORDEM DE COMPRA entrar em Movimentacao/Ordens de Compra/Cadastra

Manutengdo Movimentagde Relatérios  Utilitarios  Ajuda

68.243. Definir empresa

Solicitagdes de Compra
Cotagdes

Ordens de Compra

Cadastra

Defina as informacdes para o Cadastro da Ordem de Compra,

Lembrando que nem todos os campos

Data de Emissao

Fornecedor

CFoOP

Comprador

Informacoes do Item (produto

serao de preenchimento obrigatério

Data Prevista para Recebimento

que devera ser adquirido)
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| Ordem de Compra - Visualizagdo

Ldentﬁmg?‘o Fechamento Desdobramentos Transportadora/Entrega/Condicies ‘

—Identificacdo

—Ordem —Fornecedor

Mimero Data da Emissdo  Dt.Prev.Recebim. 1;;10 Num. Fornecedor
4 IZZIUQIZDZS _I Izz‘rgg‘rmﬁ _I L |11' i1 i/1-1 _I [~ Considfra desconto por itern na
" CPF  |Razdo Sodal determinagdo da base de calculo do IPT?
{ Qutros
Documentos Importades IFDRNECE TUDO LTDA, ll

licitagbes || Cotagies
| | ___||rPlano Fiscal—— Comprador

[~ Crdem com varios CFOPs Cédigo Mome
—|| codigo Desdob. |111 _| IJnsé da Silva Ll

fnuo | o

—Itens

Cod. Produto IDescrig?'o IUnid. Med. [Taxa Conversdo IQuantidade I'u'alor Unitario I'u'alor Total I'I'lpo Desc.” —
4 1 Produto UN 1,000000 1,000 R£1.000,00 R& 1.000,00

k

I
|® |®

Vinculos

[ M3o recalla valores

| Anexos | |

U® e

Essa Ordem de Compra nao podera ser importada para a notificacao de recebimento até
que seja aprovada.

Para aprové-la entrar em Movimentacao/Ordens de Compra e clicar no botdo “A” (Aprova
Ordem de Compra)
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| Ordens de Compra

ckec>2DeBol0B. RAR® B[+ X ®

Nimero |Fornecedor |Raz§o Sodial r|Da13 Emissdo |Valor Bruto |'u'alor|
_111.111,111f1111-11  FORNECE TUDO LTDA. 111 22/09/2023 RS 1.000,00

Ordem de Compra: 4 Em Andlise SolicitaciiesCotaches Vinculadas Notificacies de Recebimento Vinculadas
Comprador: 111 - José da Silva

I:l Ordem Encerrada

< ®

O Sistema apresentara a Tela de Aprovacao de Ordens de Compra, clicar em aprovado, ou nao
aprovado e salvar

| Aprovagdo de Ordens de Compra

ostrar apenas ordens de compra

INL’Jm.Drdem de Compra d I 4 {~ Em Andlise " M3o Aprovados % Todos
I 4 Pesquisa | " Aprovados { Pardial Aprov.
I Murn. O.C. I Data Emissdo I Murn.Fornecedor I Razdo Sodal I Status
|7 4 22/09/2023 11.111.111/1111-11 FORMECE TUDO LTDA, Em Analise
Status
i~ Em Andlise ™ N3o Aprovado Data Hora

|ua,r1u,r2023 El |1:a':3.:=r

" Parcialmente Aprovado

O Sistema retornaréd para a Tela de Manutencao das Ordens de Compra.
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Se houver necessidade de envio desta ordem de compra por email o usuario devera clicar no botao

Envia Ordem de Compra por email

| Ordens de Compra
Eke>3Desfo| 08 RARS® #| »~ X | ®

Mamera|Fornecedor |Razzo Socil W |valor Bruto  [valor|
» 3 i1n11n 111/1111-11 FORMECE TUDO LTDA. RS 1.000,00

Ordem de Compra: 4 Aprovada Solicitagies,/Cotagles Vinculadas Motificagdes de Recebimento Vinculadas
Comprador: 111 - José da Silva

I:l Ordem Encerrada

O Sistema apresentara a tela para o envio do email, definir:

e 0S enderecos de email,

e 0 assunto,

a mensagem,

se desejar que a mensagem fique gravada para o proximo email, clique em Salvar
mensagem para préximos envios

clicar em salva e carrega mensagem padrao, clique em OK
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| Envio de documentos por email - Ordens de Compra

Fornec:11.111.111/1111-11 Para: |email@email. com.br
Mome I Emiail
Assunto: |- Ordem de Compra M2, 4
—Mensagem
Conforme combinade segue email da Ordem de Compra de ndmero 4| A
L4
: ~
= P [+ Salvar mensagem para proximos envios ®
Adicionar == |

Quando a empresa receber a mercadoria o usudario devera acessar o menu

Movimentacao/Notificacao de Recebimento/Cadastra, e digitar o nimero da nota fiscal de

compra e o nimero da Ordem de Compra que sera importada

Confirme a importacao da Ordem de Compra
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| Motificagdo de Recebimento - Inclusdo
IQabeElho ‘ Itens | Valores /Observacies Duplicatas | Provistes |

—Identificacdo
Mimero Doc. UL itente™ Nimero Fornecedor Considera desconto por item na
T556 {* CNP] " Cliante I ) - _I r getlepfginanﬁo da base de calaulo
I o IPI?
" crF & Razdo Sodal
-
M® Ordem Compra " Qutros Fornec. I +|
)|
Data da Emissdo Data de Entrada Céd. Fiscal Desdob. Série Modelo Espécie
08/10/2023 | [os/10/2023 - -
Importar XML | ! =1 =l =] I =] =~
Anexos

@ Confirma a importagio da Ordem de Compras ndmero 47

=|

Chave de Acesso: I_

Mao
I Informagbes Adicionais
Informacoes Recehimento Futuro [T NF Complementar
Servigos

[T Compra para Recebimento Futuro -
Cadigo Servico

—

Modelo DES-Dedaracio Eletrdnica de Servicos

—Comprador
Codigo Mome

| = |l =]

@ M B

Se na Ordem de Compra nao foi definido o CFOP, o Sistema ira avisar e pedir para que o mesmo
seja informado

@ A ordem de compra escelhida ndo possui Codigo Fiscal. Vocé deverd informa-lo na Motificagdo de Recebimento antes de importar os dados relacionados as Ordens de Compra.

o]

O sistema Importara todo cadastro feito para a ordem de compra, para essa notificacao

que esta sendo cadastrada e controlara o saldo existente na ordem de compra

Veja também os itens:

e Cadastro de nivel de aprovacao da Ordem de Compra

e Cadastro de Revisao de Documento (Ordem de Compra - ISO

e Impressao da Ordem de Compra
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e Aprovacao da Ordem de Compra

e Cancelamento e Descancelamento da Ordem de Compra

e Integracao do Sistema Controle de Compras com o Sistema Controle de Estoque através

da Ordem de Compra

e Cadastrando Ordem de Compra proveniente de uma Solicitacao de Compras ou Cotacao

Relatério de Rastreabilidade de Ordem de Producado por Demanda de Venda

Beneficiamento Externo - Custos Adicionais para o Estoque (sem utilizacdao de Ordem de

Producao/Beneficiamento)

Cadastrado Notificacdo de Recebimento proveniente de uma Ordem de Compra

Alteracdo do CNPJ informado na Ordem de Compra (OC) no momento da importacao para

a Notificacdao de Recebimento (NR
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