Cadastrando Empresas

Veja também os Itens:

e Cadastrando Empresas

e Parametrizando a Empresa

e Criando Empresas Modelo

Se vocé ja trabalha com qualguer outro sistema, portanto, tendo cadastrado suas empresas, ac
entrar no menu Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais

AT | Controle Patrimonial

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais Cadastra l

Encontrara aquelas empresas que cadastrou. Isso acontece porque o arquivo de empresas é
comum a todos 0s nossos sistemas. Nesse caso, vocé precisara cadastrar apenas suas "novas
empresas".

Se vocé esta iniciando seu trabalho com nossos sistemas no Ativo, vocé deve entrar no menu
Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais. Para cadastrar suas empresas entre em

Manutencao/Empresas/Dados Cadastrais/Cadastra ou em Manutencao/Empresas/Dados
Cadastrais/Manutencao e cliqgue no botdao "Novo". Na tela que se abrir, forneca todas as
informacoes.
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empresa, o0 nome abreviado NAO poderd ser alterado, pois é através dele que as informacdes da
empresa sao identificadas dentro do banco de dados do sistema. Portanto, procure escolher um
nome abreviado que realmente identifique a empresa que estd sendo cadastrada.

bund or type unknown

Identificacdo | Pardmetros Gerais

E atencao para o seguinte: Depois de gravar as informacdes dos dados cadastrais da

~Identificacdo

Jome Abreviado

IMDDELO

Tipo

f* CMPI {~ CPF { Outro

CHP]

Insc. Estadual Produtor Rural

17.890.807/0001-26 |

Razao Sodal CAEPF

|MODELG SIMPLES NACTONAL | /

Razdo Socal por Extenso stabelecmento

IMDDELD SIMPLES MACIOMAL ’_EF Unico  Matriz ¢ Filial

E importante que vocé informe o tipo de estabelecimento: Unico, Matriz ou Filial. Tratando-se de
Matriz e filiais, o sistema oferece a opcao de centralizacao da transferéncia para a contabilidade €
do recolhimento dos tributos federais na Matriz. Esses critérios poderao ser descritos nos

Parametros Adicionais da Empresa, descrito no item Parametrizando a Empresa.
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Identificagao | Parametros Gerais
K - 8 -

ome Abreviado  |rTipo CNP) Insc. EstadualProdutor Rural Situacao
MODELO (¥ CNP1 ” CPF (" Outro 12.890.807/0001-26 | + Ativo
Razao Sodal CAEPF  Inativo
IMODELO SIMPLES NACIONAL T
Razdo Socdal por Extenso Estabeledmento by atr
IMODELO SIMPLES NACIONAL @ Unico (~ Matriz ¢ Filial |—_|...
| . e e .

Devido a existéncia de empresas inativas no cadastro, para facilitar a identificacdo da empresa &
ser definida, foi incluido a opcao de mostrar apenas as empresas "ativas". Para este fim, c
usuario deve marcar previamente para cada empresa a sua situacao.

| Empresas - Alteragdo

I Identificacdo | Pardmetros Gerais |
~Identificacio -
Mome Abreviado Tipo CHP] Insc, EstadualProdutor Rural | Situacao
|W|CIDELCI + CNP1 (" CPF (" Outro| [12,890.807/0001-26 | i+ Ativo
Razdo Sodal CAEPF ~ Inati
IMDDELD SIMPLES MACIONAL | e
Razao Sodial por Extenso stabeledmento—————— Abrev. Mairiz
IMDDELD SIMPLES MACIOMAL ’—Eﬁ‘ Unico ¢~ Matriz ¢~ Filial I—_I
I Localizacdo | Logotipa | Configuracdo de e-mail

| Definigdo de Empresa

ke < = =
Abreviad|Razdo Sodial |NL’Jmeru |Cidade |

k| MODELCE MODELO SIMPLES NACIOMAL 12,890.807/0001-26 RIO CLARO
| |MOCELS: EMPRESA MODELO 1 - COMERCIO 11,111,111/1111-11 |RIQ CLARD
| |MOCELS: EMPRESA MODELO 2 - INDUSTRIA 22,222,222(32223-22 |RIO CLARD
|| MODELS: EMPRESA MODELO 3 - TRAMSPORTADORA 33.333.333/3333-33 |RIO CLARD
|| MODELS: EMPRESA MODELO 4 - SERVICOS 44,444, 444444444 | RIO CLARD
| |MOCELS: EMPRESA MODELC 5 55.555,555/5555-55 | RIQ CLARO
| |MOCELS: EMPRESA MODELO 6 - FABRICA 66.666.660/6666-66 |RIO CLARD

Pesquisa por Chave

I.ﬁ.breuiadn ;I

[ Mastrar somente empresas ativas

Se vocé informar o e-mail ou a home-page da empresa, o titulo desses campos ficardo na cor
azul. Clicando sobre eles, o sistema abrird o seu navegador da internet ou seu programa de e-
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mails, sem que vocé precise abrir outro aplicativo.
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—Identificacdo

Mome Abreviado Tipo CMP] Insc, Estadual fProdutor Rural
IMODELO @+ CNPJ " CPF " Outro| [12,390.807/0001-25 |
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ILumIizag?‘u | Logotipo | Configuracdo de e-mail

Logradouro Endereco
el IF‘.ua ﬂ |1
Complemento Mimero  Bairro
Cadigo Cidade (IBGE) Cidade Estado CEP
| = e =]
Telefone Fax Contato
E-mail Homepage
Igmail@gmail.mm W .empresa.com.br|

. Campos obrigatérios eSocial | REINF

@ <« M B =

Vocé poderd inserir também, o logotipo da empresa, para que em determinados relatérios em
modo Grafico, ele seja impresso. Para isto, basta escanear o logotipo criando um arquivo com
extensao BMP e abrir este arquivo através do botag ina Fotografica,(levando o cursor até

ele vocé lera “Clique se desejar carregar uma foto”).
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IMDDELO ¢ CNP1 (~ CPF (" Outro| [12.890.807/0001-26 | * Ativo
Razao Sodal CAEPF  Inati
IMDDELD SIMPLES NACIOMAL | e
Razdo Sodal por Extenso stabeledmento——— | Abrev. Matiz
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Vocé pode configurar também como os e-mails do sistema serdao enviados: se serd utilizado c
gerenciador de e-mail padrao instalado ou o préprio sistema se encarrega de enviar o e-mail
diretamente (onde sera necessario dados para autenticacao). Caso opte por usar o gerenciador
de e-mail padrdo o sistema trard a opcao de Mostrar tela do gerenciador de e-mails disponivel
para selecao quando for efetuado algum envio de e-mail pelo sistema. Caso opte por nao usar ¢
gerenciador de e-mail (ou seja, opte por Envia e-mail diretamente), o sistema ira requerer dados

para efetuar a autenticacao (as informacdes em Configuracao de e-mail direto serac
necessarias):
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Identificacio | Parametros Gerais

~Identificacdo -
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|r~f|o[:.E o = CNP1 (” CPF (" Outro 17 3590,307/0001-25 | & Ativo
Razdo Social CAEPF  Inati
IMDDELD SIMPLES MACIOMNAL I |
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Localizacdo | Logotipo | I Configuracdo de e-mail

onfiguracdo de gerenciador de e-mail

{" Utiliza gerenciador de e-mail padrio {¥ Envia e-mail diretamente
—Configuracio de e-mail direto
Usudrio (login do e-mail) Senha do e-mail
I U
Servidor SMTP (Simple Mail Transfer Protocal) Porta
| |
Protocolo
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Testar envio de e-mail Carregar configuracdo padrao
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Obs.: Com a opcado Envia e-mail diretamente selecionada, é obrigatério a informacado do e-mail dz
empresa:

1) Usuério (login do e-mail): Usuério utilizado para efetuar logon na conta de e-mail, ou seja, ¢
seu login.

2) Senha do e-mail: Senha do e-mail que esta sendo configurado.

3) Servidor SMTP (Simple Mail Transfer Protocol): Servidor de envio SMTP (utilizado para enviat
mensagens).

4) Porta: Porta do servidor SMTP.

5) Protocolo: Protocolo utilizado para seguranca na comunicacao e transmissao das mensagens.

A seguir um exemplo de configuragao utilizando o GMail:
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Caso o usudrio utilize um provedor de e-mails comum (como GMail, Hotmail, Yahoo, etc),

o0 sistema traz a opcao de se carregar as informacdées do SMTP, Porta e Protocolo desses
provedores. Para isso cligue em Carregar configuracao padrao. Ird aparecer a tela a seguir:

o Empresas - Alteragdo

Identificaciio | Parametros Gerais

Tdentificacdo -
Tipo CHP] Insc. EstadualProdutor Rural Situacio

MODELO # CNPJ (" CPF (" Outro| [12,890.807/0001-26 | {+ Ativo

Razdo Sodial CAEPF  Inativo

[MODELO SIMPLES NACIONAL e
Razdo Sodial por Extenso Estabelecimento

|MODELO SIMPLES NACIONAL * Unico (™ Matriz (™ Filial

Localizacio Logotipo Configuracio de e-mail

‘Confi dodeg iador de e-mail

i v

Configuragdo de e-mail direto

Usudrio (Jogin do e-mail) Senha do e-mail ﬂ Configuragdo de e-mail

| SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)

Servidor SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) Porta " Gmail (Google Mail) " UOL (Universo On-Line) - porta 465

| " Hotmail " UOL (Universo On-Line) - porta 387

(" Yahoo (" Terra
HITELD m (" BOL (Brasil On-Line) - porta 465  Best
" Nenhum " Padrdo « Ts " TLs1.2 * ssL " BOL (Brasil On-Line) - porta 387 " {Telefénica
" IG (Intemet Generation) " Globo.com
Testar envio de e-mail | | Carregar configuracio padrio " SuperdG " Click 21

[[] campos obrigatérios eSocial / REINF

@ < B B =

Caso seu provedor esteja na lista, selecione-o e cligue em OK. O sistema ird preencher os campos
SMTP, Porta e Protocolo conforme o tipo de provedor escolhido.

Importante: O sistema ird considerar como remetente dos e-mails o usuario logado, caso este
possua os dados para o envio de e-mail informados, ou seja, os campos E-mail do usuario,

Usuario (login do e-mail), Senha do e-mail. Caso contrario o sistema ird utilizar os dados
informados no cadastro da empresa.

Veja mais sobre email do usuério no link

Ao término da configuragao é possivel enviar um e-mail teste a fim de se verificar se os dados
informados sao validos. Para isso clique em Testar envio de e-mail. Caso os dados informados
estejam corretos vocé receberd uma mensagem "E-mail de teste enviado com sucesso". Apenas

neste caso, o remetente e o destinatdrio do e-mail serdo ambos o e-mail cadastrado na absz
Localizacao.
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Em caso de duvidas quanto aos dados a serem fornecidos para a opcao Envia e-mail
diretamente contate o técnico de Tl de sua empresa ou outro profissional responsavel pelz
configuracao de sua conta no seu gerenciador de e-mails.

Apés informar os dados da empresa, va ao menu Movimentacao/Definir Empresa, posicione o
cursor sobre a empresa que cadastrou e clique no botdo OK. O sistema dird que a empresa nao
estd inicializada e perguntard se vocé deseja inicializa-la. Informando que "Sim" o sistema abriré

a tela para vocé definir os Parametros Adicionais da empresa.

Quando vocé acessar o menu Manutencao/Empresas/Manutencao vera, além dos botdes
comuns de todas as telas como Novo, Edita, Visualiza, Elimina, o botao Elimina Empresa de Todos
os Sistemas

e>23De @ o[s]dl | ®

Mome Abrev. |Nimero |Razzo socal Fungdo Extra 1 - Elimina empresa de todos os sistemas I
kbrammo A 47 onn OATIANA TS RAMIPC] O CTRANI CE RTR TP AT |
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A funcao desse botao é eliminar todos os dados referentes a empresa selecionada EM TODOS 0O¢<
SISTEMAS. A diferenca entre ele e o botao elimina é que o botao elimina, apenas apaga os dados
da empresa no sistema em questdo portanto, se vocé executar a funcao desse botao, vocé vers

gue a empresa continuara no cadastro de empresas caso vocé possua dados dessa empresa em
outro sistema.
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