Utilizando o Arquivo Morto
(Limpeza/Baixas/Transferénc
las/Movimentos p/Indice
Nacional e Estrangeiro)

https://www.youtube.com/embed/E2uTXLSNTWE

Com o passar do tempo os arquivos de movimentacao do sistema tornam-se sobrecarregados de
informacdes, o que podera ocasionar lentidao no sistema. Para evitar este tipo de problema, os
dados de anos anteriores podem ser enviados para o Arquivo Morto, liberando o arquivo principa!
destas informacdes que nao sao frequentemente acessadas.

Para isso, acesse o menu Utilitarios/Fechamento , escolha o ano que devera ser enviado para
0 arquivo morto e clique OK.
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IMPORTANTE: Lembre-se de que as informacodes enviadas para o arquivo morto somente podem
ser acessadas para consulta. Entdo, somente envie periodos antigos, ou seja, para os quais ndo
irao ocorrer mudancas ou ndo haja a necessidade de impressao de relatdrios.
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Este procedimente limpa os arquives de Baixas, Transferéncias Movimentos para os Indices Macionais e Estrangeires, guardando
/ I . osdados num arquive morte, que poderde ser acessados somente via consulta. Portante ao cenfirmar certifique-se de que os
langamentos citados estdo completamente corretos e todos os relatdrios referentes a este periodo ja tenham sido emitidos.

{ Sim | Mao

Caso seja enviada alguma informacao para o arquivo morto e haja necessidade de emitit
relatérios do periodo enviado, vocé podera Recuperar estes dados, ou seja, retornar os dados dc
arquivo morto para o arquivo principal. Para isso, acesse o menu Utilitarios/Recuperacao e
informe o periodo que deseja recuperar.
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Este procedimento limpa os arquivos mortos de Baixas, Transferéncias e Movimentos Nacionais e Estrangeiros até a data
J l % informada, retornando os dados aos arquivos ativos.

Existe também a possibilidade de exclusdo definitiva de todos os movimentos que estdo nc
arquivo morto. Para isso, acesse o menu Utilitarios/ArquivoMorto/Limpeza.
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Mas, ATENCAO: Vocé somente deve excluir os dados que tem certeza que ndo precisard mais
acessar nem tirar relatérios. Esta exclusao é definitiva, sem possibilidade de recuperacao.
Recomendamos que os dados somente sejam definitivamente excluidos depois que vocé

executar uma cépia de seguranca extra destes dados (ver item Mantendo a Seguranca do

Sistema).

Para consultar informacdes enviadas para o arquivo morto, acesse o menu Utilitarios/Arquivc

Morto

Baixas

Transferéncias

Movimentos para o indice nacional

Movimentos para o Moeda Estrangeira
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