Utilizando o Arquivo Morto
(Transferéncia,
Recuperacao, Eliminacao,
Movimentos Empresa,
Movimentos Escritorio)

1) Envio de Informacoes para o Arquivo Morto

https://www.youtube.com/embed/8a4)oo-6t0c

Com o passar do tempo os arquivos de movimentacao do sistema tornam-se sobrecarregados de
informacbes, o que podera ocasionar lentidao no sistema. Para evitar este tipo de problema, os
dados de anos anteriores podem ser enviados para o Arquivo Morto, liberando o arquivo principal
destas informacdes que nao sao frequentemente acessadas.

Para isso, acesse o menu Utilitarios/Arquivo Morto/Transferéncia
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Escolha Fechamento Mensal e defina 0 més e ano que devera ser enviado para o arquivo morto €
cligue OK.

Ou, escolha fechamento Anual e defina 0 ano que sera transferido para o arquivo morto e clique
em OK
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IMPORTANTE: Lembre-se de que as informacodes enviadas para o arquivo morto somente podem
ser acessadas para consulta. Entao, somente envie periodos antigos, ou seja, para 0os quais nac
irdo ocorrer mudancas ou nao haja a necessidade de impressao de relatdrios.

Apés a conclusao da transferéncia para o Arquivo Morto, o Sistema apresentard mensagem.
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2) Recuperacao de Informacoes enviadas para o Arquivo Morto

https://www.youtube.com/embed/0CfDliiflys

Caso seja enviada alguma informacao para o arquivo morto e haja necessidade de emitit
relatérios do periodo enviado, vocé podera Recuperar estes dados, ou seja, retornar os dados dc
arquivo morto para o arquivo principal. Para isso, acesse o menu Utilitarios/Arquivo
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Morto/Recuperacao e informe o periodo que deseja recuperar e cliqgue em OK
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3) Eliminacao do Arquivo Morto

https://www.youtube.com/embed/4yRAb9F38ak

Vocé podera ainda, eliminar as informacdes que foram enviadas para o Arquivo Morto
Atencao:

a) Sempre faca cépia de seguranca dos dados da empresa antes de fazer a eliminacao do arquivo

morto (ver item Mantendo a Seguranca do Sistema)

b) apds a eliminacao das informacdes existentes no arquivo morto nao havera como recupera-las a
nao ser através da cépia de seguranca e nesse caso se vocé fez cadastros ou movimentacoes, a
partir do momento que restaurar a cépia de seguranca ird perder essas novas informacoes.
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Para eliminar as informacdes que foram enviadas para o Arquivo Morto, acesse o0 menu
Utilitarios>Arquivo Morto>Eliminacao
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Ao Finalizar a Eliminacao do Arquivo Morto o Sistema apresentard mensagem, clique em OK
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4) Movimentacoes das Empresas

https://www.youtube.com/embed/gBITBO6x0AC

Para verificar os movimentos das empresas clientes do escritério de contabilidade, acesse o menu
Utilitdrios>Arquivo Morto>Movimentos das Empresas
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Vocé conseguir visualizar a movimentacdo, clicando no botao Visualizar
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5) Movimentacoes do Escritorio de Contabilidade

https://www.youtube.com/embed/9m5qTtZsICc

Para visualizar os movimentos do Escritério de Contabilidade, acesse o menu Utilitdrios>Arquivo
Morto>Movimentos do Escritério
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Podera ser feita a pesquisa por més e ano, ou pelo histérico cadastrado na movimentacao

Caso queira ver todas as movimentacdes nao defina nenhum filtro na tela apresentada e clique na
seta Avanca
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Vocé conseguird visualizar a movimentacao clicando no botado visualizar
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