Cadastro de Categorias de
Documentos para utilizacao
nos Protocolos emitidos
através do Sistema

https://www.youtube.com/embed/b70SAdlok]c

Para realizar o cadastro das Categorias de Documentos e desta forma conseguir separar os
documentos recebidos ou entregues pelo Escritério contabil de acordo com suas Categorias.
acesse o0 menu Manutencao>Tabelas>Categorias de Documentos>Cadastra
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Categoria de Documentos Cadastra

O sistema apresentara a tela para cadastros das categorias, informe:

Um codigo

Descricao

Se para essa categoria de documento havera ou nao Retorno do documento
Se o tipo de documento é de entrada ou saida do Escritdério Contabil
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A categoria do documento serd utilizado no momento do cadastro do protocolo, acessando o menu
Movimentagcdes>Protocolos

A partir do momento que vocé informar a categoria, as informac¢des vinculadas a ela serao
definidas automaticamente.
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Veja também os Itens:



https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-08/kfIimage.png
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-08/tknimage.png

Imprimindo Protocolos

Cadastro de Categorias de Documentos para utilizacdo nos Protocolos emitidos através do

Sistema

Listagem de Protocolos

Impressao de Protocolos e Listagem Geral de Protocolos
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