Cadastrando Socios das
Empresas Clientes do
Escritorio Contabil

https://www.youtube.com/embed/OjLf5Nzyi5I

Para cadastrar os Socios da Empresas Clientes do Escritorio Contabil, acesse o menu
Manutencao>Sdcios>Cadastra

s Administrador de Escritario

Manutengde Movimentacde Relatones LUt

Empresas k

Funcionarios k

Socios Cadastra

Quando esse menu for acessado o Sistema apresentara a Lista de Clientes do Escritdério
Contabil que ja estdo cadastrados no Sistema, para que vocé defina de qual empresa é o Sdécio
que sera cadastrado.


https://www.youtube.com/embed/OjLf5Nzyi5I
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/uploads/images/gallery/2023-08/C2oimage.png

ﬂ Escolha a Empresa Para Selecionar os S4cios

Pesguisa por Chave
I.ﬁ.breuiadu LI I
[+ Pesg.somente inido da palavra I Pesquisa
AbreuiadulNﬂmem |F‘.azﬁn Sodal |
B|MODELSS 1 EMPRESA MODELO SUPERSOFT SISTEMAS

MODELSSZ 22,222,222(2222-22 | EMPRESA MODELO 2 - INDUSTRIA
MODELSSE 33.333.333/3333-33 | EMPRESA MODELO 3 - TRANSPORTADORA
MODELSS< 44,444, 444/4444-44 | EMPRESA MODELQ 4 - SERVICOS

MODELSSE 55.555.555/5555-55 |EMPRESA MODELO 5

MODELSSE 66.666.666/6666-66 | EMPRESA MODELO & - FABRICA

MODELSS3 77.777.777/7777-77 | EMPRESA MODELO 7 - COLIGADA A FABRICA
OMLIG 43,715,391/0001-33 | OMLIG SERVICOS DE COMUNICACAQ LTDA

O ® B

Faca a Definicao e clique na Seta Avanca, em seguida clique no botdao novo.

ificacdozInformacdes do Cadastro

Complete com os dados do: sécio:

Nome,

Nome por Extenso,

dados referente a Nascimento e Nacionalidade,
estado civil,

raca,

sexo,

deficiéncia fisica e

filiacao.

Observacao:

Campo Atividade: Se este campo estiver preenchido e na impressao do RPA estiver
marcado "Considera como Tipo de Servico a Atividade informada no cadastro dc
autonomo", o sistema ira buscar esta informacao para a impressao do RPA, caso este
campo esteja vazio, sera impresso o tipo de servico informado no momento da
impressao.
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A | Sacios - Inclusdo

Identificacio | Dados Admnalsl Procegsosl Coopemdol
IInForma-;Ees do Cadastro | Localizacdo | Instrucdo | Documentacdo |

Data Masdmento

—Identificagdo
Codigo Tipo

1 ¥ Scio
Matricula  autdnome
Imﬁﬁ " Faculativo

Cod. Munidpio Masc.

Mome

Mome sodal

INnme Sodo Cliente Escritario

Mome por extenso

INnme Socdo Cliente Escritdrio

INnme Sodo Cliente Escritario

Local de Mascmento

Estado Masc.

Pais de Masdmento

|m,.fo1,.rzuus B |354390?

] IR_ID CLARO

Pais de Madonalidade

EI

Macionalidade

IBrasiIeira

Raca [ Cor

IBranm ;I

r Preenche cota de pessoas com
defidéncia

[+ Maftricula Geradora eSodal

| Deficiencia | Observacio Deficiéncia |

Estado Civil Atividade
ICasadu LI ISéciu Proprietario
exo
{* Masculino
{~ Feminino

Codigo IDﬁcril;i'?'n

L

&

—Filiacio

Mome do Pai

Mome da Mae

INnme do Pai do Sodo do Cliente do Escritdrio Contabil

INnme da M3e do Sécio do Cliente do Escritério Contabil|

. Campos Obrigatdrios [/ eSocial

Aba ldentificacao>Localizacao:

age noyfpund or type unknown

telefones, emails e residéncia no exterior.

® B

Informe os dados referente ao endereco completo do sécio / autébnomo, assim como,
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A | Sacios - Inclusdo

Identificacao |Dadusntiuunm| Processos | Cooperado |

Informactes do Cadastro | I Localizacio | Instrucdo | Documentacdo |
~Localizacao
[~ SédofAuténomo reside no exterior

Logradoura Endereco Mimero
il |Rua ] [100
Complemento Bairro Cadigo Municipio
T s T
Cidade UF CEP Caixa Postal
[ro cLaro [sp =] [13503-015 |
Pais de Residénda Estado ( Exterior ) [~ Casa Prépria
IBR"!"SIL LI I ™ adquirido com Recurso do FGTS
Telefone Celular (DDD + Mamera)
|{11;1 9993-3999 | _I
Email Principal

Iemail@email.mm.br

Email Alternativo

—Residéncia Exterior

Pais de residénda para fins fiscais Forma Tributaria (Tabela 30 e-Sodal)

| =~ =
imero Identificacdo Fiscal - NIF

Indicativo do Mimera de Identificacéo Fiscal Mumero de Identificacao Fiscal - MIF

! =il

® B

Aba Ildentificacao>Instrucao

Informe o Grau de Instrucao, Informacdes referente aos Cursos, Diploma e Idiomas do Sécio
gue estd sendo cadastrado
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A | Sacios - Inclusdo

Identificacao | Dados Adicionais | Processos | Cooperado |
Informactes do Cadastro | Localizacdo | I Instruc3o | Documentacdo |

Grau de Instrucdo
IMestradn Completo ;I

—Informagbes do Curso

Curso

IEmnnmia

Diploma Expedido Por

IL.Inimmp

—Idiomas

Inglés, Espanhal, Italiana|

|tilize wirgulas para separar os idiomas falados.

® B

Aba ldentificacao>Documentacao:

Informe todos os nimeros e datas de documentos do Socio do Cliente do Escritéorio Contabil
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.r.f.l Sacios - Inclusdo

Identificacdo | Dados Adicionais | Processos | Cooperado |
Informacdes do Cadastro | Localizacdo | Instrucdo | I Documentacio |

Documento Mimero do Documento
Conel & cPF O Qutro |599.419.?su-35
—RG
Mimero Org. Exp. LUF Data de Emissao
|123.456.?89—UU ISSP |5p | |u1,m1,.rzung B
—Documento Nacional de Identidade - DNI RNE
Mimero Org. Emissor  Data Expedicio Mimero Org. Emissor  Data Expedicao
[123.456.785-00 [ssp [p1jo1/2008 =] | | | | | =
—Drgdo de Classe
Mimero Org. Emissor Data Expedicao Data de Validade
ICDFECDN |sp |m,.fo1,.r2015 B |m,.fo1,.rzusu B
—CNH
M® Registro CNH Org. Emissor Data Expedicao Data de Validade
I456?89 DETRAN |m,.fo1,.r2015| B |m,.fo1,.rzusu B
LF Data Primeira CHH Categoria
P - [o101/2015 ] e =l
—Carteira Profissional
Mamero Série LIF Dt. Emissdo Mr. Inscr. INSS Mr. Inscr. PIS
| 123456 |a |sp =l Jovoyz01s - | 123456789 12024037430

Aba Dados Adicionais>Informacoes Contratuais

age n

found or type unknown

Preencha os dados pessoais dos sdécios.

XS

As informacdes referentes a % Participacao sobre Capital Total e Capital Votante, Qualificacao,
CPF do Representante Legal (caso sdcio residente no exterior) e Qualificacdo do Representante
Legal serao utilizados pelo Sistema Fiscal na exportacao para a DIP).
A opcao 'Sécio Ostensivo Responsavel por Conta de Participacao' sera habilitado pelo sistems
Folha de Pagamento, para exportacao de dados para a RAIS.
Também informe dados sobre Sécio estrangeiro.
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A Sacios - Inclusdo

Identificacio Dados Adicionais Pmcegsosl Coopemdol
IInFormagEes Contratuais | Desligamento [ Pensdo Alimentica |

—Admissdo
2% Partidpacio %% Participacio sobre r Socio Ostensivo Responsayvel
Data de Admiss3o sobre Capital Total  Capital Votante por Conta de Participacso
|m,.fo1,.rzuz.3 =l | 100 3 | 03 MNimero Processo Trabalhista
Qualificacdo I
| |
—Representante Legal
Qualificacdo CPF do Representante Legal
2 I
—Estrangeiro [ Imigrante
Data da Chegada Data Maturalizacio [~ Casado(a) com brasileiro(a)?
I I j I j [ Filhos brasileiros(as)
Condicdo de ingresso do trabalhador imigrante
Tempo de Residénda
’7'[" Prazo Indeterminado ™ Prazo Determinado

®E

Aba Dados Adicionais>Desligamento

Nesta aba vocé ird informar a Data de Desligamento do Sécio, se houver nimero de processo de
desligamento, abrangéncia da decisao e Motivo de desligamento.

Caso a empresa pertenca ao Simples Nacional, informe o Anexo.
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AL Sacios - Inclusdo

Identificacio Dados Adicionais | Processos | Cooperado |
Informacies Contratuais | I Desligamento [ Pensdo Alimentida |

—Desligamento
Data Desligamento Mimero Processo Desligamenta Abrangéncdia da dedsao
[ 1] = =l =]

Motivo do desligamento

! =}

Atividade Simples Madonal
" fnexos I IL eV " Anexo IV { Concomitante

LXO

age noft|found or type unknown

Aba Processo

Informe se houver algum processo vinculado a esse sdécio
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AL Sacios - Inclusdo

Identificacio | Dados Adicionais Processos | Cooperado |

D @

Mumero do processo Identificacan

Ld

Pesquisa por Chave

INL’Jmeru LI ||
[~ Pesqg.somente inido da palavra I Pesquisa |

Mimero |T|po |Idenﬁﬁmg?'n |

®EQ

Aba Cooperado
Informe se o Sécio for um Cooperado:

e Valor da Cota

e Numero de parcelas

e Tipo de desligamento (se houver)
e Valor da Devolucao de Cotas

e Historico de observacoes
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AL Sacios - Inclusdo

Identificacio | Dados Adicionais | Processos Gﬂﬂpﬂ'ﬂdﬂl

—Admissdo——— Desligamento
Valor cota Tipo desliga Devolucio de cotas

" Demissao
| RS 0,00

" Exclusio 0,00

Nimero de parcelas " Eliminacao

I “ﬁ Motivo desligamento

—Historico de observacoes

® M@

Veja também os Itens:

e Cadastrando Empresas
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