Parametrizando os dados do
Cliente do escritoério e
informacoes cadastrais
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Cadastrando Empresas
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Realizando Operacdes por Grupo de Empresas

Criando Empresas Modelo

Cadastrando Empresas - Clientes do Escritério Contabil

Parametrizando os dados do Cliente do Escritério e Informacdes Cadastrais

Para parametrizar a empresa vocé deverd acessar o menu Manutencao/Empresas/Parametros
Adicionais da Empresas

E Administrador de Escritario

Manutengdo Movimentagdo Relatdrios  Wtilitdrios  Ajuda

Empresas Dados Cadastrais |

Funcicndrios * Pardmetros Adicionais da Empresa Cadastra

Preste muita atencao no preenchimento das informacdes, pois sao elas que determinarao a forma
gue o sistema funcionard com relacao a essa empresa.

A tela de Parametros esta subdividida em trés abas:
1 - informacoes Cadastrais
e Empresa: Defina a empresa que deseja parametrizar
e Movimento Padrao: Informe o Movimento Padrao utilizado pela empresa definida
e Valor Honorarios: Informe o valor de honordrios que a empresa pagara ao escritério para

que, através do Movimento Padrao, o sistema possa gerar automaticamente o valor a
receber para cada més, para todos os clientes do escritério, através da opcao
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Movimentacao/Movimentos dos Clientes/Geracao Automatica.

e Informacoes Contabeis: Informe os valores das Vendas e Compras do ultimo ano, se vocé
possuir o Sistema Fiscal, podera clicar no botdo “Célculo de Compras e Vendas do ultimo
ano” e tera o valor dos campos, automaticamente.

e Recebimento: No grupo Recebimento vocé poderd optar pelo Recebimento dos Honorérios
dentro ou fora do més definido, além de escolher se sera no Ultimo dia do més ou um
outro dia especifico.

e Informacdes Cadastrais: Aqui vocé poderd fornecer ao sistema informacdes da
constituicao da empresa, como valor inicial do Capital Social e a data de abertura da
empresa, data do Cartao do CNPJ e sua situacao, o ramo de atividade da empresa. Essas

informacodes serao utilizadas na impressao da Ficha Cadastral da Empresa.

| Pardmetros Adicionais da Empresa - Alteragdo

I Informacies Cadastrais | Principais Clientes/Fornecedores Alteractes Confratuais
presa
Abreviado Mome
[MoDELSS2 | JEMPRESA MODELO 2 - INDUSTRIA +|
Maovimento Padria Valar Honorarios
PADRAC R& 50000 Calculo de Compras e
I —I I $ 500, Vendas do iltimo ano
—Inf. Conta bEn - Recebimento
Compras do Ultimo Ano Vendas do Ultimo Ano [T Vendmento Dentro do Més Dia Vendimento
I R$ 22.000,00 I R$ 37.000,00 ¥ vencimento no Ultimo Dia I':I1 lﬂ*
—Inf. Cadastrais
Data de Abertura Capital Social Validade do Cartao Situacao
jo1jotj2023 | | R$18.000,00 [01/0y2030 | [atva
Famo de Atividade
ICnmér::io

2 - Principais Clientes/Fornecedores

Vocé podera informar os principais Clientes e Fornecedores da empresa. Essas informacdes serao

utilizadas na impressao da Ficha Cadastral da Empresa.
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“f| ParAmetros Adicionais da Empresa - Alteragio

Informacies Cadastrais | I Prindipais Clientes/Fornecedores | Alteragbes Contratuais |

—Clientes
Nome Telefone
ICIiente 1 |{11}| 1111-1111
Nome Telefone
ICIiente 2 |{11}| 2272-2272
MNome Telefone
ICIiente 3 |{11} 3333-3333

—Fornecedores
MNome Telefone
IFurnecednr 1 |{11}| 4444 4444
MNorme Telefone
IFurnecedur 2 |{11}| 5555-5555
Nome Telefone
IFurnecednr 3 I{ll}ﬁﬁﬁﬁ—ﬁﬁﬁﬁ

3 - Alteracoes Contratuais

Vocé poderd informar as alteracdes contratuais que ocorreram na empresa (exemplo - Inclusdo de
um novo sdécio, saida de um sdcio, etc). Essas informacdes serdo utilizadas na impressao da Ficha

Cadastral da Empresa.
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| Parametros Adicionais da Empresa - Alteragao

Informacdes Cadastrais Principais Clientes /Fornecedores | I Alteractes Contratuais

Tipo Data
|Indus§u de Sécio |01f02£2023 El
Tipo Data
|Mterag’?u do Capital Socail |u 1j03/2023 El
Tipo Data
I#Jterag?'o dos Percentuais s/ o Capital IUlJ'O‘HEUZS _I
Tipo Data
|5a|‘da de Sécio |u1,r05.rzu;'_3 =
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