Controlando os movimentos
dos clientes do escritorio
contabil (por empresa e por
historico)

Veja também os Itens:

e Cadastrando Histéricos para Movimentos Padrdes, Movimentos dos Clientes e Conta

Corrente

e Criando Movimentos Padroes para as Empresas Clientes do Escritério Contabil

e Imprimindo Recibos dos Movimentos dos Clientes

o Cadastro de Historicos Fixos para as Movimentaces Automaticas

e Geracdo Automatica de Movimentos dos Clientes do Escritério Contabil

e Consulta de Recibos dos Movimentos dos Clientes do Escritério Contabil

e Relatério de Movimentacao dos Clientes do Escritério Contabil

e Baixa dos Movimentos dos Clientes do Escritério Contabil

e Geracao Automatica de Movimentos

e Cadastro dos Adiantamentos dos Clientes do Escritério Contabil

Para controlar os Movimentos dos Clientes do Escritério vocé acessara 0 menu
Movimentacao/Movimentos dos Clientes, e podera optar por acessar esses movimentos por
Empresa ou por Histérico.
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Movimentacao por Empresa
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Mavimentos dos Clientes Por Empresa

Serd definida uma Empresa e somente os dados dela serdo disponibilizados para seu trabalho,
tendo a possibilidade de visualizar sé os movimentos realizados no més definido ou todos os
movimentos em geral (aparecendo lancamentos feitos em outros meses na mesma tela).

Por exemplo: Definida a empresa AAA os seus dados estardo disponiveis para os lancamentos
realizados anteriormente para essa empresa (eles poderao ser alterados, eliminados ou
baixados). Poderao, ainda, ser inseridos novos histéricos para essa empresa.

Pesquisa por Empresa

Abreviado Razdo Sodal
| +
[~ visualizar so
Pesquisa for Chave
IAbreuiadu ;I I
¥ Pesq.somerfg inido da palavra I Pesquisa |
k%
LY
.l!i.J:Irva'u.riadu::nIhlL'vaar&,l IRazEu Sodal |
p|MODELSS 1 ‘ EMPRESA MODELO SUPERSOFT SISTEMAS

MODELSS? 22,222,222(2222-22  EMPRESA MODELO 2 - INDUSTRIA
MODELSS: 33.333.333/3333-33 | EMPRESA MODELD 3 - TRANSPORTADORA
MODELSS< 44,444, 444/4444-44 | EMPRESA MODELQ 4 - SERVICOS

MODELSSE 55.555,555/5555-55  EMPRESA MODELO 5

MODELSSE 66.666.666/6666-66  EMPRESA MODELO & - FABRICA

MODELSS3 77.777.777(7777-77 | EMPRESA MODELQ 7 - COLIGADA A FABRICA
OMLIG 43.715.391/0001-33  ONLIG SERVICOS DE COMUNICACAD LTDA
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Clique na seta Avanca e as movimentacoes realizadas serao apresentadas
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AL Emissdo de Recibos

~Tipo de Selecdo
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% A baixar ¥ Referéncia I_-|u| | Igugg =
" Baixados " vendmentos Méz Final
7 Adiantamentos " Pagamento I_-|u| | Igugg =
Mo do 1%recho Data de Emissdo Vias ~Moda—————
1 2] [rezs =] [t 2] | & texto
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Impressora

i* Resumido {* Tipo de Histdrico —
™ Detalhad  Cédiao de Histdri —Formulario (col.)—
=G =L Gdigo de Histdrico Pl Sl

—Observacies
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Para cadastrar uma nova movimentacao, clique no botao Novo

k<223 |Dlsd e @ ®

Mome Abremadnlhnu |M§S|E:Sd. HistéﬁmlDt. Vendmento |'u’a|or do Mmrimento|
b|MODELSS2 02307 1 31/08/2023 R 500,00
MODELSS2 202307 | 2 01/07/2023 R& 15,00

Movimentacao por Histdrico
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Serd definido um histérico e somente serdo trabalhadas as informacdes referentes a esse
histérico, tendo a possibilidade de visualizar os movimentos realizados no més definido ou todos
0s movimentos em geral (aparecendo lancamentos feitos em outros meses na mesma tela).

Por exemplo: Definido o histérico 1 (Honordrios) poderdo ser manipulados todos os lancamentos
desse histérico realizados anteriormente para as empresas (eles poderao ser alterados,
eliminados ou baixados). Poderao, ainda, ser inseridas novas empresas que deverao conter esse
histérico em seus movimentos.

Pesguisa por Histdrico

Cadigo Descricdo

[~ Visualiz Pesquisa Chave

| cédigo | |
[T Pesq.solkente inicio da palavea I Pesquisa |

1
E&dignl[}esirig?'n |
M 2 Despesas Com Xerox

3 Despesas com dnibus

7 Elaboracdo do Bal. Patrimonial
a Elaboracdo da Folha de Pagto.
9 Elaboracdn da Dedaracdo de IR
10 Materiaiz de Escritdrio

11 Salario fundonarios escrit.

ke Del o |@d ®

Mome Abreviado |Ano IMESIC:S::I. HistérimIDt. Vendmento Valor do I'*'Imrimentol
b IMODELSS2 202307 2 01/07/2023 R 15,00
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Para cadastrar uma nova movimentacao, clique no botao Novo

e>2|Dsd o @ ®

Mome AbreviadnlAHu |Més|l:éd. Histéri::nlDt. Vendmento |'u'alur do animento|
b|MODELSS2 02307 1 31/08/2023 R 500,00
MODELSS2 202307 | 2 01/07/2023 R& 15,00

O Campo "Quantidade" estara disponivel se o histérico especificado possuir valor unitario fixo {

Ver item Cadastrando Histéricos). Neste caso, quando a quantidade é informada o valor devido é

calculado, automaticamente, pelo sistema.

Do lado direito da tela, no grupo Recebimentos deverao ser controlados os recebimentos de cadz
item devido pelo cliente. Vocé poderd controlar as baixas, inclusive parciais, de cada um dos
movimentos.

Por exemplo : Um movimento com Despesas de Xerox de R$ 100,00, onde receba somente no dia
previsto um valor de R$ 50,00, deve, entao, editar o movimento e cadastrar o recebimentc
manualmente. Quando o cliente realizar novos pagamentos, deve entrar nele novamente €
cadastrar o segundo recebimento e, sucessivamente, até que a soma chegue ao valor total.

AL Movimentos - Inclusao

Mes Ano ~Recebimentos

IJUI =l IZUZS = Data Recehir|Valor RecebidNr.Recbo
istdrico |

Cadigo Descricdo

] o

Complemento do Histdrico

Quantidade Valor Devido Data Vendmento
| 0,00 | R§0,00 | El
Valor Recolhido Data Recolhimento Desconto

| R& 0,00 | = | R& 0,00 Adiantamento Cliente | Elimina

Somatadria de Recebimentos: A3
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Outra forma de realizar as baixas dos valores devidos pelos clientes, e de forma mais automatica,

é através da impressao dos Recibos (ver item Imprimindo Recibos). Porém, essa opgao nao

podera ser utilizada para as baixas parciais.

Para agilizar a insercao dos movimentos para os clientes, existe, ainda, a possibilidade de fazer &
Geracao Automadtica, ou seja, um recurso do sistema que vocé pode utilizar para gerar
movimentos automaticamente, sem precisar lanca-los. Os movimentos gerados para as empresas

serao baseados nos Movimentos Padrdoes cadastrados para as mesmas (ver item Criando

Movimentos Padrdes para as Empresas). Esse processo podera, também, ser realizado por Grupo

de Empresas (ver item Realizando Operacbes por Grupo de Empresas), o que o tornara ainda
mais agil.

Todos os movimentos realizados nas empresas poderao ser acompanhados através de relatérios,

como o relatério de movimentos das empresas, relatérios de tributos, além da emissdo de

boletos bancarios e requisicdes de numerdrios. Existe também a possibilidade de consultar os

recebimentos acessando a tela de Consulta de Recibos através do menu
Movimentacao/Movimentos dos Clientes/Consulta de Recibos.
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