Conta Corrente do Escritorio
Contabil

Para realizar a manutencdo dos Movimentos do Escritério de Contabilidade deverd ser
acessado o menu Movimentacao/Conta Corrente/Cadastra.

AL | Administrador de Escritario

Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

Movimentos dos Clientes L
Protocolos r
Conta Corrente | Cadastra i

Através dessa opcdo vocé poderd realizar a manutencdo de todas as despesas e receitas do SEU
PROPRIO escritério, ou seja, as despesas e receitas NAO RELACIONADAS DIRETAMENTE COM
OS CLIENTES, como agua, energia elétrica, aluguel, saldrio dos funcionarios, recebimento do
aluguel de um imével de propriedade do escritdrio, etc.

Para a elaboracao de movimentos de conta corrente vocé utilizard os histéricos cadastrados no

sistema (ver item Cadastrando Historicos)
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Complemento do histdrico

ICumpra de Papel Sulfite para o Escritdri

Valor Devido Desconto Data de Vendmento
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Quando for realizada a baixa da Conta Corrente deverd ser acessado o mesmo menu, editado o
Conta Corrente e preenchido os campos de Valor Pago e Data de Pagamento.
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Complemento do histdrico
ICompra de Papel Sulfite para o Escritari

Valor Devido Desconto Data de Vendmento
| R$ 100,00 | RE 0,00 |31,{03;2023 =
Valor Pago Data de Pagamento
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O acompanhamento desses movimentos poderd ser realizado através:
1 - Relatdrios de Despesas do Escritorio

Acesse 0 menu Relatorios>Conta Corrente>Despesas do Escritdrio

1I Administrador de Escritorio

Manutengdo Movimentagde Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

Informagdes Cadastrais

Movimentos L4
Protocolos L4
Conta Corrente Despesas do Escritdrio

Defina se:

e Deseja visualizar o relatodrio do tipo Analitico ou Sintético

e Quebra por Histdrico (e podera definir um histodrico especifico ou deixar em
branco para mostrar todos os histdricos)

e Quebra por Data de Vencimento (e podera definir uma data especifica ou deixar
0o campo em branco para apresentar todos os dias do més definido.

e Tipo de Selecao - Més de referéncia (data de cadastro) ou Més de Vencimento
(data em que acontece o vencimento do documento)

e Situacao da Conta (Abertas, Encerradas ou Todas)
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1I Relatério de Despesas do Escritdrio

~Tipo de Relatdrio
{* Analitico i Sintético
~Quebra por
s Data =
" Histdrico onfiguragdes
% Data de Vendmento: I_.lr_.lr_ I
................................................ 5 ll’l’lpl‘ﬁ!’vﬂl‘ﬂ @
- Tipo de Selecdo . armulario {col.)—
Data Inicial
| &0 13z @
. . | 2023 [#]
f* Més de Referénda I.ﬁ.gu —I I hd
Data Final
" vendmentos
a0 ~] f2023 3] =
—Situacdo da Conta E
" Aberta {” Encerrada  {* Todas
16:58:22 MODELO SIMPLES NACICHAL Data: 24/08/2023
EELATOOS RELATCRIC DRSS DESPESAS DO ESCRITCRIC Pag : 1
Periodo de: Ago/2023 a Ago/2023
Quebra por Data de Vencimento -> /
! 1 1 L PAGER | PAGO | |
1 HISTORICO | REF. | | SALDO |
1 1 | Dt.Venc. | Valor | Dt.Pagto. | Valor |Desconto | 1
Data: 31/08/2023
|Materiais de Escritoric |08/2023] 31/08/2023| 100,00] 31/08/2023 | 100,00] 0,00] 0,00]
|Compra de Papel Sulfite para o Escritori] | | | | | | |
| TOTAL ———> 1 100, 00| 100,00] 0,00] 1
| TOTALS ——> 1 100, 00| 100,00] 0,00] 0,00]

2 - Livro Caixa

Acesse o0 menu Relatérios>Conta Corrente>Livro Caixa
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#t | Administrador de Escritério

Manutengdo Movimentacde Relatérios  Utilitaries  Ajuda

Informacgées Cadastrais

Movimentos r

Protocolos 4

Conta Corrente | Despesas do Escritdrio
Direitos por Usuario | Livro Caixa

Defina:

Deseja visualizar o Relatério do Tipo Analitico ou Sintético
Data Inicial e Data Final

Numero da Pagina Inicial do Livro Caixa

Saldo Inicial do Caixa

A | Relatario do Livro Caixa

Tipo de Relatério— Periodo———————
i Analitico Lrx s onfiguragies @
" Sintético |umsfzuza
= Impressora %
Pag. Inidal Data Final ormulario (col.)—
|1 E, |31/08/2023 - ’_FF g0 132 @
Saldo Inidial: | R$ 1.000,00 ‘
17:04:11 MODELO SIMPLES NACIONAL Data: 24/08/2023
REIAT006 RELATORIO ANALITICO DO CATXA Pag : 1
PERIODO DE 01/08/2023 A 31/08/2023
Data Empresa  Ref. Historico Entradas Saidas Saldo

Saldo Inicial: 1.000,00

31/08/2023 MODELO 08/2023 Materiais de Escritorio
Compra de Papel Sulfite para o Escritori 0,00 100,00 900,00
TOTAIS ———> 0,00 100,00 900,00
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